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คำ�นำ�

	 สถาบันทดสอบทางการศึกษาแห่งชาติ	(องค์การมหาชน)	เป็นองค์กร 
ที่จัดตั้งขึ้นโดยมีวัตถุประสงค์เพื่อบริหารจัดการและด�าเนินการเกี่ยวกับ 
การศึกษา	 วิจัย	 พัฒนา	 และให้บริการทางการประเมินผลทางการศึกษา
และทดสอบทางการศึกษาอย่างต่อเนื่อง	 รวมทั้งเป็นศูนย์กลางความร่วมมือ 
ด้านการทดสอบทางการศึกษาในระดับชาติและระดับนานาชาติ

	 เพ่ือให้การด�าเนินการทดสอบทางการศึกษาระดับชาติข้ันพื้นฐาน	
(O-NET)	ชั้น	ป.6	และชั้น	ม.3	ปีการศึกษา	2563	ส�าเร็จลุล่วงไปด้วยดี	และ
เป็นไปตามมาตรฐานการทดสอบทางการศึกษาแห่งชาติ	 สถาบันทดสอบทาง 
การศึกษาแห่งชาติ	 (องค์การมหาชน)	 ได้จัดท�าคู่มือการจัดสอบทางการศึกษา
ระดับชาติขั้นพื้นฐาน	(O-NET)	ส�าหรับกรรมการคุมสอบ	เพื่อใช้ในการประชุม
ชี้แจงบุคลากรระดับสนามสอบและให้ผู้เกี่ยวข้องได้ศึกษา	ท�าความเข้าใจ	และ
ถือปฏิบัติในทุกข้ันตอน	 ให้เป็นมาตรฐานเดียวกันทั่วประเทศ	 ซึ่งจะช่วยให ้
การจัดการทดสอบบรรลุเป้าหมายตามเจตนารมณ์ที่ตั้งไว้

	 สถาบันทดสอบทางการศึกษาแห่งชาติ	 (องค์การมหาชน)	 หวังเป็น
อย่างยิ่งว่า	 คู่มือฉบับนี้จะช่วยให้กรรมการคุมสอบทุกคน	 สามารถปฏิบัติงาน
ได้อย่างราบร่ืนและมีประสิทธิภาพเป็นไปตามขั้นตอนและแนวปฏิบัติตาม 
ทีก่�าหนด		สถาบนัทดสอบทางการศกึษาแห่งชาติ	(องค์การมหาชน)	ขอขอบคณุ
บุคลากรทุกท่าน	ในความร่วมมือไว้	ณ	ที่นี้					

ผู้ช่วยศาสตราจารย์	ดร.ศิริดา		บุรชาติ

ผู้อ�านวยการสถาบันทดสอบทางการศึกษาแห่งชาติ		(องค์การมหาชน)
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บทสรุป

การทดสอบทางการศึกษาระดับชาติขั้นพื้นฐาน	 (O-NET)	 ปีการศึกษา	 2563	

สทศ.	ก�าหนดสอบระดับชั้นประถมศึกษาปีที่	6	สอบวันที่	13	มีนาคม	2564	และระดับ

ชั้นมัธยมศึกษาปีที่	3	สอบวันที่	13-14	มีนาคม	2564	แบ่งเป็นสนามสอบชั้น	ป.6	จ�านวน	

4,601	แห่ง	และสนามสอบชั้น	ม.3	จ�านวน	4,466	แห่ง	ที่ด�าเนินการจัดสอบพร้อมกัน

ทั่วประเทศ

	 การด�าเนินการจัดสอบในแต่ละสนามสอบนั้น	 จะต้องเป็นมาตรฐานเดียวกัน 

ภายใต้การบริหารจดัการของศนูย์สอบ	และยดึตามระเบยีบสถาบนัทดสอบทางการศกึษา

แห่งชาติ	(องค์การมหาชน)	ว่าด้วยแนวปฏิบัติเกี่ยวกับการด�าเนินการทดสอบ	พ.ศ.	2557	

รวมทัง้การด�าเนนิการตามแนวปฏบิติัทีก่�าหนดไว้ในคู่มอืการจดัสอบฉบบันี	้หากสนามสอบ 

ไม่ได้ด�าเนินการตามแนวปฏบิตัทิีก่�าหนดอาจท�าให้เกดิผลกระทบต่อผูเ้ข้าสอบและมาตรฐาน

ในการบริหารการจัดสอบระดับประเทศ	 และขอความร่วมมือจากกรรมการคุมสอบ 

งดท�ากิจกรรมต่าง	ๆ	ที่อาจส่งผลกระทบหรือรบกวนการสอบของผู้เข้าสอบ

ข้อเน้นยำ้�ของกรรมก�รคุมสอบ
1.	การตรวจหลักฐาน	ขอให้กรรมการคุมสอบตรวจสอบหลักฐานแสดงตนของ 

ผู้เข้าสอบ	ได้แก่	บัตรประจ�าตัวประชาชน	บัตรนักเรียน	และอุปกรณ์ที่ใช้ในการสอบก่อน

อนญุาตให้เข้าห้องสอบ	โดยเฉพาะโทรศพัท์มอืถอืห้ามน�าเข้าห้องสอบ	หากมกีารตรวจพบ

จะไม่ประกาศผลสอบ

2.	ผู้มีสิทธิ์สอบ ที่	สทศ.	ประกาศรายชื่อในวันที่	5	มกราคม	2564	จะมีข้อมูล 

ในเอกสารจัดสอบและกระดาษค�าตอบแบบลงข้อมูล	ทั้งนี้ในแต่ละห้องสอบอาจมีรายชื่อ 

ผู้มีสิทธิ์สอบที่เหมือนกัน	 กรรมการคุมสอบต้องตรวจสอบที่นามสกุลควบคู่กับการ 

ตรวจสอบรายชื่อ	เพื่อป้องกันการนั่งสอบผิดที่

3.	กรรมการคุมสอบ	 ต้องก�ากับให้ผู ้เข้าสอบนั่งสอบให้ถูกต้องตามล�าดับ 

ที่นั่งสอบที่	สทศ.	ประกาศ	การแจกแบบทดสอบและกระดาษค�าตอบให้เรียง	ล�าดับตาม 

เลขที่นั่งสอบจากน้อยไปหามากเป็นรูปตัว	U	
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4.	ก�ากับให้ผู้เข้าสอบระบายรหัสชุดข้อสอบที่ตนเองได้รับบนกระดาษค�าตอบ 

ให้ถูกต้อง	 ซองแบบทดสอบแต่ละห้องสอบ	 แบบทดสอบอาจไม่ได้ข้ึนต้นด้วยรหัสชุด

ข้อสอบ	100	เสมอไป

5.	ในการสอบแต่ละวิชา	 ผู้เข้าสอบอาจไม่ได้รหัสชุดข้อสอบเดียวกันทุกวิชา	 

ให้กรรมการคุมสอบเน้นย�้าผู ้เข้าสอบระบายรหัสชุดข้อสอบท่ีตนเองใช้ในการสอบ 

ให้ถูกต้อง

6.	กรณีที่ผู้เข้าสอบแจ้งกรรมการคุมสอบว่า	 ชื่อ-สกุล	 หรือเลขบัตรประจ�าตวั

ประชาชน	สะกดผดิ	ให้ผูเ้ข้าสอบใช้กระดาษค�าตอบแบบลงข้อมลูนัน้ในการสอบ	ส่วนข้อมลู

ทีไ่ม่ถกูต้องให้ผูเ้ข้าสอบเขยีนใบค�าร้องขอแก้ไขข้อมลู	(สทศ.6)	แนบหลักฐานท่ีเก่ียวข้อง	เช่น	

ส�าเนาบัตรประจ�าตัวประชาชน	หรือหลักฐานอื่นๆ	ยื่นที่สนามสอบในวันสอบ

7.	การตรวจนับกระดาษค�าตอบ	ขอให้กรรมการคุมสอบตรวจนบักระดาษค�าตอบ 

เทียบกับใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ	(สทศ.2)	เพื่อป้องกันกระดาษค�าตอบสูญหาย

 8.	เมื่อตรวจนับกระดาษค�าตอบเรียบร้อยแล้ว	 กรรมการคุมสอบห้ามปิดผนึก

ซองกระดาษค�าตอบ	ต้องน�าส่งให้กรรมการกลางตรวจนับอีกครั้ง

	 การรับแจ้งเรื่องร้องเรียน	 เรื่องความไม่โปร่งใสในการสอบ	 สทศ.เปิดช่องทาง 

รับแจ้งเรื่องร้องเรียนกรณีพบในความไม่โปร่งใสในการสอบ	 4	 ช่องทาง	 คือ	 สายตรง 

ผู้บริหาร	จดหมาย	E-mail:	testing@niets.or.th		และ	call	center	0-2217-3800

 การประกาศผลสอบ	สถาบนัทดสอบฯ		ก�าหนดการประกาศคะแนนผูเ้ข้าสอบผ่าน

เว็บไซต์	สทศ.	www.niets.or.th		โดยเข้าเมนปูระกาศผลสอบ		O-NET

	 -	 ชั้นประถมศึกษาปีที่	6	ประกาศผลสอบในวันที่		21	เมษายน	2564

	 -	 ชั้นมัธยมศึกษาปีที่	3			ประกาศผลสอบในวันที่		22	เมษายน	2564

			 -	 การประกาศคะแนนสอบสามารถดูได้ทั้งในระดับโรงเรียน	 (โรงเรียนใช้	

Username	 และ	 Password)	 และระดับรายบุคคล	 (นักเรียนใช้เลขบัตรประจ�าตัว

ประชาชน)
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	 สถาบันทดสอบทางการศึกษาแห่งชาติ	
(องค์การมหาชน)	 จัดท�ามาตรฐานการทดสอบ
ทางการศึกษาแห่งชาติ	เพื่อให้ด�าเนินงานเกี่ยวกับ 
การบริหารการทดสอบ	การจดัระบบวธิกีารทดสอบ	
บุคลากรที่เก่ียวข้องกับการทดสอบการพัฒนา 
เครื่องมือวัดและประเมินผล	 การรายงานผล
และการน�าผลไปใช้	 มีมาตรฐานเป็นที่ยอมรับ 
ท้ังในระดบัชาตแิละระดับนานาชาติ	 จึงจ�าเป็นต้อง
ก�าหนดมาตรฐานการทดสอบทางการศกึษาแห่งชาติ 
ขึ้นโดยมีคณะอนุกรรมการยกร่างการก�าหนด
มาตรฐานการทดสอบทางการศึกษา	 ท�าหน้าที่
ก�าหนดขอบเขต	 และรายละเอียดของมาตรฐาน
แต่ละด้าน	 เพื่อให้ครอบคลุมโครงสร้างและการด�าเนินงานของสถาบันทดสอบทาง 
การศึกษาแห่งชาติ	 (องค์การมหาชน)	 และสามารถน�าไปสู่การปฏิบัติเพื่อให้เกิดผลเป็น 
รูปธรรมได้	โดยมาตรฐานที่ได้มีการจัดท�าขึ้น	ประกอบด้วยมาตรฐาน	5	ด้าน	ได้แก่
	 1.	มาตรฐานการบริหารการทดสอบ	
	 เป็นมาตรฐานเพื่อการประกันคุณภาพว่า	 ระบบการบริหารการทดสอบมีความ
ชัดเจน	 สามารถปฏิบัติได้จริง	 มีคุณภาพเป็นที่ยอมรับและเช่ือถือได้ในระดับชาติ	 และ
ระดับนานาชาติ
 2.	มาตรฐานบุคลากรด้านการทดสอบ	
	 เป็นมาตรฐานเพื่อการประกันคุณภาพว่า	 บุคลากรที่เกี่ยวข้องกับการทดสอบ 
มีคุณภาพ	คุณสมบัติ	และหน้าที่เทียบตามมาตรฐานสากล	
 3.	มาตรฐานการพัฒนาแบบทดสอบ	
	 เป็นมาตรฐานเพื่อการประกันคุณภาพว่า	 แบบทดสอบท่ีใช้ในการวัดและประเมิน	 
มกีารพัฒนาอย่างมรีะบบ	มขีัน้ตอนการด�าเนนิการทีเ่ป็นมาตรฐานเชือ่ถอืได้	มสีารสนเทศ
เชิงประจักษ์	 และเป็นแบบทดสอบที่มีคุณภาพด้านความตรง	 ความเท่ียง	 และมีความ
ยุติธรรม		

1 มาตรฐานการทดสอบทางการศึกษาแห่งชาติ
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 4.	มาตรฐานการพิมพ์	การรับ/ส่ง	การตรวจ	และการประมวลผล 
	 เป็นมาตรฐานเพือ่การประกนัคณุภาพว่า	ระบบการพมิพ์แบบทดสอบและกระดาษ
ค�าตอบ	 มีการควบคุมและก�ากับการด�าเนินงานอย่างมีขั้นตอนที่ชัดเจน	 มีมาตรการด้าน
ความปลอดภัยและมีการเก็บรักษาความลับอย่างรัดกุม	 มีกระบวนการตรวจให้คะแนน
ที่ถูกต้อง	 มีระบบชัดเจนและสามารถตรวจสอบความผิดพลาดได้	 และมีการรายงานผล
ด้วยคะแนนที่มีความหมาย	และมีการแปลคะแนนอย่างเหมาะสม	 เทียบเคียงกับผลการ
ทดสอบแต่ละครั้ง/ปี
 5.	มาตรฐานการรายงานผล	และการน�าผลไปใช้ 
	 เป็นมาตรฐานเพือ่การประกนัคณุภาพว่าการรายงานผลและการน�าผลไปใช้มคีวาม
ถูกต้อง	เหมาะสมและเป็นธรรม

1.	การจดัสนามสอบ		
	 •	 ชัน้ประถมศกึษาปีที	่ 6	 ให้จัดสนามสอบโดยก�าหนด	 1	 กลุม่เครอืข่ายโรงเรยีน	
เป็น	 1	 สนามสอบ	 (กลุ่มเครือข่ายโรงเรียนอาจเรียกชื่ออย่างอื่น	 เช่น	 กลุ่มคุณภาพ	 
กลุ่มประสิทธิภาพ	กลุ่มโรงเรียน)	โดยรวมโรงเรียนในกลุ่มทั้งหมดแล้วศูนย์สอบพิจารณา
เลือกโรงเรียนใดโรงเรียนหนึ่งในกลุ่มที่มีความเหมาะสมเป็นสนามสอบ
	 •	 ชั้นมัธยมศึกษาปีที่	3	ให้จัดสนามสอบโดยก�าหนด	1	อ�าเภอหรือกลุ่มเครือข่าย
โรงเรียนเป็น	1	สนามสอบ

2.	การแต่งตั้งตัวแทนศูนย์สอบไปประจ�าที่สนามสอบ
	 ศูนย์สอบพิจารณาแต่งตั้งตัวแทนศูนย์สอบไปประจ�าที่สนามสอบ	โดยให้ศูนย์สอบ
พิจารณาแต่งตัง้จากบคุลากรภายในศูนย์สอบ	ครตู่างเครอืข่ายท่ีมคีณุสมบตัเิหมาะสมหรอื
จากหน่วยงานอืน่ๆ	ตามความเหมาะสม	อตัรา	2	คน/สนามสอบ	 เพือ่ท�าหน้าท่ีเป็นผูด้แูล 
ความเรยีบร้อยภายในสนามสอบและท�าหน้าทีใ่นการรบั-ส่งแบบทดสอบและกระดาษค�าตอบ		

3.	การแต่งตั้งตัวแทน	สทศ.ประจ�าสนามสอบ
	 ในวันสอบจะมีบุคลากร	ครู	อาจารย์และนักศึกษาระดับปริญญาเอก	โท	ตรี	หรือ
นิสิต/นักศึกษาชั้นปีที่	 3-4	ของมหาวิทยาลัยราชภัฏและมหาวิทยาลัยของรัฐ	 เข้าสังเกต
การปฏิบัติงานของสนามสอบและรายงานผลให้สถาบันทดสอบฯ	ทราบ

แนวปฏิบัติเพื่อความโปร่งใสในการจัดสอบ O-NET
ปีการศึกษา 2563
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4.	การแต่งตั้งคณะกรรมการระดับสนามสอบ
	 ศูนย์สอบแต่งต้ังคณะกรรมการระดับสนามสอบ	 ต�าแหน่งกรรมการกลางและ
กรรมการคมุสอบ	จากต่างกลุม่เครอืข่ายโรงเรยีนทีเ่ป็นสนามสอบทัง้ชดุโดยใช้วธิกีารหมนุ
ไขว้กัน

5.	การรับ-ส่งกล่องแบบทดสอบและกล่องกระดาษค�าตอบ
	 •	 เมื่อศูนย์สอบได้รับกล่องแบบทดสอบและกล่องกระดาษค�าตอบจาก	 สทศ.		 
ศูนย์สอบต้องเก็บรักษากล่องแบบทดสอบและกล่องกระดาษค�าตอบในห้องมั่นคงหรือ 
ห้องทีปิ่ดมดิชดิ	มผีูท้ีค่อยดแูลตลอดเวลา		ก่อนส่งมอบให้ตวัแทนศนูย์สอบน�ากล่องบรรจุ
แบบทดสอบและกล่องกระดาษค�าตอบไปให้สนามสอบในตอนเช้าวันสอบ		
	 •	 หลังจากเสร็จสิ้นการสอบในแต่ละวัน	 ให้ตัวแทนศูนย์สอบเป็นผู้รับผิดชอบ 
น�ากล่องบรรจุซองกระดาษค�าตอบเพื่อส่งกลับ	 สทศ.	 พร้อมเอกสารประกอบการสอบ	 
ส่งมอบให้ศูนย์สอบหลังเสร็จสิ้นการสอบ		

6.	กล่องบรรจุแบบทดสอบและกล่องกระดาษค�าตอบ
 กล่องบรรจุแบบทดสอบต้องปิดแน่นหนาแล้วปิดทับด้วยเทปกาวเฉพาะของ	สทศ.		 
และมัดด้วยสายรัดเฉพาะของ	 สทศ.	 โดย	 สทศ.	 อนุญาตให้หัวหน้าสนามสอบเปิด 
กล่องบรรจุแบบทดสอบได้ไม่เกิน	 1	 ชั่วโมงก่อนถึงเวลาสอบต่อหน้ากรรมการกลางและ
ตัวแทนศูนย์สอบ

7.	จ�านวนชุดข้อสอบที่ใช้
	 ข้อสอบแต่ละวิชามจี�านวน	6	ชดุ	ในแต่ละชดุจะมกีารจดัเรยีงล�าดบัข้อท่ีแตกต่างกนั	 
โดยข้อสอบได้จัดสลับชุดข้อสอบไว้เป็นที่เรียบร้อยแล้ว	 กรรมการคุมสอบต้องแจกเป็น 
รูปตัว	U	ตามที่	สทศ.	ก�าหนด

8.	การติดตามการบริหารการทดสอบ
	 สทศ.	 ร่วมมือกับหน่วยงานต้นสังกัด	 ในการติดตามการบริหารการทดสอบตาม
มาตรฐานการทดสอบทางการศึกษาแห่งชาติ	โดยคณะท�างานจะเข้าตรวจเยี่ยมศูนย์สอบ
และสนามสอบ	ในช่วงก่อนวันสอบ	วันสอบและหลังวันสอบ

9.	การรับแจ้งเรื่องร้องเรียน	เรื่องความไม่โปร่งใสในการสอบ
	 สทศ.	 เปิดช่องทางรับแจ้งเรื่องร้องเรียนในความไม่โปร่งใสในการสอบ	4	ช่องทาง	 
คือ	 สายตรงผู้บริหาร	 จดหมาย	 E-mail	 :	 testing@niets.or.th	 	 และ	 call	 center	
0-2217-3800	
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10.	ระเบียบ	สทศ.	ว่าด้วยแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการด�าเนินการทดสอบ	พ.ศ.	2557	
	 สทศ.	ขอให้บคุลากรประจ�าสนามสอบปฏบิติัตามระเบยีบของ	สทศ.	ว่าด้วยแนวทาง
ปฏบิตัเิกีย่วกบัการด�าเนนิการทดสอบ	พ.ศ.	2557	อย่างเคร่งครดั		เพีอ่ให้การทดสอบเป็น
ไปด้วยความเรียบร้อยและเป็นมาตรฐานเดียวกันทั่วประเทศ

2 การทดสอบทางการศกึษาระดับชาตข้ัินพ้ืนฐาน (O-NET)  
ชั้นประถมศึกษาปีที่ 6 และชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 3  
ปีการศึกษา 2563

	 การทดสอบทางการศกึษาระดบัชาตขิัน้พืน้ฐาน	(Ordinary	National	Educational	

Test	:	O-NET)		เป็นการทดสอบให้กับนักเรียนที่ก�าลังศึกษาชั้นประถมศึกษาปีที่	6	และ

ชั้นมัธยมศึกษาปีที่	3	รวมทั้งนักเรียนเทียบเท่าในแต่ละระดับชั้น	โดยมีวัตถุประสงค์	ดังนี้

	 1.	 เพ่ือทดสอบความรู้และความคิดรวบยอดของนักเรียนช้ันประถมศึกษาปีท่ี	 6	 

ตามหลักสูตรแกนกลางการศึกษาขั้นพื้นฐาน	พุทธศักราช	2551

	 2.	 เพื่อทดสอบความรู้และความคิดรวบยอดของนักเรียนช้ันมัธยมศึกษาปีท่ี	 3	 

ตามหลักสูตรแกนกลางการศึกษาขั้นพื้นฐาน	พุทธศักราช	2551

	 3.	 เพ่ือน�าผลการทดสอบไปใช้เป็นองค์ประกอบหนึ่งในการจบการศึกษา	 

ตามหลักสูตรแกนกลางการศึกษาขั้นพื้นฐาน	พุทธศักราช	2551

	 4.	 เพือ่น�าผลการสอบไปใช้ในการปรับปรงุคณุภาพการเรยีนการสอนของโรงเรยีน

	 5.	 เพือ่น�าผลการทดสอบไปใช้ในการประเมนิผลการเรยีนรูข้องนกัเรยีนระดบัชาติ

	 6.	 เพื่อน�าผลการทดสอบไปใช้ในวัตถุประสงค์อื่น

 ในการบริหารการจัดสอบระดับสนามสอบแต่ละแห่ง	 ศูนย์สอบจะด�าเนินการ 

แต่งต้ังคณะกรรมการระดับสนามสอบเพื่อปฏิบัติหน้าที่ในส่วนงานต่างๆ	 โดยบุคลากร 

ที่ได้รับการแต่งตั้งจะต้องมีคุณสมบัติและเป็นไปตามอัตราที่	สทศ.	ได้ก�าหนด		
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							คณะกรรมการระดบัสนามสอบ	ประกอบด้วย

	 1.	หัวหน้าสนามสอบ	 เป็นผู้บริหารโรงเรียนหรือสถานศึกษาของสนามสอบนั้นๆ	

หรือบุคลากรที่ผ่านการพิจารณาจากศูนย์สอบและได้รับการแต่งตั้งให้ปฏิบัติหน้าที่

	 2.	กรรมการกลาง		อัตรา	1	คน	:	3	ห้องสอบ	หากไม่ถึง	3	ห้องสอบและมีความ

จ�าเป็นอาจแต่งตั้งกรรมการกลางได้	1	คน	

	 3.	กรรมการคุมสอบ	 อัตรา	 2	 คน	 :	 1	 ห้องสอบ	 ต้องเป็นครูต่างโรงเรียนและ 

ไม่คมุสอบนกัเรยีนตนเอง	และให้แต่งต้ังกรรมการคุมสอบส�ารอง	อตัรา	1	คน	:	10	ห้องสอบ

	 4.	 เจ้าหน้าที่ประสานงานประจ�าสนามสอบ

	 5.	 เจ้าหน้าที่ประชาสัมพันธ์

	 6.	 เจ้าหน้าที่พยาบาล	

	 7.	นักการ	อัตรา	1	คน	:	5	ห้องสอบ

	 8.	 เจ้าหน้าทีอ่ื่นๆ	เช่น	เจ้าหน้าทีต่�ารวจ	เจ้าหน้าทีร่กัษาความปลอดภยั	ในสนามสอบ 

ที่มีความเสี่ยง

			คุณสมบัติของกรรมการกลางและกรรมการคุมสอบ

	 1.	 ต�าแหน่งกรรมการกลางและกรรมการคมุสอบ	ต้องเป็นข้าราชการหรือบุคลากร

ทางการศึกษาระดับ	3	ขึ้นไปหรือเทียบเท่า	หรือพนักงานประจ�าตั้งแต่ระดับปริญญาตรี 

ขึ้นไป

	 2.	 เป็นบุคลากรต่างโรงเรียน/ต่างกลุ่มเครือข่าย/ต่างอ�าเภอ	สลับไขว้กัน

	 3.	 ไม่มีผลประโยชน์ทับซ้อน	(conflict	of	interest)

	 4.	 มีความรับผิดชอบ

	 5.	 ตรงต่อเวลา

	 6.	 เก็บรักษาความลับได้เป็นอย่างดี

	 7.	 ปฏิบัติตามระเบียบและข้อก�าหนดที่	สทศ.	ก�าหนดอย่างเคร่งครัด

	 8.	 มีความละเอียด	ถี่ถ้วนและให้ความส�าคัญกับเอกสารที่เกี่ยวข้อง

หมายเหตุ	จ�านวนคณะกรรมการขอให้พิจารณาตามความเหมาะสมกับจ�านวนผู้เข้าสอบ
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 	 กล่องแบบทดสอบ	จะต้องปิดทบัด้วยเทปกาว	สทศ.	บรเิวณปากกล่องทัง้ด้าน

บน-ล่าง	และรัดด้วยสายรัดที่มีโลโก้	สทศ.

 	 ใบปะหน้ากล่องแบบทดสอบ	 จะระบุข้อมูลศูนย์สอบ	 สนามสอบ	 รายวิชา 

ที่สอบ	วันและเวลาที่สอบ	และจ�านวนซองแบบทดสอบที่บรรจุในกล่อง 

3 แบบทดสอบ กระดาษค�าตอบ ปีการศึกษา 2563

 	 ซองแบบทดสอบ

ส�ารอง	 (จะอยู่ในกล่องที่	 1	

ของแต่ละรายวชิา) สนามสอบ	 

สามารถทราบจ�านวนซอง

แบบทดสอบได้จากใบปะ

หน้ากล่อง

  จ�านวนกล่องแบบทดสอบแต่ละวิชา

จะมีจ�านวนกล่องไม่เท่ากัน	 ให้สังเกตข้อความ 

ที่ระบุล�าดับที่ของกล่อง	(ดังรูป)

1. แบบทดสอบ



7คู่มือการจัดสอบ O-NET ชั้น ป.6  ม.3 สำาหรับกรรมการคุมสอบ

300	400	500	600		และได้สลับชุดไว้เรียบร้อยแล้ว	ในซองแบบทดสอบแต่ละซองอาจ

ไม่ได้เริม่ต้นด้วยรหสัชดุข้อสอบ	100	เสมอไป	กรรมการคุมสอบไม่ตอ้งมาสลบัชุดข้อสอบ	

	 2.	 กรณีที่แบบทดสอบไม่เพียงพอหรือแบบทดสอบพิมพ์ไม่ชัดเจน	 ฉีกขาดและ

ต้องการเปลี่ยนแบบทดสอบฉบับใหม่	 หัวหน้าสนามสอบและตัวแทนศูนย์สอบจะต้อง

กรอกรายละเอียดในเอกสารก�ากับการเปิดซองบรรจุแบบทดสอบส�ารอง	(O-NET11)

 3.	 ในการสอบแต่ละวิชาผู้เข้าสอบไม่จ�าเป็นต้องได้รหัสชุดข้อสอบตรงกันทุกวิชา	

ขอให้ระบายรหัสชุดข้อสอบที่ตนเองได้รับในแต่ละวิชาให้ถูกต้อง	

 	 ซองแบบทดสอบ	บรเิวณปากซอง 

ต้องปิดทับด้วยสต๊ิกเกอร์ท�าลายตัวเอง  

ภายในจะบรรจุ

	 1.	 ข้อสอบ	 (ตามจ�านวนท่ีระบุไว้บน

หน้าซองแบบทดสอบ)	แบบทดสอบแต่ละวชิา 

จะมีรหัสชุดข้อสอบ	6	ชุด	 ได้แก่	100	200	

	 กล ่องกระดาษค�าตอบ 

ภายในบรรจุ

	 1.	กระดาษค�าตอบส�ารอง  

(จะบรรจอุยูใ่นกล่องกระดาษค�าตอบ 

กล่องที่	 1	 ของแต่ละสนามสอบ)	

เป็นมัดมีใบปะหน้า	และปิดทับด้วยกระดาษแข็งบนล่าง		

หมายเหตุ		กระดาษค�าตอบส�ารองที่ไม่ได้ใช้	ไม่ต้องส่งคืน	สทศ.

	 2.	ซองกระดาษค�าตอบ	 (ตามจ�านวนที่ระบุหน้ากล่อง)	 ในซองกระดาษค�าตอบ 

จะมีจ�านวนกระดาษค�าตอบตามที่ระบุไว้ที่ใบปะหน้าซอง

	 3.	ซองกระดาษค�าตอบส�าหรับผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ	 เป็นซองเปล่าส�าหรับ 

ใส่กระดาษค�าตอบของผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ	 ซองกระดาษค�าตอบนี้ต้องส่งคืน	 สทศ.	 

ถึงแม้ว่าสนามสอบนั้นจะไม่มีผู้เข้าสอบกรณีพิเศษเข้าสอบ

2. กระดาษค�าตอบ
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 กรรมการคมุสอบเป็นคณะท�างานทีม่คีวามส�าคญัทีต้่องบรหิารการจัดสอบในห้องสอบ 

ให้มีความโปร่งใส	และเป็นไปตามแนวปฏิบัติที่	สทศ.	ก�าหนด	ดังนั้น	กรรมการคุมสอบ 

ต้องด�าเนินการตามขัน้ตอนและตามช่วงเวลาทีก่�าหนดอย่างเคร่งครดั	ซึง่กรรมการคมุสอบ

ต้องศึกษารายละเอียดแบ่งเป็นประเด็นส�าคัญ	ดังนี้

	 1.	 วิธีการท�างานของกรรมการคุมสอบ

	 2.	 วิธีปฏิบัติกรณีนักเรียนขาดสอบ	หรือกระดาษค�าตอบช�ารุด

 3.	 การเก็บกระดาษค�าตอบและแบบทดสอบจากผู้เข้าสอบการตรวจนับและ 

ตรวจสอบกระดาษค�าตอบ	แบบทดสอบก่อนบรรจุใส่ซอง

	 4.	 วิธีการท�างานของกรรมการคุมสอบส�าหรับการสอบรหัสวิชา	 61	 ภาษาไทย	 

ชั้นประถมศึกษาปีที่	6

	 5.	 การเกบ็กระดาษค�าตอบ	และแบบทดสอบส�าหรบัการสอบรหสัวชิา	61	ภาษาไทย	 

ชั้นประถมศึกษาปีที่	6

4 วิธีการท�างานของกรรมการคุมสอบ

						ก่อนเวลาสอบ	30	นาที

	 1.		รายงานตัวต่อหัวหน้าสนามสอบ

	 2.		รบั	 1)	ซองแบบทดสอบ			

	 	 	 2)	ซองกระดาษค�าตอบ	

	 	 	 3)	ใบเซน็ชือ่ผูเ้ข้าสอบ	(สทศ.2)	 

	 	 	 					จ�านวน	2	แผ่น/วิชา 

	 และตรวจสอบรายวิชาว่าตรงกันทั้ง	3		ส่วน

1. วิธีการท�างานของกรรมการคุมสอบ
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	 3.	ตรวจสอบซองแบบทดสอบว่าช�ารุดหรือ 

มกีารเปิดซองแบบทดสอบก่อนหรอืไม่	หากพบปัญหา 

ให้รายงานหัวหน้าสนามสอบทันที		

						ก่อนเวลาสอบ	20	นาที		

 4.		ตรวจสอบความเรยีบร้อยภายในห้องสอบ	

เช่น	บอร์ดนิทรรศการ		อปุกรณ์	หนงัสอืเรยีน	รวมทัง้ 

สิ่งสนับสนุนท่ีมีเนื้อหาที่อาจส่งผลต่อความ 

ไม่ยุติธรรมในการสอบ	 หากพบเห็นให้แจ้ง

หัวหน้าสนามสอบเพื่อด�าเนินการแก้ไข

				ก่อนเวลาสอบ	15	นาที

	 5.	ให้กรรมการคุมสอบยืนประจ�าที่ประตูเพื่อตรวจหลักฐานและอุปกรณ์การสอบ

ของผู้เข้าสอบก่อนอนุญาตให้เข้าห้องสอบ	ซึ่งปฏิบัติดังนี้

					 		 5.1	 ตรวจดูบัตรประจ�าตัวประชาชนหรือบัตรประจ�าตัวนักเรียน	 หากไม่มี 

ให้ติดต่อหัวหน้าสนามสอบ

	 	 5.2	 ตรวจดรูปูในบตัรประจ�าตวัประชาชน 

หรอืบตัรประจ�าตวันักเรยีนเทยีบกบัตัวผูเ้ข้าสอบว่า

เป็นบุคคลเดยีวกัน	จงึอนญุาตให้เข้าสอบ	หากไม่ใช่

บุคคลเดียวกันให้ติดต่อหัวหน้าสนามสอบ				

	 	 5.3	 ตรวจดอูปุกรณ์ของผูเ้ข้าสอบอนญุาต 

ให้ผู้เข้าสอบน�าเฉพาะ	

	 	 		 1)	ปากกา		

	 	 		 2)	ดินสอด�า	2B	

	 	 		 3)	ยางลบดินสอ		

	 	 		 4)	กบเหลาดินสอ	เท่านั้นเข้าห้องสอบ		

	 **	ห้ามผู้เข้าสอบน�าโทรศัพท์มือถือเข้าห้องสอบโดยเด็ดขาด**
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						ก่อนเวลาสอบ	10	นาที

 6.	แจ้งตารางสอบ	 ระเบียบการสอบให้ผู้เข้าสอบทราบ	 และให้ทดหรือเขียนได้ 

ในแบบทดสอบ

	 7.	แจ้งให้ผู้เข้าสอบใช้ปากกาในการกรอกข้อมูลและใช้ดินสอด�า	2B	ในการระบาย

ค�าตอบและหากต้องการแก้ไขให้ใช้ยางลบดินสอลบให้สะอาด

	 8.	กรรมการคุมสอบน�าซองแบบทดสอบแสดงให้ผู ้เข้าสอบทั้งห้องได้เห็นว่า 

ซองแบบทดสอบยังไม่ถูกเปิดและอยู่ในสภาพเรียบร้อย	 จากน้ันเชิญผู้เข้าสอบ	 2	 คน	 

เป็นสักขีพยาน	 พร้อมทั้งลงชื่อยืนยันความเรียบร้อยของซองแบบทดสอบในใบเซ็นชื่อ 

ผู้เข้าสอบ	(สทศ.2)	ทั้ง	2	แผ่น

	 9.	กรรมการคุมสอบแจกกระดาษค�าตอบให้กับผู ้ เข ้าสอบเรียงตามล�าดับ 

เลขที่นั่งสอบจากน้อยไปหามากเป็นรูปตัว	U	 

     	 	 5.4	 แจ้งให้ผู้เข้าสอบนั่งที่โต๊ะให้ตรงตามรายชื่อและหมายเลขที่นั่งสอบ	โดย 

ดจูากสติก๊เกอร์บนโต๊ะและแผนผังทีน่ัง่สอบหน้าห้องสอบ		(ในบางห้องสอบผูม้สีทิธิส์อบ

อาจมีชื่อเหมือนกัน	ควรตรวจดูนามสกุลของผู้เข้าสอบควบคู่เพื่อความถูกต้อง)
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1

2

3

4

5

6

12

11

10

9

8

7

13

14

15

16

17

18

24

23

22

21

20

19

25

26

27

28

29

30

	 1.	ให้แจกเป็นรูปตัว	 U	 เรียงตามล�าดับเลขที่นั่งสอบจากน้อยไปหามาก	 

(เรียงจากล�าดับที่	1-30)

	 2.	ต้องแจกกระดาษค�าตอบและแบบทดสอบให้ครบทุกท่ีนัง่สอบ	ห้ามเว้นว่าง 

ถึงแม้ว่าล�าดับที่นั่งสอบนั้นจะไม่มีผู้เข้าสอบ	 เพื่อป้องกันการแจกกระดาษค�าตอบ 

ผิดพลาด

	 3.	ในห้องสอบต้องไม่มีบอร์ดความรู้ที่เอื้อต่อผู้เข้าสอบ

โต๊ะกรรมการคุมสอบ	คนที่	2

โต๊ะกรรมการคุมสอบ	คนที่	1

ด้านหน้าห้องสอบ
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	 10.	เมือ่แจกกระดาษค�าตอบเสร็จเรยีบร้อย	แจ้งให้ผูเ้ข้าสอบทกุคนปฏบัิตพิร้อมกนั

ตามล�าดับ	ดังนี้

	 	 10.1	 ตรวจสอบรายชือ่บนกระดาษค�าตอบว่าตรงกบัผูเ้ข้าสอบและข้อมลูต่าง	ๆ 	 

บนหัวกระดาษค�าตอบถูกต้อง	(หากไม่ตรงต้องแจ้งกรรมการคุมสอบทันที)	

คูมือการจัดสอบ O-NET ช้ัน ป.6 ม.3 สําหรับกรรมการคุมสอบ :14 

10.1  ตรวจสอบรายชื่อบนกระดาษคําตอบวาตรงกับผูเขาสอบและ

ขอมูลตาง ๆ บนหัวกระดาษคําตอบถูกตอง (หากไมตรงตองแจงกรรมการคุมสอบ

ทันที)  

  10.2  ใหผูเขาสอบลงลายมือชื่อในชอง “ลายมือชื่อผูเขาสอบ” ดวย

ปากกา 

    10.3  หากผูเขาสอบพบขอมูลกรณีชื่อ-สกุล สะกดผิด หรือขอมูล

เลขบัตรประชาชนไมถูกตอง แจงใหแกไขขอมูลโดยใชแบบฟอรมคําขอแกไขขอมูล 

(สทศ.6) จากหองกองกลางของสนามสอบหลังจากหมดเวลาสอบ และไมตองเปล่ียน

ใชกระดาษคําตอบสํารอง  

11.  กรรมการคุมสอบคนที่ 1 ลงลายมือชื่อ ในชอง “ลายมือชื่อกรรมการ

คุมสอบ 

 
กอนเวลาสอบ  5  นาที 
  12.  แจกแบบทดสอบใหกับผูเขาสอบตามลําดับเลขที่นั่งสอบจากนอย

ไปหามากเปนรูปตัว U และหามผูเขาสอบเปดแบบทดสอบจนกวาจะไดรับอนุญาต 

  13.  แจงใหผูเขาสอบ กรอกชื่อ-สกุล และเลขที่น่ังสอบบนหนาปก

แบบทดสอบดวยปากกา 

คูมือการจัดสอบ O-NET ช้ัน ป.6 ม.3 สําหรับกรรมการคุมสอบ :14 

10.1  ตรวจสอบรายชื่อบนกระดาษคําตอบวาตรงกับผูเขาสอบและ

ขอมูลตาง ๆ บนหัวกระดาษคําตอบถูกตอง (หากไมตรงตองแจงกรรมการคุมสอบ

ทันที)  

  10.2  ใหผูเขาสอบลงลายมือชื่อในชอง “ลายมือชื่อผูเขาสอบ” ดวย

ปากกา 

    10.3  หากผูเขาสอบพบขอมูลกรณีชื่อ-สกุล สะกดผิด หรือขอมูล

เลขบัตรประชาชนไมถูกตอง แจงใหแกไขขอมูลโดยใชแบบฟอรมคําขอแกไขขอมูล 

(สทศ.6) จากหองกองกลางของสนามสอบหลังจากหมดเวลาสอบ และไมตองเปล่ียน

ใชกระดาษคําตอบสํารอง  

11.  กรรมการคุมสอบคนที่ 1 ลงลายมือชื่อ ในชอง “ลายมือชื่อกรรมการ

คุมสอบ 

 
กอนเวลาสอบ  5  นาที 
  12.  แจกแบบทดสอบใหกับผูเขาสอบตามลําดับเลขที่น่ังสอบจากนอย

ไปหามากเปนรูปตัว U และหามผูเขาสอบเปดแบบทดสอบจนกวาจะไดรับอนุญาต 

  13.  แจงใหผูเขาสอบ กรอกชื่อ-สกุล และเลขที่น่ังสอบบนหนาปก

แบบทดสอบดวยปากกา 

	 	 10.2	 ให้ผู้เข้าสอบลงลายมือชื่อในช่อง	“ลายมือชื่อผู้เข้าสอบ”	ด้วยปากกา

			 	 10.3	 หากผู ้ เข ้าสอบพบข ้อมูลกรณีชื่อ-สกุล	 สะกดผิด	 หรือข ้อมูล 

เลขบัตรประชาชนไม่ถกูต้อง	ให้แจ้งแก้ไขข้อมลูโดยใช้แบบฟอร์มค�าขอแก้ไขข้อมลู	(สทศ.6)	 

จากห้องกองกลางของสนามสอบหลังจากหมดเวลาสอบ	 และไม่ต้องเปลี่ยนใช้กระดาษ

ค�าตอบส�ารอง	

	 11.	กรรมการคุมสอบคนที่	1	ลงลายมือชื่อ	ในช่อง	“ลายมือชื่อกรรมการคุมสอบ”

						ก่อนเวลาสอบ	5	นาที

 12.	แจกแบบทดสอบให้กบัผูเ้ข้าสอบตามล�าดับเลขท่ีนัง่สอบจากน้อยไปหามากเป็น

รูปตัว	U	และห้ามผู้เข้าสอบเปิดแบบทดสอบจนกว่าจะได้รับอนุญาต

1
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	 13.	แจ้งให้ผู้เข้าสอบ	กรอกชือ่-สกลุ	

และเลขที่นั่งสอบบนหน้าปกแบบทดสอบ

ด้วยปากกา

  
กรอกชื่อ-สกุล เลขที่นั่งสอบและข้อมูล

ที่ก�ำหนดบนหน้ำปกแบบทดสอบ

	 14.	แจ้งให้ผู้เข้าสอบระบายรหัสชุดข้อสอบที่ตนได้รับบนกระดาษค�าตอบด้วย

ดินสอด�า	 2B	 ให้ถูกต้อง	 (ย�้าให้ผู้เข้าสอบต้องระบายรหัสชุดข้อสอบมิฉะนั้นจะไม่มี

คะแนนในรายวิชานั้นๆ) 

ผู้เข้าสอบระบายรหัสชุดข้อสอบบนกระดาษค�าตอบ

ให้ตรงกับรหัสชุดข้อสอบบนแบบทดสอบที่ใช้ในการสอบ
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	 19.	ให้ผู ้เข้าสอบกรอกรหัสชุดข้อสอบที่ตนเองได้รับลงในใบเซ็นชื่อผู ้เข้าสอบ	 

(สทศ.2)

	 20.	ระหว่างทีผู่เ้ข้าสอบลงลายมือช่ือ	กรรมการคมุสอบต้องตรวจสอบการระบาย

รหสัชดุข้อสอบของผูเ้ข้าสอบว่าถูกต้อง	เพือ่ป้องกันการระบายรหสัชดุข้อสอบผดิ	และ

ให้กรรมการคุมสอบคนที่	2	ลงลายมือชื่อในช่อง	“ลายมือชื่อกรรมการคุมสอบ”

						เมื่อถึงเวลาสอบ

 15.	แจ้งให้ผู้เข้าสอบ		เปิดแบบทดสอบได้
	 16.	แจ้งให้ผูเ้ข้าสอบเปิดนบัจ�านวนหน้าของแบบทดสอบว่าครบถ้วน	หากแบบทดสอบ 
หน้าใดหรือข้อใดพิมพ์	ไม่ชัดเจนให้แจ้งกรรมการคุมสอบเพื่อเปลี่ยนฉบับใหม่ทันที
	 17.	ประกาศให้ผู้เข้าสอบอ่านค�าช้ีแจงให้เข้าใจและเร่ิมท�าแบบทดสอบได้	 และ 
เน้นย�้าให้ผู้เข้าสอบ	ระบายค�าตอบด้วยดินสอด�า	2B	เท่านั้น

						หลังจากการสอบผ่านไป	30		นาที

 18.	กรรมการคุมสอบน�าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ	 (สทศ.2)	 ท้ัง	 2	 แผ่น	 ให้ผู้เข้าสอบ 

ลงลายมือชื่อด้วยปากกาและย�้าว่าให้ผู้เข้าสอบลงลายมือช่ือให้เหมือนกับในกระดาษ 

ค�าตอบ	(สทศ.1)	
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 21.	เก็บแบบทดสอบและกระดาษค�าตอบของนักเรียนที่ขาดสอบกลับคืน

	 22.	ไม่อนุญาตให้ผู้เข้าสอบที่มาสายเกิน	30	นาที	เข้าห้องสอบ	ผู้เข้าสอบที่มาสาย	

(ภายใน	 30	 นาทีหลังจากที่เริ่มสอบ)	 ไม่ว่ากรณีใดๆ	 จะไม่ได้รับการต่อเวลาส�าหรับการ

สอบในวิชานั้นๆ)

	 23.	ประกาศเวลา	ให้ผู้เข้าสอบทราบในแต่ละวิชา	ดังนี้

	 	 ครั้งที่	1		เมื่อถึงเวลาสอบ

	 	 ครั้งที่	2		เมื่อการสอบผ่านไป	30	นาที	

	 	 ครั้งที่	3		ก่อนหมดเวลาสอบ	5	นาที

	 	 ครั้งที่	4		เมื่อหมดเวลาสอบ

	 24.	ในกรณีที่ผู้เข้าสอบมีความจ�าเป็นต้องเข้าห้องน�้า	 ให้กรรมการคุมสอบติดตาม 

ผู้เข้าสอบและตรวจดูภายในห้องน�้าก่อนและหลังจากที่ผู้เข้าสอบใช้ห้องน�้า	 เพื่อป้องกัน

การทุจริต

	 25.	ตรวจดูความเรียบร้อยระหว่างการสอบ	ให้มีความโปร่งใส	ไม่มีการทุจริต	และ

ควบคุมการสอบให้เป็นไปตามมาตรฐานการทดสอบทางการศึกษาแห่งชาติ
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							ก่อนหมดเวลาสอบ	5	นาที

 26.	แจ้งเวลาให้ผู้เข้าสอบทราบ

							เมื่อหมดเวลาสอบ

 27.	แจ้งให้ผู ้เข้าสอบหยุดท�าแบบทดสอบ	 และตรวจสอบความเรียบร้อยของ

กระดาษค�าตอบ

	 28.	ให้ผู้เข้าสอบวางกระดาษค�าตอบบนแบบทดสอบ

	 29.	ห้ามผู้เข้าสอบลุกจากที่นั่งจนกว่ากรรมการคุมสอบจะอนุญาต

	 30.	กรรมการคมุสอบคนที	่ 1	 เก็บกระดาษค�าตอบ	 กรรมการคุมสอบคนท่ี	 2	 เกบ็ 

แบบทดสอบ	 (ศึกษาขั้นตอนในหัวข้อ	 การเก็บกระดาษค�าตอบและแบบทดสอบจาก 

ผู้เข้าสอบ)	

	 31.	เมื่อเก็บกระดาษค�าตอบและแบบทดสอบเรียบร้อยแล้วประกาศให้ผู้เข้าสอบ 

ลกุออกจากห้องสอบอย่างเป็นระเบยีบ

	 32.	ตรวจสอบและตรวจนับกระดาษค�าตอบ	แบบทดสอบ	ก่อนบรรจุใส่ซอง	(ศกึษา

ขัน้ตอนในหวัข้อการตรวจนับและตรวจสอบความถูกต้องก่อนบรรจุกระดาษค�าตอบและ

แบบทดสอบใส่ซอง)

	 33.	น�าซองแบบทดสอบ	ซองกระดาษค�าตอบ	(ทีย่งัไม่ปิดผนกึ)	และใบเซ็นช่ือผูเ้ข้าสอบ	 

(สทศ.2)	 ทีเ่หลืออกี	 1	 แผ่น	 และเอกสารอื่นๆ	 ถ้ามี	 	 เช่น	 แบบฟอร์มส�าหรับผู้ปฏิบัต ิ

ผิดระเบียบการสอบ	(สทศ.5)	แบบฟอร์มค�าขอแก้ไขข้อมูล	(สทศ.6)	เป็นต้น	ส่งกรรมการ

กลาง/หวัหน้าสนามสอบ
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	 1.	 ห้าม	 กรรมการคุมสอบแก้ไขแบบทดสอบหรืออธิบายใดๆ	 เพ่ิมเติมจาก 

ค�าชี้แจงในแบบทดสอบ		

	 2.	 ห้าม	กรรมการคุมสอบ	น�าแบบทดสอบและกระดาษค�าตอบออกไป	จาก

ห้องสอบ	แบบทดสอบถือเป็นเอกสารลับทางราชการและเป็นสมบัติของ		สทศ.

	 3.	 ห้าม	 กรรมการคุมสอบจดบันทึกข้อความใดๆ	 ออกจากห้องสอบเป็น 

อันขาด

	 4.	 ห้าม	กรรมการคุมสอบอ่านแบบทดสอบ	หรือท�าส�าเนาแบบทดสอบด้วย

วิธีการถ่ายภาพ	ถ่ายเอกสารและวิธีการอื่นๆ	โดยเด็ดขาด

	 5.	 ห้าม	กรรมการคุมสอบใช้โทรศัพท์มือถือ	 อุปกรณ์

สื่อสาร	และอุปกรณ์อิเล็กทรอนิกส์ทุกชนิด
	 6.	 ก�ากับการสอบในห้องสอบตลอดเวลายกเว้น 
มีเหตสุดุวิสัยจะต้องมกีรรมการอย่างน้อย	1	คน	อยูใ่นห้องสอบ

ข้อปฏิบัติของกรรมการคุมสอบ

 7. งดท�ากิจกรรมที่อาจส่งผลให้เกิดการทุจริตหรือ
รบกวนผู้เข้าสอบ	เช่น	พูดคุยเสียงดัง	เล่น	Line	เล่น	Facebook		
ท�างานส่วนตัว	อ่านหนังสือ	เป็นต้น
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	 2. ให้กรรมการคุมสอบใช้ดินสอด�า	2B	ระบาย		ในช่อง	ข	“ขาดสอบ”	บนกระดาษ

ค�าตอบ		

	 3.	 ลงชื่อกรรมการคุมสอบทั้ง	2	คน		บนกระดาษค�าตอบของผู้ขาดสอบ

 4.	 เก็บกระดาษค�าตอบเรียงตามล�าดับเลขที่น่ังสอบใส่รวมกับกระดาษค�าตอบ 

ของผู้เข้าสอบและส่งให้	สทศ.

2. วิธีปฏิบัติกรณีนักเรียนขาดสอบ และกรณีท่ีกระดาษค�าตอบ 
      แบบลงข้อมูลช�ารุดหรือฉีกขาดสอบ

	 1.	 เขียนค�าว่า	“ขาดสอบ” ด้วยปากกาแดง	ลงในช่อง	“ลายมือชื่อผู้เข้าสอบ”	

ในใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ	(สทศ.2)		ทั้ง	2	แผ่น

1.				วิธีปฏิบัติกรณีนักเรียนขาดสอบ	ให้กรรมการคุมสอบปฏิบัติดังนี้
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2. 		วิธีปฏิบัติกรณีที่กระดาษค�าตอบแบบลงข้อมูลช�ารุดหรือฉีกขาด	

	 2.	 ให้กรรมการคุมสอบน�ากระดาษค�าตอบส�ารองมาให้ผู้เข้าสอบ		

	 3.	 ให้กรรมการคุมสอบก�ากับผู้เข้าสอบกรอกข้อมูลเรียงตามล�าดับดังนี้					 	

กรอกข้อมูลให้ครบถ้วน	และระบาย
เลขที่นั่งสอบให้ถูกต้อง

ระบายรหัสชุดข้อสอบ

						 	 3.1	 กรอกข้อมูลบนกระดาษค�าตอบในช่องท่ีก�าหนดให้ครบถ้วนด้วยปากกา	

และลงลายมือชื่อในช่อง	“ลายมือชื่อผู้เข้าสอบ”

	 	 3.2	 กรอกเลขทีน่ัง่สอบด้วยปากกา	และระบายเลขทีน่ัง่สอบ	ด้วยดนิสอด�า	2B

	 4.	 เกบ็กระดาษค�าตอบเรยีงตามล�าดับทีน่ัง่สอบ	ให้น�ากระดาษค�าตอบทีย่กเลกิของ

ผู้เข้าสอบคนนั้นเรียงต่อจากกระดาษค�าตอบส�ารองที่ผู้เข้าสอบคนนั้นใช้		

 1.	 ให้กรรมการคุมสอบใช้ดินสอด�า	2B		ระบายในช่อง	ย	“ยกเลิก”	ในกระดาษ

ค�าตอบแบบลงข้อมูล	และลงลายมือชื่อของกรรมการคุมสอบทั้ง	2	คนและส่งคืน	สทศ.
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1. 		การเก็บกระดาษค�าตอบและแบบทดสอบจากผู้เข้าสอบ

  กรรมการคุมสอบคนที่	2		 : เก็บแบบทดสอบ

 	 1.	เก็บแบบทดสอบผู้เข้าสอบเรียง

ตามล�าดับเลขที่น่ังสอบจากน้อยไปหามาก 

เป็นรูปตัว	U		

	 	 2.	ตรวจสอบการลงชื่อ-สกุล	 และ 

เลขทีน่ัง่สอบของผูเ้ข้าสอบบนปกแบบทดสอบ	

3. การเก็บกระดาษค�าตอบและแบบทดสอบจากผู้เข้าสอบ
 และการตรวจนับ ตรวจสอบกระดาษค�าตอบ แบบทดสอบ
 ก่อนบรรจุใส่ซอง

 	 กรรมการคุมสอบคนที่	1    :  เก็บกระดาษค�าตอบ

  เมื่อการสอบเสร็จสิ้น

	 	 1.	แจ้งให้ผู้เข้าสอบหยุดท�าแบบทดสอบและวางดินสอหรือปากกาทันที	

	 	 2.	ให้ผู้เข้าสอบวางกระดาษค�าตอบบนแบบทดสอบ

	 	 3.	กรรมการคุมสอบคนที่	 1	 เก็บกระดาษค�าตอบผู้เข้าสอบเรียงตามล�าดับ 

เลขที่นั่งสอบจากน้อยไปหามากเป็นรูปตัว	 U	 ตรวจสอบการลงลายมอืชือ่และการระบาย

รหสัชดุข้อสอบ	บนกระดาษค�าตอบ	
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2.   

 หลังจากอนุญาตให้ผู้เข้าสอบออกจากห้องสอบเรียบร้อย	 กรรมการคุมสอบต้อง

ตรวจสอบและตรวจนับกระดาษค�าตอบแบบทดสอบก่อนจะน�าส่งมอบให้กรรมการกลาง	

ซึ่งมีขั้นตอน	ดังนี้

	 1.	การนับและตรวจสอบกระดาษค�าตอบ	กรรมการคุมสอบรวบรวมกระดาษ 

ค�าตอบทั้งหมดของผู้เข้าสอบและปฏิบัติ	ดังนี้

	 	 1.1	น�ากระดาษค�าตอบของผู้เข้าสอบ	 เทียบกับใบเซ็นช่ือผู้เข้าสอบ	 (สทศ.2)	 

เป็นรายบุคคล	โดยตรวจสอบข้อมูล	ดังนี้

	 	 	 -	 ชื่อ-สกุล	 และการลงลายมือชื่อ	 บนกระดาษค�าตอบกับใบเซ็นชื่อ 

ผู้เข้าสอบ	(สทศ.2)

	 	 	 -		ตรวจการระบายรหัสชุดข้อสอบบนกระดาษค�าตอบ	กับ	การกรอก

รหัสชุดข้อสอบบนใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ	(สทศ.2)	ข้อมูลต้องตรงกัน				

การตรวจนับและตรวจสอบความถกูต้องก่อนบรรจกุระดาษค�าตอบและ
แบบทดสอบใส่ซอง

สิ่งส�าคัญที่ต้องตรวจสอบ	

1.	 ผู้เข้าสอบลงลายมือชือ่บนกระดาษค�าตอบกบั

ใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ	(สทศ.2)

2.	 ผู้เข้าสอบระบายรหัสชุดข้อสอบบนกระดาษ 

ค�าตอบ	และกรอกรหสัชดุข้อสอบบนใบเซน็ชือ่ 

ผู้เข้าสอบ	(สทศ.2)	ซึ่งข้อมูลต้องตรงกับรหัส

ชุดข้อสอบบนแบบทดสอบที่ใช้ในการสอบ	

3.	 ผู้เข้าสอบกรอกข้อมลูบนแบบทดสอบครบถ้วน

รักเรียน                     เรียนด ี                               11000064 

สามัคควีทิยา                                         ป.5/2 

3

11000064     1121563879524      รักเรียน  เรียนดี                               รักเรียน             6    0     0 1

เด็กชายรักเรียน  เรียนดี 

1  1 2 1  5 6 3 8 7 9 5 2 4 

สามคัควีทิยา 
ป.5/2 
1 กมุภาพนัธ์ 2563 

1 1 0 0  0 0 6 4 

สมชาย 

สมหญิง 

รักเรียน  

2
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 	 1.4	น�ากระดาษค�าตอบจ�านวน	 30	 แผ่นที่ตรวจสอบแล้ว	 หุ้มด้วยใบเซ็นชื่อ

ผู้เข้าสอบ	 (สทศ.2)	 ท่ีระบ	ุ “ส�าหรบัสนามสอบใช้หุ้มกระดาษค�าตอบ	 และส่งคนื	 สทศ.”	 

ใช้กระดาษแขง็ปิดด้านบน-ล่าง	แล้วบรรจุลงในซองกระดาษค�าตอบ	กรอกข้อมลูบนหน้าซอง

กระดาษค�าตอบให้เรยีบร้อย	(ห้ามปิดผนึกซองกระดาษค�าตอบ)	

กระดาษ

กระดาษ

กระดาษค�าตอบ

ใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ	
(สทศ.2)

	 2.	การนับและตรวจสอบแบบทดสอบ	

  2.1	 กรรมการคุมสอบตรวจสอบว่าผู้เข้าสอบแต่ละคนกรอกข้อมูลบนหน้าปก 

แบบทดสอบครบทกุคน

2.2	 นบัจ�านวนแบบทดสอบว่าครบตามจ�านวนทีร่ะบุบนหน้าซอง	และส่งแบบทดสอบ 

ให้กรรมการคมุสอบคนที	่2	ตรวจสอบอกีครัง้	ก่อนบรรจใุส่ซองแบบทดสอบให้เรียบร้อย 

  1.2		น�ากระดาษค�าตอบท่ีตรวจสอบแล้ว	ส่งให้กรรมการคมุสอบคนที	่2	ตรวจสอบ 

อีกครั้ง

	 	 1.3	 เม่ือกรรมการคุมสอบทั้ง	 2	 คน	 ตรวจนับกระดาษค�าตอบเรียบร้อยแล้ว	

ต้องลงลายมือชื่อเพื่อยืนยันว่าได้ตรวจนับกระดาษค�าตอบครบถ้วน	 ท่ีหน้าซองกระดาษ

ค�าตอบ	และในใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ	(สทศ.2)
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 ส�าหรับการสอบวิชาภาษาไทยระดับชั้นประถมศึกษาปีที่	6	ก่อนการสอบ	30	นาที	 

กรรมการคุมสอบต้องไปรายงานตัวต่อหัวหน้าสนามสอบ	 เพื่อรับซองแบบทดสอบ	 

ซองกระดาษค�าตอบจ�านวน	2	ซอง	แบ่งเป็นซองกระดาษค�าตอบปรนยั	และซองกระดาษ

ค�าตอบอัตนัย	 	 และใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ	 (สทศ.2)	 จ�านวน	 3	 แผ่น	 พร้อมตรวจสอบว่า 

ซองแบบทดสอบอยู่ในสภาพสมบูรณ์ไม่ช�ารุดหรือฉีกขาด

							ก่อนการสอบ	15	นาที	    

	 ให้ผู ้เข้าสอบเข้าห้องสอบ	 กรรมการคุมสอบตรวจหลักฐานและอุปกรณ์ที่ใช้ 

ในการสอบ

						ก่อนการสอบ	10	นาที	     

	 1.	 กรรมการคุมสอบน�าซองแบบทดสอบแสดงให้ผู ้เข้าสอบท้ังห้องได้เห็นว่า 

ซองแบบทดสอบยังไม่ถูกเปิด	 และให้ผู้เข้าสอบ	 2	 คน	 ลงชื่อยืนยันความเรียบร้อย 

ของซองแบบทดสอบใน	สทศ.2

	 2.	 แจกกระดาษค�าตอบซึ่งมี	2	แผ่น		แผ่นที่	1	กระดาษค�าตอบปรนัย		แผ่นที่	2	

กระดาษค�าตอบอัตนัย		เรียงตามล�าดับเลขที่นั่งสอบจากน้อยไปหามากเป็นรูปตัว	U

	 3.	 แจ้งให้ผู้เข้าสอบตรวจสอบว่ากระดาษค�าตอบทั้ง	2	แผ่น	เป็นของตนเอง

							ก่อนการสอบ	5	นาที		

	 1.	 แจกแบบทดสอบให้กบัผูเ้ข้าสอบเรยีงตามล�าดับเลขทีน่ัง่สอบจากน้อยไปหามาก

เป็นรูปตัว	U

	 2.	 ผู้เข้าสอบกรอกข้อมูลบนหน้าปกแบบทดสอบ

	 3.	 ผู้เข้าสอบระบายรหัสชุดข้อสอบบนกระดาษค�าตอบปรนัย

4. วิธีการท�างานของกรรมการคุมสอบส�าหรับการสอบ 
 รหัสวิชา 61 ภาษาไทย ชั้นประถมศึกษาปีที่ 6
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							เมื่อถึงเวลาสอบ		    

	 1.	 ประกาศให้ผู้เข้าสอบ		เริ่มท�าแบบทดสอบ	

	 2.	 ผู้เข้าสอบต้องบริหารจัดการเวลาในการสอบด้วยตนเอง	การเขียนตอบรูปแบบ

อัตนัย	ผู้เข้าสอบสามารถใช้ปากกาหรือดินสอในการเขียนค�าตอบ

	 ระหว่างการสอบ		    

	 1.	 ดูแลการจัดสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย	

	 2.	 ประกาศเวลาให้ผู้เข้าสอบทราบ		

	 เมื่อเวลาสอบผ่านไป	30 นาที      

	 ส�าหรับการสอบวิชาภาษาไทยชั้นประถมศึกษาปีที่	6	ใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ	(สทศ.2)	 

จะมี	3	แผ่น	ขอให้กรรมการคุมสอบด�าเนินการ	ดังนี้

	 1.	 ก�ากับให้ผู้เข้าสอบลงชื่อในใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ	(สทศ.2)	ทั้ง	3	แผ่น	และกรอก

รหัสชุดข้อสอบที่ตนเองได้รับให้ถูกต้อง

	 2.	 ใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ	(สทศ.2)	2	แผ่น	ใช้หุ้มกระดาษค�าตอบปรนัยและกระดาษ

ค�าตอบอัตนัย	ส่วน	1	แผ่นที่เหลือ	เก็บรวบรวมไว้ที่ศูนย์สอบเหมือนกับวิชาอื่นๆ

	 ก่อนหมดเวลาสอบ	5	นาที      

	 1.	 ประกาศเวลาให้ผู้เข้าสอบทราบ		

	 2.	 แจ้งให้ผู้เข้าสอบตรวจสอบความเรียบร้อยของกระดาษค�าตอบและการระบาย

ค�าตอบ

 เมื่อหมดเวลาสอบ     

	 1.	 แจ้งให้ผูเ้ข้าสอบหยดุท�าแบบทดสอบ	และตรวจสอบความเรยีบร้อยของกระดาษ

ค�าตอบ

	 2.	ให้ผู้เข้าสอบวางกระดาษค�าตอบบนแบบทดสอบ

	 3.	ห้ามผู้เข้าสอบลุกจากที่นั่งจนกว่ากรรมการคุมสอบจะอนุญาต
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 การสอบวิชาภาษาไทย	 ชั้นประถมศึกษาปีที่	 6	 จะใช้เวลาในการสอบ	 90	 นาที	 

ผูเ้ข้าสอบต้องบริหารเวลาในการสอบด้วยตนเอง	ทัง้นีก่้อนหมดเวลาสอบ	5	นาท	ีกรรมการ

คุมสอบต้องประกาศเวลาให้ผู้เข้าสอบทราบ	 เพื่อตรวจสอบความเรียบร้อยของกระดาษ 

ค�าตอบ	และเมื่อหมดเวลาสอบให้กรรมการคุมสอบด�าเนินการตามแนวปฏิบัติ	ดังนี้

	 1.	 ประกาศหมดเวลา

	 2.	 แจ้งให้ผู้เข้าสอบหยุดการสอบ

	 3.	 กรรมการคุมสอบคนที่	1	เก็บกระดาษค�าตอบปรนัย

	 	 กรรมการคุมสอบคนที่	2	เก็บกระดาษค�าตอบอัตนัย		

		 				เมื่อเก็บกระดาษค�าตอบเรียบร้อยแล้วจึงเก็บแบบทดสอบของผู้เข้าสอบ

	 4.	 กรรมการคุมสอบต้องด�าเนินการ

	 	 4.1	 ตรวจสอบการลงชื่อ-สกุล	 และเลขที่นั่งสอบของผู้เข้าสอบบนหน้าปก 

แบบทดสอบ

	 	 4.2	 ตรวจดูการระบายรหัสชุดข้อสอบและการลงลายมือช่ือบนหัวกระดาษ 

ค�าตอบให้ครบถ้วนและถูกต้องเทียบกับใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ	(สทศ.2)	

	 	 4.3	 ตรวจสอบกระดาษค�าตอบว่าแยกกระดาษค�าตอบท้ัง	2	ประเภทออกจากกัน 

เรียบร้อย

	 5.	 เมื่อตรวจนับจ�านวนกระดาษค�าตอบเรียบร้อยแล้ว	 ขอให้กรรมการคุมสอบ	

ด�าเนินการดังนี้

	 	 5.1	 น�ากระดาษค�าตอบปรนัย	 หุ้มด้วยใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ	 (สทศ.2)	 บรรจุใส่

ซองกระดาษค�าตอบปรนัย		

	 	 5.2	 น�ากระดาษค�าตอบอัตนัย	 หุ้มด้วยใบเซ็นช่ือผู้เข้าสอบ	 (สทศ.2)	 บรรจุใส่

ซองกระดาษค�าตอบอัตนัย			

	 	 5.3	 น�าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ	(สทศ.2)	ที่เหลือ	1	แผ่น	เตรียมส่งกรรมการกลาง

	 	 5.4	 กรรมการคุมสอบต้องน�ากระดาษค�าตอบบรรจุใส่ซองกระดาษค�าตอบ 

ให้ถูกประเภท	 ซ่ึงกระดาษค�าตอบและซองกระดาษค�าตอบประเภทเดียวกันจะมี 

แถบสีเดียวกัน

5. การเก็บกระดาษค�าตอบ และแบบทดสอบส�าหรับการสอบ 
 รหัสวิชา 61 ภาษาไทย ชั้นประถมศึกษาปีที่ 6
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	 6.	 กรรมการคุมสอบตรวจสอบว่าผู้เข้าสอบกรอกข้อมูลบนหน้าปกแบบทดสอบ 

ครบถ้วนและเก็บแบบทดสอบ		ผู้เข้าสอบเรียงตามล�าดับเลขที่นั่งสอบจากน้อยไปหามาก

เป็นรูปตัว	U		นับจ�านวนแบบทดสอบว่าครบตามจ�านวนที่ระบุบนหน้าซอง	และบรรจุใส่

ซองแบบทดสอบให้เรียบร้อย 

ตัวอย่างกระดาษค�าตอบ	วิชาภาษาไทย	ชั้นประถมศึกษาปีที่	6	

กระดาษค�าตอบปรนัย กระดาษค�าตอบอัตนัย
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ค�าแนะน�าการเขียนตอบข้อสอบ	O-NET	ป.6	วิชาภาษาไทย	รูปแบบอัตนัย

	 1.	ให้เริ่มเขียนบรรทัดที่	1
	 2.	เขียนตอบภายในกรอบที่ก�าหนดเท่านั้น
	 			(ห้ามเขียนในพื้นที่นอกกรอบ	และห้ามเขียนด้านหลังกระดาษค�าตอบ)
	 3.	เขียนโดยไม่ต้องเว้นบรรทัด
	 4.	ใช้ดินสอหรือปากกาในการเขียนตอบ
	 5.	การแก้ไขค�าตอบ
	 	 5.1	กรณีเขียนตอบด้วยดินสอ	ให้ใช้ยางลบดินสอ
	 	 5.2	กรณีเขียนตอบด้วยปากกา	ให้ใช้ยางลบหมึกหรือน�้ายาลบค�าผิดหรือขีดฆ่า
	 6.	หากต้องการเขียนร่างค�าตอบ	ให้เขียนในที่ว่างของแบบทดสอบ	
	 			(ไม่อนุญาตให้เขียนร่างในกระดาษค�าตอบทั้งด้านหน้าและด้านหลัง)
	 7.	ให้เขียนตอบในกระดาษค�าตอบที่ระบุข้อมูลของผู้เข้าสอบเท่านั้น	
	 			(ไม่อนุญาตให้เปลี่ยนกระดาษค�าตอบ)
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การสอบวิชาภาษาไทย ชั้นประถมศึกษาปีที่ 6 
ส�าหรับผู้เข้าสอบ

ที่มีความบกพร่องทางการมองเห็น

กระดาษค�าตอบขนาด	A4

ส�าหรับผู้บกพร่องทางการมองเห็น 

ใช้อักษรเบรลล์

ส�าหรับผู้บกพร่องทางการมองเห็น

ใช้อักษรขยาย

สไตลัส	(Stylus)	กับสเลท	(Slate)	

 สทศ.	 ได้จัดเตรียมอุปกรณ์สไตลัส	 (Stylus)	 กับสเลท	 (Slate)	 ให้กับผู้เข้าสอบ 

ทีม่คีวามบกพร่องทางการมองเหน็	(ใช้แบบทดสอบอกัษรเบรลล์)	ส�าหรบัใช้ในการเขยีนตอบ 

รายวชิาภาษาไทย	ในส่วนของการสอบอตันัย	ซึง่กระดาษค�าตอบของผูเ้ข้าสอบกลุม่ดงักล่าว	 

จะเป็นกระดาษขนาด	A4	บรรจุใส่ซองแยกเป็นรายบุคคล
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 1.		การปฏิบัติส�าหรับผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ

	 2.		การแก้ไขข้อมูลนักเรียน

	 3.		แนวปฏิบัติส�าหรับผู้ปฏิบัติผิดระเบียบการสอบ

	 4.		ข้อปฏิบัติและระเบียบการสอบ	O-NET	ปีการศึกษา	2563

 
 

5 แนวปฏิบัติและขั้นตอนเกี่ยวกับการบริหาร
การจัดสอบในประเด็นต่างๆ

ผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ แนวปฏิบัติการสอบ

กลุ่มที่	 1	 	 ผู้เข้าสอบกรณีพิเศษที่เพิ่มชื่อ 
ในระบบ	ระหว่างวนัที	่5-15	มกราคม	2564
(น�าคะแนนไปคิดค่าสถิติ)
เลขที่นั่งสอบ	:	ใช้ที่	สทศ.	ประกาศ

1.	เข้าสอบในห้องสอบสดุท้ายโดยนัง่ต่อจาก 
เลขที่นั่งสอบสุดท้าย

2.	ใช้ใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ	
(สทศ.3)

3.	 กรรมการคุมสอบต้องกรอกข้อมูล 
ผู้เข้าสอบในใบเซ็นช่ือผู้เข้าสอบกรณี
พเิศษ	(สทศ.3)	ให้ครบถ้วนด้วยตวับรรจง	 
โดยเฉพาะข้อมูลชื่อโรงเรียนที่ศึกษา
อยู่ปัจจุบัน

กลุ่มที	่2		ผูเ้ข้าสอบกรณพีเิศษท่ี	ไม่ได้	เพิม่
ชื่อในระบบ	ระหว่างวันที่	5-15	มกราคม	
2564	(ไม่น�าคะแนนไปคิดค่าสถิติ)
เลขที่นั่งสอบ	 :	 ให้เว้นว่างไว้	 (สทศ.จะ
ด�าเนินการออกเลขที่นั่งสอบให้ภายหลัง)

โรงเรียนต้องด�าเนินการ	ดังนี้
1.	 ให้โรงเรียนท�าหนังสือเพ่ือยืนยันว่าเป็น

นักเรียนที่ได้ศึกษาอยู่ที่โรงเรียนนั้นจริง	
และแจ้งขออนุมัติจากศูนย์สอบก่อนถึง
วันสอบ	

1. การปฏิบัติส�าหรับผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ
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หลังการสอบเสร็จสิ้น
	 1.	 บรรจุกระดาษค�าตอบผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ	 ใส่ซองกระดาษค�าตอบส�าหรับ 

ผู้เข้าสอบกรณีพิเศษตามรายวิชาที่สอบ

	 (ห้าม	 น�ากระดาษค�าตอบผู้เข้าสอบกรณีพิเศษใส่รวมกับกระดาษค�าตอบ 

ในห้องสอบสุดท้ายโดยเด็ดขาด)		

	 2.	 การบรรจุซองกระดาษค�าตอบผู้เข้าสอบกรณีพิเศษบรรจุใส่กล่องร่วมกับ

ห้องสอบอื่นๆ	ของวิชานั้นๆ	ตามล�าดับห้องสอบ	

ผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ แนวปฏิบัติการสอบ

2. ศูนย์สอบแจ้งให้สนามสอบทราบ	 เพ่ือ	
จัดเตรียมห้องสอบและเป็นข้อมูลให้
สนามสอบใช้ส�าหรบัตรวจสอบหลักฐาน
ในการสอบ	

3.	 โรงเรียนต้องเตรียมเอกสารแบบฟอร์ม
ส�าหรับผู ้ปฏิบัติผิดระเบียบการสอบ	
(สทศ.5)	 และกรอกข้อมูลนักเรียน	 โดย
มีผู้อ�านวยการหรืออาจารย์ของโรงเรียน	
ลงนามรับรอง	 พร้อมแนบส�าเนาบัตร
ประจ�าตัวประชาชนหรือบัตรประจ�าตัว 
นั ก เรี ยน 	 ไปยื่ นที่ สนามสอบเพื่ อ 
ขออนุญาตเข้าสอบ

4.	 สนามสอบตรวจสอบหลักฐานก่อน
อนุญาตให้เข้าสอบ

4.	 ให้ผู้เข้าสอบลงลายมือชื่อในใบเซ็นชื่อ 
ผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ	(สทศ.3)

5.	ใช้แบบทดสอบส�ารอง
6.	ใช้กระดาษค�าตอบส�ารอง

7.	 ก�ากับให้ผู้เข้าสอบกรอกข้อมูลลงบน
แบบทดสอบและกระดาษค�าตอบให้
ครบถ้วน

	 3.	 หากสนามสอบใดไม่มีผู้เข้าสอบ

กรณีพิเศษ	 ให้จัดส่งซองกระดาษค�าตอบ

ส�าหรับผู้เข้าสอบกรณีพิเศษคืนกลับ	สทศ.

หลังการสอบเสร็จสิ้น
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	 1.	 ใช้แบบฟอร์มค�าขอแก้ไขข้อมูล	 (สทศ.6) กรอกข้อมูลท่ีต้องการแก้ไข	 โดยใช้	 

1	คน/แผ่น

	 2.	 แนบหลักฐานประกอบ	เช่น	ส�าเนาบัตรประจ�าตัวประชาชน	หรือหลักฐานอื่น

ที่ทางราชการออกให้ประกอบการยื่น	สทศ.6

	 3.	 น�าแบบฟอร์มค�าขอแก้ไขข้อมลู	(สทศ.6)	พร้อมหลกัฐานส่งสนามสอบในวนัสอบ

	 4.	 สนามสอบรวบรวมเอกสารส่งให้ศูนย์สอบ	 เพื่อให้ศูนย์สอบรวบรวมส่งกลับ	

สทศ.	(ไม่ต้องจัดส่งทางไปรษณีย์ให้จัดส่งพร้อมกล่องกระดาษค�าตอบ)

	 5.	 สทศ.	 จะพิจารณาแก้ไขข้อมูลส�าหรับผู้ที่ยื่นเอกสารครบถ้วน	 และจะไม่แก้ไข

ข้อมูลส�าหรับผู้ที่ส่งเอกสารภายหลังจากวันสอบ

2. การแก้ ไขข้อมูลนักเรียน
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 กรณีที่ผู้เข้าสอบปฏิบัติผิดระเบียบการสอบในกรณีต่างๆ	 หรือส่อแววการทุจริต	 

ให้ผู ้เข้าสอบกรอกข้อมูลใน	 สทศ.5	 แบบฟอร์มส�าหรับผู้ปฏิบัติผิดระเบียบการสอบ	 

การใช้เอกสารให้ยึดตามรายวิชาที่กระท�าผิดระเบียบการสอบ ยกเว้น	กรณีไม่มีรายชื่อ 

ตามประกาศเลขที่น่ังสอบ	 และไม่มีหลักฐานที่ใช้ในการสอบ	 ให้ใช้	 1	 แผ่นต่อคนและ 

ระบุที่รายวิชาที่สอบ		

ส่วนที่	1	ผู้เข้าสอบกรอกข้อมูล

-	ผู้เข้าสอบกรอกข้อมูลให้ครบถ้วน	

-	เลือกรายการที่ได้ปฏิบัติผิดระเบียบการสอบ		

-	ระบุสาเหตุและความจ�าเป็นแล้วแต่กรณีให้ละเอียด		เพื่อประกอบการพิจารณา

***กรณีน�าอุปกรณ์สื่อสารเข้าห้องสอบ	ให้กรอกรายละเอียด	และระบุพฤติกรรมหรือ

เหตุการณ์ที่เกิดขึ้นรวมถึงการใช้งานโทรศัพท์

หมายเหตุ	กรณีไม่มีรายชื่อตามประกาศเลขที่นั่งสอบ	คือ	ผู้เข้าสอบที่	ไม่มี	รายชื่อที่	สทศ.	

ประกาศเลขที่นั่งสอบในวันที่	5	และวันที่	20	มกราคม 

		ไม่มีหลักฐานที่ใช้ในการสอบ	ให้ใช้	1	แผ่นต่อคน	และระบุที่รายวิชาที่สอบ		

		กรณีอื่นๆ	ให้ใช้ตามรายวิชาที่กระท�าผิด

3. แนวปฏิบัติส�าหรับผู้ปฏิบัติผิดระเบียบการสอบ
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ส่วนท่ี	3	กรรมการคมุสอบและหวัหน้าสนามสอบ ลงความเหน็และรายละเอยีด

เพ่ือประกอบการพิจารณา	กรณีน�าอุปกรณ์สือ่สารเข้าห้องสอบกรรมการคมุสอบต้อง

ระบุรายละเอยีดล�าดบัเหตุการณ์ทีเ่กดิขึน้	เนือ่งจากมผีลต่อการพจิารณาประกาศผล 

หัวหน้าสนามสอบ	 ควรตรวจสอบและสอบถามรายละเอียดกับกรรมการคุมสอบ	

พร้อมทั้งพิจารณาเหตุการณ์ที่เกิดขึ้นก่อนลงความเห็น

ส่วนที่	2	อาจารย์หรือผู้อ�านวยการโรงเรียนของผู้ปฏิบัติผิดระเบียบ	ลงความเห็น 

เพื่อประกอบการพิจารณา	เฉพาะกรณีไม่มีรายชื่อตามประกาศเลขที่นั่งสอบและ

ไม่มีหลักฐานที่ใช้ในการสอบ	เป็นต้น

ส่วนที่	4	ประธานศูนย์สอบ	พิจารณารายละเอียดตามที่ผู้ปฏิบัติผิดระเบียบและ

บุคลากรที่เกี่ยวข้องได้แจ้งข้อมูล	และพิจารณาผล
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	 1.	 ระเบียบการเข้าห้องสอบ

	 	 -		ไม่มีเลขที่นั่งสอบ		ไม่มีสิทธิ์สอบ

	 	 -		ไม่มีบัตรแสดงตน		ไม่มีสิทธิ์สอบ

	 	 -		ไปผิดสนามสอบ		ไม่มีสิทธิ์สอบ

	 	 -		ไปสายเกิน		30		นาที		ไม่มีสิทธิ์สอบในวิชานั้น

	 	 -		ห้าม		น�าเครื่องมืออุปกรณ์สื่อสารเข้าห้องสอบ

	 	 -		ให้นั่งสอบจนหมดเวลา

	 	 -	 อนุญาต	 ให้น�านาฬิกาเข้าห้องสอบ	 (ต้องเป็นนาฬิกาธรรมดา	 ที่ใช้ดูเวลา

เท่านั้น)

	 2.	 อุปกรณ์และหลักฐานที่อนุญาตให้น�าเข้าห้องสอบ

	 	 1.		ปากกา												 2.		ดินสอด�า	2B			

	 	 3.		ยางลบดินสอ				 4.		กบเหลาดินสอ	

	 	 5.	 บัตรประจ�าตัวประชาชน	 หรือ	 บัตรประจ�าตัวนักเรียนท่ีมีรูปถ่ายและมี 

เลขบัตรประชาชน	13	หลัก

				 3.	 อปุกรณ์ทีอ่นญุาตให้น�าเข้าห้องสอบเพิม่เตมิ	เฉพาะการสอบวชิาภาษาไทย	

ชั้นประถมศึกษาปีที่	6

	 	 1.	ดินสอ	(นอกเหนือจากดินสอด�า	2B)	 		

	 	 2.	น�้ายาลบค�าผิด					 3.		ยางลบหมึก	

4. ข้อปฏิบัติและระเบียบการสอบ O-NET ปีการศึกษา 2563

**	 หมายเหตุ	 	 หากเป็นผู้เข้าสอบประเภทบกพร่องทางการมองเห็น	

(ตาบอด)	อนุญาตให้น�าลูกคิด	สเลทและสไตลัสเข้าสอบได้**

4.  ข้อปฏิบัติและระเบียบการสอบ O-NET ปีการศึกษา 2563
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	 4.	 หลักฐานที่ใช้ในการเข้าห้องสอบ

	 	บัตรประจ�าตัวนักเรียนที่มีรูปถ่ายและเลขบัตรประจ�าตัวประชาชน	13	หลัก		หรือ	

บตัรประจ�าตวัประชาชน	หรอื	บตัรทีท่างราชการเป็นผูอ้อกให้และมรีปูถ่ายยงัไม่หมดอายุ

อนญุาตให้น�า
เข้าห้องสอบได้ค่ะ

กบเหลาดินสอ

บัตรประจำ�ตัวประชาชน

ปากกา

นาฬิกาธรรมดาแบบเข็ม

ยางลบดินสอ

ดินสอดำ��2B

วันหมดอายุ



36 คู่มือการจัดสอบ O-NET ชั้น ป.6  ม.3 สำาหรับกรรมการคุมสอบ

	 1.		ระเบยีบสถาบนัทดสอบทางการศึกษาแห่งชาติ	(องค์การมหาชน)	ว่าด้วยแนวทาง

ปฏิบัติเกี่ยวกับการด�าเนินการทดสอบ	พ.ศ.	2557

	 2.		กระดาษค�าตอบแบบลงข้อมูล	(สทศ.1)

	 3.		ใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ	(สทศ.2)		มี	2	แผ่น/วิชา

	 	 -		แผ่นที่	1		ส�าหรับสนามสอบใช้หุ้มกระดาษค�าตอบและส่งคืน	สทศ.

	 	 -		แผ่นที่	2		ส�าหรับสนามสอบส่งคืนศูนย์สอบ	ศูนย์สอบเก็บไว้

	 4.		ใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ		(สทศ.3)

	 5.		แบบฟอร์มส�าหรับผู้ปฏิบัติผิดระเบียบการสอบ		(สทศ.5)

	 6.		แบบฟอร์มค�าขอแก้ไขข้อมูล		(สทศ.6)		

 

 

เอกสารที่เกี่ยวข้องกับการจัดสอบ
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 หนา   ๙ 
เลม   ๑๓๒   ตอนที่   ๒๐   ง ราชกิจจานเุบกษา ๕   มีนาคม   ๒๕๕๘ 
 

 

ระเบียบสถาบันทดสอบทางการศึกษาแหงชาติ  (องคการมหาชน) 
วาดวยแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการดําเนนิการทดสอบ  พ.ศ.  ๒๕๕๗ 

 

 

โดยที่เปนการสมควรใหมีระเบียบเพ่ือกําหนดแนวทางการปฏิบัติเกี่ยวกับการดําเนินการทดสอบ

ของสถาบนัทดสอบทางการศกึษาแหงชาต ิ (องคการมหาชน)  เพ่ือใหการดําเนินการทดสอบทางการศึกษา

เปนไปดวยความเรียบรอยและมีประสิทธิภาพ 

อาศัยอํานาจตามความในมาตรา  ๗  มาตรา  ๘  และมาตรา  ๒๐  (๕)  แหงพระราชกฤษฎีกา

จัดตั้งสถาบันทดสอบทางการศึกษาแหงชาติ  (องคการมหาชน)  พ.ศ.  ๒๕๔๘  คณะกรรมการบริหาร

สถาบันทดสอบทางการศึกษาแหงชาติ  ในคราวประชุม  ครั้งที่  ๑๒/๒๕๕๗  เมื่อวันที่  ๒๔  ธันวาคม  

พ.ศ.  ๒๕๕๗  จึงมีมติใหวางระเบียบไว  ดังตอไปนี ้

ขอ  ๑  ระเบียบนี้เรียกวา  “ระเบียบสถาบันทดสอบทางการศึกษาแหงชาติ  (องคการมหาชน)  

วาดวยแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการดําเนินการทดสอบ  พ.ศ.  ๒๕๕๗” 

ขอ  ๒  ระเบียบนี้ใหใชบังคับ  ตั้งแตวันถัดจากวันประกาศเปนตนไป 

ขอ  ๓  บรรดาระเบียบ  ขอบังคับ  ประกาศ  และแนวปฏิบัติอ่ืนในสวนท่ีมีบัญญัติไวแลวใน

ระเบียบนี้หรือซึ่งขัดหรือแยงกับบทบญัญัติแหงระเบียบนี ้ ใหใชระเบียบนี้แทน 

ขอ  ๔  ในระเบียบนี้ 

“สถาบัน”  หมายความวา  สถาบันทดสอบทางการศึกษาแหงชาติ  (องคการมหาชน)  

“ศูนยสอบ”  หมายความวา  หนวยงานซึ่งสถาบันประกาศกําหนดใหมีหนาที่บริหารจัดการ 

และดําเนินการเกี่ยวกับการทดสอบใหเปนไปตามมาตรฐานการทดสอบทางการศึกษาแหงชาติ 

“สนามสอบ”  หมายความวา  สถานท่ีซึ่งสถาบันประกาศกําหนดใหเปนที่ใชในการจัดการทดสอบ 

“หองสอบ”  หมายความวา  สถานที่ในอาคารซึ่งสถาบันกําหนดใหเปนที่ที่ผูเขาสอบใชในการเขารับ

การทดสอบ 

“ผูอํานวยการ”  หมายความวา  ผูอํานวยการสถาบันทดสอบทางการศึกษาแหงชาติ  (องคการมหาชน) 

“กรรมการประจําสนามสอบ”  หมายความวา  บุคคลท่ีไดรับการแตงตั้งใหมีอํานาจหนาที่

ดําเนินการเกีย่วกบัการทดสอบในสนามสอบใหเปนไปดวยความเรียบรอย 
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 หนา   ๑๐ 
เลม   ๑๓๒   ตอนที่   ๒๐   ง ราชกิจจานเุบกษา ๕   มีนาคม   ๒๕๕๘ 
 

 

“กรรมการคุมสอบ”  หมายความวา  บุคคลที่ไดรับการแตงตั้งใหมีอํานาจหนาที่ควบคุมการทดสอบ

ของผูเขาสอบ 

“ผูเขาสอบ”  หมายความวา  บุคคลท่ีมีสิทธิเขารับการทดสอบ 

“การทดสอบ”  หมายความวา  การทดสอบทางการศึกษาระดับชาติ  การทดสอบความรู

ความสามารถ  การสอบวัดมาตรฐานวิชาการและวิชาชีพ  และการวัดและประเมินผลในลักษณะอื่น ๆ   

ที่สถาบันดําเนินการใหมีขึ้นตามอํานาจหนาที่ 

“แบบทดสอบ”  หมายความวา  เครื่องมือที่ใชสําหรับวัดผล  และประเมินผลในการทดสอบ 

“กระดาษคําตอบ”  หมายความวา  กระดาษท่ีออกแบบตามลักษณะขอทดสอบ  สําหรับ 

ใหผูเขาสอบวาด  หรือเขียนคําตอบ  หรือทําเครื่องหมายในขอที่ตนเลือกเปนคําตอบในการทดสอบ 

ขอ  ๕  ใหสถาบันกําหนดประเภทการทดสอบ  วัน  เวลา  สถานที่  ที่จะทําการทดสอบ 

เปนลายลักษณอักษร  และประชาสัมพันธการทดสอบไปยังหนวยงานและบุคคลที่เกี่ยวของ 

ขอ  ๖  ใหสถาบันหรือผูท่ีไดรับมอบหมายแตงตั้งกรรมการประจําสนามสอบ  และกรรมการคุมสอบ

เพ่ือบริหารจัดการการทดสอบใหเปนไปดวยความเรียบรอยตามที่สถาบันกําหนด 

ใหผูไดรับการแตงตั้งปฏิบัติตามระเบียบนี้อยางเครงครัด 

ขอ  ๗  ใหสถาบันหรือผูที่ไดรับมอบหมายชี้แจงขอปฏิบัติตาง ๆ  เกี่ยวกับการดาํเนินการทดสอบ

ใหบุคคลที่เกี่ยวของทราบ 

ขอ ๘ ในการทดสอบ  กรรมการประจําสนามสอบ  และกรรมการคุมสอบตองปฏิบัติตาม

ขอกําหนดดังตอไปนี้   

  (๑) ตองปฏิบัติตามคูมือการดําเนินการทดสอบที่สถาบันกําหนด 

  (๒) หามคัดลอก  บันทึกภาพ  บันทึกเสียง  หรือเผยแพรแบบทดสอบ  หรือกระดาษคําตอบ 

  (๓) หามเปดเผยขอสอบในแบบทดสอบ  หรือกระทําการใด ๆ  ใหผูเขาสอบลวงรูขอสอบ

ในแบบทดสอบกอนถึงกําหนดเวลาทําแบบทดสอบ 

  (๔) หามบอกคําตอบ  หรือกระทําการใด ๆ  ใหผูเขาสอบลวงรูคําตอบของแบบทดสอบ 
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 หนา   ๑๑ 
เลม   ๑๓๒   ตอนที่   ๒๐   ง ราชกิจจานเุบกษา ๕   มีนาคม   ๒๕๕๘ 
 

 

ขอ ๙ ในการทดสอบ  ผูเขาสอบตองปฏิบัติตามขอกําหนดดังตอไปนี้ 

  (๑) ผูเขาสอบจะตองนําบัตรประจําตัวประชาชนหรือบัตรประจําตัวนักเรียนที่มีรูปถาย

หรือบัตรที่ออกโดยทางราชการท่ีมีรูปถายฉบับจริงท่ียังไมหมดอายุ แสดงตอกรรมการคุมสอบกอนเขาหองสอบ  

และวางไวบนโตะที่นั่งสอบ 

  (๒) หามขีดเขียนขอความหรือทําเครื่องหมายหรือทําสัญลักษณอยางใดอยางหนึ่งไวใน

บัตรประจําตัวประชาชนหรือบัตรประจําตัวนักเรียนท่ีมีรูปถายหรือบัตรท่ีออกโดยทางราชการท่ีมีรูปถาย

หรือตัวผูเขาสอบหรือส่ิงอื่นใดที่ผูเขาสอบนําติดตัวเขามาสอบ 

  (๓) ไมอนุญาตใหผูเขาสอบเขาหองสอบหลังจากเวลากําหนดเริ่มทําการทดสอบผานไปแลว

สามสิบนาที  และไมอนุญาตใหผูเขาสอบออกจากหองสอบจนกวาจะหมดเวลาทําการทดสอบ  หากมีเหตุจําเปน

ระหวางทําการทดสอบใหผูเขาสอบแจงใหกรรมการคุมสอบทราบ  และใหกรรมการคุมสอบพิจารณาดําเนินการ

ตามเหตุจําเปนเปนรายกรณี 

  (๔) อนุญาตใหนําเฉพาะบัตรที่ใชแสดงตนตอกรรมการคุมสอบ  ปากกาลูกล่ืน  ดินสอดํา

ที่มีความเขม  ๒B  กบเหลาดินสอ  และยางลบเขาหองสอบไดเทานั้น  ทั้งนี้  เวนแตสถาบันจะกําหนด 

เปนอยางอื่น 

  (๕) หามเปดแบบทดสอบ  หรือทําขอสอบกอนไดรับอนุญาตโดยเด็ดขาด  ใหผูเขาสอบ

กรอกขอมูลบนปกแบบทดสอบใหครบถวน  เมื่อกรรมการคุมสอบประกาศอนุญาตจึงเปดแบบทดสอบได  

โดยผูเขาสอบทุกคนตองอานคําช้ีแจงในแบบทดสอบและคําส่ังบนกระดาษคําตอบอยางละเอียดรอบคอบ

และตองปฏิบัติตามอยางเครงครัด 

  (๖) ในกรณีระบายวงกลมตัวเลือกในกระดาษคําตอบตองปฏิบัติ  ดังนี้ 

     (๖.๑)  การระบายวงกลมตัวเลือกในกระดาษคําตอบ  ตองระบายใหดําเขม 

เต็มวงกลม  จะระบายไมเต็มวงกลมหรือใชเครื่องหมายอื่นไมได  และตองใชดินสอดําท่ีมีความเขม ๒B เทานั้น 

   (๖.๒)  กระดาษคําตอบตองสะอาดปราศจากรอยขีดเขียนหรือเครื่องหมายใด ๆ  

เนื่องจากเครื่องตรวจกระดาษคําตอบจะตรวจตามขอมูลที่ผูเขาสอบระบายเทานั้น  สถาบันจะไมรับผิดชอบใด ๆ  

ทั้งส้ินในกรณีท่ีไมปรากฏหรือไมประกาศผลการสอบ  หากผูเขาสอบไมปฏิบัติตามขอกําหนดในขอนี้   
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 หนา   ๑๒ 
เลม   ๑๓๒   ตอนที่   ๒๐   ง ราชกิจจานเุบกษา ๕   มีนาคม   ๒๕๕๘ 
 

 

  (๗) หามกระทําการใด ๆ  อันเปนการทุจริตหรือสอทุจริตในการทดสอบ  หากผูเขาสอบ 

กระทําการดังตอไปนี้จะถือวาเปนการทุจริตในการทดสอบ 

     (๗.๑)  การพูด  ถาม  บอก  หรือดูคําตอบซึ่งกันและกัน  หรือแสดงอาณัติสัญญาณ  

หรือกระทําอยางหนึ่งอยางใดอันสอไปในทางไมสุจริต 

     (๗.๒)  นําอุปกรณอื่นใดที่ไมไดรับอนุญาตมาใชในการสอบ  ซึ่งหมายความรวมถึง  

การนําอุปกรณส่ือสารและอุปกรณอิเล็กทรอนิกสทุกชนิดเขามาในหองสอบดวย 

     (๗.๓)  นําหนังสือ  ตํารา  พจนานุกรม  หรือเอกสารใด ๆ  ที่ไมไดรับอนุญาตเขามา 

ในหองสอบ   

  (๘) ขณะหมดเวลาทําการทดสอบ  หามผูเขาสอบออกจากหองสอบจนกวากรรมการ

คุมสอบจะเก็บแบบทดสอบและกระดาษคาํตอบของผูเขาสอบนั้นไปจากโตะท่ีนั่งสอบ  และอนุญาตใหผูเขาสอบ

ออกจากหองสอบ   

  (๙) หามผูเขาสอบนําแบบทดสอบและกระดาษคําตอบออกจากหองสอบโดย  เด็ดขาด 

  (๑๐)  ผูเขาสอบตองแตงกายดวยเครื่องแบบนักเรียน  เครื่องแบบนักศึกษา  หรือแตงกาย

สุภาพตามประเพณีนิยม 

ขอ  ๑๐  เมื่อพบการฝาฝน  ตามขอ  ๘  ใหกรรมการประจําสนามสอบ  หรือกรรมการคุมสอบ

หรือบุคคลท่ีพบเห็นรายงานโดยตรงมายังสถาบัน 

เมื่อสถาบันไดรับรายงานใหเรงดําเนินการตรวจสอบขอเท็จจริงโดยทันที 

ขอ  ๑๑  เมื่อพบการฝาฝน  ตามขอ  ๙  (๑)  (๒)  (๓)  (๗)  (๘)  และ  (๙)  ใหกรรมการคุมสอบ

ดําเนินการตรวจสอบขอเท็จจริงเบื้องตนและเขียนรายงานตามแบบที่สถาบันกําหนด 

เมื่อสถาบันไดรับรายงานใหดําเนินการตรวจสอบขอเท็จจริงตอไป 

ขอ ๑๒ หากมีการฝาฝนขอกําหนด  ตามขอ  ๘  สถาบันอาจดําเนินการกรณีใดกรณีหนึ่ง 

หรือหลายกรณี  ดังตอไปนี ้

  (๑) ขึ้นบัญชีรายช่ือผูกระทําเปนบุคคลท่ีไมสมควรไดรับการแตงตั้งเปนกรรมการ

ประจําสนามสอบ  หรือกรรมการคุมสอบ  และแจงไปยังศูนยสอบ 
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 หนา   ๑๓ 
เลม   ๑๓๒   ตอนที่   ๒๐   ง ราชกิจจานเุบกษา ๕   มีนาคม   ๒๕๕๘ 
 

 

  (๒) แจงไปยังหนวยงานตนสังกัด  หรือผูบังคับบัญชาของผูกระทําเพ่ือดําเนินการ 

ทางวินัย 

  (๓) พิจารณาดําเนินการฟองรอง  หรือดาํเนินคดีตามกฎหมายในกรณีที่เกิดความเสียหาย

อยางหนึ่งอยางใดแกสถาบันหรือระบบการทดสอบ 

ขอ ๑๓ หากมีการฝาฝนขอกําหนด  ตามขอ  ๙  สถาบันอาจดําเนินการกรณีใดกรณีหนึ่ง 

หรือหลายกรณี  ดังตอไปนี ้

  (๑) ไมประกาศผลการทดสอบในรายวิชานั้น ๆ  หรือทุกรายวิชาสําหรับผูฝาฝน 

  (๒) แจงไปยังสถานศึกษาของผูเขาสอบที่ฝาฝนขอกําหนดเพ่ือดําเนินการทางวินัย 

  (๓) แจงพฤติการณการฝาฝนไปยังสถาบันอุดมศึกษา  หรือหนวยงานท่ีเกี่ยวของ 

เพ่ือประกอบการพิจารณาประกอบการรับเขาศึกษาหรอืรับเขาทํางาน 

  (๔) พิจารณาดําเนินการฟองรอง  หรือดาํเนินคดีตามกฎหมายในกรณีที่เกิดความเสียหาย

อยางหนึ่งอยางใดแกสถาบันหรือระบบการทดสอบ 

ขอ  ๑๔  ใหผูอํานวยการรักษาการตามระเบียบนี้  และมีอํานาจกําหนดประกาศ  คําส่ัง  ขอปฏิบัติ

ตาง ๆ  เกี่ยวกับการทดสอบได 

ในกรณีที่มีปญหาเกี่ยวกับการปฏิบัติตามระเบียบนี้  หรือระเบียบนี้ไมไดกําหนดเรื่องใดไว   

ใหผูอํานวยการเสนอใหคณะกรรมการบริหารสถาบันทดสอบทางการศึกษาแหงชาติตีความและวินิจฉัยชี้ขาด  

คําวินิจฉัยนั้นใหเปนที่สุด 

 

ประกาศ  ณ  วันท่ี  ๒๔  ธนัวาคม  พ.ศ.  ๒๕๕๗ 

ศาสตราจารยกติติคุณ  ด็อกเตอรสมหวัง  พิธิยานุวฒัน  

ประธานกรรมการบริหารสถาบันทดสอบทางการศกึษาแหงชาต ิ
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ตัวอย่าง	กระดาษค�าตอบแบบลงข้อมูล	(สทศ.1)
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สทศ.5 

แบบฟอร์มสาํหรับผู้เข้าสอบปฏบิัติผิดระเบียบการสอบ O-NET ปีการศึกษา 2563 
 

  ระดับชัน้ประถมศึกษาปีที่ 6          ระดับชั้นมัธยมศึกษาปทีี่ 3 

เรียน ผูอ้ํานวยการสถาบันทดสอบทางการศึกษาแห่งชาติ (องคก์ารมหาชน) 

ข้าพเจ้า..................................................... นามสกุล.................................................เลขที่น่ังสอบ............................................. 

เลขบัตรประจําตัวประชาชน..................................................นักเรียนโรงเรียน..........................................................................   

เบอร์โทรศัพทติ์ดต่อ................................. ศูนย์สอบ.................................  สนามสอบ..............................จังหวัด....................

ห้องสอบ.................ตึก/อาคาร....................................ชั้น............วันที่สอบ........................วชิา.................................................  

 ได้ปฏิบัติผิดระเบียบการสอบ เน่ืองจาก 

  ไม่มีรายชือ่ตามประกาศเลขที่นั่งสอบ    ไม่มีหลักฐานที่ใชใ้นการเขา้สอบ    มาสายเกนิ 30 นาที  

  นําอุปกรณ์ส่ือสารเข้าห้องสอบ     อื่นๆ (ระบุ)..................................................................................................   

(ระบุสาเหตุและความจําเป็นเพื่อประกอบการพิจารณา).............................................................................................................. 

...................................................................................................................................................................................................... 

 ทั้งน้ีข้าพเจ้าขอรับรองว่าข้อความข้างต้นเป็นจริงทุกประการ  พร้อมได้แนบหลักฐานที่จําเป็นประกอบการ

พิจารณา  และรับทราบว่าการประกาศคะแนนสอบอยู่ในดุลยพินิจของ สทศ. 

ลงชือ่...........................................................................นกัเรยีน 

             (.........................................................................) 

ความเห็นของผู้อํานวยการโรงเรียน หรืออาจารย์ของโรงเรียน (เฉพาะกรณีที่เกี่ยวข้อง) 

 เห็นควรอนุญาต เนื่องจาก...................................................................................................................................................... 

  ไม่อนุญาต  เน่ืองจาก............................................................................................................................................................ 

ลงชื่อ...............................................................(ตัวบรรจง)    เบอร์โทรศัพท์มอืถือ..............................................  
ความเห็นของกรรมการคุมสอบ 

  เห็นควรอนุญาต  เน่ืองจาก................................................................................................................................................... 

  ไม่อนุญาต  เน่ืองจาก............................................................................................................................................................ 

ลงชือ่.............................................กรรมการคุมสอบคนที่ 1    ลงชือ่.............................................กรรมการคุมสอบคนที่ 2 

ความเห็นของหัวหน้าสนามสอบ 

  เห็นควรอนุญาต  เน่ืองจาก................................................................................................................................................... 

  ไม่อนุญาต  เน่ืองจาก........................................................................................................................................................... 

ลงชือ่......................................................(ตัวบรรจง)  ตําแหนง่.................................................เบอร์ติดต่อ................................. 

ความเห็นของประธานศูนย์สอบหรือตัวแทนศูนย์สอบที่ประธานศูนย์สอบมอบหมาย 

...................................................................................................................................................................................................... 

...................................................................................................................................................................................................... 

          ลงชือ่.................................................................................. 

         ตําแหน่ง............................................................................. 

ความเห็นของ สทศ.  
  เห็นควรประกาศคะแนน        เห็นควรไม่ประกาศคะแนน   
 

 ลงชื่อ.................................................................................. 

   ตําแหน่ง............................................................................. 
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สทศ.6 
 

แบบฟอร์มคาํขอแก้ไขข้อมูล   
 

การทดสอบทางการศึกษาระดับชาติขั้นพืน้ฐาน (O-NET)  ปีการศึกษา 2563 

  ระดับชัน้ประถมศึกษาปีที่ 6          ระดับชั้นมัธยมศึกษาปทีี่ 3 

เรียน  ผู้อํานวยการสถาบันทดสอบทางการศึกษาแห่งชาติ  (องค์การมหาชน) 

ข้าพเจ้า (ด.ช./ด.ญ./นาย/นางสาว)...............................................นามสกุล................................................................. 

เลขที่นั่งสอบ   ชื่อโรงเรียน.....................................................................   

เบอร์ติดต่อ............................................................(E-mail)................................................................................ 

รหัสศูนย์สอบ.........................................................ชื่อศูนย์สอบ........................................................................... 

รหัสสนามสอบ.......................................................ชื่อสนามสอบ....................................................................... 
 

 มีความประสงค์จะขอแก้ไขข้อมูลในใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ (สทศ.2)   ดังนี้ 

รายการ จากเดิม ขอแก้ไขเป็น 

1.  เพศ   

2.  ช่ือ   

3.  นามสกุล   

4.  เลขประจําตัวประชาชน   

5.  รหสัโรงเรียน   

6.  เลขประจําตัวนักเรียน   

อ่ืนๆ   
 

ทั้งนี้ ข้าพเจ้าได้แนบสําเนาหลักฐานที่จําเป็น   เพ่ือประกอบการขอแก้ไขมาด้วยแล้ว  คือ 

  สําเนาบัตรประชาชน    ใบสําคัญการเปล่ียนช่ือ-ช่ือสกุล  สําเนาทะเบียนบ้าน 

   สําเนาบัตรประจําตัวนักเรียน   อื่นๆ (ระบุ)................................................................................ 
  

       ลงชื่อ .............................................................   

      (                 ) 

         วันที่ .............../................./............... 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 

หมายเหตุ การแก้ไขขอ้มูล 1 คน ต่อ 1 แผ่น ไม่ต้องแยกตามรายวิชา **หากไม่มีหลักฐาน สทศ.จะไม่แก้ไข** 

 ให้กรรมการกลางบรรจุใส่ซองเอกสารการจัดสอบของ สนามสอบ เพื่อส่งกลบั สทศ. พร้อมกับกล่องกระดาษคําตอบ 

เฉพาะเจ้าหน้าท่ี สทศ.   
ผลการแก้ไข     ดําเนินการแก้ไขเรียบร้อยแล้ว     

     ไม่ดําเนินการ  เนื่องจาก........................................................................................................................ 
                                                              ลงชื่อผู้รับ.....................................................  เจ้าหน้าท่ี สทศ. 
                                                                  (...................................................) 
                                                              วันท่ี .............../................./............... 
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คณะผู้จัดท�า

ที่ปรึกษา

ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร.ศิริดา  บุรชาติ
ผู้อ�านวยการสถาบันทดสอบทางการศึกษาแห่งชาติ	(องค์การมหาชน)
ดร.วารุณี เลียววิวัฒน์ชัย
รองผู้อ�านวยการสถาบันทดสอบทางการศึกษาแห่งชาติ	(องค์การมหาชน)

คณะท�างาน

นายพัฒนา ธนากร
หัวหน้ากลุ่มงานบริหารการทดสอบและศูนย์เครือข่าย
นางสาวนพมาศ เกตุรามฤทธิ์
รักษาการในต�าแหน่งรองหัวหน้ากลุ่มงานบริหารการทดสอบและศูนย์เครือข่าย
นางสาววาสนา  ประสงค์งาม
นักวิชาการจัดสอบ 
นางสาวภูริชา ก๋อยสุวรรณ 
เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป

พิมพ์และจัดรูปเล่ม

นางสาววาสนา  ประสงค์งาม
นักวิชาการจัดสอบ
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ขอความร่วมมือคณะกรรมการคุมสอบ	
แสดงความคิดเห็นเกี่ยวกับการใช้งานคู่มือการจัดสอบ	O-NET	

ชั้นประถมศึกษาปีที่	6	และชั้นมัธยมศึกษาปีที่	3
	ปีการศึกษา	2563

ชั้นมัธยมศึกษาปที่ 3 

วันสอบ เวลา รหัสว�ชา ว�ชา เวลาสอบ

วันเสาร 
13 มีนาคม 2564 9.45 น.

อนุญาตใหผูเขาสอบเขาหองสอบ/ตรวจหลักฐาน/
แจงตารางสอบและระเบียบการสอบ

10.00 - 11.30 น. 94 คณิตศาสตร 90  นาที

พัก  90  นาที

12.45 น.
อนุญาตใหผูเขาสอบเขาหองสอบ/ตรวจหลักฐาน/

แจงตารางสอบและระเบียบการสอบ

13.00 - 14.30 น. 91 ภาษาไทย 90  นาที

ตารางสอบการทดสอบทางการศึกษาระดับชาติข้ันพ�น้ฐาน (O-NET) 
 ปการศึกษา 2563  (แบบทดสอบจํานวน  4  ฉบับ)

สถานศึกษาดูผลไดตั้งแตวันที่  22 เมษายน 2564  ที่ www.niets.or.th

วันสอบ เวลา รหัสว�ชา ว�ชา เวลาสอบ

วันอาทิตย 
14 มีนาคม 2564 9.45 น.

อนุญาตใหผูเขาสอบเขาหองสอบ/ตรวจหลักฐาน/
แจงตารางสอบและระเบียบการสอบ

10.00 - 11.30 น. 95 วิทยาศาสตร 90  นาที

พัก  90  นาที

12.45 น.
อนุญาตใหผูเขาสอบเขาหองสอบ/ตรวจหลักฐาน/

แจงตารางสอบและระเบียบการสอบ

13.00 - 14.30 น. 93 ภาษาอังกฤษ 90  นาที

������ ������ 1.pdf a5-a.indd   3 02-Dec-20   4:49:06 PM



ชั้นมัธยมศึกษาปที่ 3 

วันสอบ เวลา รหัสว�ชา ว�ชา เวลาสอบ

วันเสาร 
13 มีนาคม 2564 9.45 น.

อนุญาตใหผูเขาสอบเขาหองสอบ/ตรวจหลักฐาน/
แจงตารางสอบและระเบียบการสอบ

10.00 - 11.30 น. 94 คณิตศาสตร 90  นาที

พัก  90  นาที

12.45 น.
อนุญาตใหผูเขาสอบเขาหองสอบ/ตรวจหลักฐาน/

แจงตารางสอบและระเบียบการสอบ

13.00 - 14.30 น. 91 ภาษาไทย 90  นาที

ตารางสอบการทดสอบทางการศึกษาระดับชาติข้ันพ�น้ฐาน (O-NET) 
 ปการศึกษา 2563  (แบบทดสอบจํานวน  4  ฉบับ)

สถานศึกษาดูผลไดตั้งแตวันที่  22 เมษายน 2564  ที่ www.niets.or.th

วันสอบ เวลา รหัสว�ชา ว�ชา เวลาสอบ

วันอาทิตย 
14 มีนาคม 2564 9.45 น.

อนุญาตใหผูเขาสอบเขาหองสอบ/ตรวจหลักฐาน/
แจงตารางสอบและระเบียบการสอบ

10.00 - 11.30 น. 95 วิทยาศาสตร 90  นาที

พัก  90  นาที

12.45 น.
อนุญาตใหผูเขาสอบเขาหองสอบ/ตรวจหลักฐาน/

แจงตารางสอบและระเบียบการสอบ

13.00 - 14.30 น. 93 ภาษาอังกฤษ 90  นาที
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