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เอกชน  เจาหนาท่ี สํานักงานศึกษาธิการจังหวัด /สํานักงานการศึกษาเอกชนจังหวัด ผูบริหารโรงเรียนและครู /

เจาหนาท่ีโรงเรียน พรอมท้ังผูท่ีสนใจ 
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การตรวจ นิเทศ และตดิตามการให้เงินอดุหนุนโรงเรียนเอกชน 
 
ความเป็นมา 
  รัฐมีนโยบายส่งเสริมและสนับสนุนการจัดการศึกษาเอกชนในรูปแบบต่าง ๆ  ตลอดมา  
เช่น  การอุดหนุนด้านวิชาการ  ด้านสื่ออุปกรณ์  ด้านบุคลากร  และด้านการเงิน  โดยเฉพาะการอุดหนุน   
ด้านการเงินแก่โรงเรียนเอกชนที่จัดการศึกษาประเภทสามัญศึกษานั้น  ได้มีการปรับปรุงเปลี่ยนแปลง  
เพ่ือให้เหมาะสมกับกาลสมัยมาโดยตลอด  จนกระทั่งปีงบประมาณ  2532  เป็นต้นมา  ได้เปลี่ยนแปลง  
การอุดหนุนจากเงินสมทบเงินเดือนครูใหญ่และครู  เงินเพ่ิมค่าครองชีพชั่วคราว  และเงินเพ่ิมวุฒิมาเป็น  
การอุดหนุนเป็นเงินรายหัวนักเรียนตามรูปแบบที่ใช้อยู่ในปัจจุบัน  โดยอาศัยมติคณะรัฐมนตรีที่เกี่ยวข้อง 
กับการอุดหนุน  ดังนี้   
  1. มติคณะรัฐมนตรี  เมื่อวันที่  18  ตุลาคม  2531  ได้อนุมัติหลักการให้การเงินอุดหนุน  
รายหัวนักเรียนแก่โรงเรียนเอกชนประเภทสามัญศึกษาในอัตราไม่เกินร้อยละ  40  ของค่าใช้จ่ายรายหัว
นักเรียนภาครัฐ  ในแต่ละปีแต่ละระดับ  และโรงเรียนขอเก็บค่าธรรมเนียมการเรียนได้ไม่เกินร้อยละ  60  ของ
ค่าใช้จ่ายรายหัวนักเรียนภาครัฐ  ตั้งแต่ปีการศึกษา  2532  เป็นต้นไป 
  2. มติคณะรัฐมนตรี  เมื่อวันที่  30  กรกฎาคม  2534  ได้อนุมัติหลักการให้การช่วยเหลือ
โรงเรียนเอกชนการกุศลเป็นกรณีพิเศษ  เพราะช่วยรัฐจัดการศึกษาให้แก่ผู้ยากจน  ผู้ด้อยโอกาส  ตลอดจนเยาวชน  
โดยเพ่ิมการอุดหนุนจากเดิมที่รัฐให้การอุดหนุนเป็นเงินรายหัวนักเรียน  ร้อยละ  40  ของค่าใช้จ่ายรายหัวนักเรียน
ภาครัฐ  เป็นร้อยละ  60  ของค่าใช้จ่ายรายหัวนักเรียนภาครัฐ  ตั้ งแต่ปีการศึกษา  2535 เป็นต้นไป 
โดยโรงเรียนขอเก็บค่าธรรมเนียมการเรียนได้ไม่เกินร้อยละ  40  ของค่าใช้จ่ายรายหัวนักเรียนภาครัฐ 
  3. มติคณะรัฐมนตรี  เมื่อวันที่  17  มีนาคม  2535  ได้อนุมัติหลักการให้การอุดหนุน     
ด้านการเงินแก่โรงเรียนปอเนาะที่ได้จัดตั้งและแปรสภาพเป็นโรงเรียนเอกชนสอนศาสนาอิสลามที่มีการสอน
ภาษาไทยและวิชาสามัญ  ตลอดจนวิชาชีพก่อนปี  พ.ศ.  2517  และให้การอุดหนุนโรงเรียนเอกชน          
สอนศาสนาอิสลามทุกโรงเรียนไม่เฉพาะภาคใต้  ส าหรับโรงเรียนเอกชนสอนศาสนาอิสลาม  ที่เปลี่ยนจาก
โรงเรียนเอกชนตามมาตรา  15 (2)  เป็นโรงเรียนเอกชนมาตรา 15 (1)  นั้น  หากเป็นโรงเรียนเอกชน
โดยทั่วไปจะให้การอุดหนุนด้านการเงินในอัตราร้อยละ  40  ของค่าใช้จ่ายรายหัวนักเรียนภาครัฐ  แต่ถ้าเป็น
โรงเรียนของมูลนิธิหรือมัสยิด  จะให้การอุดหนุนด้านการเงินในอัตราร้อยละ  60  ของค่าใช้จ่ายรายหัว
นักเรียนภาครัฐ  เช่นเดียวกับโรงเรียนเอกชนการกุศลในพระพุทธศาสนา 
  4. มติคณะรัฐมนตรี  เมื่อวันที่  22  ตุลาคม  2539  ได้อนุมัติหลักการให้การช่วยเหลือ
นักเรียนในรูปบัตรค่าเล่าเรียนหรือการอุดหนุนรายหัวนักเรียนในอัตราร้อยละ  100  ของค่าใช้จ่ายรายหัว
นักเรียนภาครัฐแก่นักเรียนในโรงเรียนเอกชนการกุศลและโรงเรียนเอกชนสอนศาสนาอิสลามของมัสยิด                  
หรือมูลนิธิ  ตั้งแต่ปีการศึกษา  2539  เป็นต้นไป 
  5. มติคณะรัฐมนตรี  เมื่อวันที่  8  ตุลาคม  2545  มีมติให้ความเห็นชอบค่าใช้จ่ายการจัด
การศึกษาขั้นพ้ืนฐาน  12  ปี  ตั้งแต่ชั้นประถมศึกษาปีที่   1  ถึงชั้นมัธยมศึกษาปีที่   6  และรวมถึง                 
ชั้นประกาศนียบัตรวิชาชีพส าหรับนักเรียนในโรงเรียนเอกชน  ตั้งแต่ภาคเรียนที่  2  ปีการศึกษา  2545  
(ตุลาคม  2545)  เป็นต้นไป  โดยสถานศึกษาเอกชนจะได้รับเงินอุดหนุนในอัตราเท่ากับผลการค านวณของ
กระทรวงศึกษาธิการและสมทบเงินเดือนครูเฉลี่ยต่อหัวนักเรียน  พร้อมทั้งเปิดโอกาสให้สถานศึกษาเอกชนเรียก
เก็บค่าใช้จ่ายจากนักเรียนเพ่ิมได้ไม่เกินอัตราค่าใช้จ่ายต่อหัวภาครัฐที่ส านักงานคณะกรรมการการศึกษา
แห่งชาติก าหนด  หรือตามอัตราที่สถานศึกษาเรียกเก็บไม่เกินอัตราค่าใช้จ่ายต่อหัวภาครัฐโดยบุตรข้าราชการ



 

 

  

 

สามารถเบิกเงินชดเชยได้ตามที่กรมบัญชีกลางก าหนด  ส่วนสถานศึกษาเอกชนที่ไม่ขอรับเงินอุดหนุน  เช่น  
โรงเรียนนานาชาติ  ควรให้สถานศึกษาพิจารณาเรียกเก็บค่าใช้จ่ายจากผู้เรียนได้ตามความจ าเป็นและเหมาะสม 
  6. มติคณะรัฐมนตรี  เมื่อวันที่  7  เมษายน  2547  มีมติเห็นชอบให้กระทรวงศึกษาธิการ
อุดหนุนค่าใช้จ่ายรายหัวการศึกษาขั้นพ้ืนฐานแก่นักเรียนนักศึกษา  ตั้งแต่ระดับก่อนประถมศึกษา (อนุบาล          
2 ปี)  ถึงระดับมัธยมศึกษาตอนปลายสายสามัญและสายอาชีพทุกคนอย่างต่อเนื่อง  ตั้งแต่ปีการศึกษา  2547  
ตามอัตราที่กระทรวงศึกษาธิการเสนอ  โดยสถานศึกษาเอกชนที่รับการอุดหนุนค่าใช้จ่ายรายหัวการศึกษาขั้น
พ้ื นฐาน   14   ปี   ส ามารถ เรียก เก็บค่ าธรรม เนี ยม อ่ืน เพ่ื อ พัฒ นาคุณ ภ าพการศึ กษ าใน อัตร าที่
กระทรวงศึกษาธิการก าหนด  โดยบุตรข้าราชการสามารถเบิกเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาบุตร                       
ได้ส่วนสถานศึกษาเอกชนที่ไม่ขอรับการอุดหนุนพิจารณาเรียกเก็บค่าใช้จ่ายจากผู้เรียนได้ตามความจ าเป็น   
และเหมาะสม  
  7. มติคณะรัฐมนตรี  เมื่อวันที่  19 เมษายน  2548  มีมติให้ความเห็นชอบให้การอุดหนุน
ค่าใช้จ่ายรายหัวนักเรียนโรงเรียนเอกชนเพ่ือเพ่ิมเงินเดือนครูเอกชนในอัตราเดียวกับเงินเดือนข้าราชการครู  
ตั้งแต่วันที่   1  เมษายน  2547  ถึง  30  กันยายน  2548  โดยจัดสรรเงินงบประมาณเพ่ือการนี้            
ตามจ านวนนักเรียนจริง 
  8. มติคณะรัฐมนตรี เมื่อวันที่ 21 พฤศจิกายน 2549  ได้อนุมัติหลักการให้ปรับอัตรา              
เงินอุดหนุนค่าใช้จ่ายรายหัว ส าหรับการศึกษาขั้นพ้ืนฐานทุกระดับการศึกษา ตั้งแต่ปีงบประมาณ 2550 -
2552 ส าหรับงบประมาณที่จะใช้ในปีการศึกษา 2550 ให้กระทรวงศึกษาธิการขอตกลงในรายละเอียด              
และประสานการด าเนินการกับส านักงบประมาณโดยด่วนและให้เสนอขอตั้งงบประมาณในปีงบประมาณ              
พ.ศ.2551 และ พ.ศ.2552 ตามล าดับต่อไป 
  9. มติคณะรัฐมนตรี เมื่อวันที่ 16 มกราคม 2550 ลงมติเห็นชอบการปรับเพ่ิมอัตรา           
การอุดหนุนค่าใช้จ่ายรายหัวนักเรียนในโรงเรียนระดับอนุบาลและระดับประถมศึกษา คนละ 175 บาท/ปี 
ระดับมัธยมศึกษาตอนต้นและระดับมัธยมศึกษาตอนปลายทั้งสายสามัญและสายอาชีพ คนละ 220 บาท/ปี 
ตั้งแต่วันที่ 1 ตุลาคม 2548 เป็นต้นไป 

1 0 . ม ติ คณ ะรั ฐมน ตรี  เมื่ อ วั น ที่  2 6  มิ ถุ น ายน  2 5 5 0  ได้ อนุ มั ติ ห ลั ก การ ให้
กระทรวงศึกษาธิการปรับเพ่ิมอัตราเงินอุดหนุนรายหัวนักเรียนเฉพาะในส่วนของเงินสมทบเป็นเงินเดือนครู
เพ่ือให้สอดคล้องกับการปรับเพ่ิมเงินเดือนข้าราชการตามบัญชีเงินเดือนใหม่ ตั้งแต่วันที่ 1 ตุลาคม 2550 
รวมทั้งอนุมัติให้มีการปรับเพ่ิมอัตราเงินอุดหนุนสมทบเป็นเงินเดือนครูทุกครั้งที่มีการปรับเพ่ิมเงินเดือน
ข้าราชการ   

11. ติคณะรัฐมนตรี เมื่อวันที่ 25 มีนาคม 2551 อนุมัติให้ใช้อัตราค่าเงินอุดหนุนค่าใช้จ่าย
ต่ อหั วส าหรับการศึ กษ าขั้ น พ้ื นฐานทุ กระดับ การศึ กษ าที่ คณ ะรัฐมนตรีอนุ มั ติ ในหลั กการแล้ ว  
เมื่อวันที่ 21 พฤศจิกายน 2549 ซึ่งแบ่งการปรับเพ่ิมเป็น 3 ปีการศึกษา (2550 -2552) โดยอนุมัติให้จ่าย
ให้ครบในปีการศึกษา 2551 เริ่มตั้งแต่ภาคเรียนที่ 1/2551  
 12. มติคณะรัฐมนตรี เมื่อวันที่ 13 มกราคม 2552  รัฐบาลได้ด าเนินนโยบายเรียนฟรี 15 ปี 
อย่างมีคุณภาพ ในส่ วนของโรงเรียนเอกชนจัดสรรงบประมาณให้การอุดหนุนนักเรียนตั้ งแต่ระดับ 
ชั้นอนุบาล 1 – มัธยมศึกษาตอนปลาย หรือประกาศนียบัตรวิชาชีพ (ปวช.) โดยอุดหนุนค่าใช้จ่ายรายบุคคล
ให้กับนักเรียนเพ่ิมขึ้นอีกร้อยละ 10 ของค่าใช้จ่ายรายบุคคลนักเรียนภาครัฐ (โรงเรียนต้องลดค่าธรรมเนี ยม
การศึกษาลงเท่ากับท่ีได้รับอุดหนุนเพิ่ม) และอุดหนุนในชั้นอนุบาล 1 ในอัตราเดียวกับอนุบาล 2 – 3  
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 13. มติคณะรัฐมนตรี เมื่อวันที่ 26 มิถุนายน 2550  เพ่ิมอัตราเงินอุดหนุนรายบุคคล         
ในส่วนของเงินสมทบเป็นเงินเดือนครูอีกร้อยละ 5 (ระดับอนุบาล/ประถม 210 บาทต่อคนต่อปี ระดับมัธยม/
ปวช. 262.50 บาทต่อคนต่อปี) เพ่ือปรับเพ่ิมเงินเดือนครูเช่นเดียวกับการปรับบัญชีเงินเดือนข้าราชการ           
จากเดือนละ 7,940 บาท เป็นเดือนละ 8,340 บาท  
 14. มติคณ ะรัฐมนตรี เมื่ อวันที่  27  เมษายน  2553  และมติ คณ ะรัฐมนตรี เมื่ อ                             
วันที่  4 มกราคม 2554 อุดหนุนเงินเพ่ิมการครองชีพชั่วคราวครูโรงเรียนเอกชนที่มี เงินเดือนไม่เกิน                 
11,700 บาท อัตรากึ่งหนึ่ งของเงินเพ่ิมค่าครองชีพข้าราชการ (เดือนละ 750 บาท) ตั้ งแต่ เดือน                    
พฤษภาคม 2553  เป็นต้นไป  

15. มติคณะรัฐมนตรีเมื่อวันที่ 1 พฤษภาคม 2555  อนุมัติงบประมาณเพ่ือปรับอัตรา            
เงินอุดหนุนรายบุคคลนักเรียนโรงเรียนเอกชนในส่วนของเงินสมทบเป็นเงินเดือนครูตั้งแต่วันที่ 1 มกราคม 
2555  เพ่ือให้โรงเรียนจ่ายเงินเดือนครูวุฒิปริญญาตรีไม่ต่ ากว่าเดือนละ 11,680 บาท โดยระดับ             
ก่อนประถมศึกษา/ประถมศึกษาเพ่ิมขึ้น 601 บาทต่อคนต่อปี ระดับมัธยมศึกษา/ปวช. เพ่ิมขึ้น 751 บาท  
ต่อคนต่อปี และอุดหนุนเงินเพ่ิมการครองชีพชั่วคราวเพ่ิมขึ้นจากเงิน เดือนจนถึงเดือนละ 15,000 บาท            
โดยรัฐบาลรับภาระครึ่งหนึ่ง และรัฐบาลได้จัดสรรงบประมาณส าหรับปรับเงินเดือนครูโรงเรียนเอกชน          
วุฒิ ปริญญาตรี  15 ,000 บาท ในปีที่  2   ตั้ งแต่ วันที่  1 มกราคม 2556  ปรับฐานเงิน เดือนครู                 
จาก 11,680 บาท เป็น 13,300 บาท โดยปรับอัตราเงินอุดหนุนรายบุคคลระดับก่อนประถมศึกษา/
ประถมศึกษาเพ่ิมขึ้นอีก 777.50 บาทต่อคนต่อปี และระดับมัธยมศึกษา/ปวช. เพ่ิมขึ้นอีก 972 บาทต่อคน
ต่อปี ปีที่ 3 ตั้งแต่วันที่ 1 มกราคม 2557 ปรับฐานเงินเดือนครูจาก 13,300 บาท เป็น 15,000 บาท 
โดยปรับอัตราเงินอุดหนุนรายบุคคลระดับก่อนประถมศึกษา/ประถมศึกษาเพ่ิมขึ้นอีก 816 บาทต่อคนต่อปี 
และดับมัธยมศึกษา/ปวช. เพ่ิมข้ึนอีก 1,020 บาทต่อคนต่อปี 

16. ปรับเพ่ิมอัตราเงินอุดหนุนรายบุคคลนักเรียนโรงเรียนเอกชนในส่วนของเงินสมทบเป็น
เงินเดือน 4 เปอร์เซ็นต์ เพ่ือให้สอดคล้องกับมติของคณะรัฐมนตรี เมื่อวันที่ 26 มิถุนายน 2550 ที่ได้อนุมัติ
หลักการให้ปรับเงินอุดหนุนรายบุคคลในส่วนของเงินสมทบเงินเดือนครูในอัตราเดียวกันทุกครั้งที่มีการปรับเพ่ิม
เงินข้าราชการ โดยเพ่ิมอัตราค่าใช้จ่ายรายหัวนักเรียนระดับอนุบาลและระดับประถมศึกษา เพ่ิม 264 บาท/
คน/ปี ระดับมัธยมศึกษาและระดับ ปวช. เพ่ิม 330 บาท/คน/ปี มีผลตั้งแต่ 1 ธันวาคม 2557 และมติ
คณะรัฐมนตรี เมื่อวันที่ 9 พฤษภาคม 2560 เห็นชอบในหลักการการอุดหนุนค่าใช้จ่ายในการจัดการศึกษาขั้น
พ้ืนฐาน โดยปรับเพ่ิมเงินอุดหนุนสมทบเงินเดือนครู เพ่ือเป็นการประกันรายได้ครูโรงเรียนเอกชนให้ได้รับ
เงินเดือนเท่ากับฐานเงินเดือนขั้นต่ าของรัฐ โดยปรับเพ่ิมอัตราเงินอุดหนุนระดับอนุบาลและระดับประถมศึกษา 
360 บาท/คน/ปี ระดับมัธยมต้นและระดับมัธยมปลาย 450 บาท/คน/ปี มีผลตั้งแต่เดือนตุลาคม 2560 

 
ส านักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน ได้รับงบเงินอุดหนุนในปีงบประมาณ                       

พ.ศ. 25๖2 จ านวน 32,306,487,000 บาท เพ่ือสนับสนุนการจัดการศึกษา และเพ่ือพัฒนาบุคลากร                            
เพ่ือสนับสนุนการจัดการศึกษา และเพ่ือพัฒนาบุคลากร ผู้เรียนและโรงเรียนเอกชน  ได้แก่  การอุดหนุนเป็น     
เงินค่าใช้จ่ายในการจัดการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน (อนุบาล 1 - มัธยมศึกษาตอนปลายสายสามัญ  และสายอาชีพ)   
เงินอุดหนุนเรียนฟรีอย่างมีคุณภาพ (ค่าเครื่องแบบ  ค่าหนังสือเรียน  ค่าอุปกรณ์การเรียน และค่ากิจกรรมพัฒนา
คุณภาพผู้เรียน) เงินอุดหนุนโครงการอาหารกลางวัน เงินอุดหนุนโครงการอาหารเสริม (นม) เงินอุดหนุนค่า
ก่อสร้างและปรับปรุงซ่อมแซมอาคารโรงเรียนเอกชนการกุศล  เงินอุดหนุนสื่อการเรียนการสอน  เงินอุดหนุน
ค่าตอบแทนครูที่สอนนักเรียนพิการ  เงินอุดหนุนสิ่งอ านวยความสะดวกและสื่อบริการของ   นักเรียนพิการ 
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เงินเพ่ิมการครองชีพชั่วคราวแก่ครูและบุคลากรทางการศึกษาโรงเรียนเอกชน การอุดหนุนดังกล่าว  รัฐได้ใช้
งบประมาณเป็นจ านวนมาก  ประกอบกับรายงานผลการตรวจสอบเงินอุดหนุนค่าใช้จ่ายรายหัวนักเรียนใน
โรงเรียนเอกชนปีงบประมาณ พ.ศ. 2546 ของส านักงานตรวจเงินแผ่นดิน  มีข้อเสนอแนะให้ส านักงาน
คณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน  1) ด าเนินการทบทวนวิธีการตรวจเงินอุดหนุนแต่ละปีการศึกษาเพ่ือมิให้
รัฐสูญเสียงบประมาณ  2) ให้ก าหนดระเบียบการจัดเก็บเอกสารและระยะเวลาการจัดเก็บเอกสารที่สามารถแสดง
จ านวนนักเรียนมาเรียนจริงเพ่ือประกอบการตรวจสอบ 3) ให้ทบทวนการออกใบอนุญาตค่าธรรมเนียมอ่ืนของ
โรงเรียนและตรวจสอบการจัดเก็บว่าเป็นไปตามใบอนุญาตหรือไม่  4) ติดตามและตรวจสอบโรงเรียนที่ด าเนินการ
เบิกเงินอุดหนุนไม่ตรงกับจ านวนนักเรียนที่มีจริง โรงเรียนอาชีวศึกษา บางโรงรับนักเรียน  ปวช.1 ไม่จบชั้น ม.3 
และไม่ปฏิบัติเกี่ยวกับการตรวจสอบวุฒิทางการศึกษา โรงเรียนที่บันทึกทะเบียนนักเรียนไม่เป็นปัจจุบัน ฯลฯ 
รายงานโครงการสอบทานการด าเนินงานการใช้จ่ายเงินอุดหนุนเป็นค่าใช้จ่ายในการจัดการศึกษาขั้นพื้นฐาน 
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2548  พบว่าด้านการจัดท าบัญชีของโรงเรียนไม่เป็นปัจจุบัน  ท าให้ไม่สามารถแสดง
ฐานะการเงิน    บัญชีรายรับ-รายจ่ายและสรุปผลการใช้จ่ายเงินอุดหนุนมีข้อมูลที่ไม่ต่อเนื่องและสม่ าเสมอท าให้
การควบคุม  การเบิกจ่ายเงินเป็นไปอย่างไม่มีประสิทธิภาพด้านการติดตามและประเมินผล ไม่มีการติดตามและ
ประเมินผล หรือระดับความส าเร็จของการให้เงินอุดหนุนแก่โรงเรียนเอกชน  ท าให้ไม่สามารถวัดผลสัมฤทธิ์                           
และประสิทธิภาพของการด าเนินงานเงินอุดหนุนว่าเป็นไปตามวัตถุประสงค์ และสนองตอบนโยบายของรัฐบาล
เพียงไร ฯลฯ และได้ เสนอแนะให้ส านักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชนด าเนินการ ดังนี้                      
1)  ก าชับให้ สถานศึกษาจัดท าบัญชี ให้ เป็ นปั จจุบั น สามารถแสดงฐานะการเงิน   และรายงานผล                         
การด าเนินงานเพ่ือให้ตรวจสอบได้  2)  ก ากับ ติดตามและตรวจสอบการขอรับเงินอุดหนุนและการเบิกจ่ายให้
ถูกต้องเป็นไปตามระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ และประกาศส านักบริหารงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษา
เอกชนอย่างเคร่งครัด อย่างต่อเนื่องและสม่ าเสมอ เพื่อให้การควบคุมการใช้เงินเป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ   
3)  ควรก าหนดให้มีการติดตามและประเมินผลสัมฤทธิ์ของการให้เงินอุดหนุนแก่โรงเรียน  4) จัดประชุม สัมมนา 
ซักซ้อมความเข้าใจ และจัดระบบการประสานงานเกี่ยวกับการด าเนินงานการใช้จ่ายเงินให้ชัดเจนในทางปฏิบัติ  
รายงานโครงการสอบทานการด าเนินงานโครงการอาหารกลางวันของส านักงานคณะกรรมการส่งเสริม
การศึกษาเอกชนประจ าปีการศึกษา 2549 ได้ให้ข้อเสนอแนะให้ส านักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษา
เอกชน ดังนี้  1) ควรทบทวนหรือก าหนดหลักเกณฑ์และแนวทางในการจัดสรรงบประมาณใหม่รวมทั้งแนวปฏิบัติ
เกี่ยวกับการโอนเงินให้โรงเรียน เพ่ือให้ทันกับวันเปิดเรียนจริง  2)  ควรจัดให้มีการประชุมชี้แจง หรืออบรมสัมมนา
ให้ความรู้แก่เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานในส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา และครู / เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบโครงการ
อาหารกลางวัน  รวมทั้งการซักซ้อมความเข้าใจเกี่ยวกับขั้นตอนการด าเนินงานให้ชัดเจน  และจัดส่งคู่มือ
ปฏิบัติงาน  ระเบียบต่าง ๆ ที่เกี่ยวข้องให้โรงเรียนและผู้ปฏิบัติงานได้ศึกษาและถือปฏิบัติ   3)  ควรก าหนดให้มี
การนิเทศ ติดตามและประเมินผลอย่างเป็นระบบเพ่ือให้สามารถวัดระดับความส าเร็จของการด าเนินงานและ
รายงานผลสัมฤทธิ์ในแต่ละปีการศึกษาได้อย่างเที่ยงตรงถูกต้องตามความเป็นจริง 

  ส านักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชนในฐานะหน่วยงานของรัฐที่ท าหน้าที่           
ในการด าเนินการให้การอุดหนุนและจัดสรรงบประมาณเงินอุดหนุนให้โรงเรียนเอกชนที่มีสิทธิรับการอุดหนุนให้
ตรงตามวัตถุประสงค์ของการให้เงินอุดหนุน  จึงได้จัดท าโครงการตรวจนิเทศและติดตามการ ให้เงินอุดหนุน
โรงเรียนเอกชน โดยมีวัตถุประสงค์เพ่ือตรวจ นิเทศ และติดตามการบริหารจัดการโรงเรียนเอกชนให้สอดคล้อง
กับกฎหมาย นโยบาย และระเบียบที่เกี่ยวข้อง และเพ่ือให้การใช้จ่ายเงินอุดหนุนเป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ 
รวมทั้งทราบผลการใช้จ่ายเงินกองทุนส่งเสริมโรงเรียนในระบบ และเพ่ือรายงานผลการตรวจ นิเทศ และ
ติดตามการบริหารจัดการโรงเรียนเอกชนในระบบ  
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ขั้นตอนการตรวจโรงเรียนที่ขอรับเงินอุดหนุน 

การตรวจสอบคุณสมบัติของโรงเรียน 
 1. ชื่อโรงเรียน ที่ตั้ง ประเภท ลักษณะ และใบอนุญาตของโรงเรียน/ตราสารของโรงเรียน 
 2. ชื่อผู้รับใบอนุญาต  ผู้จัดการ  ผู้อ านวยการโรงเรียน 
 3. ระดับชั้นที่เปิดสอนและระดับชั้นที่ได้รับการอุดหนุน 
 4. ได้รับอนุญาตให้รับนักเรียน อายุ...........ปี  ถึง..........ปี ตั้งแต่ปีการศึกษา........................ 
 5. ค่าธรรมเนียมการศึกษาและค่าธรรมเนียมอ่ืนที่โรงเรียนได้ประกาศใช้ 
 6. ความจุหอ้งเรียน 
  6.1 จ านวนนักเรียนรวมทั้งหมดจะต้องไม่เกินความจุของโรงเรียนตามที่ระบุไว้ใน 
ใบอนุญาต/ตราสาร 
  6.2 ความจุห้องเรียน ให้พิจารณาตามขนาดห้องเรียน ดังนี้ 
   1) ระดับก่อนประถมศึกษา ตามขนาดห้องเรียน แต่ต้องไม่เกิน 40 คน/ห้องเรียน 
   2) ระดับประถมศึกษา ระดับมัธยมศึกษา ขนาดพ้ืนที่ห้องเรียน 48 ตารางเมตร  
จุได้ 45 คน/ห้องเรียน หากตารางเมตรเพ่ิมข้ึนให้จุได้ตารางเมตรละ 1 คน แต่ไม่เกิน 55 คน 
  6.3 จ านวนห้องเรียนที่ได้รับอนุญาต 

7. ตรวจเอกสารเกี่ยวกับโรงเรียน 
๗.๑ ตราสารจัดตั้งโรงเรียน 
๗.๒ รายละเอียดเกี่ยวกับกิจการของโรงเรียน 
๗.๓ ทะเบียนโรงเรียน 
๗.๔ ทะเบียนคุมการออกค าสั่งการอนุญาต 
๗.๕ ทะเบียนผู้อ านวยการ ครูโรงเรียนเอกชน พร้อมใบประกอบวิชาชีพครู/หนังสืออนุญาต

ปฏิบัติการสอนโดยไม่มีใบประกอบวิชาชีพ 
๗.๖ ทะเบียนบุคลากรทางการศึกษา พร้อมค าสั่งแต่งตั้ง/ถอดถอน 
๗.๗ ทะเบียนเจ้าหน้าที่ของโรงเรียน 
7.๘ สมุดลงเวลาท างานของครู/ บุคลากรทางการศึกษา/ เจ้าหน้าที่ของโรงเรียน 
7.๙ สมุดหมายเหตุรายวัน 

 8. ตรวจเอกสารเกี่ยวกับบัญชีการเงินของโรงเรียน 
๘.๑ บัญชีจ่ายเงินเดือนครูและบุคลากรทางการศึกษา/ หลักฐานการจ่ายเงินเดือนครูและบุคลากร
ทางการศึกษาผ่านธนาคารเป็นรายบุคคล 
8.2 สมุดรายวันขั้นต้น/สมุดเงินสด 
8.๓ รายงานการเงิน (งบรายได้และค่าใช้จ่าย และงบดุลของปีการศึกษาที่ผ่านมา) 
8.๔ เอกสารการเงินอ่ืน ๆ  

 9. ตรวจสอบค าสั่งการแต่งตั้งคณะกรรมการบริหารโรงเรียน/คณะกรรมการอ านวยการโรงเรียน 
10.  รายงานการประชุมคณะกรรมการบริหาร/คณะกรรมการอ านวยการโรงเรียน 
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การตรวจสอบคุณสมบัติของนักเรียน 
1. ตรวจแบบรายงานจ านวนนักเรียนและจ านวนครู จาก อน. 2 
2. ตรวจสอบความถูกต้องของจ านวนนักเรียน ณ วันที่ 10 มิถุนายน 256๒ 

๒.๑ บัญชีเรียกชื่อนักเรียนทุกห้องเรียนที่ได้รับการอุดหนุน ณ วันที่ 10 มิถุนายน 256๒ (อน. 3) 
ถึงวันที่ตรวจนิเทศ ติดตาม 

๒.๒ สถิตินักเรียนมาเรียนประจ าวัน วันที่ 10 มิถุนายน 2560 ถึงวันที่ตรวจนิเทศติดตาม 
๒.๓ หลักฐานใบมอบตัวนักเรียนประกอบกับส าเนาสูติบัตร/ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 

ทะเบียนบ้าน หลักฐานตามระเบียบ ศธ.ว่าด้วยหลักฐานในการรับนักเรียนนักศึกษาเข้าเรียนในสถานศึกษา 
พ.ศ. 2548  หลักฐานการจบการศึกษาจากโรงเรียนเดิม (เข้าเรียน ม.ต้น ต้องส าเร็จชั้น ป.6 หรือเทียบเท่า 
หรือเข้าเรียน ม.ปลาย  ต้องส าเร็จชั้น ม.3 หรือเทียบเท่า) ใบมอบตัวนักเรียนจะต้องมีหลักฐานเพ่ือยืนยัน
หลักฐานที่อยู่และอายุตามโดยเป็นนักเรียนที่มีผู้ปกครองลงนามในใบมอบตัวพร้อมติดรูปนักเรียน 
มีเลขประจ าตัว ส าเนาทะเบียนบ้าน สูติบัตร/หลักฐานการเกิด หรือบัตรประจ าตัวประชาชน ฯลฯ 

2.4 เป็นนักเรียนที่มาเรียนสม่ าเสมอเป็นปกติและไม่ขาดเรียนเกิน 15 วันติดต่อกัน โดยไม่มี
เหตุผลอันสมควรเว้นแต่กรณีเจ็บป่วยจนต้องเข้ารักษาตัวในโรงพยาบาลหรือแพทย์ที่มีใบอนุญาตประกอบ
วิชาชีพเวชกรรมรับรองว่าต้องหยุดพักการเรียน 

2.5 เป็นนักเรียนตามจ านวนที่ผู้รับใบอนุญาตแจ้งว่ามีอยู่จริงในวันที่ 10 มิถุนายน 256๒ 
และแต่ละเดือนที่เบิกเงินอุดหนุน (อน. 4 อน. 5 และ อน. 6 ) 

2.6 ไม่เป็นนักเรียนที่มีชื่อปรากฏว่าเป็นนักเรียนโรงเรียนอ่ืน 
2.7 โรงเรียนที่ได้รับการอุดหนุนเป็นเงินค่าใช้จ่ายรายหัวนักเรียนพิการ ต้องเพ่ิม 

ส าเนาสมุดประจ าตัวคนพิการหรือเอกสารรับรองความพิการจากแพทย์ของสถานพยาบาลของทางราชการ 
และแผนการศึกษาเฉพาะบุคคล 

๒.๘ ทะเบียนนักเรยีน 
๒.๙ หลักฐานการศึกษาของนักเรียน 
2.10 ตรวจนับจ านวนนักเรียนที่มีจริงและความเป็นไปได้ของจ านวนนักเรียนแต่ละห้องเรียน 
2.11 ตรวจสอบความถูกต้องของจ านวนนักเรียนตามเอกสารที่โรงเรียนจัดให้ตามข้อ 2.1-2.4   

และตามหลักเกณฑ์คุณสมบัติที่ก าหนด 
 2.12 ตรวจอายุนักเรียน 
   1) ระดับก่อนประถมศึกษา ชั้นอนุบาลปีที่ 1 ต้องมีอายุครบ 3 ปีบริบูรณ์  (16 พฤษภาคม) 
   2) ระดับประถมศึกษา นักเรียนชั้นประถมศึกษาปีที่ 1 ต้องอายุไม่ต่ ากว่าที่ได้รับอนุญาต 
ทั้งนี้ โดยนับวันเปิดภาคเรียนวันแรกของภาคเรียนที่ 1 ของปีการศึกษา (16 พฤษภาคม) แต่ถ้ากรณีโรงเรียน
เปิดท าการสอน ตั้งแต่ระดับก่อนประถมศึกษาให้ดูจากการเลื่อนไหลของนักเรียนตั้งแต่ชั้นอนุบาลปีที่ 1 
อนุบาลปีที่ 2 และอนุบาลปีที่ 3 
   ๓ ) อายุสู งสุ ดของนั กเรียนที่ มี สิ ทธิ ได้ รับ เงิน อุดหนุนต้องไม่ เกิน  ๒๕  ปี  ในวันที่ 
๑๖ พฤษภาคม ของปีการศึกษา 
  2.13 ผลการตรวจสอบจ านวนนักเรียนตามข้อ 2.1 - 2.7  ถ้าพบว่าจ านวนนักเรียนไม่ถูกต้องให้
แจ้งกลุ่มอุดหนุนการศึกษา กก. ปรับลดทันที ดังนี้ 
   1) จ านวนนักเรียนที่มีอยู่จริงและคุณสมบัติถูกต้องน้อยกว่าจ านวนนักเรียนตามค าร้องขอรับ
การอุดหนุน และใบเบิกเงินอุดหนุนประจ าเดือนของโรงเรียนที่ผ่านการตรวจสอบ จากเจ้าหน้าที่ข้ันต้นแล้ว 
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   ๒) จ านวนนักเรียนตามความเห็นชอบของคณะกรรมการบริหารโรงเรียน/คณะกรรมการ
อ านวยการโรงเรียนน้อยกว่าจ านวนนักเรียนที่โรงเรียนยื่นค าร้องขอรับการอุดหนุน 
   3) จ านวนนักเรียนระดับก่อนประถมศึกษาเกินห้องละ 40 คน ให้ตัดจ านวนนักเรียนเหลือ
ห้องละ 40 คน 
   4) จ านวนนักเรียนระดับประถมศึกษา/มัธยมศึกษา จุได้ไม่เกินห้องละ 45 คน แต่ถ้าเกิน 
45 คน ต้องดูพ้ืนที่ห้องเรียนต้องมากกว่า 48 ตารางเมตร จะเพ่ิมจ านวนนักเรียนได้ไม่เกิน 55 คน ดูขนาด
พ้ืนที่ห้องเรียนประกอบ 
   5) จ านวนนักเรียนตามค าร้องของโรงเรียนที่ผ่านการตรวจสอบจากเจ้าหน้าที่ขั้นต้นแล้ว
เกินความจุของโรงเรียนตามที่ระบุไว้ในใบอนุญาต 
   6) จ านวนนักเรียนที่มีสิทธิรับเงินอุดหนุนตามนโยบายเรียนฟรี 15 ปีอย่างมีคุณภาพ  
ณ วันที่ 10 มิถุนายน 256๒ น้อยกว่าจ านวนนักเรียนที่ประมาณการ 
   7) จ านวนนักเรียนทุพโภชนาการที่โรงเรียนรายงาน สช. เพ่ือเบิกเงินอุดหนุนค่าอาหาร
กลางวันไม่ตรงตามความจริง 

3. การปรับลดจ านวนนักเรียนให้กระท าได้โดย บันทึกความจ าเป็นของคณะกรรมการและจัดท าแบบ
สรุปจ านวนนักเรียนที่ปรับลดเสนอส านักบริหารงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน 

๔. การตรวจสอบรายการอ่ืนนอกเหนือจากการตรวจสอบจ านวนนักเรียนที่มีอยู่จริงเป็น  รายการ
ตรวจ เพ่ิมเติม จุดประสงค์เพ่ือเป็นการก ากับนิเทศกระตุ้นเตือนโรงเรียนให้ด าเนินการเป็นไปตามระเบียบ 
กฎหมายของทางราชการ เป็นแบบอย่างที่ดีแก่โรงเรียนอ่ืน ในฐานะที่เป็นโรงเรียนที่ได้รับการอุดหนุนจ าก
กระทรวงศึกษาธิการ 

5. รวบรวมแบบตรวจ/แบบสอบถาม และรายงานผลการตรวจ นิเทศและติดตามโรงเรียนเอกชน 
ที่ได้รับเงินอุดหนุนและเงินกองทุนส่งเสริมโรงเรียนในระบบต่อผู้อ านวยการกลุ่มงานกองทุนและสวัสดิการ
ภายในวันที่ 15 ของเดือนถัดไปที่ไปตรวจนิเทศและติดตาม (เฉพาะคณะกรรมการตรวจของ สช.) 

การบันทึกสมุดหมายเหตุรายวัน 
 เป็นหน้าที่ของกรรมการตรวจเพ่ือบันทึกหลักฐานต่าง ๆ เกี่ยวกับสิ่งที่พบเห็นในการตรวจ แต่ละครั้ง
เพ่ือการติดตามครั้งต่อไป 
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ปฏิทินการปฏิบัตงิานเงินอุดหนุน 
 

รายการ โรงเรียน ศธจ./สช.จังหวัด 

ยื่นค ำขอรับเงินอุดหนุนอำหำรเสริม (นม) 
ส ำหรับภำคเรียนที่ 1 
(ตำมประมำณกำร) 

ภายในวันที่ 10 ก.พ. ของทุกปี 
(แบบ นม. 1) 

ภายในวันที่ 10 มี.ค. ของทุกปี 
(แบบ นม.2) 

ยื่นค ำขอรับเงินอุดหนุนคำ่หนังสือเรียน 
อุปกรณ์กำรเรียน เครื่องแบบนักเรียน และ
กิจกรรมพัฒนำคุณภำพผู้เรียน  
ภำคเรียนที่ 1 (ตำมประมำณกำร) 

ภายในสิ้นเดือนกุมภาพันธ์ ของทุกปี  
(แบบ อร.1 อร.1/1 และเอกสำร
ประกอบ) 

ภายใน 15 มี.ค. ของทุกปี  
(แบบสรปุประมำณกำรจ ำนวนนักเรียน) 

ส่งแบบรำยงำนผลกำรด ำเนินงำน 
อำหำรเสริม (นม) ขอองภำคเรียนที่ ๒ 

ภายในวันที่ 10 มี.ค. ของทุกปี 
(แบบ นม. 4) 

 

ยื่นค ำขอรับเงินอุดหนุนเปน็ค่ำบริหำร
จัดกำรสถำบนัปอเนำะ และค่ำตอบแทน
โต๊ะครู/ผูช้่วยโตะ๊ครู 

ภายในวันที่ 31 พ.ค. ของทุกปี 
(แบบ ป.น. 6 - 8) 

ภายในวันที่ 10 ก.ค. ของทุกปี 
(แบบ ป.น. 10) 

ยื่นค ำขอรับเงินอุดหนุนคำ่หนังสือเรียน 
อุปกรณ์กำรเรียน เครื่องแบบนักเรียน และ
กิจกรรมพัฒนำคุณภำพผู้เรียน 
ภำคเรียนที่ 1 ตำมนักเรียนจริง  
ณ วันที่ 10 มิถุนำยนของปีกำรศึกษำ 
ที่ขอเบิก 

ภายในวันที่ 20 มิ.ย. ของทุกปี 
(แบบ อร.2 อร.2/1 และเอกสำร
ประกอบ) 

ภายใน 10 ก.ค. ของทุกป ี
(แบบสรปุจ ำนวนนักเรียน  
ณ วันที่ 10 มิ.ย. ของปีกำรศึกษำ 
ที่ขอเบิก สรุปยอดเงินที่ขอเบิก) 

ยื่นค ำขอรับกำรอุดหนุนรำยบุคคลของ
นักเรียนในโรงเรียนเอกชน 

ภายในวันที่ 20 มิ.ย.ของทุกป ี
(แบบ อน.1 อน.2 อน.3 และเอกสำร
ประกอบ) 

ภายในวันที่ 10 ก.ค. ของทุกปี  
(แบบสรปุจ ำนวนนักเรียน  
ณ วันที่ 10 มิ.ย.ของปีกำรศึกษำที่
ขอรับเงินอุดหนุน 

ยื่นใบส ำคัญรับเงินอุดหนนุรำยบุคคล ภายในวันที่ 3 ของทุกเดือน  
(แบบ อน.4  อน.5 อน.6 และ
เอกสำรประกอบ) 

ภายในวันที่ 10 ของทุกเดือน  
(แบบสรปุจ ำนวนนักเรียนและจ ำนวน
เงินอุดหนุนที่ขอเบิก) 

ส่งรำยงำนกำรเบิกจำ่ยเงินอุดหนุน
รำยบุคคล 

 ภายในวันที่ 10 ของเดือนถัดไป 
(แบบรำยงำนกำรเบิกจ่ำยเงนิ 
รำยเดือนและแบบสรุปกำรเบิกจ่ำยเงิน)  

ยื่นค ำขอรับเงินเพิ่มกำรครองชพีชั่วครำว 
และบัญชีรำยชื่อครูที่มีสิทธิรับเงนิเพิ่มกำร
ครองชีพชั่วครำว 

ภายในวันที่ 20 มิถุนายน ของทุกปี  
(แบบ พช.1 และ พช.2) 

ภายในวันที่ 10 ก.ค. ของทุกปี 
(แบบสรปุจ ำนวนครูและ พช.2) 

ยื่นใบเบิกเงินเพิ่มกำรครองชีพชัว่ครำวแก่
ครูโรงเรียนเอกชน (วุฒิต่ ำกวำ่ปริญญำตรี) 

ภายในวันที่ 3 ของทุกเดือน 
(แบบ พช.2  พช.3 พช.4 พช.5 และ
เอกสำรประกอบ) ยกเว้นเดือน ส.ค. 
และก.ย ยื่นพร้อมกนั ภำยในวนัที ่3 ก.ย. 

ภายในวันที่ 10 ของทุกเดือน 
(แบบสรปุจ ำนวนครูและจ ำนวนเงิน) 

  ปฏิทินการปฏิบัติงานเงินอุดหนุน  
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รายการ โรงเรียน ศธจ./สช.จังหวัด 

ส่งแบบสรุปกำรเบิกจำ่ยเงินเพิ่มค่ำครองชีพ
ชั่วครำว 

 ภายในวันที่ 10 ของเดือนถัดไป 
(แบบ พช.7 พช.8 และเอกสำร
ประกอบ) 

ยื่นค ำขอรับเงินอุดหนุนพฒันำ
ประสิทธิภำพกำรจัดกำรศึกษำของโรงเรียน
เอกชนในพื้นที่จังหวัดชำยแดนภำคใต้ 

ภายในวันที่ 20 มิ.ย. ของทุกปี 
(ค ำขอรับเงินอุดหนุนฯ และส ำเนำค ำ
ขอรับเงินอุดหนุนรำยบุคคล (อน.1) 
ประจ ำปีกำรศึกษำ 

ภายในวันที่ 10 ก.ค. ของทุกปี 
(แบบสรปุจ ำนวนนักเรียน) 

ส่งใบส ำคัญเบิกเงินอุดหนุนพฒันำ
ประสิทธิภำพกำรจัดกำรศึกษำ 
ในพื้นที่จังหวัดชำยแดนภำคใต้ 

ภายในวันที่ 3 ของทุกเดือน  
(ใบส ำคัญรบัเงินและส ำเนำ อน.4 
ของเดือนที่ขอเบิก) 

ภายในวันที่ 10 ของทุกเดือน 
(แบบสรปุและรำยกำรขอรับเงิน
อุดหนุนฯ) 

ยื่นค ำขอรับเงินอุดหนุนพฒันำคณุภำพ 
กำรจัดกำรศึกษำของโรงเรียนเอกชน 
ในพื้นที่จังหวัดชำยแดนภำคใต้ 

ภายในวันที่ 20 มิ.ย. ของทุกปี ภายในวันที่ 10 ก.ค. ของทุกปี 

ส่งใบส ำคัญเบิกเงินอุดหนุนพฒันำคุณภำพ
กำรจัดกำรศึกษำในพื้นที่จังหวัด 
ชำยแดนภำคใต ้

ภายในวันที่ 3 ของทุกเดือน ภายในวันที่ 10 ของทุกเดือน 

ยื่นค ำขอรับกำรอุดหนุนอำหำรกลำงวัน ภายในวันที่ 30 มิ.ย. ของทุกปี 
(แบบ อว.สช.1 อว.สช.2 อว.สช.5) 

ภายในวันที่ 1 ส.ค. ของทุกปี 
(แบบ อว.สช.3 อว.สช.4) 

ส่งแบบรำยงำนผลกำรด ำเนินงำน 
ค่ำอำหำรกลำงวนั 

ภายในวันที่ 30 มิ.ย. ของทุกปี 
(แบบรำยงำนผลกำรด ำเนนิงำน
ค่ำอำหำรกลำงวนั) 

ภายในวันที่ 1 ส.ค. ของทุกปี 
(แบบรำยงำนผลกำรด ำเนนิงำน
ค่ำอำหำรกลำงวนัในภำพรวม) 

ยื่นค ำขอรับกำรอุดหนุนตำดีกำ ภายในวันที่ 30 มิ.ย. ของทุกปี 
(แบบ ตก.1 ตก.2 และ ตก.3) 

ภายในวันที่ 10 ก.ค. ของทุกปี  
(แบบ ตก.4 ตก.5) 

รำยงำนกำรเบิกจ่ำยเงนิอุดหนุนตำดีกำ  ภายใน 15 วัน ของไตรมาสถดัไป  
(แบบ ตก.6) 

ยื่นค ำขอรับกำรอุดหนุนอำหำรเสริม (นม) 
ส ำหรับภำคเรียนที่ 2 (ข้อมูล 10 มิ.ย.) 

ภายในวันที่ 10 ก.ค.ของทุกป ี
(แบบ นม.1) 

ภายในวันที่ 10 ส.ค.ของทุกป ี
(แบบ นม.2) 

ส่งแบบรำยงำนผลกำรด ำเนินงำน 
อำหำรเสริม (นม) ของภำคเรียนที่ 1 

ภายในวันที่ 10 ต.ค. ของทุกปี 
(แบบ นม.4) 

 

ยื่นขอเบิกเงินอุดหนุนค่ำตอบแทนพิเศษครู
ที่สอนนักเรียนพิกำรในโรงเรียนเอกชน 
คร้ังที่ 1 เดือนตุลำคม – ธันวำคม 
คร้ังที่ 2 เดือนมกรำคม – มีนำคม 
คร้ังที่ 3 เดือนเมษำยน – มิถุนำยน 
คร้ังที่ 4 เดือนกรกฎำคม – กันยำยน 

 
 
ภายในวันที่ 3 ธ.ค. ของทุกป ี
ภายในวันที่ 3 มี.ค. ของทุกปี 
ภายในวันที่ 3 มิย. ของทุกปี 
ภายในวันที่ 3 ก.ย. ของทุกป ี

 
 
ภายในวันที่ 20 ม.ค. ของทุกปี 
ภายในวันที่ 20 เม.ย. ของทุกปี 
ภายในวันที่ 20 ก.ค. ของทุกปี 
ภายในวันที่ 20 ต.ค. ของทุกปี 
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  แบบตรวจ และติดตามการให้เงินอุดหนุนโรงเรียนเอกชน ประจ าปีการศึกษา  2562 

              ตรวจวันที่.....................  เดือน..............................  พ.ศ. ............................ 
 
 

ค ำชี้แจง โปรดท ำเครื่องหมำย ลงในช่อง  และกรอกข้อควำมที่ตรงกับสภำพควำมเป็นจริงเกี่ยวกับโรงเรียน 

ตอนที่  1 ข้อมูลพื้นฐำน  

1. โรงเรียน............................................................... ................................................................................................. 
 เขต/อ ำเภอ........................................... จังหวัด........................................ โทรศัพท์............................................ 
 โทรสำร................................................. อีเมล์...................................................................................................... 
2. ประเภทโรงเรียนสำมัญศึกษำ       ทั่วไป          กำรกุศลของวัด ตั้งแตว่ันที่…………………………………….. 
   กำรศึกษำสงเครำะห์ ตั้งแต่วันที่………………………..     กำรศึกษำพิเศษ ตั้งแตว่ันที่…………………………… 
   สอนศำสนำอิสลำมควบคู่วิชำสำมัญ ตั้งแตว่ันที่…………………………….. 

 3. เปิดสอนระดับ................................................................... ถงึระดับ..................................................................... 
 4. จ ำนวนห้องเรียนที่ได้รับอนุญำต จ ำนวน....................................................ห้อง   
 5. ควำมจุนักเรียนสูงสุดที่ได้รับอนุญำตทั้งโรงเรียนจ ำนวน.............................คน 
 6. ได้รับอนุญำตให้รับนักเรียน อำยุ.............................ป ีถึง.............................ปี 

 7. กำรจัดกำรเรียนกำรสอน              ปกติ       English Program       ปกติและEnglish Program 
  
 

ตอนที่  2 ข้อมูลเกี่ยวกับกำรรับเงินอุดหนุน  
 2.1  เงินอุดหนุนรำยบุคคล   

2.1.1  จ ำนวนนักเรียนทุกระดับกำรศึกษำที่ขอรับเงินอุดหนุน 

ระดับกำรศึกษำ 

จ ำนวนนักเรียน 

หมำยเหตุ 
ตำม อน.2  (10 มิ.ย. 62) 

รับเงินอุดหนุนตำม อน.1  
(10 มิ.ย. 62) 

วันที่ตรวจ.............................................. 

เต็มตำม 
บัญช ี

ปกต ิ พิกำร ปกต ิ พิกำร รวม 
เต็มตำม 
บัญช ี

ปกต ิ พิกำร 
วันนี ้

มำเรียน 

เตรียมอนุบำล    - - -      

ก่อนประถมศึกษำ            

ประถมศึกษำ            

ม.ต้น            

ม.ปลำย            

รวมนักเรียนทั้งสิ้น            
 

หมายเหตุ    ขอส ำเนำสถิตินักเรียนมำเรียนประจ ำวัน วันท่ี 10 มิ.ย. 61 และ วันท่ี 10 มิ.ย. 62 และวันท่ีตรวจ นิเทศโรงเรยีน 

 ตัวอย่ำง 
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2.1.2  ตรวจสอบหลักฐำนแล้วปรำกฏว่ำ 

      ถูกต้อง 
      ไม่ถูกต้อง เนื่องจำก 

    1) โรงเรียนน ำนักเรียนที่อำยุไม่ครบ 3 ปีบริบูรณ์มำเบิกเงินอุดหนุน จ ำนวน.....................คน 
    2) โรงเรียนน ำนักเรียนที่อำยุไม่เป็นไปตำมใบอนุญำตมำเบิกเงินอุดหนุน จ ำนวน.............คน 
    3) โรงเรียนน ำนักเรียนที่อำยุเกิน 25 ปี มำเบิกเงินอุดหนุน จ ำนวน.....................คน 
    4) โรงเรียนรับนักเรียนโดยมีหลักฐำนกำรศึกษำไม่ถูกต้องมำเบิกเงินอุดหนุน จ ำนวน.............คน 
    5) โรงเรียนจัดห้องเรียนเกินจ ำนวนห้องเรียนที่ได้รับอนุญำต จ ำนวน.....................คน 
    6) นักเรียนไม่มีหลักฐำนแสดงผลกำรเรียนจำกโรงเรียนเดิม จ ำนวน......................คน 
    7) นักเรียนไม่จบ ม.3 มำเบิกเงินอุดหนุน จ ำนวน.....................คน 
    8) นักเรียนไม่มีใบมอบตัวพร้อมหลักฐำนประกอบ จ ำนวน.....................คน 
    9) โรงเรียนน ำนักเรียนที่ขำดเรียนติดต่อกันเกิน 15 วัน (โดยไม่มีใบรับรองแพทย์)  

มำเบิกเงินอุดหนุน จ ำนวน..........คน (ปกีำรศึกษำ 61 รวม.......คน ปีกำรศึกษำ 62 รวม.......คน) 
    10) นักเรียนไม่มีชื่อในบัญชีเรียกชื่อนักเรียนมำเบิกเงินอุดหนุน จ ำนวน.....................คน 

(ปกีำรศึกษำ 61 รวม.......คน ปีกำรศึกษำ 62 รวม.......คน) 
    11) นักเรียนลำออก/ จ ำหน่ำยออกจำกโรงเรียนแล้ว แต่ไม่มีชื่อลำออก/ จ ำหน่ำยออกใน อน.6  

มำเบิกเงินอุดหนุน จ ำนวน........คน (ปีกำรศึกษำ 61 รวม......คน ปีกำรศึกษำ 62 รวม......คน) 
    12) นักเรียนลำออก/ จ ำหน่ำยออกจำกโรงเรียน แตจ่ ำหน่ำยออกใน อน.6 ไม่ตรงกัน 

จ ำนวน........คน (ปีกำรศึกษำ 61 รวม......คน ปีกำรศึกษำ 62 รวม......คน) 
    13) นักเรียนรีเกรดมำเบิกเงินอุดหนุน จ ำนวน.....................คน 
    14) นักเรียนที่มีผลกำรเรียน ม.3 อนุมัติหลังวันที่ 15 พฤษภำคม จ ำนวน................คน 
    15) น ำนักเรียนซ้ ำซ้อนกับโรงเรียนเอกชนอื่นหรือซ้ ำซ้อนกับโรงเรียนในหน่วยงำนของรัฐ 

 มำเบิกเงินอุดหนุน จ ำนวน........คน (ปีกำรศึกษำ 61 รวม......คน ปีกำรศึกษำ 62 รวม......คน)
   16) น ำนักเรียนซ้ ำชั้นมำเบิกเงินโดยไม่ถูกต้อง จ ำนวน..................คน (ปีกำรศึกษำ 61 รวม.......คน 

 ปีกำรศึกษำ 62 รวม.......คน) 
    17) อ่ืน ๆ ............................................................................................................... ........................... 
 
 สรุปผลกำรตรวจ 
 .......................................................................................................................................................................  
............................................................................................................................. .................................................................. 
............................................................................................................................. .................................................................. 
....................................................................................................................................... ........................................................ 
.......................................................................... .....................................................................................................................  
............................................................................................................................. .................................................................. 
............................................................................................................................. .................................................................. 
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2.2  เงินอุดหนุนเรียนฟรี 15 ปี อย่ำงมีคุณภำพ 
2.2.1  จ ำนวนเงินที่ขอรับกำรอุดหนุน ตำมประมำณกำร (ภำค 1 ปีกำรศึกษำ 2562)  

จ ำนวน.....................................บำท  เบิกจ่ำยจริง (10 มิถุนำยน 2562)  จ ำนวน.....................................บำท 
   จ ำนวนเงินอุดหนุนตำมเบิกจ่ำยจริง มำกกว่ำ ประมำณกำร  จ ำนวน..............................บำท 
   จ ำนวนเงินอุดหนุนตำมเบิกจ่ำยจริง น้อยกว่ำ ประมำณกำร  จ ำนวน..............................บำท 

2.2.2  กรณีจ ำนวนนักเรียนที่มีสิทธิ์รับเงินอุดหนุน ณ วันที่ 10 มิถุนำยน 2562 น้อยกว่ำ จ ำนวนนักเรียน 
ตำมประมำณกำร โรงเรียนต้องส่งเงินอุดหนุนคืน จ ำนวน........................................บำท   

  ส่งคืนภำยในสิ้นเดือนมิถุนำยนของปีกำรศึกษำที่ขอเบิก 
  ส่งคืนหลังสิ้นเดือนมิถุนำยนของปีกำรศึกษำที่ขอเบิก พร้อมดอกเบี้ย 
  ยังไม่ได้ส่งคืน เพรำะ.......................................................................... 

2.2.3  กรณีมีเงินอุดหนุนแต่ละรำยกำรเหลือจ่ำย หรือผู้ปกครอง/นักเรียนสละสิทธิ์ในรำยกำรค่ำอุปกรณ์  
กำรเรียน หรือค่ำเครื่องแบบนักเรียนภำยหลัง หรือไม่มีหลักฐำนกำรจ่ำยเงินยืนยันกำรใช้เงินตำมวัตถุประสงค์ โรงเรียนต้อง
ส่งเงินอุดหนุนคืน จ ำนวน........................................บำท 

  ส่งคืนภำยในภำคเรียนที่ขอเบิก    ส่งคืนหลังภำคเรียนที่ขอเบิก 
  ยังไม่ได้ส่งคืน เพรำะ.......................................................................... 

2.2.4  โรงเรียนด ำเนินกำรปิดประกำศ เรื่อง อัตรำค่ำธรรมเนียมกำรศึกษำและค่ำธรรมเนียมอ่ืน แจ้งนักเรียน
และผู้ปกครองทรำบ 

  ด ำเนินกำร    ไมด่ ำเนินกำร เพรำะ.................................................................. 
2.2.5  โรงเรียนด ำเนินกำรปิดประกำศเรื่อง กำรด ำเนินกำรให้อุดหนุนเป็นค่ำหนังสือเรียน อุปกรณ์กำรเรียน 

เครื่องแบบนักเรียน  และกิจกรรมพัฒนำคุณภำพฯ 

  ด ำเนินกำร    ไม่ด ำเนินกำร เพรำะ......................................................................... 
2.2.6  โรงเรียนได้ด ำเนินกำรจัดซื้อหนังสือเรียนทันก่อนเปิดภำคเรียน หรือไม่   

  ทัน เปิดภำคเรียน ด ำเนินกำรแล้วเสร็จวันที่.................................................................................... 
  ไม่ทัน เปิดภำคเรียน ด ำเนินกำรแล้วเสร็จวันที่................................................................................ 

2.2.7  โรงเรียนด ำเนินกำรแต่งตั้งผู้รับผิดชอบกำรจัดซื้อหนังสือเรียน 
  ด ำเนินกำร    ไม่ด ำเนินกำร เพรำะ.................................................................. 

2.2.8  โรงเรียนด ำเนินกำรแต่งตั้งผู้รับผิดชอบกำรตรวจรับหนังสือเรียน 
  ด ำเนินกำร    ไม่ด ำเนินกำร เพรำะ.................................................................. 

2.2.9  โรงเรียนมีกำรเก็บเงินจำกนักเรียน/ ผู้ปกครอง (ตำมนโยบำยเรียนฟรี) 

  ค่ำหนังสือเรียน    ค่ำอุปกรณ์กำรเรียน 
  ค่ำเครื่องแบบนักเรียน   ค่ำกิจกรรมพัฒนำคุณภำพฯ 
  ไม่จัดเก็บ 
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2.2.10  โรงเรียนมีกำรจัดท ำหลักฐำนกำรจ่ำยเงินค่ำอุปกรณ์กำรเรียน 

  จัดท ำเป็นปัจจุบัน    จัดท ำไม่เป็นปัจจุบัน 
  ไม่จัดท ำ เพรำะ............................................................................... 

2.2.11  โรงเรียนมีกำรจัดท ำหลักฐำนกำรจ่ำยเงินค่ำเครื่องแบบนักเรียน 

  จัดท ำเป็นปัจจุบัน    จัดท ำไม่เป็นปัจจุบัน 
  ไม่จัดท ำ เพรำะ...............................................................................  

2.2.12  โรงเรียนได้รับใบเสร็จรับเงินค่ำซื้อเครื่องแบบนักเรียน จำกนักเรียน/ ผู้ปกครอง ครบทุกคนหรือไม่ 

  ครบ    ไม่ครบ  จ ำนวน....................คน     ไม่ได้รับทุกคน 
2.2.13  โรงเรียนได้รับใบเสร็จรับเงินค่ำซื้ออุปกรณ์กำรเรียน จำกนักเรียน/ ผู้ปกครอง ครบทุกคนหรือไม่ 

  ครบ    ไม่ครบ  จ ำนวน....................คน     ไม่ได้รับทุกคน 
2.2.14  โรงเรียนได้น ำเงินค่ำกิจกรรมพัฒนำผู้เรียนไปด ำเนินกิจกรรมใดส ำหรับนักเรียน 

  กิจกรรมวิชำกำร ระบุ................   กิจกรรมคุณธรรม/ ลูกเสือ/ เนตรนำรี/ ยุวกำชำด 
  กิจกรรมทัศนศึกษำ              กิจกรรมกำรบริกำรเทคโนโลยีสำรสนเทศและกำรสื่อสำร (ICT) 

2.2.15  โรงเรียนจัดท ำรำยกำรหนังสือเรียน หรือไม่ 

  จัดท ำ    ไม่จัดท ำ เพรำะ............................................................... 
2.2.16  โรงเรียนจัดท ำทะเบียนคุมรำยรับ – จ่ำยเงินอุดหนุนเรียนฟรีในแต่ละรำยกำร 

  จัดท ำเป็นปัจจุบัน   จัดท ำไม่เปน็ปัจจุบัน      ไม่จัดท ำ เพรำะ................................... 
2.2.17  โรงเรียนจัดท ำสรุปผลกำรใช้จ่ำยเงินอุดหนุนตำมแบบที่ส ำนักงำนก ำหนด ส่ง สช./ ศธจ.  

ภำยในวันที่ 31 ธันวำคมของปี หรือไม่ 
  จัดท ำ    ไม่จัดท ำ เพรำะ............................................................... 

 

 สรุปผลกำรตรวจ 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
  

2.3  เงินอุดหนุนอำหำรเสริม (นม) 
2.3.1  โรงเรียนจัดท ำแผนกำรบริหำรจัดกำรอำหำรเสริม (นม)   

  จัดท ำ    ไม่จัดท ำ เพรำะ.............................................................................. 
2.3.2 โรงเรียนจัดซื้อนมได้ครบถ้วนตำมเป้ำหมำย ภำคเรียนละ 130 วัน 

  ตำมเป้ำหมำย     ไม่เป็นไปตำมเป้ำหมำย เพรำะ....................................................... 
2.3.3 โรงเรียนจัดเก็บเงินค่ำอำหำรเสริม (นม) เพ่ิมจำกผู้ปกครองหรือไม่ 

  เก็บเงินจำกผู้ปกครองเพ่ิม...........................บำท      ไม่เก็บ  
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2.3.4 โรงเรียนจัดท ำหลักฐำนบัญชีรำยรับ - จ่ำยค่ำอำหำรเสริม (นม) 

  จัดท ำเป็นปัจจุบัน   จัดท ำไม่เป็นปัจจุบัน      ไม่จัดท ำ เพรำะ................................... 
2.3.5 โรงเรียนด ำเนินกำรซื้ออำหำรเสริม (นม) จำกผู้ประกอบกำรผลิตภัณฑ์นมทีอ่งค์กำรส่งเสริม 

กิจกำรโคนมแห่งประเทศไทยก ำหนดหรือไม ่

  ด ำเนินกำร ชื่อบริษัท................................................................. 
  ไม่ด ำเนินกำร เพรำะ.................................................................. 

 

 สรุปผลกำรตรวจ 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..…………..……
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….… 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….… 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….… 

 
2.4 เงินอุดหนุนค่ำอำหำรกลำงวัน 

2.4.1 โรงเรียนจัดท ำแผนบริหำรจัดกำรเงินอุดหนุนค่ำอำหำรกลำงวัน 
  จัดท ำ    ไม่จัดท ำ เพรำะ.............................................................................. 

2.4.2 กรณโีรงเรียนจัดท ำแผนบริหำรจัดกำร ตำมข้อ 2.4.1 โดยมีกิจกรรมที่ด ำเนินกำร 
  จัดท ำ  โรงเรียนจัดท ำเอง  
  จัดหำ  โรงเรียนสรรหำบคุคลภำยนอกมำรับผิดชอบอำหำรให้นักเรียน โดยท ำสัญญำจ้ำง 
  อ่ืนๆ........................................ 

2.4.3 โรงเรียนจัดกิจกรรมตำมข้อ 2.4.2  ด ำเนินกำร 
  ตำมเป้ำหมำย     ไม่เป็นไปตำมเป้ำหมำย เพรำะ................................................... ...... 

2.4.4 โรงเรียนจัดท ำเมนูรำยกำรอำหำรที่ถูกหลักโภชนำกำรตำมช่วงวัย 
  จัดท ำ    ไม่จัดท ำ เพรำะ................................................................................ 

2.4.5 โรงเรียนจัดท ำประกำศรำยชื่อนักเรียนที่ได้รับเงินอุดหนุนค่ำอำหำรกลำงวัน และติดประกำศให้
ผู้ปกครองทรำบในที่เปิดเผยของโรงเรียน 

  จัดท ำ    ไม่จัดท ำ เพรำะ................................................................................ 
2.4.6 โรงเรียนจัดท ำบัญชีรับ – จ่ำยเงินอุดหนุนค่ำอำหำรกลำงวัน 

  จัดท ำ    ไม่จัดท ำ เพรำะ................................................................................ 
 
 สรุปผลกำรตรวจ 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..…………..……
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….… 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….… 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….… 
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ตอนที่  3 เอกสำรที่ต้องจัดท ำตำมพระรำชบัญญัติโรงเรียนเอกชน พ.ศ. 2550 แก้ไขเพิ่มเติม (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2554  
ระเบียบ และประกำศที่เกี่ยวข้อง 
3.1  กำรจัดท ำเอกสำรงำนทะเบียน งำนธุรกำร งำนกำรเงินและบัญชีของโรงเรียน 

 

 
ที่ 

 
รำยกำร 

จัดท ำ  

ไม่จัดท ำ 

 
หมำยเหตุ เป็น

ปัจจุบัน 
ไม่เป็น
ปัจจุบัน 

1 ตรำสำรจัดตัง้โรงเรียน     

2 รำยละเอียดเก่ียวกับกิจกำรโรงเรียน     

3 ทะเบียนโรงเรียน     

4 ทะเบียนคุมกำรออกค ำสั่งกำรอนุญำตตำมหลักสำรบรรณ     

5 ทะเบียนผู้อ ำนวยกำร ครูโรงเรียนเอกชน     

6 ทะเบียนบุคลำกรทำงกำรศึกษำ     

7 ทะเบียนเจำ้หน้ำที่ของโรงเรียนเอกชน     

8 สมุดลงเวลำกำรท ำงำนของครู/ บุคลำกรทำงกำรศึกษำ/ เจำ้หนำ้ที ่     

9 สถิตินักเรียนมำเรียนประจ ำวนั     

10 บัญชีเรียกชื่อนักเรียน (ทุกห้องเรียน)     

11 ใบมอบตัวพร้อมหลักฐำน (ส ำเนำทะเบียนบำ้น, สตูิบัตร และ
หลักฐำนกำรศึกษำจำกโรงเรียนเดิม ฯลฯ) 

    

12 สมุดหมำยเหตุรำยวัน      

13 ทะเบียนนักเรียน     

14 ระเบียนแสดงผลกำรเรียน (ปพ.1) 
จบ/ไม่จบหลักสูตร 

    

15 แบบรำยงำนกำรออกประกำศนยีบัตร  (ปพ.2) 
(กรณีจบหลักสูตร ม.3, ม.6) 

    

16 แบบรำยงำนผลกำรเรียนผู้ส ำเร็จกำรศึกษำ (ปพ.3) 
(กรณีจบหลักสูตรระดับชั้น ป.6, ม.3, ม.6) 

    

17 บัญชีกำรจ่ำยเงินเดือนครูและบุคลำกรทำงกำรศึกษำ/หลักฐำนกำรจ่ำย
เงินเดือนครูและบุคลำกรทำงกำรศึกษำ ผ่ำนธนำคำรเป็นรำยบุคคล 

    

18 กำรเงินและบัญชีของโรงเรียน 

18.1 สมุดรำยวัน/สมุดเงนิสด 
18.2 งบรำยได้และคำ่ใช้จำ่ยของ ปีกำรศึกษำ 2561 
18.3 งบแสดงฐำนะกำรเงิน (งบดุล) ปีกำรศึกษำ 2561 
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3.2  กำรจัดส่งหลักฐำนกำรศึกษำ 
3.2.1 แบบรำยงำนผู้ส ำเร็จกำรศึกษำ (ปพ.3) 

  จัดส่งให้ สช./ ศธจ./ สช. จังหวัด ครบทุกปี   ไม่จัดส่งปีกำรศึกษำ……………….……. 
  ไม่ได้จัดส่งเนื่องจำกเปิดสอนระดับอนุบำล 

3.2.2 แบบรำยงำนกำรออกประกำศนียบัตร (จบชั้น ม.3/ ม.6) 

  จัดส่งให้ สช./ ศธจ./ สช. จังหวัด ครบทุกปี   ไม่จัดส่งปีกำรศึกษำ……………….……. 
  ไม่ได้จัดส่งเนื่องจำกเปิดสอนระดับอนุบำล และ/หรือ ระดับประถม 

3.3  โรงเรียนแต่งตั้งคณะกรรมกำรบริหำรโรงเรียน 
  แต่งตั้งตำมค ำสั่งโรงเรียนที่.............................. ลงวันที่..................................... วำระ................ป ี
  ไม่แต่งตั้ง  เพรำะ.................................................................... ...................................................... 

3.4  โรงเรียนจัดประชุมคณะกรรมกำรบริหำรโรงเรียน 
3.4.1 ปีกำรศึกษำ 2561 

  จัดประชุม ภำคเรียนที่ 1/2561  จ ำนวน................ครั้ง 
  จัดประชุม ภำคเรียนที่ 2/2561  จ ำนวน................ครั้ง 
  ไม่ได้จัดประชุม เพรำะ........................................................................................................ .......... 

3.4.2 ปีกำรศึกษำ 2562 

  จัดประชุม ภำคเรียนที่ 1/2562  จ ำนวน................ครั้ง 
  จัดประชุม ภำคเรียนที่ 2/2562  จ ำนวน................ครั้ง 
  ไม่ได้จัดประชุม เพรำะ.................................................................................................................. 

3.5  โรงเรียนแต่งตั้งคณะกรรมกำรร่วม 4 ฝ่ำย 

  แต่งตั้งตำมค ำสั่งโรงเรียนที่..............................................ลงวันที่.................................................. 
  ไม่แต่งตั้ง  เพรำะ.......................................................................................................................... 

3.6  โรงเรียนจัดท ำรำยงำนกำรประชุมกรรมกำรร่วม 4 ฝ่ำย  
3.6.1 ปีกำรศึกษำ 2561 

  จัดท ำ  จ ำนวน................ครั้ง      ไม่ได้จัดท ำ เพรำะ......................................... 
3.6.2 ปีกำรศึกษำ 2562 

  จัดท ำ  จ ำนวน................ครั้ง      ไม่ได้จัดท ำ เพรำะ......................................... 
3.7  โรงเรียนจัดท ำรำยงำนกำรประชุมคณะกรรมกำรบริหำรโรงเรียน พร้อมทั้งให้ควำมเห็นชอบ 

  ภำคเรียนที่ 1/2562 (ประชุมช่วงวันที่ 10 - 20 มิถุนำยน ของปี) 
  3.7.1 รำยบุคคล  

  จ ำนวนนักเรียนที่รับเงินอุดหนุน ณ วันที่ 10 มิถุนำยน 2562 
  งบรำยได้และค่ำใช้จ่ำย ของปีกำรศึกษำ 2561 
  งบแสดงฐำนะกำรเงิน (งบดุล) ของปีกำรศึกษำ 2561 
  ไม่ได้เสนอให้ควำมเห็นชอบ เพรำะ....................................................................................... 
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3.7.2 อำหำรเสริม (นม)  (กรณีโรงเรียนได้รับเงินอุดหนุนเป็นค่ำอำหำรเสริม (นม)) 

  โรงเรียนเสนอแผนบริหำรจัดกำรอำหำรเสริม (นม) 

  ไม่ได้เสนอให้ควำมเห็นชอบ เพรำะ....................................................................................... 

  3.7.3 อำหำรกลำงวัน  (กรณีโรงเรียนได้รับเงินอุดหนุนเป็นค่ำอำหำรกลำงวัน)  

  จ ำนวนนักเรียนทุพโภชนำกำรและนักเรียนขำดแคลนอำหำรกลำงวัน ณ วันที่ 10 มิ.ย. 62 

  ทุพโภชนำกำร จ ำนวน...............คน   ขำดแคลน จ ำนวน...............คน 

  แผนบริหำรจัดกำรอำหำรกลำงวัน 

  รำยงำนผลกำรด ำเนินงำนและกำรพัฒนำด้ำนร่ำงกำยของนักเรียนทุพโภชนำกำร 

  ไม่ได้เสนอให้ควำมเห็นชอบ เพรำะ........................................................................................  

3.8  โรงเรียนจัดท ำรำยงำนกำรประชุมคณะกรรมกำรบริหำรโรงเรียน ภำคเรียนที่ 2/2561 พร้อมให้ควำมเห็นชอบ 

  ภำคเรียนที่ 2/2561  (ประชุมช่วงเดือนกุมภำพันธ์ – มีนำคม 2562) 

  3.8.1 รำยบุคคล 

   สรุปผลกำรใช้จ่ำยเงินอุดหนุนรำยบุคคล  ประจ ำปีกำรศึกษำ  2561 

   บัญชีรำยรับ-รำยจ่ำยของโรงเรียน  ประจ ำปีกำรศึกษำ  2561 

   แผนกำรใช้จ่ำยเงินอุดหนุนรำยบุคคล  ประจ ำปีกำรศึกษำ  2562 

  ไม่ได้เสนอให้ควำมเห็นชอบ เพรำะ................................................................................. .............. 

    3.8.2 อำหำรเสริม (นม)  (กรณีโรงเรียนได้รับเงินอุดหนุนเป็นค่ำอำหำรเสริม (นม)) 

  จ ำนวนนักเรียนตำมประมำณกำรขอรับกำรอุดหนุน  

  ไม่ได้เสนอให้ควำมเห็นชอบ เพรำะ.................................................................... ........................... 

   3.8.3 อำหำรกลำงวัน  (กรณีโรงเรียนได้รับเงินอุดหนุนเป็นค่ำอำหำรกลำงวัน)   

  รำยงำนผลกำรด ำเนินงำนและกำรพัฒนำด้ำนร่ำงกำยของนักเรียนทุพโภชนำกำร 

  ไม่ได้เสนอให้ควำมเห็นชอบ เพรำะ............................................................................................... 

3.9  โรงเรียนจัดท ำรำยงำนกำรประชุมคณะกรรมกำรร่วม 4 ฝ่ำย ภำคเรียนที่ 2/2561 พร้อมให้ควำมเห็นชอบ 

  เรียนฟรี 15 ปี   

3.9.1 ภำคเรียนที่ 2 ครั้งที่ 1/2561  (ประชุมช่วงวันที่ 10 – 20 พฤศจิกำยน 2561)    

   จ ำนวนนักเรียนที่มีสิทธิ์รับเงินอุดหนุน  ณ วันที่ 10 พฤศจิกำยน 2561 

  สรุปผลกำรใช้จ่ำยเงินอุดหนุนเป็นค่ำหนังสือเรียน อุปกรณ์กำรเรียน   

 เครื่องแบบนักเรียนและกิจกรรมพัฒนำคุณภำพผู้เรียน ประจ ำปีกำรศึกษำ 2561 
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เรียนฟรี 15 ปี   

3.9.2 ภำคเรียนที่ 2 ครั้งที่ 2/2561  (ประชุมช่วงเดือนกุมภำพันธ์ – มีนำคม 2562) 

  จ ำนวนนักเรียนตำมประมำณกำรขอรับกำรอุดหนุน  
  ก ำหนดหลักเกณฑ์ วิธีกำรและเงื่อนไขกำรรับเงินอุดหนุนเป็นค่ำหนังสือเรียน            

อุปกรณ์กำรเรียน เครื่องแบบนักเรียน และกิจกรรมพัฒนำคุณภำพผู้เรียน  
  ก ำหนดกรอบรำยกำรหนังสือแบบเรียน จ ำนวนและรำคำ วิธีกำรซื้อและด ำเนินกำรอ่ืน ๆ  

ที่เก่ียวข้อง 
  แผนงำน/โครงกำร เพ่ือน ำเงินอุดหนุนไปใช้จ่ำยเป็นค่ำกิจกรรมพัฒนำคุณภำพผู้เรียน 4 ด้ำน  
  ไม่ได้ให้ควำมเห็นชอบเพรำะ.....................................................................................  

  
 
 ข้อเสนอแนะ
............................................................................................................................................................. ....................................... 
........................................................................................... ......................................................................................................... 
............................................................................................................................. ....................................................................... 
............................................................................................................................. ....................................................................... 
......................................................................................................................................... ........................................................... 
....................................................................... .............................................................................................................................  
............................................................................................................................. ....................................................................... 
............................................................................................................................. ................................................................ ....... 
............................................................................................................................. ....................................................................... 
................................................................................................................................................................................ .................... 
.............................................................................................................. ......................................................................................  
 
 

ลงชื่อ......................................................กรรมกำร              ลงชื่อ...................................... ...............กรรมกำร 

       (....................................................)                               (...................................................) 

ลงชื่อ......................................................กรรมกำร              ลงชื่อ...................................... ...............กรรมกำร 

       (....................................................)                               (...................................................) 

ลงชื่อ......................................................กรรมกำร              ลงชื่อ... ..................................................กรรมกำร 

       (....................................................)                               (...................................................) 

ลงชื่อ......................................................กรรมกำร              ลงชื่อ.....................................................กรรมกำร 

       (....................................................)                               (...................................................) 
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แบบสอบถาม  ผูบ้ริหารโรงเรียน   
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2562 
เรื่อง เงินอุดหนุนการศึกษาเอกชน 

 
 
ค าชี้แจง โปรดท าเครื่องหมาย ลงในช่อง  และกรอกข้อความที่ตรงกับสภาพความเป็นจริงเกี่ยวกับโรงเรียน 
 ของท่าน 

1. โรงเรียน............................................................................................................. ......................................
 เขต/อ าเภอ.............................................................. จังหวัด....................................................................  

 2. เปิดสอนระดับ...................................... ถึงระดับ...................................... 
 
ตอนที่  1 ข้อมูลทั่วไปของผู้ตอบแบบสอบถาม 
 

1. ต าแหน่งของผู้ตอบแบบสอบถาม 
 ผู้รับใบอนุญาต ตั้งแตเ่มื่อ.......................................  
 ผู้จัดการ ตั้งแต่เม่ือ....................................... 
 ผู้อ านวยการ ตั้งแต่เม่ือ....................................... 
 รองผู้อ านวยการ ตั้งแต่เม่ือ....................................... 
 อ่ืน ๆ (ระบุ) ตั้งแต่เม่ือ....................................... 

 2. วุฒิการศึกษาสูงสุดของผู้ตอบแบบสอบถาม 
   ต่ ากว่าปริญญาตรี  ปริญญาตรี 
   ปริญญาโท  ปริญญาเอก 
   อ่ืน ๆ (ระบุ)......................................................................  
3. ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ 
 3.1 ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพครู 
   มี ตามใบอนุญาตเลขที่............................ลงวันที่.........เดือน......................พ.ศ........... 
   ไม่มี ได้รับอนุญาตผ่อนผันเมื่อวันที่......................เดือน................................พ.ศ............. 
 3.2 ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพผู้บริหารสถานศึกษา 
   มี ตามใบอนุญาตเลขที่............................ลงวันที่.........เดือน......................พ.ศ........... 
   ไม่มี ได้รับอนุญาตผ่อนผันเมื่อวันที่......................เดือน................................พ.ศ............. 
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ค าชี้แจง โปรดท าเครื่องหมาย ลงในช่องว่างให้ตรงกับระดับความพึงพอใจของท่านที่มีต่อกระบวนการ 
 ให้การอุดหนุน 

ตอนที่ 2 ความพึงพอใจเกี่ยวกับการอุดหนุนของรัฐ 

ที ่ รายการ 
ระดับความพึงพอใจ 

มาก
ที่สุด 

มาก 
ปาน 
กลาง 

น้อย 
น้อย
ที่สุด 

1 เงินอุดหนุนช่วยให้โรงเรยีน คล่องตัวในการด าเนินกจิการโรงเรยีน      
2 โรงเรียนทีไ่ดร้ับเงินอุดหนุนต้องด าเนินกิจการโรงเรียนใหเ้ป็นไปตามกฎหมาย ระเบียบ 

ค าสั่ง ประกาศ และนโยบายของทางราชการ 
     

3 การรับเงินอุดหนุนรายบุคคลเป็นรายเดือน      
4 อัตราเงินอุดหนุนรายบุคคลที่โรงเรียนได้รับเป็นปัจจุบัน      
5 เงินอุดหนุนรายบุคคลที่โรงเรียนได้รับต้องน าไปใช้จ่ายเป็นเงินเดือนครูไมต่่ ากว่าวุฒิ 

ที่ทางราชการก าหนด และตามประกาศกระทรวงแรงงาน เรื่อง อัตราค่าจ้าง ขั้นต่ า 
และน าเงินที่เหลือไปใช้จ่ายเป็นค่าพัฒนาสื่อการเรียนการสอนและครุภัณฑ์ พัฒนาอาคาร
สถานท่ี และด าเนินกิจการของโรงเรียน 

     

6 โรงเรียนต้องจัดท าบัญชีการเงินและบัญชีอื่นให้ถูกต้อง ครบถ้วนและเป็นปัจจุบัน      
7 การไดร้ับการสนับสนุนเงินอุดหนนุตามนโยบายเรียนฟรี 15 ปีอย่างมีคุณภาพ 

ตั้งแต่อนุบาลถึง ม.ปลาย 
     

8 เงินอุดหนุนตามนโยบายเรียนฟรี 15 ปีอย่างมีคุณภาพช่วยลดภาระผู้ปกครอง      
9 โรงเรียนด าเนินการจัดซื้อหนังสือ โดยถือปฏิบตัิตามมติคณะกรรมการบริหารและกรรมการ

ร่วม 4 ฝ่าย โดยให้ตระหนักถึงความคุ้มค่าและเกดิประโยชน์สูงสุด 
     

10 โรงเรียนแจกหนังสือเรียนให้นักเรยีนทุกคนยืมเรียน และจัดท าทะเบยีนคุมการแจก 
หนังสือเรียน พร้อมให้นักเรียนลงลายมือช่ือรับและส่งคืนหนังสือยืมเรียนไว้เป็นหลักฐาน 

     

11 ทะเบียนคุมการแจกหนังสือเรียนจัดท าเพื่อสะดวกในการตรวจสอบ เพื่อสร้างวินัยให้นักเรียน
มีความรับผิดชอบ และตระหนักถึงการใช้หนังสือให้คุ้มค่าและเกิดประโยชน์สูงสุด 

     

12 นักเรียนช้ัน อ.1 - ป.6 ได้รับเงินอุดหนุนเป็นค่าอาหารเสรมิ (นม) ทุกคน      
13 โรงเรียนต้องซื้อนมท่ีผลิตจากผู้ประกอบการที่ อสค. ก าหนด      
14 เงินอุดหนุนอาหารเสรมิ (นม) ที่ไดร้ับช่วยให้นักเรียนมีสุขภาพพลานามัยสมบูรณ์แข็งแรง      
15 นักเรียนโรงเรียนเอกชนการกุศลทีม่ีฐานะยากจนและขาดแคลนทุนทรัพย์ไดร้ับ 

เงินอุดหนุนค่าอาหารกลางวันช้ัน อ.1 - ป.6 ทุกคน 
     

16 นักเรียนโรงเรียนสามญัทั่วไป ได้รบัเงินอุดหนุนค่าอาหารกลางวัน เฉพาะนักเรียน 
ที่มีปัญหาทุพโภชนาการ หรือขาดแคลนอาหารกลางวัน 

     

17 โรงเรียนไดร้ับเงินอุดหนุนคา่อาหารกลางวันแล้วให้ด าเนินการจัดอาหาร 
ที่ถูกหลักโภชนาการอย่างเพียงพอให้นักเรียนทันท ี
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ตอนที่ 3 ข้อมูลเงินอุดหนุนการศึกษาเอกชน ที่โรงเรียนได้รับเงินอุดหนุน 

 3.1 เงินอุดหนุนรายบุคคล 
โรงเรียนได้รับเงินอุดหนุนรายบุคคล ปีการศึกษา 2561 ตั้งแต่ระดับ............................................... 

ถึงระดับ...............................................นักเรียนที่ได้รับเงินอุดหนุน จ านวน.....................................................คน 
จ านวน...............................................บาทต่อปี และน าเงินไปใช้จ่ายในรายการดังต่อไปนี้ 
 1. เงินเดือนครู จ านวน........คน บุคลากรทางการศึกษา........คน จ านวน.................................บาทต่อปี 
 2. ค่าพัฒนาสื่อการเรียนการสอนและครุภัณฑ์   จ านวน.................................บาทต่อปี 
 3. ค่าพัฒนาอาคารสถานที่     จ านวน.................................บาทต่อปี 
 4. การด าเนินกิจการของโรงเรียน    จ านวน.................................บาทต่อปี 
   รวมทั้งสิ้น     จ านวน.................................บาทต่อปี 
   คงเหลือเงิน     จ านวน.................................บาทต่อปี 

 3.2 เงินอุดหนุนเรียนฟรี 15 ปี อย่างมีคุณภาพ 

- ปีการศึกษา 2561 ภาคเรียนที่ 1 รวม...............................................บาท 

รายการ 
จ านวนนักเรียนที่มีสิทธิ

รับอุดหนุน (คน) 
ได้รับเงินงบประมาณ 

(บาท) 
ใช้จ่ายไป 
(บาท) 

คงเหลือ 
(บาท) 

ค่าหนังสือ      

ค่าอุปกรณ์การเรียน     

ค่าเครื่องแบบ     

ค่ากิจกรรมการพัฒนา
คุณภาพ 

    

   รวม  

- ปีการศึกษา 2561 ภาคเรียนที่ 2 

รายการ 
จ านวนนักเรียนที่มีสิทธิ

รับอุดหนุน (คน) 
ได้รับเงินงบประมาณ 

(บาท) 
ใช้จ่ายไป 
(บาท) 

คงเหลือ 
(บาท) 

ค่าอุปกรณ์การเรียน     

ค่ากิจกรรมการพัฒนา
คุณภาพ 

    

   รวม  
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 3.3 เงินอุดหนุนอาหารเสริม (นม) 

โรงเรียนได้รับเงินอาหารเสริม (นม) ปีการศึกษา 2561 และน าเงินไปใช้จ่ายในรายการดังต่อไปนี้ 

รายการ 
จ านวนนักเรียนที่มีสิทธิ

รับอุดหนุน (คน) 
ได้รับเงินงบประมาณ 

(บาท) 
ใช้จ่ายไป 
(บาท) 

คงเหลือ 
(บาท) 

ภาคเรียนที่ 1     

ภาคเรียนที่ 2     

   รวม  

 
 3.4 เงินอุดหนุนอาหารกลางวันโรงเรียน 

โรงเรียนได้รับเงินอาหารกลางวันโรงเรียน ปีการศึกษา 2561 และน าเงินไปใช้จ่ายในรายการดังต่อไปนี้ 

รายการ 
จ านวนนักเรียนที่มีสิทธิ

รับอุดหนุน (คน) 
ได้รับเงินงบประมาณ 

(บาท) 
ใช้จ่ายไป 
(บาท) 

คงเหลือ 
(บาท) 

ภาคเรียนที่ 1     

ภาคเรียนที่ 2     

   รวม  

 
ตอนที่  4 ปัญหา อุปสรรค และข้อเสนอแนะ เกี่ยวกับการให้เงินอุดหนุน 
 1.  ท่านประสบปัญหาอุปสรรคจากนโยบายการอุดหนุน ระเบียบ ประกาศ หลักเกณฑ์ วิธีการและขั้นตอน
การให้เงินอุดหนุนรวมทั้งปัญหาจากการไปติดต่อเจ้าหน้าที่ สช./ ศธจ./ สช.จังหวัด อย่างไรบ้าง 
 เงินอุดหนุนรายบุคคล
............................................................................................................................. ............................................................ 
.................................................................................................................................................................... ..................... 
............................................................................................................. ............................................................................  
 เงินอุดหนุนตามนโยบายเรียนฟรี 15 ปี อย่างมีคุณภาพ 

- หนังสือเรียน 
............................................................................................................................. ............................................................ 
..................................................................................................................................... .................................................... 

- อุปกรณ์การเรียน 
.............................................................. ...........................................................................................................................  
............................................................................................................................. ............................................................ 

- เครื่องแบบนักเรียน 
............................................................................................................................. .......................................................... .. 
............................................................................................................................. ............................................................ 
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- กิจกรรมพัฒนาคุณภาพผู้เรียน 
................................................................................................................................................................... ...................... 
............................................................................................................ .............................................................................  

เงินอุดหนุนค่าอาหารเสริม (นม) 
............................................................................................................................. ............................................................ 
............................................................................................................................. ............................................................ 
............................................................................................................................................................. ............................ 
 เงินอุดหนุนค่าอาหารกลางวัน 
.......................................................................... ............................................................................................................... 
............................................................................................................................. ............................................................ 
............................................................................................................................. ............................................................ 
 เงินอุดหนุนอ่ืน 
........................................................................................................................................ ................................................. 
................................................................................. ........................................................................................................ 
............................................................................................................................. ............................................................ 

 
 2.  เพื่อให้การอุดหนุนเป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพและสอดคล้องกับสภาพทางเศรษฐกิจและสังคม 
รวมทั้งตามความต้องการของผู้ปกครองและความต้องการของโรงเรียน ท่านมีข้อเสนอแนะเพ่ือการปรับปรุง 
การให้เงินอุดหนุนอย่างไรบ้าง 

 เงินอุดหนุนรายบุคคล
............................................................................................................................. ............................................................ 
................................................................ ......................................................................................................................... 
............................................................................................................................. ............................................................ 
............................................................................................................................. ............................................................ 
............................................................................................................................................... ..........................................
 เงินอุดหนุนตามนโยบายเรียนฟรี 15 ปี อย่างมีคุณภาพ 

- หนังสือเรียน 
..................................................................................................................................................... .................................... 
.............................................................................................. ...........................................................................................  

- อุปกรณ์การเรียน 
............................................................................................................................. ............................................................ 
............................................................................................................................. ............................................................ 

- เครื่องแบบนักเรียน 
...................................................................................................................................... ................................................... 
............................................................................... ..........................................................................................................  
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- กิจกรรมพัฒนาคุณภาพผู้เรียน
......................................................................................................................... ................................................................ 
............................................................................................................................. ............................................................ 

 
เงินอุดหนุนค่าอาหารเสริม (นม) 

............................................................................................................................. ............................................................ 

......................................................................................................................................................................... ................ 
เงินอุดหนุนค่าอาหารกลางวัน 

....................................................................................... .................................................................................................. 

............................................................................................................................. ............................................................ 
เงินอุดหนุนอ่ืน 

............................................................................................................................. ............................................................ 

...................................................................................................................................................... ................................... 
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1. ตราสารจัดโรงเรียน

2. รายละเอียดเกีย่วกับกิจการโรงเรียน

3. ทะเบียนโรงเรียน

4. ทะเบียนคุมการออกค าส่ัง

5. ทะเบียนผู้อ านวยการ ครูโรงเรียนเอกชน

6. ทะเบียนบุคลากรทางการศึกษา

7. ทะเบียนเจ้าหน้าที่ของโรงเรียนเอกชน

8. สมุดลงเวลาการท างานของครู /บุคลากรทางการศึกษา

9. สถิตินักเรียนมาเรียนประจ า ปี 2561 - 2562

10. บัญชีเรียกชื่อนักเรียน (ทุกห้องเรียน) ปี 2561 - 2562

11. ใบมอบตัวพร้อมหลักฐาน (ส าเนาทะเบียนบ้าน สูติบัตร บัตรประจ าตัวประชาชน และหลักฐานการศึกษาจากโรงเรียนเดิม ฯลฯ)

12. สมุดหมายเหตุรายวนั

13. ทะเบียนนักเรียน

14. ระเบียนแสดงผลการเรียน (รบ.1, ปพ.1 ทั้งจบ/ไม่จบหลักสูตร)

15. ประกาศนียบัตร/ปพ.2 (กรณีจบหลักสูตร ม.3, ม.6)

16. แบบรายงานผลการเรียนผู้ส าเร็จการศึกษา (ปพ.3) (กรณีจบหลักสูตรระดับชั้น ป.6, ม.3, ม.6)

17. แบบรายงานการออกประกาศนียบัตร (กรณีจบหลักสูตร ม.3, ม.6)

18. ทะเบียนคุม รบ.1, ปพ.1, ปพ.2 และประกาศนียบัตร ชุดที/่เลขที่

19. บัญชีการจ่ายเงินเดือน/ หลักฐานการจ่ายเงินเดือนครูและบุคลากรทางการศึกษาผ่านธนาคารเป็นรายบุคคล 

ต้ังแต่ปีการศึกษา 2561 - 2562

20. การเงินและบัญชีของโรงเรียน

20.1 สมุดรายวนั/ สมุดเงินสด (ต้ังแต่เดือนพฤษภาคม 2561 - ปัจจุบัน)

20.2 งบรายได้และค่าใช้จ่าย ของปีการศึกษา 2561

20.3 งบแสดงฐานะการเงิน ของปีการศึกษา 2561

21. สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารเงินอุดหนุนรายบุคคล เงินอุดหนุนเรียนฟรี 15 ปี สมุดบัญชีเงินอุดหนุนอาหารเสริม (นม)

และสมุดบัญชีเงินอุดหนุนอาหารกลางวนั

22. ค าส่ังแต่งต้ังคณะกรรมการบริหารโรงเรียน และคณะกรรมการร่วม 4 ฝ่าย

23. รายงานการประชุมคณะกรรมการบริหารโรงเรียนและกรรมการร่วม 4 ฝ่ายและเอกสารประกอบ ปีการศึกษา 2561 - 2562

เอกสารทีต่อ้งจัดท าตามกฎหมาย ระเบยีบและประกาศทีเ่ก่ียวขอ้ง

 ทีค่ณะกรรมการจากส านักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชนตรวจ ปกีารศึกษา 2562
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24. ค าขอรับเงินอุดหนุนรายบุคคล ประจ าปีการศึกษา 2561 และ 2562 (อน.1 อน.2 และ อน.3) พร้อมเอกสารประกอบ

25. ใบเบิกเงินอุดหนุนรายบุคคล (อน.4 อน.5 และ อน.6) ต้ังแต่เดือนพฤษภาคม 2561 - ปัจจุบัน

26. ประกาศอัตราค่าธรรมเนียมการศึกษาและค่าธรรมเนียมอื่น ปีการศึกษา 2561 - 2562

27. เงินอุดหนุนตามนโยบายเรียนฟรี 15 ปี อย่างมีคุณภาพ

27.1 ค าร้องขอรับการอุดหนุนตามนโยบายเรียนฟรี 15 ปี อย่างมีคุณภาพ ประจ าปีการศึกษา 2561 - 2562

(10 มิถุนายน 2561 และ 10 มิถุนายน 2562)

27.2 ประกาศโรงเรียน เร่ือง การด าเนินการให้อุดหนุนเป็นค่าหนังสือเรียน อุปกรณ์การเรียน เคร่ืองแบบนักเรียน

 และกิจกรรมพัฒนาคุณภาพผู้เรียน

27.3 หลักฐานการจ่ายเงินค่าอุปกรณ์การเรียนและค่าเคร่ืองแบบนักเรียน

27.4 ใบเสร็จรับเงินค่าอุปกรณ์การเรียนและค่าเคร่ืองแบบนักเรียน จากนักเรียน/ผู้ปกครอง

27.5 ทะเบียนคุมรายรับ - รายจ่าย เงินอุดหนุนเรียนฟรีในแต่ละรายการ

27.6 สรุปผลการใช้จ่ายเงินอุดหนุนเรียนฟรี 15 ปี อย่างมีคุณภาพ

27.7 รายการหนังสือเรียน และหลักฐานการซ้ือหนังสือ

27.8 โครงการกิจกรรมพัฒนาคุณภาพผู้เรียนทั้ง 4 ด้าน

28. เงินอุดหนุนอาหารเสริม (นม)

28.1 ค าร้องขอรับการอุดหนุนอาหารเสริม (นม) ประจ าปีการศึกษา 2561 - 2562 

 (10 มิถุนายน 2561 และ 10 มิถุนายน 2562)

28.2 แผนการบริหารจัดการอาหารเสริม (นม) ปีการศึกษา 2561 - 2562

28.3 แบบบันทึกการแจกนมให้นักเรียนด่ืม ปีการศึกษา 2561 - 2562

28.4 หลักฐานบัญชีรายรับ - รายจ่าย อาหารเสริม (นม) ปีการศึกษา 2561 - 2562

28.5 สัญญาซ้ือขายอาหารเสริม (นม) ปีการศึกษา 2561 - 2562

หมายเหตุ   ขอความอนุเคราะห์ถ่ายเอกสาร ดงัน้ี

1. ค าร้องขอรับเงินอุดหนุนรายบุคคล ประจ าปีการศึกษา 2561 - 2562 (อน.1 อน.2 และ อน.3)

2. ใบเบิกเงินอุดหนุนรายบุคคล (อน.4 อน.5 และ อน.6) ต้ังแต่เดือนพฤษภาคม 2561 - ปัจจุบัน

3. ส าเนาสถิตินักเรียนมาเรียนประจ าวนั ณ วนัที่ 10 มิถุนายน 2561 และ 10 มิถุนายน 2562 และวนัที่ตรวจนิเทศโรงเรียน

4. รายงานการประชุมคณะกรรมการบริหารโรงเรียน ปีการศึกษา 2561 - 2562

5. รายงานการประชุมคณะกรรมการร่วม 4 ฝ่าย ปีการศึกษา 2561 - 2562
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(ตัวอย่าง) 
รายละเอียดเกี่ยวกับกิจการ 

ของ 
โรงเรียน/วิทยาลัยเทคโนโลยี/วิทยาลัยอาชีวศึกษา ......................................................... 

 
สารบัญ หน้า 
ส่วนที่ ๑ โครงการและแผนการด าเนินการ 

- ประวัติย่อโรงเรียน 
- วิสัยทัศน์ 
- การจัดหาเครื่องมือ อุปกรณ์การเรียนการสอน วัสดุ และครุภัณฑ์ที่ต้องใช้ในกิจการโรงเรียน  

พร้อมด้วยขั้นตอนและระยะเวลาในการด าเนินการ 
- แผนและขั้นตอนการด าเนินการในการโอนกรรมสิทธิ์หรือสิทธิครอบครองในที่ดินสิทธิเหนือพ้ืนดิน 

สิทธิเก็บเกิน หรือสิทธิการเช่าให้แก่โรงเรียน 
- แผนและขั้นตอนในการด าเนินการโอนเงินและทรัพย์สินอ่ืน ซึ่งเป็นทุนนอกจากที่ดินให้แก่โรงเรียน 
- แผนและขั้นตอนในการด าเนินการให้มีคณะกรรมการบริหารโรงเรียน 
- แผนการขอความช่วยเหลือทางวิชาการหรือการเงินจากสถาบันในประเทศหรือต่างประเทศ ในกรณี

ที่ประสงค์จะให้มีการขอความช่วยเหลือ (ถ้ามี) 
- แผนการขอรับรองมาตรการศึกษาจากสถาบันรับรองมาตรฐานสากลที่ ได้รับการยอมรับ  

จากกระทรวงศึกษาธิการภายใน ๖ ปี (ส าหรับโรงเรียนในระบบ ประเภทนานาชาติ) 
ส่วนที่ ๒ หลักสูตร วิธีการเรียนการสอน และการวัดและการประเมินผลการศึกษา 

- หลักสูตร วิธีการเรียนการสอน 
- ประเภทอาชีวศึกษา ในระบุหลักสูตรที่ได้รับอนุญาตให้เปิดท าการสอน 
- ประเภทสามัญ ให้ระบุหลักสูตรที่ได้รับอนุญาตให้เปิดท าการสอน 
- ประเภทนานาชาติ ให้ระบุหลักสูตรที่ได้รับอนุญาตให้เปิดท าการสอน 
- ความจุนักเรียนตามที่ได้รับอนุญาต 
- การวัดและประเมินผลการศึกษา (ตามหลักสูตรที่ได้รับอนุญาตให้เปิดท าการสอน) 

ส่วนที่ ๓ อัตราค่าธรรมเนียมการศึกษาและค่าธรรมเนียมอ่ืน 
- อัตราค่าธรรมเนียมการศึกษา 
- อัตราค่าธรรมเนียมอ่ืน 

ส่วนที่ ๔ คุณสมบัติ อัตราเงินเดือน ค่าสอน ค่าชดเชย ค่าตอบแทน หลักเกณฑ์การจัดจ้าง และเลิกจ้าง 
และสวัสดิการของครู และบุคคลกรทางการศึกษา 
- คุณสมบัติของครูผู้สอน 
- คุณสมบัติของบุคลากรทางการศึกษา 

ภาคผนวก 
- ตราสาร 
- หนังสือแต่งตั้งผู้จัดการ ผู้อ านวยการ 
- ใบอนุญาต ระเบียบการของโรงเรียน แผนผังการใช้อาคาร 
- ประกาศเรื่องอัตราค่าธรรมเนียมการศึกษาและค่าธรรมเนียม ประจ าปีการศึกษา ๒๕.... - ๒๕.... 
- ชื่อครู วุฒิ สาขา แยกตามแผนก 
- แผนการเรียนรู้ สาขาวิชา..........................................  
- บันทึกข้อตกลงความร่วมมือ 
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รูปแบบ 
รายละเอียดเกี่ยวกับกิจการของ 

โรงเรียน/วิทยาลัยเทคโนโลยี/วิทยาลัยอาชีวศึกษา ......................................................... 
************************ 

 
 ส่วนที่ ๑ โครงการและแผนการด าเนินงาน 

 ประวัติย่อโรงเรียน 

  โรงเรียน ............................... จัดตั้งเมื่อ………………………………………………………………………… 
..............................................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................ ..................
(รายละเอียดที่ส าคัญ) ........................................................................................................................................... 
..............................................................................................................................................................................  

 ๑.๑ วิสัยทัศน์ 
 ............................................................................................................................................. ....................
..............................................................................................................................................................................
 ๑.๒ การจัดหาเครื่องมือ อุปกรณ์การเรียนการสอน วัสดุ และครุภัณฑ์ที่ต้องใช้ในกิจการโรงเรียน 
พร้อมด้วยขั้นตอนและระยะเวลาในการด าเนินการ 

(เป็นการกล่าวถึงวิธีการหรือขั้นตอนในการจัดหาเครื่องมืออุปกรณ์ต่างๆ ตามล าดับตั้งแต่  
ขั้นเตรียมการขั้นด าเนินการขั้นสรุปและประเมินผล) ……………………………………………………………………………….. 
..............................................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................................. 
 ๑.๓ แผนและขั้นตอนการด าเนินการในการโอนกรรมสิทธิ์หรือสิทธิครอบครองในที่ดินสิทธิ  
เหนือพื้นดิน สิทธิเก็บกิน และสิทธิการเช่าให้แก่โรงเรียน 

(โรงเรียนจะด าเนินการโอนกรรมสิทธิ์หรือสิทธิครอบครองในที่ดิน ซึ่งเป็นสถานที่ตั้งโรงเรียน 
จ านวน ............ ไร่ ............ งาน ............ วา ให้เป็นของโรงเรียนตามที่พระราชบัญญัติโรงเรียนเอกชน  
พ.ศ. ๒๕๕๐ แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๕๔ ก าหนด) .............................................................................. 
..............................................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................................. 
 ๑.๔ แผนและขั้นตอนในการด าเนินการโอนเงินและทรัพย์สินอ่ืนซึ่งเป็นทุนนอกจากที่ดินให้แก่
โรงเรียน 

(โรงเรียนจะด าเนินการโอนเงินและทรัพย์สิน ซึ่งเป็นทุนนอกเหนือจากที่ดินให้แก่โรงเรียนตามที่
พระราชบัญญัติโรงเรียนเอกชน พ.ศ. ๒๕๕๐ แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๕๔ ก าหนด) 
..............................................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................................. 
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 ๑.๕ แผนและข้ันตอนในการด าเนินการให้มีคณะกรรมการบริหารโรงเรียน 
โรงเรียนด าเนินการตามพระราชบัญญัติโรงเรียนเอกชน พ.ศ. ๒๕๕๐ แก้ไขเพิ่มเติม (ฉบับท่ี ๒)  

พ.ศ. ๒๕๕๔ โดยโรงเรียนได้ด าเนินการสรรหาและแต่งตั้งกรรมการบริหารโรงเรียน ตามที่ก าหนดไว้ในตรา
สารจัดตั้งโรงเรียนแล้ว ตั้งแต่วันที่ .......................................... ตามค าสั่งโรงเรียนที่ ................../๒๕........  
ลงวันที่ .....................................(แนบส าเนาค าสั่งแต่งตั้งกรรมการฯ ด้วย) …………………………………………….. 
..................................................................................................................................................................... .........
.............................................................................................................................................................................. 
 ๑.๖ แผนการขอความช่วยเหลือทางวิชาการหรือการเงิน จากสถาบันในประเทศหรือต่างประเทศ
ในกรณีที่ประสงค์จะให้มีการขอความช่วยเหลือ (ถ้ามี) 

โรงเรียนท าความร่วมมือด้านการเรียนการสอวิชา .................................................... ...................... 
จาก ........................................................................................................ ............................................................... 
..............................................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................
 ๑.๗ แผนการขอรับรองมาตรฐานการศึกษาจากสถาบันรับรองมาตรฐานสากลที่ได้รับการยอมรับ
จากกระทรวงศึกษาธิการภายในเวลา ๖ ปี (ส าหรับโรงเรียนในระบบ ประเภทนานาชาติ) 
..............................................................................................................................................................................  
..............................................................................................................................................................................  
......................................................................................................................................... ..................................... 
 
 ส่วนที่ ๒ หลักสูตร วิธีการเรียนการสอน และการวัดและการประเมินผลการศึกษา 

 ๒.๑ หลักสูตร วิธีการเรียนการสอน 

๒.๑.๑ หลักสูตรที่เปิดสอน และวิธีการเรียนการสอน 
ประเภทอาชีวศึกษา ให้ระบุหลักสูตรที่ได้รับอนุญาตให้เปิดท าการสอน เช่น 
หลักสูตรของกระทรวงศึกษาธิการ (พัฒนาโดยส านักงานคณะกรรมการอาชีวศึกษา) รอบ

เช้าและรอบบ่าย โดยจัดการเรียนการสอน ดังนี้ 
- หลักสูตร ปวช. ประเภทวิชาพาณิชยกรรม สาขาวิชาพาณิชยการ สาขางานการบัญชี 

สาขางานการขาย สาขางานคอมพิวเตอร์ธุรกิจ และประเภทวิชาอุตสาหกรรมท่องเที่ยว สาขาวิชาการโรงแรม 
และการท่องเที่ยว สาขาการท่องเที่ยว 

- หลักสูตร ปวส. ประเภทวิชาบริหารธุรกิจ สาขาวิชาการบัญชี สาขาวิชาการตลาด 
สาขาวิชาคอมพิวเตอร์ธุรกิจ และประเภทวิชาอุตสาหกรรมท่องเที่ยว สาขาวิชาการจัดการธุรกิจท่องเที่ยว สาขา
งานมัคคุเทศก์ทั่วไป) 
............................................................................................................................................................................ .. 
..............................................................................................................................................................................  
..............................................................................................................................................................................  
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ประเภทสามัญศึกษา ให้ระบุหลักสูตรที่ได้รับอนุญาตให้เปิดท าการสอน เช่น 
- หลักสูตรการศึกษาปฐมวัย พ.ศ. ๒๕๔๖ 
- หลักสูตรแกนกลางการศึกษาขั้นพื้นฐาน พ.ศ. ๒๕๕๑ 
- โครงการจัดการเรียนการสอนตามหลักสูตรกระทรวงศึกษาธิการเป็นภาษาอังกฤษ 

(English Program : EP) 
- อ่ืนๆ 

................................................................................................................................... ........................................... 

..............................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................ ...... 
 

ประเภทนานาชาติ ให้ระบุหลักสูตรที่ได้รับอนุญาตให้ใช้เปิดท าการสอน  
โดยเป็นหลักสูตรต่างประเทศที่ได้รับอนุญาต หรือรับรองจากประเทศเจ้าของหลักสูตร และได้รับอนุมัติจาก
กระทรวงศึกษาธิการ เช่น 

- หลักสูตรของประเทศสิงคโปร์ ระดับก่อนประถมศึกษา ถึง ระดับมัธยมศึกษาตอนปลาย 
(Kindergarten 1 – 3, Primary 1 – 6, Secondary 1 - 6) 

- หลักสูตรของประเทศสหรัฐอเมริกา ระดับก่อนประถมศึกษา ถึง ระดับมัธยมศึกษาตอน
ปลาย (Kindergarten 1 – 3, Grade 1 - 12) 

- หลักสูตรของประเทศสหราชอาณาจักร ระดับก่อนประถมศึกษา ถึง ระดับมัธยมศึกษา 
(Kindergarten 1 – 3, Year 1 - 13) 
................................................................................................................................................................... ........... 
..............................................................................................................................................................................  
..............................................................................................................................................................................  
 

๒.๑.๒ ความจุนักเรียน ตามท่ีได้รับอนุญาต (เฉพาะประเภทอาชีวศึกษา) 
..............................................................................................................................................................................  
...................................................................................................................................................................... ........ 
..............................................................................................................................................................................  
 
 ๒.๒ การวัดและประเมินผลการศึกษา (ตามหลักสูตรที่ได้รับอนุญาตให้เปิดท าการสอน) 
..............................................................................................................................................................................  
..............................................................................................................................................................................  
.............................................................................................................................................................................. 
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ประทับ 
ตราสถานศึกษา 

 ส่วนที่ ๓ อัตราค่าธรรมเนียมการศึกษาและค่าธรรมเนียมอ่ืน 

 ๓.๑ ค่าธรรมเนียมการศึกษา 
(เป็นไปตามประกาศอัตราค่าธรรมเนียมการศึกษาโดยผ่านความเห็นชอบของคณะกรรมการ

บริหารโรงเรียนแล้วจัดท าเป็นประกาศของโรงเรียนติดไว้ในที่เปิดเผย) 
............................................................................................................................................... ............................... 
..............................................................................................................................................................................  
..............................................................................................................................................................................  
 ๓.๒ ค่าธรรมเนียมอ่ืน 

(เป็นไปตามประกาศอัตราค่าธรรมเนียมอ่ืนโดยผ่านความเห็นชอบจองคณะกรรมการบริหาร
โรงเรียนแล้ว จัดท าเป็นประกาศของโรงเรียนติดไว้ในที่เปิดเผย) 
..............................................................................................................................................................................  
..............................................................................................................................................................................  
......................................................................................................................................... ..................................... 
 ส่วนที่ ๔ คุณสมบัติ อัตราเงินเดือน ค่าสอน ค่าชดเชย ค่าตอบแทน หลักเกณฑ์การจ้างและ 
เลิกจ้าง และสวัสดิการของครูและบุคลากรทางการศึกษา 

(เป็นไปตามหลักเกณฑ์และประกาศของโรงเรียน ซึ่งด าเนินการตามที่พระราชบัญญัติโรงเรียน
เอกชน พ.ศ. ๒๕๕๐ แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๕๔ ก าหนด) 
..............................................................................................................................................................................  
............................................................................................................................................................... ............... 
..............................................................................................................................................................................  
 
 
 
 
 

(...................................................) 
ผู้รับใบอนุญาตโรงเรียน ................................... 

 
        (เพ่ิมตราประทับ สช. และโรงเรียน) 
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 *** เอกสารนี้เป็นเพียงแนวทางการจัดท ารายละเอียดเกี่ยวกับกิจการของโรงเรียนเท่านั้น สถานศึกษา
สามารถจัดท าได้ตามความเหมาะสม โดยต้องมีหัวข้อให้ครบ (๔ หัวข้อ) ตาม มาตรา ๒๐ แห่งพระราชบัญญัติ
โรงเรียนเอกชน พ.ศ. ๒๕๕๐ แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๕๐ และกฎกระทรวง การขอรับใบอนุญาตให้
จัดตั้งโรงเรียนในระบบ การก าหนดรายการและการขอเปลี่ยนแปลงรายการในตราสารจัดตั้งและการก าหนด
ขนาดของที่ดินที่ใช้เป็นที่ตั้งของโรงเรียนในระบบ พ.ศ. ๒๕๕๕ 
 ให้ผู้อนุญาตจัดเก็บรายละเอียดเกี่ยวกับกิจการของโรงเรียนในระบบไว้ที่ที่ท าการของผู้อนุญาต จ านวน
หนึ่งชุด มอบให้ผู้รับใบอนุญาตจัดเก็บไว้ที่โรงเรียนในระบบ จ านวนหนึ่งชุด และส าหรับกรณีที่ผู้อ านวยการ
ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาหรือผู้ว่าราชการจังหวัดเป็นผู้อนุญาต ให้ส านักงานเขตพ้ืนที่
การศึกษาประถมศึกษาหรือส านักงานการศึกษาเอกชนจังหวัด ส านักงานการศึกษาเอกชนอ าเภอ แล้วแต่กรณี 
ส่งส าเนารายละเอียดเกี่ยวกับกิจการของโรงเรียนในระบบให้ส านักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน
เก็บไว้ จ านวนหนึ่งชุด 

**************************** 
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ทช.๑ 
 
 
 
 
 
 

ทะเบียนผู้อ ำนวยกำร ครูโรงเรียนเอกชน 
 

 ๑.  ชื่อ-ชื่อสกุล (ระบุค ำน ำนำม) ........................................................................ สัญชำติ .................................. 
๒.  วัน-เดือน-ปี เกิด .......................................................................... จังหวัด-ประเทศ ..................................... 
๓.  ชื่อ-ชื่อสกุล (ระบุค ำน ำนำม) บิดำ .......................................................... มำรดำ........................................... 
๔.  ที่อยู่ตำมท ำเบียนบ้ำน (ทร.๑๔) บ้ำนเลขท่ี ............................... หมู่ที ่...................... ซอย ........................... 
     ถนน ............................................ แขวง/ต ำบล .................................. เขต/อ ำเภอ .................................... 
     จังหวัด ........................................ รหัสไปรษณีย์ ................................ โทรศัพท์ ......................................... 
๕.  ต ำแหน่ง ..................................... ผู้อ ำนวยกำร ...................... รองผู้อ ำนวยกำร ................. คร ู................. 
๖.  วุฒ ิ......................................................................................................................... ...................................... 
 
 

ประเภท วุฒิ-สำขำ วิชำเอก สถำบัน จังหวัด-ประเทศ เมื่อ ว/ด/ป 
วิชำสำมัญ 

 
          
          

 
วิชำทำง 

กำรศึกษำ 
 

          
          
          
          

 
 

อ่ืนๆ 
 
 

          
          
          
          
          

 

๗.  กำรอบรม (เฉพำะที่มีวุฒิบัตร) 
 

หัวข้อกำรอบรม หน่วยงำนที่จัด จังหวัด-ประเทศ จ ำนวนวัน เมื่อ ว/ด/ป 
          
          

 

รูปถ่ำย 

หน้ำตรง 

ขนำด ๑ นิ้ว 

เลขบัตรประชำชน....................................... 

เลขที่หนังสือแต่งตั้ง................................... 
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๘. กำรอนุญำตให้เป็นครู/แต่งตั้งถอดถอน 

๘.๑  เลขที่ใบอนุญำตให้ครู 

 (๑) ใบอนุญำตให้เป็นครู (ร.๘ ข)  เลขที่ ............................ ลงวนัที่ ........................... ตั้งแต่วันที่ ................... 

สอนวิชำ-ชั้น ........................................................................................................................ ......................................... 

(๒) ใบอนุญำตให้เป็นครู (สช.๑๑)  เลขที่ ............................ ลงวนัที่ ........................... ตั้งแต่วันที่ ................... 

สอนวิชำ-ชั้น ........................................................................................................................ ......................................... 

๘.๒  ใบอนุญำตให้บรรจุครู 

(๑) ใบอนุญำตให้บรรจุครู (สช.๑๘/สช.๑๙) เลขที่ .............. ลงวันที่ ............................ ตั้งแต่วันที่ ................... 

ปัจจุบันบรรจุเป็นครูโรงเรียน ...................................................... ประเภท ....................... .. เขต/อ ำเภอ ................... 

จังหวัด ........................................................................................ วุฒิที่ใช้บรรจุ ............ .............................................. 

สอนวิชำ-ชั้น .................................................................................................................................................................  

ใบอนุญำตให้จ ำหน่ำยครู (ร.๑๒) เลขที่ ...................................... ลงวันที่ ............................ ตั้งแต่วันที่ ..... ................ 

สำเหตุ ...................................................................................................................... .................................................... 

(๒) หนังสือแต่งตั้งครู  เลขที่ ....................................... ลงวันที่ ............................ ตั้งแต่วันที่ ................... 

ปัจจุบันบรรจุเป็นครูโรงเรียน ...................................................... ประเภท ......................... เขต/อ ำเภอ ................... 

จังหวัด ........................................................................................ วุฒิที่ใช้บรรจุ ....................................... ................... 

สอนวิชำ-ชั้น .................................................................................................. ............................................................... 

หนังสือถอดถอนครู  เลขที่ .................................................... ลงวันที่ ............................ ตั้งแต่วันที่ ..................... 

สำเหตุ ...................................................................................................................... .................................................... 

๙. ใบอนุญำตให้เป็นครูใหญ่ 

(๑) ใบอนุญำตให้เป็นครูใหญ่ (สช.๘) เลขที่ ...................... ลงวันที่ ............................ ตั้งแต่วันที่ ..................... 

ใบอนุญำตให้จ ำหน่ำยครูใหญ่ (ร.๑๒) เลขที่ .............................. ลงวันที่ ............................ ตั้งแต่วันที่ .....................  

สำเหตุ ............................................................................................................................................... ........................... 

(๒) หนังสือแต่งตั้งผู้อ ำนวยกำร เลขที่ ............................... ลงวันที่ ........................ .... ตั้งแต่วันที่ ..................... 

หนังสือถอดถอนผู้อ ำนวยกำร เลขที่ ........................................... ลงวันที่ ............................ ตั้งแต่วันที่ .....................  

สำเหตุ ..........................................................................................................................................................................  
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(๓) หนังสือแต่งตั้งรองผู้อ ำนวยกำร เลขที่ ......................... ลงวันที่ ............................ ตั้งแต่วันที่ .....................  

หนงัสือถอดถอนรองผู้อ ำนวยกำร เลขที่ ..................................... ลงวันที่ ............................ ตั้งแต่วันที่ .....................  

สำเหตุ ........................................................................................................ .................................................................. 

๑๐. ผลงำน 

๑๐.๑ ........................................................................................................................... ............................................ 

๑๐.๒ .............................................................................................................................. ......................................... 

๑๑. เกียรติประวัติ/เครื่องรำชอิสริยำภรณ์ 

๑๑.๑ .......................................................................................................................................................................  

๑๑.๒ ........................................................................................................................ ............................................... 

๑๒. กำรถูกลงโทษ 

๑๒.๑ ........................................................................................................................ ............................................... 

๑๒.๒ ................................................................................................................................................. ...................... 

๑๓. รำยกำรอื่นๆ ............................................................................................ ............................................................. 

............................................................................................................................. ........................................................ 

......................................................................................................................................... ............................................. 

..................................................................................... .................................................................................................  

............................................................................................................................. ......................................................... 

 

 

 

 

 

..............................................................................  

(                                                         ) 

ต ำแหน่ง ................................................. ผู้บันทึก 

วันที่ .................. / ...................... / .................... 
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ค ำชี้แจงกำรบันทึกข้อมูลแบบ ทช. ๑ 
ทะเบียนผู้อ ำนวยกำร ครูโรงเรียนเอกชน (ส ำหรับโรงเรียนบันทึก) 

 
๑. เลขประจ ำตัวครู ครูใหญ๋ ผู้อ ำนวยกำร รองผู้อ ำนวยกำร ถ้ำได้รับกำรแต่งตั้งใหม่หรือถอดถอน 

 จะมีเลขประจ ำตัวเป็น xx – xxx – xxx ดังตัวอย่ำง 
 xx---- อักษรย่อชื่อโรงเรียน 
 xxxx ---- เลขที่บุคคลที่ได้รับแต่งตั้ง/ ถอดถอนจ ำนวน ๒ – ๔ หลัก 
 xxxx ---- ปี พ.ศ. ที่ออกหนังสือ 
 เช่น เลขประจ ำตัวครู อจ/ออส – ๐๐๓๓ – ๒๕๕๑ 
 อจ/ออส  -  อักษรย่อชื่อโรงเรียน 
 ๐๐๓๓    -  เลขที่บุคคล 
 ๒๕๕๑    -  ปี พ.ศ. 
 ๐๐๓๓    -  ล ำดับกำรแต่งตั้ง/ ถอดถอนครู ครูใหญ่ ผู้อ ำนวยกำร รองผู้อ ำนวยกำร เป็นคนที่ ๓๓ 
จะละเลขศูนย์ข้ำงหน้ำ ๓ ไม่ได้ เพรำะท ำให้ควำมหมำยเปลี่ยน จึงเขียนได้ดังนี้ ๐๐๓๓ – ๒๕๕๑ และจะบันทึกใน
บรรทัด เลขประจ ำตัวครู 
 

เลขบัตรประชำชน ๑๒๓๔๕๖๗๘๙๑๐๑๑ 
เลขที่หนังสือแต่งตั้ง ออส ๐๐๓๓ – ๒๕๕๑ 

 
 

๒. ชื่อ – ชื่อสกุล (ระบุค ำน ำนำม) ...................................................................................................... ....... 
 ผู้บันทึกจะต้องบันทึก ค ำน ำนำม ได้แก่ นำย, นำง, นำงสำว, ยศ, รำชทินนำม, บรรดำศักดิ์, สมณศักดิ์, 
น ำหน้ำชื่อให้ชัดเจน ก่อนหน้ำ ชื่อ – ชื่อสกุลของผู้อ ำนวยกำร ครู 

๓.  สัญชำติ ..................................................................................................................... .............................. 
 ผู้บันทึกจะต้องบันทึกสัญชำติของครูที่เป็นชำวต่ำงชำติ ส่วนผู้ที่ถือสัญชำติไทยขอให้เว้นว่ำงไว้ 
๔. จังหวัด – ประเทศ ...................................................................................................................... ............ 
 ถ้ำผู้อ ำนวยกำร ครูมีถ่ินก ำหเนิดในประเทศไทย จะระบุเฉพำะจังหวัดที่เกิดเท่ำนั้น โดยไม่ต้องระบุ

ประเทศ แต่ถ้ำผู้อ ำนวยกำร ครูมีถิ่นก ำเนิดในต่ำงประเทศจะต้องระบุ จังหวัด/รัฐ และประเทศให้ชัดเจน 
๕. ที่อยู่ปัจุบัน (ทร.๑๔) เลขที่ ................ หมู่ที่ ......................... ซอย ................................... ..................... 
 ถนน ......................................................................................................................... ............................... 
 ผู้บันทึกจะต้องบันทึกสถำนที่อำศัยตำมที่ปรำกฎในส ำเนำทะเบียนบ้ำน (ทร.๑๔) ให้ชัดเจน 
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๖. เลือกต ำแหน่งโดยใช้เครื่องหมำย / หน้ำต ำแหน่งที่ต้องกำร 
๗. วุฒิ 
 ประเภทของวุฒิ 
 - วิชำสำมัญ คือ กลุ่มวิชำสำมัญ คือ มัธยมศึกษษปีที่ ๓, มัธยมศึกษษปีที่ ๖ หรือ สอบเทียบวิชำสำมัญ

ระดับต่ำงๆ หรือ ส ำเร็จโรงเรียนกำรศึกษำผู้ใหญ่ สำยสำมัญ 
 - วิชำทำงกำรศึกษำ หมำยถึง ผู้ที่มีวุฒิต่อไปนี้ ครุศำสตร์บัณฑิต (คบ.), กำรศึกษำบัณฑิต (กศ.บ.) 

ศึกษำศำสตร บัณฑิต (ศษ.บ), ประกำศนียบัตรวิชำกำรศึกษษ (ป.กศ.) ประกำศนียบัตรวิชำกำรศึกษำชั้นสูง (ป.กศ.
สูง), ประกำศนียบัตรพิเศษครูมัธยม (พ.ม.) ประกำศนียบัตรพิเศษวิชำกำรศึกษำ (พ.กศ.) ประกำศนียบัตรประโยค
ครูพิเศษประถม (พ.ป.) 

 - อ่ืน ๆ หมำยถึง วุฒิที่นอกเหนือจำก วิชำสำมัญ และวิชำกำรทำงศึกษำ 
ผู้บันทึกจะต้องบันทึกวุฒิและสาขาเป็นวุฒิเต็ม และสาขาวิชาเต็มชัดเจน รวมทั้งวิชาเอก หากวุฒิที่

ศึกษามิได้มีวิชาเอกขอให้ท าเครื่องหมาย ‘ - ’ ไม่ควรเว้นว่างไว้ ทั้งนี้เพ่ือช่วยให้ผู้ใช้ข้อมูลสามารถจ าแนกได้ว่า
บุคคลนั้น ๆ มีวุฒิใดและจบการศึกษาทางด้านใด สอดคล้องกับการปฎิบัติงานหรือไม่ เพ่ือประโยชน์ในด้านการ
นิเทศภายในโรงเรียน การบริหารงาน และการศึกษาวิจัยต่อไป 

สถาบันจะต้องระบุเป็นชื่อเต็มของสถาบันหรือสถานศึกษา มิใช่ชื่อย่อขอสถาบันหรือสถานศึกษา  
จังหวัด – ประเทศ กรณีผู้อ านวยการ ครู จบการศึกษาในประเทศไทย ให้ระบุเฉพาะจังหวัดที่

สถานศึกษานั้น ๆ ตั้งอยู่ หากผู้อ านวยการ ครู จบการศึกษาจากต่างประเทศ จะต้องระบุจังหวัด/รัฐและประเทศให้
ชัดเจน 

เมื่อ ว/ด/ป ผู้บันทึกจะต้องบันทึกให้ครบถ้วนทั้ง วัน เดือน ปี ที่ได้รับอนุมัติให้จบการศึกษา เว้นแต่
ว่าไม่สามารถหาหลักฐานยืนยันวันที่และเดือนได้จริง จะอนุโลมให้ระบุเฉพาะปี พ.ศ. ที่จบการศึกษา 

๘. การอบรม (เฉพาะที่มีวุฒิบัตร) จะบันทึกเฉพาะกรณีที่การอบรมนั้น ๆ มีวุฒิบัติรับรองจากหน่วยงาน
ทางราชการ สถาบันของรัฐ สถาบันเอกชนที่รัฐรับรอง ทั้งนี้จะต้องระบุ หัวข้อการอบรม หน่วยงานที่จัดการอบรม
เป็นชื่อเต็มทั้งหมด ส่วนจังหวัด-ประเทศ จะเป็นจังหวัด-ประเทศที่หน่วยงานที่จัดตั้งอยู่ จ านวนวันที่เข้ารับการ
อบรม โดยระบุวัน เดือน ปีที่ได้รับวุฒิบัตรให้ชัดเจน 

๙. ใบอนุญาตให้เป็นครู การบรรจุครู ครูใหญ่ จ าหน่ายครูใหญ่และหรือหนังสือแต่งตั้ง/ถอดถอนครูหรือ
ผู้อ านวยการ รองผู้อ านวยการ ผู้บันทึกก็สามารถบันทึกข้อมูลจาก สช.8, สช.11, สช.18, สช.19, ร.8ข. และ  
ร.12 หรือเลขท่ีในหนังสือแต่งตั้ง/ถอดถอนครู/ผู้อ านวยการ 

๑๐. ผลงาน จะบันทึกผลงานวิจัยหรือผลงานที่ได้รับการยอมรับหรือเป็นประโยชน์ต่อส่วนรวม 
๑๑. เกียรติประวัติ/เครื่องราชอิสริยาภรณ์ที่ได้รับจากหน่วยงานราชการหรือหน่วยงานอื่น 
๑๒. การถูกลงโทษ เป็นการบันทึกประวัติที่บุคคลนั้นได้รับการพิจารณาโทษถึงที่สุดแล้วจากคณะกรรมการ 
๑๓. รายการอืน่ ๆ ส าหรับบันทึกรายละเอียดอื่น ๆ นอกเหนือจากข้อ ๑ – ๑๒ 
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ทช.๒ 
 
 
 
 
 
 

ทะเบียนบุคลากรทางการศึกษา 
 

 ๑.  ชื่อ-ชื่อสกุล (ระบุค ำน ำนำม) ........................................................................ สัญชำติ .................................. 
๒.  วัน-เดือน-ปี เกิด .......................................................................... จังหวัด-ประเทศ ..................................... 
๓.  ชื่อ-ชื่อสกุล (ระบุค ำน ำนำม) บิดำ .......................................................... มำรดำ........................................... 
๔.  ที่อยู่ตำมท ำเบียนบ้ำน (ทร.๑๔) บ้ำนเลขท่ี ............................... หมู่ที ่...................... ซอย ........................... 
     ถนน ............................................ แขวง/ต ำบล .................................. เขต/อ ำเภอ ..................................... 
     จังหวัด ........................................ รหัสไปรษณีย์ ................................ โทรศัพท์ .......................................... 
๕.  วุฒ ิ........................................................................................... ....................................................................... 
 

ประเภท วุฒิ-สำขำ วิชำเอก สถำบัน จังหวัด-ประเทศ เมื่อ ว/ด/ป 
วิชำสำมัญ           

          
วิชำทำง 

กำรศึกษำ 
          
          

อ่ืนๆ           
          

 

๖.  กำรอบรม (เฉพำะที่มีวุฒิบัตร) 
 

หัวข้อกำรอบรม หน่วยงำนที่จัด จังหวัด-ประเทศ จ ำนวนวัน เมื่อ ว/ด/ป 
     
     
          

 

 

รูปถ่ำย 

หน้ำตรง 

ขนำด ๑ นิ้ว 

เลขบัตรประชำชน....................................... 

เลขที่หนังสือแต่งตั้ง................................... 
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๗. กำรแต่งตั้งให้ปฏิบัติหน้ำที่ ..............................................................................................  
๗.๑  บรรจุเป็นผู้จัดกำร ใบอนุญำต เลขที่ ............................ ลงวนัที่ ........................... ตั้งแต่วันที่ ................... 
โรงเรียน  ........................................................................................  ประเภท .............................................................. 
เขต/อ ำเภอ .................................................................................... จังหวัด ...................... ........................................... 
วุฒิ ............................................................................................................................................................................... . 
ใบอนุญำตให้จ ำหน่ำย  เลขที่ ........................................................ ลงวันที่ ........................... ตั้งแต่วันที่ ................... 
สำเหตุ ...................................................................................................................................... .................................... 
๗.๒  หนังสือแต่งตั้งบุคลำกรทำงกำรศึกษำ เลขที่ ........................ ลงวันที่ ........................... ตั้งแต่วันที่ ...................  
โรงเรียน  ....................................................................................... ประเภท .................... .... เขต/อ ำเภอ .................. 
จังหวัด ................................................................. ......................... วุฒิ ........................................................................  
ต ำแหน่ง/สอนวิชำ-ชั้น .................................................... ..............................................................................................  
หนังสือถอดถอนบุคลำกร  เลขที่ ................................................... ลงวันที่ ........................... ตั้งแต่วันที่ ............... .... 
สำเหตุ ............................................................................................................................... ........................................... 
๘. ผลงำน 

.............................................................................. ........................................................................ ............................ 
๙. เกียรติประวัติ/เครื่องรำชอิสริยำภรณ์ 

................................................................................................................... ............................................................... 
๑๐. กำรถูกลงโทษ 

............................................................................................................................. ..................................................... 
๑๑. รำยกำรอ่ืนๆ ............................................................................................................... .......................................... 
................................................................................... ..................................................................................................  

 
 
 
 
 

..............................................................................  
(                                                         ) 
ต ำแหน่ง ................................................. ผู้บันทึก 
วันที่ .................. / ...................... / .................... 

87



ค ำชี้แจงกำรบันทึกข้อมูลแบบ ทช.2 

ทะเบียนบุคลำกรโรงเรียนเอกชน (ส ำหรับโรงเรียนบันทึก) 

1. เลขประจ ำตัวบุคลำกรทำงกำรศึกษำ ถ้ำได้รับกำรแต่งตั้งหรือถอดถอนจะมีเลขประจ ำตัวเป็น 
xx-xxxx-xxxx ดังตัวอย่ำง 

xx---- อักษรย่อชื่อโรงเรียน 
xxxx---- เลขที่บุคคลที่ได้รับแต่งตั้ง/ถอดถอนจ ำนวน 2-4 หลัก 
xxxx---- ปี พ.ศ. ที่ออกหนังสือ 
เช่น เลขประจ ำตัว ออส 0033 – 2551 
ออส -  อักษรย่อชื่อโรงเรียน 
0033 -  เลขที่บุคคล 
2551 -  ปี พ.ศ. 
0033 -  ล ำดับกำรแต่งตั้ง/ถอดถอนบุคลำกรทำงกำรศึกษำ เป็นคนที่ 33 จะละเลข

ศูนย์ข้ำงหน้ำ 3 ไมได้ เพรำะท ำให้ควำมหมำยเปลี่ยน จึงเขียนได้ดังนี้  ออส 0033 – 2551 และจะบันทึกใน
บรรทัด เลขประจ ำตัวครู 

เลขบัตรประชำชน 1234567891012 

เลขที่หนังสือแต่งตั้ง ออส – 0033 – 2551 

 

2. ชื่อ – ชื่อสกุล (ระบุค ำน ำนำม) 

ผู้บันทึกจะต้องบันทึกค ำน ำนำม ได้แก่ นำย, นำง, นำงสำว, ยศ, รำชทินนำม, บรรดำศักดิ์ สมณ
ศักดิ์, น ำหน้ำชื่อให้ชัดเจน ก่อนหน้ำชื่อ-ชื่อสกุลของบุคลำกรทำงกำรศึกษำ 

3. สัญชำติ 

ผู้บันทึกจะต้องบันทึกค ำน ำนำม ได้แก่ นำย, นำง, นำงสำว, ยศ, รำชทินนำม, บรรดำศักดิ์ สมณ
ศักดิ์, น ำหน้ำชื่อให้ชัดเจน ก่อนหน้ำชื่อ-ชื่อสกุลของบุคลำกรทำงกำรศึกษำ 

4. จังหวัด-ประเทศ 

ถ้ำบุคลำกรทำงกำรศึกษำมีถิ่นก ำเนิดในประเทศไทย จะระบุเฉพำะจังหวัดที่เกิดเท่ำนั้น โดยไม่
ต้องระบุประเทศ แต่ถ้ำคนก ำเนิดในต่ำงประเทศจะต้องระบุจังหวัด/รัฐ และประเทศให้ชัดเจน 

5. ที่อยู่ปัจจุบัน (ทร.14) เลขที่  หมู่ที ่  ซอย    
ถนน   

ผู้บันทึกจะต้องบันทึกสถำนที่อำศัยตำมที่ปรำกฏในส ำเนำทะเบียนบ้ำน (ทร.14) ให้ชัดเจน 
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6. วุฒิ 

ประเภทของวุฒิ 

- วิชำสำมัญ คือ กลุ่มวิชำสำมัญ คือ มัธยมศึกษำปีที่ 3, มัธยมศึกษำปีที่ 6 หรือสอบเทียบวิชำ
สำมัญระดับต่ำง ๆ หรือส ำเร็จโรงเรียนกำรศึกษำผู้ใหญ่ สำยสำมัญ 

- วิชำทำงกำรศึกษำ หมำยถึง ผู้ที่มีวุฒิต่อไปนี้ ครุศำสตรบัณฑิต (คบ.), กำรศึกษำบัณฑิต 
(กศ.บ.) ศึกษำศำสตรบัณฑิต (ศษ.บ.), ประกำศนียบัตรวิชำกำรศึกษำ (ป.กศ.), ประกำศนียบัตรกำรศึกษำชั้นสูง 
(ป.กศ.สูง), ประกำศนียบัตรพิเศษครูมัธยม (พ.ม.), ประกำศนียบัตรพิเศษวิชำกำรศึกษำ (พ.กศ.) ประกำศนียบัตร
ประโยคครูพิเศษประถม (พ.ป.) 

- อ่ืน ๆ หมำยถึง วุฒิที่นอกเหนือจำกวิชำสำมัญและวิชำทำงกำรศึกษำ 
ผู้บันทึกจะต้องบันทึกวุฒิและสำขำเป็นวุฒิเต็ม และสำขำวิชำเต็มชัดเจน รวมทั้งวิชำเอก หำก

วุฒิที่ศึกษำมิได้มีวิชำเอกขอให้ท ำเครื่องหมำย ‘ - ’ ไม่ควรเว้นว่ำงไว้ ทั้งนี้เพื่อช่วยให้ผู้ใช้ข้อมูลสำมำรถจ ำแนกได้
ว่ำบุคคลนั้น ๆ มีวุฒิใดและจบกำรศึกษำทำงด้ำนใด สอดคล้องกับกำรปฎิบัติงำนหรือไม่ เพ่ือประโยชน์ในด้ำน
กำรนิเทศภำยในโรงเรียน กำรบริหำรงำน และกำรศึกษำวิจัยต่อไป 

สถำบันจะต้องระบุเป็นชื่อเต็มของสถำบันหรือสถำนศึกษำ มิใช่ชื่อย่อขอสถำบันหรือสถำนศึกษำ  

จังหวัด – ประเทศ กรณีครู/ผู้อ ำนวยกำรจบกำรศึกษำในประเทศไทย ให้ระบุเฉพำะจังหวัดที่
สถำนศึกษำนั้น ๆ ตั้งอยู่ หำกบุคลำกรจบกำรศึกษำจำกต่ำงประเทศ จะต้องระบุจังหวัด/รัฐและประเทศให้
ชัดเจน 

เมื่อ ว/ด/ป ผู้บันทึกจะต้องบันทึกให้ครบถ้วนทั้ง วัน เดือน ปี ที่ได้รับอนุมัติให้จบกำรศึกษำ เว้นแต่
ว่ำ ไม่สำมำรถหำหลักฐำนยืนยันวันที่และเดือนได้จริง จะอนุโลมให้ระบุเฉพำะปี พ.ศ. ที่จบกำรศึกษำ 

7. กำรอบรม (เฉพำะที่มีวุฒิบัตร) จะบันทึกเฉพำะกรณีที่กำรอบรมนั้น ๆ มีวุฒิบัติรับรองจำก
หน่วยงำนทำงรำชกำร สถำบันของรัฐ สถำบันเอกชนที่รัฐรับรอง ทั้งนี้จะต้องระบุ หัวข้อกำรอบรม หน่วยงำนที่
จัดกำรอบรมเป็นชื่อเต็มทั้งหมด ส่วนจังหวัด-ประเทศ จะเป็นจังหวัด-ประเทศท่ีหน่วยงำนที่จัดตั้งอยู่ จ ำนวนวันที่
เข้ำรับกำรอบรม โดยระบุวัน เดือน ปีที่ได้รับวุฒิบัตรให้ชัดเจน 

8. หนังสือแต่งตั้ง/ถอดถอนบุคลำกรทำงกำรศึกษำ ผู้บันทึกก็สำมำรถบันทึกข้อมูลจำกหนังสือ
แต่งตั้ง/ถอดถอนบุคลำกรทำงกำรศึกษำ 

9. ผลงำน จะบันทึกผลงำนวิจัยหรือผลงำนที่ได้รับกำรยอมรับหรือเป็นประโยชน์ต่อส่วนรวม 
10. เกียรติประวัติ/เครื่องรำชอิสริยำภรณ์ที่ได้รับจำกหน่วยงำนรำชกำรหรือหน่วยงำนอื่น 
11. กำรถูกลงโทษ เป็นกำรบันทึกประวัติที่บุคคลนั้นได้รับกำรพิจำรณำโทษถึงที่สุดแล้วจำก

คณะกรรมกำร 
12. รำยกำรอื่น ๆ ส ำหรับบันทึกรำยละเอียดอื่น ๆ นอกเหนือจำกข้อ 1-11 
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ทช.๓ 
 
 
 
 
 
 

ทะเบียนเจ้าหน้าที่โรงเรียนเอกชน 
 

 ๑.  ชื่อ-ชื่อสกุล (ระบุค ำน ำนำม) ........................................................................ สัญชำติ .................................. 
๒.  วัน-เดือน-ปี เกิด .......................................................................... จังหวัด-ประเทศ ..................................... 
๓.  ชื่อ-ชื่อสกุล (ระบุค ำน ำนำม) บิดำ .......................................................... มำรดำ........................................... 
๔.  ที่อยู่ตำมท ำเบียนบ้ำน (ทร.๑๔) บ้ำนเลขท่ี ............................... หมู่ที ่...................... ซอย ........................... 
     ถนน ............................................ แขวง/ต ำบล .................................. เขต/อ ำเภอ ..................................... 
     จังหวัด ........................................ รหัสไปรษณีย์ ................................ โทรศัพท์ .......................................... 
๕.  วุฒ ิ..................................................................................... ............................................................................. 
 

ประเภท วุฒิ-สำขำ วิชำเอก สถำบัน จังหวัด-ประเทศ เมื่อ ว/ด/ป 

วิชำสำมัญ 
     
          
          

อ่ืนๆ 
 

          
          
         

 
๖.  กำรอบรม (เฉพำะที่มีวุฒิบัตร) 
 

หวัข้อกำรอบรม หน่วยงำนที่จัด จังหวัด-ประเทศ จ ำนวนวัน เมื่อ ว/ด/ป 
          
          
          

 

รูปถ่ำย 

หน้ำตรง 

ขนำด ๑ นิ้ว 

เลขบัตรประชำชน....................................... 

เลขที่หนังสือแต่งตั้ง................................... 
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๗. กำรแต่งตั้งและถอดถอน 
หนังสือแต่งตั้ง  เลขที่ ........................................................ ลงวันที่ ........................... ตั้งแต่วันที่ ................... 

โรงเรียน  ........................................................ ............................... ประเภท ......................... เขต/อ ำเภอ .................
จังหวัด ................................................................. ......................... วุฒิ ........................................................................ 
ปฏิบัติหน้ำที่ ............................................................................................................... .................................................. 

หนังสือถอดถอน  เลขที่ ........................................................ ลงวันที่ ........................... ตั้งแต่วันที่ ................... 
สำเหตุ ...................................................................................................................................... .................................... 
 
๘. ประสบกำรณ์ 

๘.๑ ................................................................................................................................. ......................................... 
๘.๒ ...................................................................... ....................................................................................................  

๙. กำรถูกลงโทษ 
๙.๑ ......................................................................................................................... ................................................. 
๙.๒ ......................................................................................................................... ................................................. 

๑๐. รำยกำรอ่ืนๆ .........................................................................................................................................................  
............................................................................................................................. ........................................................ 

 
 

..............................................................................  
(                                                         ) 
ต ำแหน่ง ................................................. ผู้บันทึก 
วันที่ .................. / ...................... / .................... 
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ค ำชี้แจงกำรบันทึกข้อมูลแบบ ทช.3 

ทะเบียนเจ้ำหน้ำที่โรงเรียนเอกชน (ส ำหรับโรงเรียนบันทึก) 

1. เลขประจ ำตัวบุคลำกรทำงกำรศึกษำ ถ้ำได้รับกำรแต่งตั้งหรือถอดถอนจะมีเลขประจ ำตัวเป็น 
xx-xxxx-xxxx ดังตัวอย่ำง 

xx---- อักษรย่อชื่อโรงเรียน 
xxxx---- เลขที่บุคคลที่ได้รับแต่งตั้ง/ถอดถอนจ ำนวน 2-4 หลัก 
xxxx---- ปี พ.ศ. ที่ออกหนังสือ 
เช่น เลขประจ ำตัว ออส 0033 – 2551 
อจ/ออส -  อักษรย่อชื่อโรงเรียน 
0033 -  เลขที่บุคคล 
2551 -  ปี พ.ศ. 
0033 -  ล ำดับกำรแต่งตั้ง/ถอดถอนเจ้ำหน้ำที่เป็นคนที่ 33 จะละเลขศูนย์ข้ำงหน้ำ 

3 ไมได้ เพรำะท ำให้ควำมหมำยเปลี่ยน จึงเขียนได้ดังนี้  ออส 0033 – 2551 และจะบันทึกในบรรทัด เลข
ประจ ำตัวเจ้ำหน้ำที่ 

เลขบัตรประชำชน 1234567891011 

เลขที่หนังสือแต่งตั้ง ออส – 0033 – 2551 

 

2. ชื่อ – ชื่อสกุล (ระบุค ำน ำนำม) 

ผู้บันทึกจะต้องบันทึกค ำน ำนำม ได้แก่ นำย, นำง, นำงสำว, ยศ, รำชทินนำม, บรรดำศักดิ์ สมณ
ศักดิ์, น ำหน้ำชื่อให้ชัดเจน ก่อนหน้ำชื่อ-ชื่อสกุลของบุคลำกรทำงกำรศึกษำ 

3. สัญชำติ 

ผู้บันทึกจะต้องบันทึกค ำน ำนำม ได้แก่ นำย, นำง, นำงสำว, ยศ, รำชทินนำม, บรรดำศักดิ์ สมณ
ศักดิ์, น ำหน้ำชื่อให้ชัดเจน ก่อนหน้ำชื่อ-ชื่อสกุลของเจ้ำหน้ำที่ 

4. จังหวัด-ประเทศ 

ถ้ำเจ้ำหน้ำที่มีถิ่นก ำเนิดในประเทศไทย จะระบุเฉพำะจังหวัดที่เกิดเท่ำนั้น โดยไม่ต้องระบุ
ประเทศ แต่ถ้ำคนก ำเนิดในต่ำงประเทศจะต้องระบุจังหวัด/รัฐ และประเทศให้ชัดเจน 

5. ที่อยู่ปัจจุบัน (ทร.14) เลขที่  หมู่ที ่  ซอย    
ถนน   

ผู้บันทึกจะต้องบันทึกสถำนที่อำศัยตำมที่ปรำกฏในส ำเนำทะเบียนบ้ำน (ทร.14) ให้ชัดเจน 
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6. วุฒิ 

ประเภทของวุฒิ 

- วิชำสำมัญ คือ กลุ่มวิชำสำมัญ คือ มัธยมศึกษำปีที่ 3, มัธยมศึกษำปีที่ 6 หรือสอบเทียบวิชำ
สำมัญระดับต่ำง ๆ หรือส ำเร็จโรงเรียนกำรศึกษำผู้ใหญ่ สำยสำมัญ 

- อ่ืน ๆ หมำยถึง วุฒิที่นอกเหนือจำกวิชำสำมัญ 
ผู้บันทึกจะต้องบันทึกวุฒิและสำขำเป็นวุฒิเต็ม และสำขำวิชำเต็มชัดเจน รวมทั้งวิชำเอก หำก

วุฒิที่ศึกษำมิได้มีวิชำเอกขอให้ท ำเครื่องหมำย ‘ - ’ ไม่ควรเว้นว่ำงไว้ ทั้งนี้เพื่อช่วยให้ผู้ใช้ข้อมูลสำมำรถจ ำแนกได้
ว่ำเจ้ำหน้ำที่โรงเรียนเอกชนคนนั้น ๆ มีวุฒิใดสอดคล้องกับกำรปฎิบัติงำนหรือไม่ เพ่ือประโยชน์ในด้ำนกำรก ำกับ
ดูแลภำยในโรงเรียน กำรบริหำรงำนต่อไป 

จังหวัด – ประเทศ กรณีเจ้ำหน้ำที่จบกำรศึกษำในประเทศไทย ให้ระบุเฉพำะจังหวัดที่สถำนศึกษำ
นั้น ๆ ตั้งอยู่ หำกเจ้ำหน้ำที่จบกำรศึกษำจำกต่ำงประเทศ จะต้องระบุจังหวัด/รัฐและประเทศให้ชัดเจน 

เมื่อ ว/ด/ป ผู้บันทึกจะต้องบันทึกให้ครบถ้วนทั้ง วัน เดือน ปี ที่ได้รับอนุมัติให้จบกำรศึกษำ เว้นแต่
ว่ำ ไม่สำมำรถหำหลักฐำนยืนยันวันที่และเดือนได้จริง จะอนุโลมให้ระบุเฉพำะปี พ.ศ. ที่จบกำรศึกษำ 

7. กำรอบรม (เฉพำะที่มีวุฒิบัตร) จะบันทึกเฉพำะกรณีที่กำรอบรมนั้น ๆ มีวุฒิบัติรับรองจำก
หน่วยงำนทำงรำชกำร สถำบันของรัฐ สถำบันเอกชนที่รัฐรับรอง ทั้งนี้จะต้องระบุ หัวข้อกำรอบรม หน่วยงำนที่
จัดกำรอบรมเป็นชื่อเต็มทั้งหมด ส่วนจังหวัด-ประเทศ จะเป็นจังหวัด-ประเทศท่ีหน่วยงำนที่จัดตั้งอยู่ จ ำนวนวันที่
เข้ำรับกำรอบรม โดยระบุวัน เดือน ปีที่ได้รับวุฒิบัตรให้ชัดเจน 

8. ประสบกำรณ์ จะบันทึกเฉพำะกรณีที่มีหนังสือรับรองกำรมีประสบกำรณ์กำรท ำงำนจำก
หน่วยงำนอื่น  

9. กำรถูกลงโทษ เป็นกำรบันทึกประวัติที่บุคคลนั้นได้รับกำรพิจำรณำโทษถึงที่สุดแล้วจำก
คณะกรรมกำร 

10. รำยกำรอื่น ๆ ส ำหรับบันทึกรำยละเอียดอื่น ๆ นอกเหนือจำกข้อ 1-9 
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ค ำอธิบำยกำรใช้ทะเบียนนักเรียน 

เลขประจ ำตัว ให้เขียนจ ำนวนเลขตำมล ำดับเข้ำเรียนก่อนหลัง ถ้ำนักเรียนและนักศึกษำที่ออกไป
แล้วมำเข้ำเรียนใหม่ให้ใช้เลขประจ ำตัวเดิม แต่ให้เขียนด้วยปำกกำหมึกซึมสีแดง เพ่ือสังเกตได้ง่ำยและให้มีหมำย
เหตุไว้ว่ำ ครำวก่อนอยู่หน้ำและเล่มที่เท่ำใดกับให้หมำยเหตุที่เขียนไว้ครำวก่อนว่ำ มำเข้ำใหม่หน้ำและเล่มที่
เท่ำใดเช่นกัน 

ชื่อนักเรียนและนักศึกษำ ให้เขียนชื่อตัวและสกุลของนักเรียนและนักศึกษำให้ชัดเจน และเขียน
ตัวสะกดกำรันต์ให้ถูกต้องตำมหลักภำษำไทย โดยใช้ค ำน ำหน้ำนำมดังนี้ 

ก. นักเรียนหรือนักศึกษำที่มีอำยุต่ ำกว่ำ 15 ปีบริบูรณ์ ถ้ำเป็นชำยให้ใช้ว่ำ “เด็กชำย” ถ้ำเป็นหญิง
ให้ใช้ว่ำ “เด็กหญิง” 

ข. นักเรียนหรือนักศึกษำที่มีอำยุต่ ำกว่ำ 15 ปีบริบูรณ์ขึ้นไป ถ้ำเป็นชำยให้ใช้ว่ำ “นำย” ถ้ำเป็น
หญิงให้ใช้ว่ำ “นำงสำว” 

ค. นักเรียนหรือนักศึกษำที่มีฐำนันดรศักดิ์ เช่น พระองค์เจ้ำ หม่อมเจ้ำ หม่อมรำชวงศ์ หรือ
หม่อมหลวง ให้ใช้ค ำน ำหน้ำนำมตำมฐำนันดรศักดิ์นั้น ๆ  

ถ้ำผู้ใดที่มีสกุลยำวจะเขียนบรรทัดเดียวไม่พอ ก็ให้เขียนในบรรทัดใต้ชื่อลงไปเพรำะมีที่เขียนได้ถึง 
3 บรรทัด แต่ต้องแยกวรรคให้อ่ำนเข้ำใจง่ำย 

วัน เดือน ปีเกิด ให้เขียนเป็นตัวหนังสือ และมีเอกสำรประกอบกำรลงทะเบียน ได้แก่ สูติบัตร 
ส ำเนำทะเบียนบ้ำนฉบับเจ้ำบ้ำน เป็นต้น 

สถำนที่เกิด ให้เขียนสถำนที่ที่นักเรียนและนักศึกษำเกิด และเขียนชื่อต ำบล อ ำเภอ จังหวัด ตำม
ทะเบียนของเจ้ำพนักงำนท้องที ่

ชื่อบิดำ ให้ลงชื่อตัวและชื่อสกุลให้ชัดเจน ถ้ำมียศหรือฐำนันดรศักดิ์ให้เขียนเต็มทั้งสองอย่ำง กับให้
เขียนขื่อเดิมและชื่อสกุลวงเล็บไว้ข้ำงท้ำยด้วย ถ้ำเป็นภิกษุสงฆ์ให้ใช้ค ำว่ำ “พระ...” ไว้หน้ำชื่อ ถ้ำถึงแก่กรรมแล้ว
ให้เขียนเส้นใต้ชื่อบิดำด้วยปำกกำหมึกซึมสีด ำเขียนตัวหนังสือให้ถูกต้องและเมื่อได้ เลื่อนยศก็ให้แก้ทะเบียนตำม
ควำมเป็นจริง ในช่องนี้ให้เขียนได้ถึง 3 บรรทัด แต่ถ้ำไม่พอให้ลงในช่องหมำยเหตุ 

อำชีพของบิดำ เขียนให้ชัดเจน เช่น 
(ก) รับรำชกำรต ำแหน่งอะไร กรมใด กระทรวงใด หรือเป็นพนักงำนรัฐวิสหกิจใด ต ำแหน่งใด 
(ข) รับจ้ำงท ำกำรอะไร 
(ค) ท ำกำรกสิกรรม หรือหัตถกรรม 
ถ้ำมีกำรเปลี่ยนแปลงหลักฐำนด้วยประกำรใด ๆ ในระหว่ำงที่นักเรียนและนักศึกษำยังเล่ำเรียนอยู่ 

หรือออกไปแล้วกลับเข้ำมำเรียนใหม่แก้ให้ตรงกับควำมจริง 
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ชื่อมำรดำ ให้เขียนเช่นเดียวกับชื่อของบิดำโดยอนุโลม 
อำชีพของมำรดำ ให้เขียนเช่นเดียวกับอำชีพของบิดำโดยอนุโลม 

สถำนศึกษำเดิม เขียนชื่อสถำนศึกษำเดิม ถ้ำยังมิได้เคยเข้ำเรียนในที่ใดเลยให้เขียนว่ำ 
ยังมิได้เรียนในที่ใด ๆ ถ้ำออกไปแล้วและมิได้เข้ำเรียนในสถำนศึกษำอ่ืน เมื่อกลับเข้ำมำใหม่ให้เขียนว่ำ  

เดิมอยู่สถำนศึกษำนี้ 
 

เหตุที่ย้ำย  แสดงเหตุที่ย้ำยมำจำกสถำนศึกษำอ่ืน ๆ ให้ชัดเจน เช่น 

ก. ย้ำยที่อยู่ 
ข. เรียนจบชั้นสูงสุดของสถำนศึกษำ 
ค. สมัครเรียนต่อที่อ่ืน 

ถ้ำมิได้เข้ำเรียนในที่ใด ๆ มำก่อนเลย ให้เขียนว่ำเข้ำเรียนใหม่ ถ้ำออกไปแล้วและมิได้ไปเข้ำเรียนใน
สถำนศึกษำอ่ืน เมื่อกลับเข้ำมำใหม่ให้เขียนว่ำ มำเข้ำเรียนครั้งที่ 2 หรือที่ 3 ตำมควำมเป็นจริง 

วันเข้ำเรียน  วันเขียนเป็นตัวเลข เดือนเขียนเต็มเป็นตัวหนังสือ พ.ศ.เขียนเป็นตัวเลข ถ้ำออกไป
แล้วภำยหลังกลับเข้ำมำเรียนใหม่ ก็ให้เขียนวัน เดือน ปี วันเข้ำเรียนใหม่ตำมควำมเป็นจริง 

ที่อยู่ปัจจุบัน  เขียนที่อยู่ในปัจจุบันให้ชัดเจน เช่น ให้เขียนบ้ำนเลขที่ หมู่ที่ด้วย ถ้ำย้ำยที่อยู่เมื่อใด
ต้องแก้ทะเบียนนักเรียนให้ตรงกับควำมเป็นจริง 

ควำมรู้เดิม  ให้เขียนควำมรู้ชั้นสูงที่สอบไล่ได้มำแล้ว และก ำลังเรียนอยู่ชั้นใด 
วันจ ำหน่ำย  ให้เขียนเช่นเดียวกันกับวันเข้ำเรียนโดยอนุโลม 
เหตุที่จ ำหน่ำย  ให้แสดงเหตุที่ออกจำกโรงเรียนให้ชัดเจน เช่น 

(ก) ย้ำยที่อยู่ 
(ข) สมัครเรียนต่อที่อ่ืน 
(ค) ได้รับกำรยกเว้นตำมพระรำชบัญญัติประถมศึกษำ 
(ง) เรียนจบชั้นสูงสุดของสถำนศึกษำ 
(จ) ถึงแก่กรรม 
(ฉ) ป่วยเรื้อรัง 
(ช) คัดชื่อออกด้วยเหตุต่ำง ๆ เช่น ขำดเรียนนำน ค้ำงค่ำเล่ำเรียนมำก ฝ่ำฝืนระเบียบ

ข้อบังคับ หรือมีควำมผิดร้ำยแรงอย่ำงอ่ืน ๆ เป็นต้น 

ควำมรู้ควำมประพฤติ ให้เขียนควำมรู้ของนักเรียนในเวลำที่จ ำหน่ำยว่ำสอบไล่ได้ชั้นใด เรียนอยู่ชั้น
ใด และมีควำมประพฤติอย่ำงไรด้วย ในช่องใดที่ยังไม่ได้ควำมแน่นอนให้เขียนไว้ด้วยดินสอด ำก่อน เมื่อได้ควำม
แน่นอนแล้วให้เขียนด้วยปำกกำหมึกซึมสีด ำ 
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ชาย หญิง รวม ชาย หญิง รวม ชาย หญิง รวม
เตรียมอนุบาล

รวมเตรียมอนุบาล

อนุบาล 1/1

อนุบาล 2/1

อนุบาล 3/1

รวมกอ่นประถม

ประถมศึกษาปีที ่1/1

ประถมศึกษาปีที ่2/1

ประถมศึกษาปีที ่3/1

ประถมศึกษาปีที ่4/1

ประถมศึกษาปีที ่5/1

ประถมศึกษาปีที ่6/1

รวมประถมศึกษา

มธัยมศึกษาปีที ่1/1

มธัยมศึกษาปีที ่2/1

มธัยมศึกษาปีที ่3/1

รวมมธัยมศึกษาตอนต้น

มธัยมศึกษาปีที ่4/1

มธัยมศึกษาปีที ่5/1

มธัยมศึกษาปีที ่6/1

รวมมธัยมศึกษาตอนปลาย

รวมทัง้ส้ิน

                                                       ลงชื่อ ........................................................ ผู้รวบรวม

                                                         (........................................................)

                                                       ลงชื่อ ........................................................ ผู้อ านวยการโรงเรียน

                                                         (........................................................)

จ านวนนักเรียน

ไมม่าเรียน
       หมายเหต ุ       
(รายชื่อนักเรียนไมม่า

เรียน)

สถิตินักเรียนมาเรียนประจ าวนั

โรงเรียน ..................................................... เขต/อ าเภอ ............................................... จังหวดั .................................

ประจ าวนั ........................................ ที ่...................... เดือน ....................................................... พ.ศ. .....................

ระดบัชั้น/ห้องเรียน

จ านวนนักเรียน

เตม็ตามบัญชเีรียกชื่อ

จ านวนนักเรียน

มาเรียน
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ที่ ชือ่-นามสกุล ลายมอืชือ่ เวลามา ลายมอืชือ่ เวลากลบั หมายเหตุ

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

ครูและบุคลากรทางการศึกษาทั้งหมด         จ านวน ………………………………………………………….   คน

มาปฏิบัติงานวันน้ี     จ านวน ……………………………………………….   คน

ไม่มาปฏิบัติงานวันน้ี  จ านวน ...…………………………………………….   คน

  - อบรม  จ านวน ……………………………………….   คน

  - ลา      จ านวน ……………………………………….   คน

  - ป่วย    จ านวน ……………………………………….   คน

  - อ่ืนๆ    จ านวน ……………………………………….   คน

ลงชื่อ…………………………………………………. ผู้รวบรวม ลงชื่อ…………………………………………………. ผู้อ านวยการโรงเรียน

     (………………………………………………….)       (………………………………………………….)

สมดุเวลาการท างานของคร/ู บคุลากรทางการศึกษา

โรงเรียน…………………………………………………………………..

วัน…………...เดอืน…………………………………….พ.ศ………………………….

(ตวัอยา่ง)
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ไป

สม
ุดร

ำย
วัน

ทั่ว
ไป

เด
บิต

รำ
ยไ

ด้..
....

....
....

xx
x

 เก
ี่ยว

กับ
รำ

ยไ
ด้ค้

ำง
รับ

 ค่
ำใ

ช้จ
่ำย

จ่ำ
ยล่

วง
หน

้ำ ร
ำย

ได้
รับ

ล่ว
งห

น้ำ
เค

รด
ิต

รำ
ยไ

ด้..
....

....
...ค้

ำง
รับ

xx
x

 ซ่ึ
งม

ียอ
ดย

กม
ำต

อน
ต้น

ปีก
ำร

ศึก
ษำ

 ก
่อน

เร่ิม
ลง

รำ
ยก

ำร
อื่น

2. 
มีร

าย
กา

รค่
าใ

ช้จ
่าย

จ่า
ยล

่วง
หน้

า

 ให
้ท ำ

กำ
รโ

อน
กลั

บร
ำย

กำ
รบ

ัญช
ีเห

ล่ำ
นี้ใ

ห้เ
รีย

บร้
อย

ก่อ
น

เด
บิต

ค่ำ
ใช

้จ่ำ
ย..

....
....

....
.

xx
x

เค
รด

ิต
ค่ำ

ใช
้จ่ำ

ย..
....

....
....

จ่ำ
ยล่

วง
หน

้ำ
xx

x

3. 
มีร

าย
กา

รร
าย

ได
้รับ

ล่ว
งห

น้า

เด
บิต

รำ
ยไ

ด้..
....

....
...รั

บล่
วง

หน
้ำ

xx
x

เค
รด

ิต
รำ

ยไ
ด้..

....
....

....
.

xx
x

3. 
วิธ

ีบัน
ทึก

รา
ยไ

ด้

3.1
 ร

ับเ
งิน

สด
หร

ือเ
ช็ค

ค่า
ธร

รม
เนี

ยม
กา

รศึ
กษ

า
-ส

 ำเน
ำใ

บเ
สร็

จรั
บเ

งิน
สม

ุดร
ำย

วัน
รับ

เด
บิต

เงิน
สด

/เงิ
นฝ

ำก
ธน

ำค
ำร

xx
x

3.2
 ร

ับเ
งิน

สด
หร

ือเ
ช็ค

ค่า
ธร

รม
เนี

ยม
อ่ืน

 เช
่น

-ส
 ำเน

ำใ
บน

 ำฝ
ำก

เงิน
เค

รด
ิต

รำ
ยไ

ด้ค่
ำธ

รร
มเ

นีย
มก

ำร
ศึก

ษำ
 

xx
x

   
 - 

รำ
ยไ

ด้ค่
ำธ

รร
มเ

นีย
มอ

ื่น 
(ล

งบ
ัญช

ีรว
มใ

นก
รณี

จ ำ
นว

นเ
งิน

ไม
่มำ

ก)
รำ

ยไ
ด้ค่

ำธ
รร

มเ
นีย

มอ
ื่น 

xx
x

   
 - 

รำ
ยไ

ด้ร
ถรั

บ-
ส่ง

นัก
เรีย

น 
(ล

งบ
ัญช

ีแย
กอ

อก
จำ

กค่
ำธ

รร
มเ

นีย
มอ

ื่น)
รำ

ยไ
ด้ร

ถรั
บ-

ส่ง
นัก

เรีย
น

xx
x

   
 - 

รำ
ยไ

ด้อ
ำห

ำร
กล

ำง
วัน

  (
ลง

บัญ
ชีแ

ยก
ออ

กจ
ำก

ค่ำ
ธร

รม
เน

ียม
อื่น

)
รำ

ยไ
ด้อ

ำห
ำร

กล
ำง

วัน
xx

x

 เม
ื่อน

 าเง
ินส

ดฝ
าก

ธน
าค

าร

   
   

   
 - 

กร
ณีท

ี่โร
งเรี

ยน
มีก

ำร
รับ

เงิน
สด

แล
ะน

 ำฝ
ำก

ธน
ำค

ำร
ใน

วัน
ถัด

ไป
-ส

 ำเน
ำใ

บน
 ำฝ

ำก
สม

ุดร
ำย

วัน
ทั่ว

ไป
เด

บิต
เงิน

ฝำ
กธ

นำ
คำ

ร
xx

x

เค
รด

ิต
เงิน

สด
xx

x

* 
กร

ณ
ีที่โ

รง
เรีย

นน
 าเง

ินส
ดท

ี่ได
้รับ

ฝา
กธ

นา
คา

รท
ันท

ี
-ส

 ำเน
ำใ

บเ
สร็

จรั
บเ

งิน
เด

บิต
เงิน

ฝำ
กธ

นำ
คำ

ร
xx

x

โด
ยไ

ม่น
 าไ

ปใ
ช้จ

่าย
กา

รบ
ันท

ึกบ
ัญ

ชีร
าย

รับ
ตา

มส
 าเน

าใ
บเ

สร
็จร

ับเ
งิน

-ส
 ำเน

ำใ
บน

 ำฝ
ำก

เงิน
สม

ุดร
ำย

วัน
รับ

เค
รด

ิต
รำ

ยไ
ด้ค่

ำธ
รร

มเ
นีย

มก
ำร

ศึก
ษำ

 
xx

x

เข
้าบ

ัญ
ชีเ

งิน
ฝา

กธ
นา

คา
รไ

ด้ท
ันท

ี
รำ

ยไ
ด้ค่

ำธ
รร

มเ
นีย

มอ
ื่น

xx
x

รำ
ยไ

ด้ร
ถรั

บ-
ส่ง

นัก
เรีย

น
xx

x

รำ
ยไ

ด้อ
ำห

ำร
กล

ำง
วัน

xx
x
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รา
ยก

าร
หล

ักฐ
าน

/ใบ
ส า

คัญ
สม

ุดบ
ันท

ึกร
าย

กา
ร

ขั้น
ต้น

วิธ
ีกา

รบ
ันท

ึกบ
ัญ

ชี

3.3
  ร

ับด
อก

เบ
ี้ยเ

งิน
ฝา

กธ
นา

คา
ร

 - 
ส ำ

เน
ำส

มดุ
เงิน

ฝำ
ก

สม
ุดร

ำย
วัน

รับ
เด

บิต
เงิน

ฝำ
กธ

นำ
คำ

ร
xx

x

ธน
ำค

ำร
หน

ำ้ท
ี่มยี

อด
เงิน

เค
รด

ิต
รำ

ยไ
ด้ด

อก
เบ

ี้ยรั
บ

xx
x

3.4
  ร

ับเ
งิน

บร
ิจา

ค
- ต้

นฉ
บบั

ใบ
เส

ร็จ
รับ

เงิน
สม

ุดร
ำย

วัน
รับ

เด
บิต

เงิน
สด

/เงิ
นฝ

ำก
ธน

ำค
ำร

xx
x

เค
รด

ิต
รำ

ยไ
ด้เ

งิน
บริ

จำ
ค

xx
x

 3
.5 

 ร
ับเ

งิน
อุด

หนุ
นท

ุกป
ระ

เภ
ทจ

าก
สช

./ศ
ธ.จ

./ส
ช.

จ.

4. 
บัน

ทึก
รา

ยจ
่าย

   
 4

.1 
เม

ื่อจ
่าย

เงิน
เด

ือน
คร

ู โด
ยม

ีกา
รห

ักภ
าษี

เงิน
ได

้ ณ
 ท

ี่จ่า
ย

 - 
หลั

กฐ
ำน

กำ
รจ

่ำย
สม

ุดร
ำย

วัน
จ่ำ

ย
เด

บิต
เงิน

เดื
อน

ครู
xx

x

 เงิ
นเ

ดือ
นค

รู
เค

รด
ิต

เงิน
สด

/เงิ
นฝ

ำก
ธน

ำค
ำร

xx
x

- ใ
บเ

สร็
จรั

บเ
งิน

ขอ
ง

ภำ
ษีเ

งิน
ได้

หัก
 ณ

 ท
ี่จ่ำ

ย
xx

x

   
   

   
 - 

น า
ภา

ษีท
ี่หัก

ไว
้ส่ง

สร
รพ

าก
ร

   
กร

มส
รร

พำ
กร

สม
ุดร

ำย
วัน

จ่ำ
ย

เด
บิต

ภำ
ษีเ

งิน
ได้

หัก
 ณ

 ท
ี่จ่ำ

ย
xx

x

 - 
ต้น

ขั้ว
เช

็ค
เค

รด
ิต

เงิน
สด

/เงิ
นฝ

ำก
ธน

ำค
ำร

xx
x

   
4.2

 ซ้ื
อว

ัสด
ุมา

ใช
้ใน

กิจ
กา

รข
อง

โร
งเร

ียน
 

- ใ
บเ

สร็
จรั

บเ
งิน

จำ
ก

 ก
รณ

ีจ่า
ยเ

งิน
สด

/เช
็ค

   
ร้ำ

นค้
ำแ

ละ
ใบ

ส่ง
ขอ

ง
สม

ุดร
ำย

วัน
จ่ำ

ย
เด

บิต
ค่ำ

วัส
ดุส

 ำน
ักง

ำน
xx

x

   
ต้น

ขั้ว
เช

็ค 
   

 ท
ะเ

บีย
นคุ

มว
ัสดุ

ค่ำ
วัส

ดุก
ำร

ศึก
ษำ

xx
x

เค
รด

ิต
เงิน

สด
/เงิ

นฝ
ำก

ธน
ำค

ำร
xx

x

  4
.3 

เม
ื่อเ

บิก
วัส

ดุไ
ปใ

ช้
- ใ

บเ
บิก

วัส
ดุ

 ท
ะเ

บีย
นคุ

มว
ัสดุ

ไม
่ต้อ

งบ
ันท

ึกร
ำย

กำ
รบ

ัญช
ี ผู้

เบ
ิกต้

อง
เข

ียน
ใบ

เบ
ิกพ

ัสดุ
 แ

ละ
ฝ่ำ

ยพ
ัสดุ

จะ
เป

็นผู้
บัน

ทึก
คุม

ยอ
ด

โด
ยใ

ห้บ
ันท

ึกใ
นท

ะเ
บีย

นคุ
มว

ัสดุ
ด้ว

ยจ
 ำน

วน
หน

่วย
แล

ะจ
 ำน

วน
เงิน

ที่เ
บิก

ไป
ใช

้

   
 4

.4 
จ่า

ยค่
าน้

 าม
ันร

ถ
 - 

ใบ
เส

ร็จ
รับ

เงิน
 ส

มุด
รำ

ยว
ันจ

่ำย
เด

บิต
ค่ำ

น้ ำ
มัน

รถ
xx

x

เค
รด

ิต
เงิน

สด
xx

x

   
 4

.5 
จ่า

ยค่
าเบ

ี้ยป
ระ

กัน
 - 

ใบ
เส

ร็จ
รับ

เงิน
 ส

มุด
รำ

ยว
ันจ

่ำย
เด

บิต
ค่ำ

เบ
ี้ยป

ระ
กัน

xx
x

 - 
ต้น

ขั้ว
เช

็ค
เค

รด
ิต

เงิน
สด

/เงิ
นฝ

ำก
ธน

ำค
ำร

xx
x

กา
รบ

ันท
ึกบ

ัญ
ชีใ

ห้เ
ป็น

ไป
ตา

มห
ลัก

กา
รบ

ันท
ึกบ

ัญ
ชีเ

งิน
อุด

หนุ
นท

ี่จะ
กล

่าว
ต่อ

ไป
ใน

ส่ว
นท

้าย
ขอ

งต
ัวอ

ย่า
ง
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รา
ยก

าร
หล

ักฐ
าน

/ใบ
ส า

คัญ
สม

ุดบ
ันท

ึกร
าย

กา
ร

ขั้น
ต้น

วิธ
ีกา

รบ
ันท

ึกบ
ัญ

ชี

4.6
 จ

่าย
ค่า

สา
ธา

รณ
ูปโ

ภค

4.6
.1.

 ก
รณ

ีจ่า
ยเ

งิน
สด

/เช
็ค

 - 
ใบ

เส
ร็จ

รับ
เงิน

สม
ุดร

ำย
วัน

จ่ำ
ย

เด
บิต

ค่ำ
ไฟ

ฟ้ำ
xx

x

 - 
ต้น

ขั้ว
เช

็ค 
ค่ำ

น้ ำ
ปร

ะป
ำ

xx
x

ค่ำ
โท

รศั
พท

์
xx

x

เค
รด

ิต
เงิน

สด
/เงิ

นฝ
ำก

ธน
ำค

ำร
xx

x

   
   

4.6
.2.

 ก
รณ

ีตดั
บญั

ชธี
นา

คา
รเป

น็ก
าร

ท า
ตา

มต
กล

งกั
บธ

นา
คา

ร
 - 

De
bit

 n
ot

e 
จำ

กธ
นำ

คำ
ร

เด
บิต

ค่ำ
ไฟ

ฟ้ำ
xx

x

   
   

   
ให

้หัก
บัญ

ชีท
ุกเ

ดือ
น

  -
 ใบ

เส
ร็จ

รับ
เงิน

ค่ำ
น้ ำ

ปร
ะป

ำ
xx

x

สม
ุดร

ำย
วัน

จ่ำ
ย

ค่ำ
โท

รศั
พท

์
xx

x

เค
รด

ิต
เงิน

ฝำ
กธ

นำ
คำ

ร
xx

x

5. 
บัน

ทึก
รา

ยก
าร

ปร
ับป

รุง
บัญ

ชี 
ณ

 ว
ันส

ิ้นง
วด

บัญ
ชี

5.1
 ณ

 ว
ันส

ิ้นง
วด

บัญ
ชี 

ให
้ปร

ับป
รุง

รา
ยไ

ด้ค้
าง

รับ
ใบ

ส ำ
คัญ

ทั่ว
ไป

 ส
มุด

รำ
ยว

ันท
ั่วไ

ป
เด

บิต
รำ

ยไ
ด้..

....
....

....
....

....
ค้ำ

งรั
บ

xx
x

   
   

   
รำ

ยไ
ด้ท

ี่โร
งเรี

ยน
ต้อ

งได้
รับ

ใน
ปีก

ำร
ศึก

ษำ
แต่

ยัง
ไม

่ได้
รับ

เงิน
เค

รด
ิต

รำ
ยไ

ด้..
....

....
....

....
....

xx
x

(เร
ิ่มต

้นง
วด

ให
้ย้อ

นร
าย

กา
รก

ลับ
)

5.2
 ป

รับ
ปร

ุงค่
าใ

ช้จ
่าย

จ่า
ยล

่วง
หน้

า

ณ 
วัน

ที่จ
่ำย

เงิน
ได้

บัน
ทึก

ค่ำ
ใช

้จ่ำ
ยไ

ว้ท
ั้งจ

 ำน
วน

 ณ
 ว

ันส้ิ
นง

วด
ใบ

ส ำ
คัญ

ทั่ว
ไป

 ส
มุด

รำ
ยว

ันท
ั่วไ

ป
เด

บิต
ค่ำ

ใช
้จ่ำ

ย..
....

....
....

....
.จ่ำ

ยล่
วง

หน
้ำ

xx
x

   
ต้อ

งท
 ำก

ำร
ปรั

บป
รุง

บัญ
ชีค่

ำใ
ช้จ

่ำย
ขอ

งป
ีให

้ถูก
ต้อ

ง
เค

รด
ิต

ค่ำ
ใช

้จ่ำ
ย..

....
....

....
....

..
xx

x

(เร
ิ่มต

้นง
วด

ให
้ย้อ

นร
าย

กา
รก

ลับ
)

5.3
 ป

รับ
ปร

ุงค่
าใ

ช้จ
่าย

ค้า
งจ

่าย
เด

บิต
ค่ำ

ใช
้จ่ำ

ย..
....

....
....

....
..

xx
x

   
   

   
ค่ำ

ใช
้จ่ำ

ยท
ี่เก

ิดใ
นป

ีที่จ
ะต้

อง
ปิด

บัญ
ชีแ

ต่ย
ังไม

่ได้
ช ำ

ระ
เงิน

 แ
ละ

ใบ
ส ำ

คัญ
ทั่ว

ไป
 ส

มุด
รำ

ยว
ันท

ั่วไ
ป

ค่ำ
ใช

้จ่ำ
ย..

....
....

....
....

.ค้
ำง

จ่ำ
ย

xx
x

   
   

   
ยัง

ไม
่ได้

บัน
ทึก

บัญ
ชีค้

ำง
จ่ำ

ย 
ต้อ

งท
 ำก

ำร
ปรั

บป
รุง

บัญ
ชีใ

ห้ถ
ูกต้

อง
(เร

ิ่มต
้นง

วด
ให

้ย้อ
นร

าย
กา

รก
ลับ

)
5.4

 ป
รับ

ปร
ุงร

าย
กา

รร
าย

ได
้รับ

ล่ว
งห

น้า
เด

บิต
รำ

ยไ
ด้..

....
....

....
...

xx
x

ณ 
วัน

ที่รั
บเ

งิน
ได้

บัน
ทึก

รำ
ยไ

ด้ไ
ว้ท

ั้งจ
 ำน

วน
 ณ

 ว
ันส้ิ

นง
วด

ใบ
ส ำ

คัญ
ทั่ว

ไป
 ส

มุด
รำ

ยว
ันท

ั่วไ
ป

เค
รด

ิต
รำ

ยไ
ด้..

....
....

....
..รั

บล่
วง

หน
้ำ

xx
x

   
ต้อ

งท
 ำก

ำร
ปรั

บป
รุง

บัญ
ชีร

ำย
ได้

ขอ
งป

ีให
้ถูก

ต้อ
ง

(เร
ิ่มต

้นง
วด

ให
้ย้อ

นร
าย

กา
รก

ลับ
)
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รา
ยก

าร
หล

ักฐ
าน

/ใบ
ส า

คัญ
สม

ุดบ
ันท

ึกร
าย

กา
ร

ขั้น
ต้น

วิธ
ีกา

รบ
ันท

ึกบ
ัญ

ชี

5.5
 ป

รับ
ปร

ุงว
ัสด

ุใช
้ไป

  5
.5.

1 
กร

ณ
ีบัน

ทึก
บัญ

ชีเ
ดิม

เป
็นค่

าใ
ช้จ

่าย
 - 

ใบ
เส

ร็จ
รับ

เงิน
 ส

มุด
รำ

ยว
ันจ

่ำย
เด

บิต
ค่ำ

วัส
ดุส

 ำน
ักง

ำน
xx

x

 - 
ต้น

ขั้ว
เช

็ค 
ค่ำ

วัส
ดุก

ำร
ศึก

ษำ
xx

x

เค
รด

ิต
เงิน

สด
/เงิ

นฝ
ำก

ธน
ำค

ำร
xx

x

  -
 เม

ื่อต
รว

จน
ับส้ิ

นป
ีคง

เห
ลือ

เท
่ำไ

หร่
 - 

รำ
ยก

ำร
วัส

ดุท
ี่แส

ดง
 ส

มุด
รำ

ยว
ันท

ั่วไ
ป

เด
บิต

วัส
ดุส

 ำน
ักง

ำน
xx

x

จ ำ
นว

นห
น่ว

ย 
แล

ะ
วัส

ดุก
ำร

ศึก
ษำ

xx
x

จ ำ
นว

นเ
งิน

เค
รด

ิต
ค่ำ

วัส
ดุส

 ำน
ักง

ำน
xx

x

ค่ำ
วัส

ดุก
ำร

ศึก
ษำ

xx
x

5.5
.2 

 ก
รณ

ีบัน
ทึก

บัญ
ชีเ

ดิม
เป

็นส
ินท

รัพ
ย์

 - 
ใบ

เส
ร็จ

รับ
เงิน

 ส
มุด

รำ
ยว

ันจ
่ำย

เด
บิต

วัส
ดุส

 ำน
ักง

ำน
xx

x

 - 
ต้น

ขั้ว
เช

็ค 
วัส

ดุก
ำร

ศึก
ษำ

xx
x

เค
รด

ิต
เงิน

สด
/เงิ

นฝ
ำก

ธน
ำค

ำร
xx

x

  -
 เม

ื่อต
รว

จน
ับส้ิ

นป
ีวัส

ดุค
งเห

ลือ
เท

่ำไ
หร่

ให
้น ำ

ไป
หัก

จำ
ก

 - 
รำ

ยก
ำร

วัส
ดุท

ี่แส
ดง

 ส
มุด

รำ
ยว

ันท
ั่วไ

ป
เด

บิต
วัส

ดุส
 ำน

ักง
ำน

ใช
้ไป

xx
x

ยอ
ดว

ัสดุ
ที่ม

ีใน
บัญ

ชีท
ีได้

บัน
ทึก

ไว
้ส่ว

นท
ี่เห

ลือ
จะ

เป
็นค่

ำใ
ช้จ

่ำย
จ ำ

นว
นห

น่ว
ย 

แล
ะ

วัส
ดุก

ำร
ศึก

ษำ
ใช

้ไป
xx

x

จ ำ
นว

นเ
งิน

เค
รด

ิต
วัส

ดุส
 ำน

ักง
ำน

xx
x

วัส
ดุก

ำร
ศึก

ษำ
xx

x

5.5
 ป

รับ
ปร

ุงค่
าเส

ื่อม
รา

คา
สิน

ทร
ัพย

์ไม
่หม

ุนเ
วีย

น
เด

บิต
ค่ำ

เส่ื
อม

รำ
คำ

 - 
อำ

คำ
ร

xx
x

   
 โด

ยคิ
ดค่

ำเส่ื
อม

รำ
คำ

เป
็นค่

ำใ
ช้จ

่ำย
 ดั

งน
ี้

ใบ
ส ำ

คัญ
ทั่ว

ไป
 ส

มุด
รำ

ยว
ันท

ั่วไ
ป

ค่ำ
เส่ื

อม
รำ

คำ
 - 

ครุ
ภัณ

ฑ์แ
ละ

อุป
กร

ณ์ส
 ำน

ักง
ำน

xx
x

   
  อ

ำค
ำร

  2
.5%

 - 
5%

 ต่
อป

ี (อ
ำค

ำร
เก

่ำต้
อง

 5
%

 ต่
อป

)ี
ค่ำ

เส่ื
อม

รำ
คำ

 - 
ครุ

ภัณ
ฑ์แ

ละ
อุป

กร
ณ์ก

ำร
ศึก

ษำ
xx

x

   
  ค

รุภ
ัณฑ์

  2
0%

 ต่
อป

ี
ค่ำ

เส่ื
อม

รำ
คำ

 - 
ยำ

นพ
ำห

นะ
xx

x

   
 ก

รณี
คอ

มพ
ิวเต

อร์
สำ

มำ
รถ

ใช
้อัต

รำ
 3

3%
 ต่

อป
ีได้

ตำ
มค

วำ
มเ

หม
ำะ

สม
เค

รด
ิต

ค่ำ
เส่ื

อม
รำ

คำ
สะ

สม
 - 

อำ
คำ

ร
xx

x

 
ค่ำ

เส่ื
อม

รำ
คำ

สะ
สม

 - 
ครุ

ภัณ
ฑ์แ

ละ
อุป

กร
ณ์ส

 ำน
ักง

ำน
xx

x

ค่ำ
เส่ื

อม
รำ

คำ
สะ

สม
 - 

ครุ
ภัณ

ฑ์แ
ละ

อุป
กร

ณ์ก
ำร

ศึก
ษำ

xx
x

ค่ำ
เส่ื

อม
รำ

คำ
สะ

สม
 - 

ยำ
นพ

ำห
นะ

xx
x
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รา
ยก

าร
หล

ักฐ
าน

/ใบ
ส า

คัญ
สม

ุดบ
ันท

ึกร
าย

กา
ร

ขั้น
ต้น

วิธ
ีกา

รบ
ันท

ึกบ
ัญ

ชี

6. 
ปิด

บัญ
ชี

6.1
 ป

ิดบ
ัญ

ชีร
าย

ได
้แล

ะค่
าใ

ช้จ
่าย

 เข
้าบ

ัญ
ชี

ใบ
ส ำ

คัญ
ทั่ว

ไป
 ส

มุด
รำ

ยว
ันท

ั่วไ
ป

เด
บิต

รำ
ยไ

ด้ค่
ำธ

รร
มเ

นีย
มก

ำร
ศึก

ษำ
xx

x
   

   
 ร

าย
ได

้สูง
 (ต

่ า)
 ก

ว่า
ค่า

ใช
้จ่า

ย
รำ

ยไ
ด้ค่

ำธ
รร

มเ
นีย

มอ
ื่น

xx
x

รำ
ยไ

ด้ร
ถรั

บ-
ส่ง

นัก
เรีย

น
xx

x
รำ

ยไ
ด้อ

ำห
ำร

กล
ำง

วัน
xx

x

   
   

   
 - 

กร
ณีม

ียอ
ดร

ำย
ได้

ต่ ำ
กว

่ำค่
ำใ

ช้จ
่ำย

 (ข
ำด

ทุน
) (

ด้ำ
นเ

ดบ
ิต)

รำ
ยไ

ด้เ
งิน

อุด
หน

ุนร
ำย

บุค
คล

xx
x

   
   

   
 - 

กร
ณีม

ียอ
ดร

ำย
ได้

สูง
กว

่ำค่
ำใ

ช้จ
่ำย

 (ก
 ำไ

ร) 
(ด้

ำน
เค

รดิ
ต)

รำ
ยไ

ด้เ
งิน

อุด
หน

ุนค่
ำห

นัง
สือ

เรีย
น

xx
x

รำ
ยไ

ด้เ
งิน

อุด
หน

ุนค่
ำก

ิจก
รร

มพ
ัฒน

ำคุ
ณภ

ำพ
นัก

เรีย
น

xx
x

รำ
ยไ

ด้เ
งิน

อุด
หน

ุนอ
ำห

ำร
เส

ริม
(น

ม-
)ก

่อน
ปร

ะถ
มศึ

กษ
ำ

xx
x

รำ
ยไ

ด้เ
งิน

อุด
หน

ุนอ
ำห

ำร
เส

ริม
(น

ม)
-ป

ระ
ถม

ศึก
ษำ

xx
x

รำ
ยไ

ด้เ
งิน

อุด
หน

ุนอ
ำห

ำร
กล

ำง
วัน

-ก
่อน

ปร
ะถ

มศึ
กษ

ำ
xx

x

รำ
ยไ

ด้เ
งิน

อุด
หน

ุนอ
ำห

ำร
กล

ำง
วัน

-ป
ระ

ถม
ศึก

ษำ
xx

x
รำ

ยไ
ด้เ

งิน
บริ

จำ
ค

xx
x

รำ
ยไ

ด้จ
ำก

ดอ
กเ

บี้ย
รับ

xx
x

รำ
ยไ

ด้อ
ื่นๆ

....
....

....
....

...
xx

x

รา
ยไ

ด้ส
ูง (

ต่ า
) ก

ว่า
ค่า

ใช
้จ่า

ย 
(ก

รณ
ีขา

ดท
ุน)

xx
x

เค
รด

ิต
รา

ยไ
ด้ส

ูง (
ต่ า

) ก
ว่า

ค่า
ใช

้จ่า
ย 

(ก
รณ

ีมีก
 าไ

ร)
xx

x
เงิน

เดื
อน

xx
x

ค่ำ
วัส

ดุส
 ำน

ักง
ำน

xx
x

ค่ำ
วัส

ดุท
ำง

กำ
รศึ

กษ
ำ

xx
x

เงิน
สม

ทบ
กอ

งท
ุนส

งเค
รำ

ะห
์ฯ

xx
x

ค่ำ
ไฟ

ฟ้ำ
xx

x

ค่ำ
น้ ำ

ปร
ะป

ำ
xx

x

ค่ำ
โท

รศั
พท

์
xx

x

ค่ำ
ไป

รษ
ณีย

์
xx

x

ค่ำ
หน

ังสื
อ

xx
x
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รา
ยก

าร
หล

ักฐ
าน

/ใบ
ส า

คัญ
สม

ุดบ
ันท

ึกร
าย

กา
ร

ขั้น
ต้น

วิธ
ีกา

รบ
ันท

ึกบ
ัญ

ชี

ค่ำ
กิจ

กร
รม

คุณ
ธร

รม
/จ

ริย
ธร

รม
xx

x

ค่ำ
กิจ

กร
รม

ทัศ
นศึ

กษ
ำ

xx
x

ค่ำ
กิจ

รร
มส

ำร
สน

เท
ศ 

IC
T

xx
x

ค่ำ
นม

xx
x

ค่ำ
ใช

้จ่ำ
ยป

ระ
กอ

บอ
ำห

ำร
/ค่

ำจ
้ำง

เห
มำ

xx
x

ค่ำ
ใช

้จ่ำ
ยย

ำน
พำ

หน
ะ/

ค่ำ
น้ ำ

มัน
รถ

xx
x

ค่ำ
เบ

ี้ยป
ระ

กัน
xx

x

ค่ำ
ใช

้จ่ำ
ยอ

ื่น 
ๆ

xx
x

ค่ำ
เส่ื

อม
รำ

คำ
....

...(
แต่

ละ
ปร

ะเ
ภท

)...
....

..
xx

x

6.2
 เม

ื่อส
ิ้นป

ีปิด
บัญ

ชีร
าย

ได
้ แ

ละ
ค่า

ใช
้จ่า

ยเ
ข้า

บัญ
ชี

ใบ
ส ำ

คัญ
ทั่ว

ไป
สม

ุดร
ำย

วัน
ทั่ว

ไป
เด

บิต
ทุน

สะ
สม

xx
x

   
   

   
 ร

าย
ได

้สูง
 (ต

่ า)
 ก

ว่า
ค่า

ใช
้จ่า

ยแ
ล้ว

ปร
าก

ฎว
่า

เค
รด

ิต
รำ

ยไ
ด้สู

ง (
ต่ ำ

) ก
ว่ำ

ค่ำ
ใช

้จ่ำ
ย

xx
x

   
   

   
   

  -
 ม

ียอ
ดร

าย
ได

้ต่ า
กว

่าค่
าใ

ช้จ
่าย

 (ข
าด

ทุน
) (

ด้า
นเ

ดบ
ิต)

(ก
รณี

มีผ
ลข

ำด
ทุน

จำ
กก

ำร
ด ำ

เน
ินก

ิจก
ำร

)

   
   

   
   

  -
 ม

ียอ
ดร

าย
ได

้สูง
กว

่าค่
าใ

ช้จ
่าย

 (ก
 าไ

ร)
 (ด

้าน
เค

รด
ิต)

เด
บิต

รำ
ยไ

ด้สู
ง (

ต่ ำ
) ก

ว่ำ
ค่ำ

ใช
้จ่ำ

ย 
xx

x

   
   

   
   

แล
ะป

ิดบ
ัญ

ชีร
าย

ได
้สูง

(ต
่ า)

กว
่าค่

าใ
ช้จ

่าย
เข

้า
เค

รด
ิต

ทุน
สะ

สม
xx

x

   
   

   
   

บัญ
ชีท

ุนส
ะส

ม
(ก

รณี
มีผ

ลก
 ำไ

รจ
ำก

กำ
รด

 ำเน
ินก

ิจก
ำร

)

   
   

 ต
าม

 พ
.ร.

บ 
โร

งเร
ียน

เอ
กช

นม
าต

รา
 4

7 
ก า

หน
ดใ

ห้

คณ
ะก

รร
มก

าร
บร

ิหา
รจ

ัดส
รร

ผล
ตอ

บแ
ทน

ที่ไ
ด้จ

าก
กา

รด
 าเนิ

นก
าร

 - 
ใบ

ส ำ
คัญ

ทั่ว
ไป

สม
ุดร

ำย
วัน

ทั่ว
ไป

เด
บิต

ทุน
สะ

สม
xx

x

ขอ
งโ

รง
เรีย

นใ
ห้แ

ก่ผู้
รับ

ใบ
อนุ

ญ
าต

ตา
มท

ี่เห
็นส

มค
วร

มติ
คณ

ะก
รร

มก
ำร

บริ
หำ

ร
เค

รด
ิต

เงิน
ผล

ตอ
บแ

ทน
จัด

สร
รใ

ห้ผู้
รับ

ใบ
อน

ุญำ
ตค้

ำง
จ่ำ

ย 
xx

x

   
  ส

 าห
รับ

โร
งเร

ียน
กา

รกุ
ศล

ให
้จัด

สร
รต

าม
ที่ค

ณ
ะก

รร
มก

าร
เร่ือ

ง ผ
ลต

อบ
แท

น 
ก า

หน
ด 

(ป
ระ

กา
ศ)

เม
ื่อจ

่ำย
เงิน

ผล
ตอ

บแ
ทน

จัด
สร

รใ
ห้ผู้

รับ
ใบ

อน
ุญำ

ตท
ี่ค้ำ

งจ
่ำย

- ใ
บส

 ำคั
ญจ

่ำย
สม

ุดร
ำย

วัน
จ่ำ

ย
เด

บิต
เงิน

ผล
ตอ

บแ
ทน

จัด
สร

รใ
ห้ผู้

รับ
ใบ

อน
ุญำ

ตค้
ำง

จ่ำ
ย 

xx
x

 ต้
นข

ั้วเช
็ค 

(ธน
ำค

ำร
)

เค
รด

ิต
เงิน

สด
/เงิ

นฝ
ำก

ธน
ำค

ำร
xx

x

 ก
รณ

ีที่โ
รง

เรีย
นจ

ัดส
รร

เข
้าก

อง
ทุน

ต่า
งๆ

 ด
ังน้ี

ใบ
ส ำ

คัญ
ทั่ว

ไป
สม

ุดร
ำย

วัน
ทั่ว

ไป
เด

บิต
ทุน

สะ
สม

xx
x

   
   

   
 - 

กอ
งท

ุนส
 ำร

อง
กำ

รอ
นุม

ัติจ
ำก

กำ
รป

ระ
ชุม

เค
รด

ิต
กอ

งท
ุนส

 ำร
อง

xx
x

   
   

   
 - 

กอ
งท

ุนอ
ื่น 

เช
่นก

อง
ทุน

พัฒ
นำ

บุค
ลำ

กร
 เป

็นต้
น

ขอ
งค

ณะ
กร

รม
กำ

รบ
ริห

ำร
กอ

งท
ุนอ

ื่น 
xx

x
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กา
รบ

นัท
กึบ

ญั
ชเี

ก่ีย
วกั

บเ
งิน

อุด
หนุ

น

 1
. เ

งิน
อุด

หนุ
นร

าย
บคุ

คล
 1

.1
 ก

รณ
ีโร

งเร
ียน

ได
ร้ับ

เงิน
อุด

หนุ
นร

าย
บคุ

คล
 - 

ใบ
ส ำ

คัญ
รับ

เงิน
 (อ

.น
.4)

สม
ดุร

ำย
วัน

รับ
เด

บติ
เงิน

ฝำ
กธ

นำ
คำ

ร
xx

x

  ใ
นแ

ตล่
ะเด

อืน
 - 

ส ำ
เน

ำส
มดุ

เงิน
ฝำ

กธ
นำ

คำ
ร

เค
รด

ติ
รำ

ยไ
ด้เ

งิน
อดุ

หน
นุร

ำย
บคุ

คล
xx

x
 ห

นำ้
ที่ม

ยีอ
ดเ

งิน
เข

ำ้บ
ญัช

ี
1.

2 
กร

ณ
ีโร

งเร
ียน

ได
ร้ับ

เงิน
อุด

หนุ
นร

าย
บคุ

คล
เกิ

นส
ทิธ

ิ์ที่ค
วร

ได
ร้ับ

หร
ือร

ับเ
งิน

อุด
หนุ

นไ
มถู่

กต
อ้ง

 ต
อ้ง

น า
สง่

คืน
   

 - 
สง่

คืน
ภา

ยใ
นป

กีา
รศึ

กษ
าแ

ละ
ยงั

ไม
ป่ดิ

บญั
ชี

- ใ
บเ

สร็
จรั

บเ
งิน

จำ
ก 

สม
ดุร

ำย
วัน

จำ่
ย

เด
บติ

รำ
ยไ

ด้เ
งิน

อดุ
หน

นุร
ำย

บคุ
คล

xx
x

 ส
ช. 

/ศ
ธ.จ

 /ส
ช.จ

.
ดอ

กเ
บี้ย

จำ่
ย 

(ถ
ำ้ม

ี)
xx

x

เค
รด

ติ
เงิน

สด
/เงิ

นฝ
ำก

ธน
ำค

ำร
xx

x
   

  -
 ส

ง่คื
นป

กีา
รศึ

กษ
าท

ี่ปดิ
บญั

ชแี
ลว้

- ใ
บเ

สร็
จรั

บเ
งิน

จำ
ก 

สม
ดุร

ำย
วัน

จำ่
ย

เด
บติ

ทนุ
สะ

สม
xx

x
 ส

ช. 
/ศ

ธ.จ
 /ส

ช.จ
.

ดอ
กเ

บี้ย
จำ่

ย 
(ถ

ำ้ม
ี)

xx
x

เค
รด

ติ
เงิน

สด
/เงิ

นฝ
ำก

ธน
ำค

ำร
xx

x

 1
.3

 ก
รณ

ีโร
งเร

ียน
ยงั

ไม
ไ่ด

ร้ับ
เงิน

อุด
หนุ

นร
าย

บคุ
คล

คร
บต

าม
สทิ

ธิท
ี่คว

รไ
ดร้

ับ

ตอ้
งป

รับ
ปร

ุงบ
ญั

ชก่ี
อน

ปดิ
บญั

ชสี
ิ้นป

กีา
รศึ

กษ
า

 - 
ใบ

ส ำ
คัญ

รับ
เงิน

 (อ
.น

.4)
สม

ดุร
ำย

วัน
ทั่ว

ไป
เด

บติ
เงิน

อดุ
หน

นุร
ำย

บคุ
คล

ค้ำ
งรั

บ
xx

x
(ค

 ำน
วณ

หำ
ส่ว

นต่
ำง

ที่ไ
มไ่

ด้รั
บเ

งิน
)

 - 
ส ำ

เน
ำส

มดุ
เงิน

ฝำ
กธ

นำ
คำ

ร
เค

รด
ติ

รำ
ยไ

ด้เ
งิน

อดุ
หน

นุร
ำย

บคุ
คล

xx
x

หน
ำ้ท

ี่มยี
อด

เงิน
เข

ำ้บ
ญัช

ี
   

  -
 เม

ื่อโ
รง

เรีย
นไ

ดร้
ับเ

งิน
อุด

หนุ
นท

ี่ค้า
งร

ับ
 - 

ส ำ
เน

ำส
มดุ

เงิน
ฝำ

กธ
นำ

คำ
ร

สม
ดุร

ำย
วัน

รับ
เด

บติ
เงิน

ฝำ
กธ

นำ
คำ

ร
xx

x
หน

ำ้ท
ี่มยี

อด
เงิน

เข
ำ้บ

ญัช
ี

เค
รด

ติ
เงิน

อดุ
หน

นุร
ำย

บคุ
คล

ค้ำ
งรั

บ
xx

x

1.
4 

กา
รบ

นัท
กึบ

ญั
ชกี

าร
น า

เงิน
อุด

หห
นุน

รา
ยบ

คุค
ลไ

ปใ
ชจ้

า่ย
ใน

กา
รด

 าเนิ
นง

าน
ขอ

งโ
รง

เรีย
น

  1
.4

.1
 จ

า่ย
เงิน

เด
อืน

คร
ู ห

กัเ
งิน

สะ
สม

 3
%

 แ
ละ

 - 
ส ำ

เน
ำใบ

โอ
นเ

งิน
ธน

ำค
ำร

สม
ดุร

ำย
วัน

จำ่
ย

เด
บติ

เงิน
เดื

อน
xx

x

   
หกั

ภา
ษีเ

งิน
ได

 ้(ถ้
าม

ี)
 - 

บญั
ชกี

ำร
จำ่

ยเ
งิน

เดื
อน

ครู
ที่ม

ี
เค

รด
ติ

เงิน
สะ

สม
 3

%
xx

x

รำ
ยก

ำร
หกั

เงิน
สะ

สม
,ภ

ำษ
เีงิน

ได้
ภำ

ษหี
กั 

ณท
ี่จำ่

ย 
(ถ

ำ้ม
ี)

xx
x

เงิน
ฝำ

กธ
นำ

คำ
ร

xx
x
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  1
.4

.2
 เม

ื่อเ
งิน

เห
ลอื

จา
กก

าร
จา่

ยเ
งิน

เด
อืน

คร
ูน า

ไป
ซ้ือ

สนิ
ทร

ัพย
์/ว

สัด
ุ/ค่

าใ
ชจ้

า่ย
ตา่

ง ๆ
 ท

ี่เก่ี
ยว

กับ
กา

รด
 าเนิ

นง
าน

ขอ
งโ

รง
เรีย

น
   

กร
ณ

ีจา่
ยเ

งิน
สด

 /เ
ชค็

/โอ
นเ

งิน
ผ่า

นธ
นา

คา
ร

 - 
ใบ

เส
ร็จ

รับ
เงิน

/ใบ
ส ำ

คัญ
รับ

เงิน
สม

ดุร
ำย

วัน
จำ่

ย
เด

บติ
สิน

ทรั
พย

/์ว
ัสดุ

/ค่
ำใ

ชจ้
ำ่ย

ต่ำ
ง ๆ

xx
x

แล
ะห

รือ
ต้น

ขั้ว
เช

ค็ 
เค

รด
ติ

เงิน
สด

/เงิ
นฝ

ำก
ธน

ำค
ำร

xx
x

  ก
รณ

ีซ้ือ
เป

น็เ
งิน

เช
ื่อ

 - 
ใบ

ส่ง
ขอ

ง/
ใบ

แจ
ง้ห

นี้
สม

ดุร
ำย

วัน
ทั่ว

ไป
เด

บติ
สิน

ทรั
พย

/์ว
ัสดุ

xx
x

เค
รด

ติ
เจ

ำ้ห
นี้-

บริ
ษทั

....
.

xx
x

   
   

- เ
มื่อ

จำ่
ยช

 ำร
ะห

นี้
 - 

ใบ
เส

ร็จ
รับ

เงิน
สม

ดุร
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จำ่

ย
เด

บติ
เจ

ำ้ห
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บริ
ษทั
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.

xx
x

เค
รด

ติ
เงิน

สด
/เงิ

นฝ
ำก

ธน
ำค

ำร
xx

x

  ก
รณ

ีที่เ
ปน็

ค่า
ใช

จ้า่
ยแ

ตย่
งัไ

มไ่
ดช้

 าร
ะเง

ิน
 - 

บลิ
เรีย

กเ
กบ็

สม
ดุร

ำย
วัน

ทั่ว
ไป

เด
บติ

ค่ำ
ใช

จ้ำ่
ย.

....
....

....
.

xx
x

เค
รด

ติ
ค่ำ

ใช
จ้ำ่

ย.
....

....
....

.ค้ำ
งจ

ำ่ย
xx

x
   

  -
 เม

ื่อจ
ำ่ย

ช ำ
ระ

เงิน
 - 

ใบ
เส

ร็จ
รับ

เงิน
สม

ดุร
ำย

วัน
จำ่

ย
เด

บติ
ค่ำ

ใช
จ้ำ่

ย.
....

....
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.ค้ำ
งจ

ำ่ย

เค
รด

ติ
เงิน

สด
/เงิ

นฝ
ำก

ธน
ำค

ำร
xx

x

 2
. เ

งิน
อุด

หนุ
นเ

รีย
นฟ

รี 
15

 ป
ี

  ภ
าค

เรีย
นท

ี่ 1
 2

.1
 โร

งเร
ียน

ได
ร้ับ

เงิน
อุด

หนุ
นใ

นป
กีา

รคึ
กษ

า
 - 

ค ำ
ขอ

/ใบ
ส ำ

คัญ
รับ

เงิน
สม

ดุร
ำย

วัน
รับ

เด
บติ

เงิน
ฝำ

กธ
นำ

คำ
ร

xx
x

   
   

ตา
มป

ระ
มา

ณ
กา

ร
 - 

ส ำ
เน

ำส
มดุ

เงิน
ฝำ

กธ
นำ

คำ
ร

เค
รด

ติ
รำ

ยไ
ด้เ

งิน
อดุ

หน
นุเ

รีย
นฟ

รี 1
5 

ปตี
ำม

ปร
ะม

ำณ
กำ

ร
xx

x

หน
ำ้ท

ี่มยี
อด

เงิน
เข

ำ้บ
ญัช

ี

 2
.1

.1
 ย

อด
เงิน

ปร
ะม

าณ
กา

รเท
า่กั

บจ
 าน

วน
สทิ

ธิ์ท
ี่ได

ร้ับ
 - 

เอ
กส

ำร
ที่โ

รง
เรีย

นท
 ำข

ึ้นใ
ห้

สม
ดุร

ำย
วัน

ทั่ว
ไป

เด
บติ

รำ
ยไ

ด้เ
งิน

อดุ
หน

นุเ
รีย

นฟ
รี 1

5 
ปตี

ำม
ปร

ะม
ำณ

กำ
ร

xx
x

 ผู้
ปก

คร
อง

เซ็
นช

ื่อรั
บเ

งิน
เค

รด
ติ

รำ
ยไ

ด้เ
งิน

อดุ
หน

นุค่
ำห

นงั
สือ

เรีย
น

xx
x

 - 
แบ

บเ
ปรี

ยบ
เท

ยีบ
จ ำ

นว
นน

กัเ
รีย

น 
แล

ะจ
 ำน

วน
เงิน

เงิน
ยมื

ทด
รอ

งจ
ำ่ย

 (เ
คร่ื

อง
แบ

บน
กัเ

รีย
น,

อปุ
กร

ณ์ก
ำร

เรีย
น)

xx
x

ตำ
มจ

 ำน
วน

นกั
เรีย

นท
ี่มอี

ยู่จ
ริง

 
รำ

ยไ
ด้เ

งิน
อดุ

หน
นุค่

ำก
จิก

รร
มพ

ฒัน
ำคุ

ณภ
ำพ

ผู้เ
รีย

น
xx

x

2.
1.

2 
ยอ

ดเ
งิน

ปร
ะม

าณ
กา

รม
าก

กว
า่จ

 าน
วน

สทิ
ธิ์ท

ี่ได
ร้ับ

 - 
ใบ

เส
ร็จ

รับ
เงิน

พร้
อม

รำ
ยล

ะเ
อยี

ด
สม

ดุร
ำย

วัน
จำ่

ย
เด

บติ
รำ

ยไ
ด้เ

งิน
อดุ

หน
นุเ

รีย
นฟ

รี 1
5 

ปตี
ำม

ปร
ะม

ำณ
กำ

ร
xx

x
   

   
 โร

งเร
ียน

ตอ้
งน

 าเง
ินส

ง่คื
น 

สช
./ศ

ธ.จ
./ส

ช.
จ.

กำ
รส่

งคื
นเ

งิน
อดุ

หน
นุแ

ต่ล
ะป

ระ
เภ

ท
เค

รด
ติ

รำ
ยไ

ด้เ
งิน

อดุ
หน

นุค่
ำห

นงั
สือ

เรีย
น

xx
x

 - 
แบ

บเ
ปรี

ยบ
เท

ยีบ
จ ำ

นว
นน

กัเ
รีย

น 
แล

ะจ
 ำน

วน
เงิน

 - 
ส ำ

เน
ำใบ

โอ
นเ

งิน
ธน

ำค
ำร

เงิน
ยมื

ทด
รอ

งจ
ำ่ย

 (เ
คร่ื

อง
แบ

บน
กัเ

รีย
น,

อปุ
กร

ณ์ก
ำร

เรีย
น)

xx
x

ตำ
มจ

 ำน
วน

นกั
เรีย

นท
ี่มอี

ยู่จ
ริง

 - 
เอ

กส
ำร

ที่โ
รง

เรีย
นท

 ำข
ึ้นใ

ห้
รำ

ยไ
ด้เ

งิน
อดุ

หน
นุค่

ำก
จิก

รร
มพ

ฒัน
ำคุ

ณภ
ำพ

ผู้เ
รีย

น
xx

x
 ผู้

ปก
คร

อง
เซ็

นช
ื่อรั

บเ
งิน

เงิน
สด

/เงิ
นฝ

ำก
ธน

ำค
ำร

xx
x

109



2.
1.

2 
ยอ

ดเ
งิน

ปร
ะม

าณ
กา

รน้
อย

กว
า่จ

 าน
วน

สทิ
ธิ์ท

ี่
 - 

ใบ
ส ำ

คัญ
รับ

เงิน
สม

ดุร
ำย

วัน
รับ

เด
บติ

เงิน
ฝำ

กธ
นำ

คำ
ร

xx
x

ได
ร้ับ

โร
งเร

ียน
จะ

ได
ร้ับ

เงิน
เพ่ิ

มจ
าก

 ส
ช.

/ศ
ธ.จ

./ส
ช.

จ.
 - 

เอ
กส

ำร
ที่โ

รง
เรีย

นท
 ำข

ึ้นใ
ห้

รำ
ยไ

ด้เ
งิน

อดุ
หน

นุเ
รีย

นฟ
รี 1

5 
ปตี

ำม
ปร

ะม
ำณ

กำ
ร

xx
x

   
 โร

งเร
ียน

ได
ร้ับ

เงิน
โอ

นผ่
าน

ธน
าค

าร
 ผู้

ปก
คร

อง
เซ็

นช
ื่อรั

บเ
งิน

เค
รด

ติ
รำ

ยไ
ด้เ

งิน
อดุ

หน
นุค่

ำห
นงั

สือ
เรีย

น
xx

x
 - 

แบ
บเ

ปรี
ยบ

เท
ยีบ

จ ำ
นว

นน
กัเ

รีย
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แล
ะจ

 ำน
วน

เงิน
เงิน

ยมื
ทด

รอ
งจ

ำ่ย
 (เ

คร่ื
อง

แบ
บน

กัเ
รีย

น,
อปุ

กร
ณ์ก

ำร
เรีย

น)
xx

x
ตำ

มจ
 ำน
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เรีย
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รีย
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ียน
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ไม
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เงิน

ใน
ปกี
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ศึก

ษา
ที่ต

อ้ง
ปดิ

บญั
ชสี

ิ้นป
กีา

รศึ
กษ

า

   
โร

งเรี
ยน

ต้อ
งบ

นัท
กึบ

ญัช
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บป
รุง

บญั
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ำย
กำ

รค้
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รับ
สม

ดุร
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ทั่ว

ไป
เด

บติ
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อดุ
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นุค่
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สือ

เรีย
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รับ

xx
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  ก
อ่น
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ปรี
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รีย
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อดุ

หน
นุค่
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รณ์
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รเรี
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ค้ำ
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xx
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ตำ
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วน
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เรีย
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ริง

เงิน
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หน
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จิก
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มพ
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รีย
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x
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อปุ
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 เม

ื่อโ
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เรีย
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ดร้
ับเ

งิน
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ปกี
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ศึก
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ไป
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งเรี
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ต้อ
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กึบ
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ล้ีำ
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รับ
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ใบ
ส ำ

คัญ
รับ

เงิน
สม

ดุร
ำย

วัน
รับ

เด
บติ

เงิน
ฝำ

กธ
นำ

คำ
ร

xx
x

โร
งเรี

ยน
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ส ำ
เน

ำส
มดุ

เงิน
ฝำ

กธ
นำ
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ร

เค
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เงิน

อดุ
หน

นุค่
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สือ

เรีย
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รับ

xx
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หน
ำ้ท

ี่มยี
อด

เงิน
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ำ้บ
ญัช

ี
เงิน

อดุ
หน

นุค่
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ร่ือ
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เรีย
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xx
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เงิน
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ียน
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เงิน
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ดิภ
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เรีย

นข
อง
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ขอ
/ใบ

ส ำ
คัญ

รับ
เงิน
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ดุร

ำย
วัน

รับ
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บติ
เงิน

ฝำ
กธ

นำ
คำ

ร
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x
   

   
ปกี

าร
ศึก

ษา
ถัด

ไป
 - 

ส ำ
เน

ำส
มดุ

เงิน
ฝำ

กธ
นำ

คำ
ร

เค
รด

ติ
เงิน

อดุ
หน

นุค่
ำห

นงั
สือ

เรีย
นรั

บล่
วง

หน
ำ้

xx
x

   
   

 โร
งเรี

ยน
ต้อ
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นัท

กึบ
ญัช

รัีบ
ล่ว

งห
นำ้

เป
น็ห

นี้สิ
น

หน
ำ้ท

ี่มยี
อด

เงิน
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ำ้บ
ญัช

ี
เงิน

อดุ
หน

นุค่
ำเค

ร่ือ
งแ

บบ
นกั

เรีย
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วง

หน
ำ้

xx
x

เงิน
อดุ

หน
นุค่

ำอ
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รณ์
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รเรี
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รับ
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xx
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เงิน
อดุ

หน
นุค่

ำก
จิก

รร
มพ

ฒัน
ำคุ

ณภ
ำพ

ผู้เ
รีย

นรั
บล่

วง
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ำ้  
  

xx
x
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ธิ์ท
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ที่โ
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เรีย
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 ำน
วน

เงิน
   

 ผู้
ปก

คร
อง

เซ็
นช

ื่อรั
บเ

งิน
เงิน

อดุ
หน

นุค่
ำเค

ร่ือ
งแ

บบ
นกั

เรีย
นรั

บล่
วง

หน
ำ้

xx
x

ตำ
มจ

 ำน
วน

นกั
เรีย

นท
ี่มอี

ยู่จ
ริง

เงิน
อดุ

หน
นุค่

ำอ
ปุก

รณ์
กำ

รเรี
ยน

รับ
ล่ว

งห
นำ้

xx
x

เงิน
อดุ

หน
นุค่

ำก
จิก

รร
มพ

ฒัน
ำคุ

ณภ
ำพ

ผู้เ
รีย

นรั
บล่

วง
หน

ำ้  
 

xx
x

เค
รด

ติ
รำ

ยไ
ด้เ

งิน
อดุ

หน
นุค่

ำห
นงั

สือ
เรีย

น
xx

x
เงิน

ยมื
ทด

รอ
งจ

ำ่ย
 (เ

คร่ื
อง

แบ
บน

กัเ
รีย

น,
อปุ

กร
ณ์ก

ำร
เรีย

น)
xx

x
รำ

ยไ
ด้เ

งิน
อดุ

หน
นุค่

ำก
จิก

รร
มพ

ฒัน
ำคุ

ณภ
ำพ

ผู้เ
รีย

น
xx

x

2.
2.

2 
ยอ

ดเ
งิน

ปร
ะม

าณ
กา

รม
าก

กว
า่จ

 าน
วน

สทิ
ธิ์ท

ี่ได
ร้ับ

 - 
ใบ

เส
ร็จ

รับ
เงิน

พร้
อม

สม
ดุร

ำย
วัน

จำ่
ย

เด
บติ

เงิน
อดุ

หน
นุค่

ำห
นงั

สือ
เรีย

นรั
บล่

วง
หน

ำ้
xx

x

   
   

 โร
งเร

ียน
ตอ้

งน
 าเง

ินส
ง่คื

น 
สช

./ศ
ธ.จ

./ส
ช.

จ.
รำ

ยล
ะเ

อยี
ดก

ำร
ส่ง

คืน
เงิน

เงิน
อดุ

หน
นุค่

ำเค
ร่ือ

งแ
บบ

นกั
เรีย

นรั
บล่

วง
หน

ำ้
xx

x

   
   

  -
 แ

บบ
เป

รีย
บเ

ทยี
บจ

 ำน
วน

นกั
เรีย

น 
แล

ะจ
 ำน

วน
เงิน

 - 
ส ำ

เน
ำใบ

โอ
นเ

งิน
ธน

ำค
ำร

เงิน
อดุ

หน
นุค่

ำอ
ปุก

รณ์
กำ

รเรี
ยน

รับ
ล่ว

งห
นำ้

xx
x

ตำ
มจ

 ำน
วน

นกั
เรีย

นท
ี่มอี

ยู่จ
ริง

 - 
เอ

กส
ำร

ที่โ
รง

เรีย
นท

 ำข
ึ้นใ

ห้
เงิน

อดุ
หน

นุค่
ำก

จิก
รร

มพ
ฒัน

ำคุ
ณภ

ำพ
ผู้เ

รีย
นรั

บล่
วง

หน
ำ้  

 
xx

x

   
 ผู้

ปก
คร

อง
เซ็

นช
ื่อรั

บเ
งิน

เค
รด

ติ
รำ

ยไ
ด้เ

งิน
อดุ

หน
นุค่

ำห
นงั

สือ
เรีย

น
xx

x

เงิน
ยมื

ทด
รอ

งจ
ำ่ย

 (เ
คร่ื

อง
แบ

บน
กัเ

รีย
น,

อปุ
กร

ณ์ก
ำร

เรีย
น)

xx
x

รำ
ยไ

ด้เ
งิน

อดุ
หน

นุค่
ำก

จิก
รร

มพ
ฒัน

ำคุ
ณภ

ำพ
ผู้เ

รีย
น

xx
x

เงิน
สด

/เงิ
นฝ

ำก
ธน

ำค
ำร

xx
x

2.
2.

3 
ยอ

ดเ
งิน

ปร
ะม

าณ
กา

รน้
อย

กว
า่จ

 าน
วน

สทิ
ธิ์ท

ี่ได
ร้ับ

 - 
ใบ

ส ำ
คัญ

รับ
เงิน

สม
ดุร

ำย
วัน

รับ
เด

บติ
เงิน

ฝำ
กธ

นำ
คำ

ร
xx

x

โร
งเร

ียน
จะ

ได
ร้ับ

เงิน
เพ่ิ

มจ
าก

 ส
ช.

/ศ
ธ.จ

./ส
ช.

จ.
 - 

เอ
กส

ำร
ที่โ

รง
เรีย

นท
 ำข

ึ้นใ
ห้

เงิน
อดุ

หน
นุค่

ำห
นงั

สือ
เรีย

นรั
บล่

วง
หน

ำ้
xx

x

   
 โร

งเร
ียน

ได
ร้ับ

เงิน
โอ

นผ่
าน

ธน
าค

าร
   

 ผู้
ปก

คร
อง

เซ็
นช

ื่อรั
บเ

งิน
เงิน

อดุ
หน

นุค่
ำเค

ร่ือ
งแ

บบ
นกั

เรีย
นรั

บล่
วง

หน
ำ้

xx
x

   
 - 

แบ
บเ

ปรี
ยบ

เท
ยีบ

จ ำ
นว

นน
กัเ

รีย
น 

แล
ะจ

 ำน
วน

เงิน
เงิน

อดุ
หน

นุค่
ำอ

ปุก
รณ์

กำ
รเรี

ยน
รับ

ล่ว
งห

นำ้
xx

x

ตำ
มจ

 ำน
วน

นกั
เรีย

นท
ี่มอี

ยู่จ
ริง

เงิน
อดุ

หน
นุค่

ำก
จิก

รร
มพ

ฒัน
ำคุ

ณภ
ำพ

ผู้เ
รีย

นรั
บล่

วง
หน

ำ้  
 

xx
x

เค
รด

ติ
รำ

ยไ
ด้เ

งิน
อดุ

หน
นุค่

ำห
นงั

สือ
เรีย

น
xx

x

เงิน
ยมื

ทด
รอ

งจ
ำ่ย

 (เ
คร่ื

อง
แบ

บน
กัเ

รีย
น,

อปุ
กร

ณ์ก
ำร

เรีย
น)

xx
x

รำ
ยไ

ด้เ
งิน

อดุ
หน

นุค่
ำก

จิก
รร

มพ
ฒัน

ำคุ
ณภ

ำพ
ผู้เ

รีย
น

xx
x
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 โร

งเร
ียน

ยงั
ไม

ไ่ด
ร้ับ

เงิน
ใน

ปกี
าร

ศึก
ษา

ที่ต
อ้ง

ปดิ
บญั

ชสี
ิ้นป

กีา
รศึ

กษ
า

   
 โร

งเรี
ยน

ต้อ
งบ

นัท
กึบ

ญัช
ล้ีำ

งย
อด

เงิน
รับ

ล่ว
งห

นำ้
กอ่

น
 - 

เอ
กส

ำร
ที่โ

รง
เรีย

นท
 ำข

ึ้นใ
ห้

สม
ดุร

ำย
วัน

ทั่ว
ไป

เด
บติ

เงิน
อดุ

หน
นุค่

ำห
นงั

สือ
เรีย

นรั
บล่

วง
หน

ำ้
xx

x

   
 ผู้

ปก
คร

อง
เซ็

นช
ื่อรั

บเ
งิน

เงิน
อดุ

หน
นุค่

ำเค
ร่ือ

งแ
บบ

นกั
เรีย

นรั
บล่

วง
หน

ำ้
xx

x

เงิน
อดุ

หน
นุค่

ำอ
ปุก

รณ์
กำ

รเรี
ยน

รับ
ล่ว

งห
นำ้

xx
x

เงิน
อดุ

หน
นุค่

ำก
จิก

รร
มพ

ฒัน
ำคุ

ณภ
ำพ

ผู้เ
รีย

นรั
บล่

วง
หน

ำ้  
 

xx
x

เค
รด

ติ
รำ

ยไ
ด้เ

งิน
อดุ

หน
นุค่

ำห
นงั

สือ
เรีย

น
xx

x

เงิน
ยมื

ทด
รอ

งจ
ำ่ย

 (เ
คร่ื

อง
แบ

บน
กัเ

รีย
น,

อปุ
กร

ณ์ก
ำร

เรีย
น)

xx
x

รำ
ยไ

ด้เ
งิน

อดุ
หน

นุค่
ำก

จิก
รร

มพ
ฒัน

ำคุ
ณภ

ำพ
ผู้เ

รีย
น

xx
x

   
  ส่

วน
ที่เ

หลื
อย

งัไม
ไ่ด้

รับ
เงิน

จงึ
บนั

ทกึ
บญั

ชปี
รับ

ปรุ
ง

เด
บติ

เงิน
อดุ

หน
นุค่

ำห
นงั

สือ
เรีย

นค้
ำง

รับ
xx

x

รำ
ยก

ำร
ค้ำ

งรั
บก

อ่น
ที่จ

ะป
ดิบ

ญัช
ส้ิีน

ปกี
ำร

ศึก
ษำ

เงิน
อดุ

หน
นุค่

ำเค
ร่ือ

งแ
บบ

นกั
เรีย

นค้
ำง

รับ
xx

x

เงิน
อดุ

หน
นุค่

ำอ
ปุก

รณ์
กำ

รเรี
ยน

ค้ำ
งรั

บ
xx

x

เงิน
อดุ

หน
นุค่

ำก
จิก

รร
มพ

ฒัน
ำคุ

ณภ
ำพ

ผู้เ
รีย

นค้
ำง

รับ
xx

x

เค
รด

ติ
รำ

ยไ
ด้เ

งิน
อดุ

หน
นุค่

ำห
นงั

สือ
เรีย

น
xx

x

เงิน
ยมื

ทด
รอ

งจ
ำ่ย

 (เ
คร่ื

อง
แบ

บน
กัเ

รีย
น,

อปุ
กร

ณ์ก
ำร

เรีย
น)

xx
x

รำ
ยไ

ด้เ
งิน

อดุ
หน

นุค่
ำก

จิก
รร

มพ
ฒัน

ำคุ
ณภ

ำพ
ผู้เ

รีย
น

xx
x

  ภ
าค

เรีย
นท

ี่ 2

 2
.3

 โร
งเร

ียน
ได

ร้ับ
เงิน

อุด
หนุ

น
 - 

ค ำ
ขอ

/ใบ
ส ำ

คัญ
รับ

เงิน
สม

ดุร
ำย

วัน
รับ

เด
บติ

เงิน
ฝำ

กธ
นำ

คำ
ร

xx
x

   
   

  ต
ำม

จ ำ
นว

นน
กัเ

รีย
น 

10
 พ

ฤศ
จกิ

ำย
น

 - 
ส ำ

เน
ำส

มดุ
เงิน

ฝำ
กธ

นำ
คำ

ร
เค

รด
ติ

เงิน
อดุ

หน
นุอ

ปุก
รณ์

กำ
รเรี

ยน
รอ

จำ่
ยผู้

ปก
คร

อง
xx

x

หน
ำ้ท

ี่มยี
อด

เงิน
เข

ำ้บ
ญัช

ี
รำ

ยไ
ด้เ

งิน
อดุ

หน
นุค่

ำก
จิก

รร
มพ

ฒัน
ำคุ

ณภ
ำพ

ผู้เ
รีย

น
xx

x

   
เม

ื่อถ
อน

เงิน
จา่

ยใ
หผู้้

ปก
คร

อง
 - 

ใบ
ถอ

นเ
งิน

ธน
ำค

ำร
สม

ดุร
ำย

วัน
ทั่ว

ไป
เด

บติ
เงิน

สด
xx

x

เค
รด

ติ
เงิน

ฝำ
กธ

นำ
คำ

ร
xx

x

   
เม

ื่อน
 าเง

ินจ
า่ย

ให
ผู้้ก

คร
อง

 - 
เอ

กส
ำร

ที่โ
รง

เรีย
นท

 ำข
ึ้นใ

ห้
สม

ดุร
ำย

วัน
จำ่

ย
เด

บติ
เงิน

อดุ
หน

นุอ
ปุก

รณ์
กำ

รเรี
ยน

รอ
จำ่

ยผู้
ปก

คร
อง

xx
x

   
 ผู้

ปก
คร

อง
เซ็

นช
ื่อรั

บเ
งิน

เค
รด

ติ
เงิน

สด
xx

x

   
 เม

ื่อโ
รง

เรีย
นไ

ดร้
ับเ

งิน
เพ่ิ

มเ
ตมิ

ใน
ปกี

าร
ศึก

ษา
ถัด

ไป
  โ

รง
เรีย

นต
อ้ง

บนั
ทกึ

บญั
ชลี

า้ง
ยอ

ดบ
ญั

ชค้ี
าง

รับ
เช

น่เ
ดยี

วกั
บก

าร
บนั

ทกึ
บญั

ชขี
า้ง

ตน้
ใน

ขอ้
 2

.1
.2

  ต
อน

ที่ 
2
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 2
.4

 ก
าร

น า
เงิน

อุด
หนุ

นเ
รีย

นฟ
รี 

15
 ป

ไีป
ใช

้

 2
.4

.1
 ค่

าห
นัง

สอื
เรีย

น
 - 

ใบ
เส

ร็จ
รับ

เงิน
สม

ดุร
ำย

วัน
จำ่

ย
เด

บติ
ค่ำ

หน
งัสื

อเ
รีย

น
xx

x

   
   

  ก
รณ

ีช า
ระ

เงิน
สด

/เช
ค็/

โอ
นเ

งิน
ผ่า

นธ
นา

คา
ร

 - 
รำ

ยก
ำร

หน
งัสื

อ/
ใบ

ส่ง
ขอ

ง
เค

รด
ติ

เงิน
สด

/เงิ
นฝ

ำก
ธน

ำค
ำร

xx
x

   
   

  ก
รณ

ีซ้ือ
หนั

งส
อืเ

ปน็
เงิน

เช
ื่อ

 - 
ใบ

ส่ง
ขอ

ง/
ใบ

แจ
ง้ห

นี/้
สม

ดุร
ำย

วัน
ทั่ว

ไป
เด

บติ
ค่ำ

หน
งัสื

อเ
รีย

น
xx

x

 ใบ
วำ

งบ
ลิพ

ร้อ
มแ

นบ
ใบ

ส่ง
ขอ

ง
เค

รด
ติ

เจ
ำ้ห

นี้-
บริ

ษทั
....

....
....

....
..

xx
x

   
   

   
  เ

มื่อ
จำ่

ยช
 ำร

ะห
นี้

 - 
ใบ

เส
ร็จ

รับ
เงิน

สม
ดุร

ำย
วัน

จำ่
ย

เด
บติ

เจ
ำ้ห

นี้-
บริ

ษทั
....

....
....

....
..

xx
x

เค
รด

ติ
เงิน

สด
/เงิ

นฝ
ำก

ธน
ำค

ำร
xx

x

 2
.4

.2
 ค่

าเค
รื่อ

งแ
บบ

นัก
เรีย

น 
แล

ะอุ
ปก

รณ
์กา

รเร
ียน

   
   

  ก
รณ

ีจา่
ยเ

งิน
ยมื

 - 
เอ

กส
ำร

กำ
รย

มืเ
งิน

ทด
รอ

งจ
ำ่ย

สม
ดุร

ำย
วัน

จำ่
ย

เด
บติ

เงิน
ยมื

ทด
รอ

งจ
ำ่ย

xx
x

พร้
อม

รำ
ยะ

เอ
ยีด

นกั
เรีย

นแ
ต่ล

ะช
ั้น

เค
รด

ติ
เงิน

สด
/เงิ

นฝ
ำก

ธน
ำค

ำร
xx

x

ตำ
มอ

ตัร
ำท

ี่นกั
เรีย

นไ
ด้รั

บ

   
   

 จ
า่ย

เงิน
ให

ผู้้ป
กค

รอ
ง

 - 
เอ

กส
ำร

ที่โ
รง

เรีย
นท

 ำข
ึ้นใ

ห้
 - 

ไม
ต้่อ

งบ
นัท

กึบ
ญัช

 ี-

   
 ผู้

ปก
คร

อง
เซ็

นช
ื่อรั

บเ
งิน

 2
.4

.3
 ค่

ากิ
จก

รร
มพั

ฒน
าคุ

ณ
ภา

พผู้
เรีย

น
 - 

ใบ
เส

ร็จ
รับ

เงิน
/ใบ

ส ำ
คัญ

รับ
เงิน

สม
ดุร

ำย
วัน

จำ่
ย

เด
บติ

ค่ำ
กจิ

กร
รม

วิช
ำก

ำร
xx

x
   

   
   

 ก
จิก

รร
ม 

4 
ปร

ะเ
ภท

ใน
ปกี

ำร
ศึก

ษำ
 - 

โค
รง

กำ
รก

จิก
รร

มต่
ำง

 ๆ
 

ค่ำ
กจิ

กร
รม

คุณ
ธร

รม
/จ

ริย
ธร

รม
xx

x

ตำ
มท

ี่ได้
รับ

อน
มุติั

ค่ำ
กจิ

กร
รม

ทศั
นศึ

กษ
ำ

xx
x

ค่ำ
กจิ

กร
รม

สำ
รส

นเ
ทศ

xx
x

เค
รด

ติ
เงิน

สด
/เงิ

นฝ
ำก

ธน
ำค

ำร
xx

x

2.
5 

โร
งเร

ียน
น า

เงิน
เห

ลอื
จา่

ย/
สว่

นล
ดห

นัง
สอื

สง่
คืน

   
 - 

สง่
คืน

ภา
ยใ

นป
กีา

รศึ
กษ

าแ
ละ

ยงั
ไม

ป่ดิ
บญั

ชี
- ใ

บเ
สร็

จรั
บเ

งิน
จำ

ก 
สม

ดุร
ำย

วัน
จำ่

ย
เด

บติ
รำ

ยไ
ด้เ

งิน
อดุ

หน
นุค่

ำห
นงั

สือ
เรีย

น
xx

x

 ส
ช. 

/ศ
ธ.จ

 /ส
ช.จ

.
ดอ

กเ
บี้ย

จำ่
ย 

(ถ
ำ้ม

ี)
xx

x

เค
รด

ติ
เงิน

สด
/เงิ

นฝ
ำก

ธน
ำค

ำร
xx

x

   
  -

 ส
ง่คื

นป
กีา

รศึ
กษ

าท
ี่ปดิ

บญั
ชแี

ลว้
- ใ

บเ
สร็

จรั
บเ

งิน
จำ

ก 
สม

ดุร
ำย

วัน
จำ่

ย
เด

บติ
ทนุ

สะ
สม

xx
x

 ส
ช. 

/ศ
ธ.จ

 /ส
ช.จ

.
ดอ

กเ
บี้ย

จำ่
ย 

(ถ
ำ้ม

ี)
xx

x

เค
รด

ติ
เงิน

สด
/เงิ

นฝ
ำก

ธน
ำค

ำร
xx

x
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 3
. เ

งิน
อุด

หนุ
นอ

าห
าร

เส
ริม

(น
ม)

 

 ภ
าค

เรีย
นท

ี่ 1
 3

.1
 โร

งเร
ียน

ได
ร้ับ

เงิน
อุห

นุน
ใน

ปกี
าร

ศึก
ษา

 - 
ค ำ

ขอ
/ใบ

ส ำ
คัญ

รับ
เงิน

สม
ดุร

ำย
วัน

รับ
เด

บติ
เงิน

ฝำ
กธ

นำ
คำ

ร
xx

x

 - 
ส ำ

เน
ำส

มดุ
เงิน

ฝำ
กธ

นำ
คำ

ร
เค

รด
ติ

รำ
ยไ

ด้เ
งิน

อุด
หน

ุนอ
ำห

ำร
เส

ริม
(น

ม)
-ก

่อน
ปร

ะถ
มศึ

กษ
ำต

ำม
ปร

ะม
ำณ

กำ
ร  

   
   

xx
x

หน
ำ้ท

ี่มยี
อด

เงิน
เข

ำ้บ
ญัช

ี
รำ

ยไ
ด้เ

งิน
อุด

หน
ุนอ

ำห
ำร

เส
ริม

(น
ม)

-ป
ระ

ถม
ศึก

ษำ
ตำ

มป
ระ

มำ
ณก

ำร
xx

x

 3
.1

.1
 ย

อด
เงิน

ปร
ะม

าณ
กา

รเท
า่กั

บจ
 าน

วน
สทิ

ธิ์ท
ี่ได

ร้ับ
สม

ดุร
ำย

วัน
ทั่ว

ไป

เด
บติ

รำ
ยไ

ด้เ
งิน

อุด
หน

ุนอ
ำห

ำร
เส

ริม
(น

ม)
-ก

่อน
ปร

ะถ
มศึ

กษ
ำต

ำม
ปร

ะม
ำณ

กำ
ร  

   
   

xx
x

รำ
ยไ

ด้เ
งิน

อุด
หน

ุนอ
ำห

ำร
เส

ริม
(น

ม)
-ป

ระ
ถม

ศึก
ษำ

ตำ
มป

ระ
มำ

ณก
ำร

xx
x

เค
รด

ติ
รำ

ยไ
ด้เ

งิน
อดุ

หน
นุอ

ำห
ำร

เส
ริม

(น
ม)

-ก
อ่น

ปร
ะถ

มศึ
กษ

ำ
xx

x
รำ

ยไ
ด้เ

งิน
อดุ

หน
นุอ

ำห
ำร

เส
ริม

(น
ม)

-ป
ระ

ถม
ศึก

ษำ
xx

x

 3
.1

.2
 ย

อด
เงิน

ปร
ะม

าณ
กา

รม
าก

กว
า่จ

 าน
วน

สทิ
ธิ์ท

ี่
- ใ

บเ
สร็

จรั
บเ

งิน
จำ

ก 
สม

ดุร
ำย

วัน
จำ่

ย
เด

บติ
รำ

ยไ
ด้เ

งิน
อุด

หน
ุนอ

ำห
ำร

เส
ริม

(น
ม)

-ก
่อน

ปร
ะถ

มศึ
กษ

ำต
ำม

ปร
ะม

ำณ
กำ

ร  
xx

x

  ไ
ดร้

ับโ
รง

เรีย
นต

อ้ง
น า

เงิน
สง่

คืน
 ส

ช.
/ศ

ธ.จ
./ส

ช.
จ.

 ส
ช. 

/ศ
ธ.จ

 /ส
ช.จ

.
รำ

ยไ
ด้เ

งิน
อุด

หน
ุนอ

ำห
ำร

เส
ริม

(น
ม)

-ป
ระ

ถม
ศึก

ษำ
ตำ

มป
ระ

มำ
ณก

ำร
xx

x
ดอ

กเ
บี้ย

จำ่
ย 

(ถ
ำ้ม

ี)
xx

x

เค
รด

ติ
รำ

ยไ
ด้เ

งิน
อดุ

หน
นุอ

ำห
ำร

เส
ริม

(น
ม)

-ก
อ่น

ปร
ะถ

มศึ
กษ

ำ
xx

x

รำ
ยไ

ด้เ
งิน

อดุ
หน

นุอ
ำห

ำร
เส

ริม
(น

ม)
-ป

ระ
ถม

ศึก
ษำ

xx
x

เงิน
สด

/เงิ
นฝ

ำก
ธน

ำค
ำร

xx
x

 3
.1

.3
 ย

อด
เงิน

ปร
ะม

าณ
กา

รน้
อย

กว
า่จ

 าน
วน

สทิ
ธิ์ท

ี่ได
ร้ับ

  โ
รง

เรีย
นจ

ะไ
ดร้

ับเ
งิน

เพ่ิ
มจ

าก
 ส

ช.
/ศ

ธ.จ
./ส

ช.
จ.

   
 โร

งเร
ียน

ได
ร้ับ

เงิน
โอ

นผ่
าน

ธน
าค

าร
 - 

ใบ
ส ำ

คัญ
รับ

เงิน
สม

ดุร
ำย

วัน
รับ

เด
บติ

เงิน
ฝำ

กธ
นำ

คำ
ร

xx
x

 - 
ส ำ

เน
ำส

มดุ
เงิน

ฝำ
กธ

นำ
คำ

ร
รำ

ยไ
ด้เ

งิน
อุด

หน
ุนอ

ำห
ำร

เส
ริม

(น
ม)

-ก
่อน

ปร
ะถ

มศึ
กษ

ำต
ำม

ปร
ะม

ำณ
กำ

ร  
   

   
xx

x

หน
ำ้ท

ี่มยี
อด

เงิน
เข

ำ้บ
ญัช

ี
รำ

ยไ
ด้เ

งิน
อุด

หน
ุนอ

ำห
ำร

เส
ริม

(น
ม)

-ป
ระ

ถม
ศึก

ษำ
ตำ

มป
ระ

มำ
ณก

ำร
xx

x
เค

รด
ติ

รำ
ยไ

ด้เ
งิน

อดุ
หน

นุอ
ำห

ำร
เส

ริม
(น

ม)
-ก

อ่น
ปร

ะถ
มศึ

กษ
ำ

xx
x

รำ
ยไ

ด้เ
งิน

อดุ
หน

นุอ
ำห

ำร
เส

ริม
(น

ม)
-ป

ระ
ถม

ศึก
ษำ

xx
x
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 โร

งเร
ียน

ยงั
ไม

ไ่ด
ร้ับ

เงิน
ใน

ปกี
าร

ศึก
ษา

ที่ต
อ้ง

ปดิ
บญั

ชสี
ิ้นป

กีา
รศึ

กษ
า

   
โร

งเรี
ยน

ต้อ
งบ

นัท
กึบ

ญัช
ปีรั

บป
รุง

บญั
ชรี

ำย
กำ

รค้
ำง

รับ
สม

ดุร
ำย

วัน
ทั่ว

ไป
เด

บติ
เงิน

อดุ
หน

นุอ
ำห

ำร
เส

ริม
(น

ม)
-ก

อ่น
ปร

ะถ
มศึ

กษ
ำค้

ำง
รับ

xx
x

  ก
อ่น

ที่จ
ะป

ดิบ
ญัช

ส้ิีน
ปกี

ำร
ศึก

ษำ
เงิน

อดุ
หน

นุอ
ำห

ำร
เส

ริม
(น

ม)
-ป

ระ
ถม

ศึก
ษำ

ค้ำ
งรั

บ
xx

x

เค
รด

ติ
รำ

ยไ
ด้เ

งิน
อดุ

หน
นุอ

ำห
ำร

เส
ริม

(น
ม)

-ก
อ่น

ปร
ะถ

มศึ
กษ

ำ
xx

x

รำ
ยไ

ด้เ
งิน

อดุ
หน

นุอ
ำห

ำร
เส

ริม
(น

ม)
-ป

ระ
ถม

ศึก
ษำ

xx
x

   
 เม

ื่อโ
รง

เรีย
นไ

ดร้
ับเ

งิน
เพ่ิ

มเ
ตมิ

ใน
ปกี

าร
ศึก

ษา
ถัด

ไป

   
   

โร
งเรี

ยน
ต้อ

งบ
นัท

กึบ
ญัช

ล้ีำ
งย

อด
บญั

ชค้ี
ำง

รับ
ที่

 - 
ใบ

ส ำ
คัญ

รับ
เงิน

สม
ดุร

ำย
วัน

รับ
เด

บติ
เงิน

ฝำ
กธ

นำ
คำ

ร
xx

x

โร
งเรี

ยน
บนั

ทกึ
ไว

้
 - 

ส ำ
เน

ำส
มดุ

เงิน
ฝำ

กธ
นำ

คำ
ร

เค
รด

ติ
เงิน

อดุ
หน

นุอ
ำห

ำร
เส

ริม
(น

ม)
-ก

อ่น
ปร

ะถ
มศึ

กษ
ำค้

ำง
รับ

xx
x

หน
ำ้ท

ี่มยี
อด

เงิน
เข

ำ้บ
ญัช

ี
เงิน

อดุ
หน

นุอ
ำห

ำร
เส

ริม
(น

ม)
-ป

ระ
ถม

ศึก
ษำ

ค้ำ
งรั

บ
xx

x
 ภ

าค
เรีย

นท
ี่ 2

 3
.4

 ร
ับเ

งิน
อุด

หนุ
นอ

าห
าร

เส
ริม

(น
ม)

 - 
ใบ

ส ำ
คัญ

รับ
เงิน

สม
ดุร

ำย
วัน

รับ
เด

บติ
เงิน

ฝำ
กธ

นำ
คำ

ร
xx

x
  ต

ำม
จ ำ

นว
นน

กัเ
รีย

นท
ี่มอี

ยู่จ
ริง

 - 
ส ำ

เน
ำส

มดุ
เงิน

ฝำ
กธ

นำ
คำ

ร
เค

รด
ติ

รำ
ยไ

ด้เ
งิน

อดุ
หน

นุอ
ำห

ำร
เส

ริม
(น

ม)
-ก

อ่น
ปร

ะถ
มศึ

กษ
ำ

xx
x

หน
ำ้ท

ี่มยี
อด

เงิน
เข

ำ้บ
ญัช

ี
รำ

ยไ
ด้เ

งิน
อดุ

หน
นุอ

ำห
ำร

เส
ริม

(น
ม)

-ป
ระ

ถม
ศึก

ษำ
xx

x

 3
.5

 ซ้ื
ออ

าห
าร

เส
ริม

(น
ม)

   
   

  ก
รณ

ีช า
ระ

เงิน
สด

/เช
ค็/

โอ
นเ

งิน
ผ่า

นธ
นา

คา
ร

 - 
ใบ

เส
ร็จ

รับ
เงิน

/ใบ
ส่ง

ขอ
ง

สม
ดุร

ำย
วัน

จำ่
ย

เด
บติ

ค่ำ
นม

xx
x

เค
รด

ติ
เงิน

สด
/เงิ

นฝ
ำก

ธน
ำค

ำร
xx

x

   
   

  ก
รณ

ีซ้ือ
เป

น็เ
งิน

เช
ื่อ

 - 
ใบ

ส่ง
ขอ

ง/
ใบ

แจ
ง้ห

นี/้
สม

ดุร
ำย

วัน
ทั่ว

ไป
เด

บติ
ค่ำ

นม
xx

x

 ใบ
วำ

งบ
ลิพ

ร้อ
มแ

นบ
ใบ

ส่ง
ขอ

ง
เค

รด
ติ

เจ
ำ้ห

นี้-
บริ

ษทั
....

....
....

....
..

xx
x

   
   

   
  เ

มื่อ
จำ่

ยช
 ำร

ะห
นี้

 - 
ใบ

เส
ร็จ

รับ
เงิน

สม
ดุร

ำย
วัน

จำ่
ย

เด
บติ

เจ
ำ้ห

นี้-
บริ

ษทั
....

....
....

....
..

xx
x

เค
รด

ติ
เงิน

สด
/เงิ

นฝ
ำก

ธน
ำค

ำร
xx

x

 3
.6

 ก
รณ

ีสง่
คืน

เงิน
อุด

หนุ
นอ

าห
าร

เส
ริม

(น
ม)

   
 - 

สง่
คืน

ภา
ยใ

นป
กีา

รศึ
กษ

าแ
ละ

ยงั
ไม

ป่ดิ
บญั

ชี
- ใ

บเ
สร็

จรั
บเ

งิน
จำ

ก 
สม

ดุร
ำย

วัน
จำ่

ย
เด

บติ
รำ

ยไ
ด้เ

งิน
อดุ

หน
นุอ

ำห
ำร

เส
ริม

(น
ม)

-ก
อ่น

ปร
ะถ

มศึ
กษ

ำ
xx

x

รำ
ยไ

ด้เ
งิน

อดุ
หน

นุอ
ำห

ำร
เส

ริม
(น

ม)
-ป

ระ
ถม

ศึก
ษำ

xx
x

 ส
ช. 

/ศ
ธ.จ

 /ส
ช.จ

.
ดอ

กเ
บี้ย

จำ่
ย 

(ถ
ำ้ม

ี)
xx

x

เค
รด

ติ
เงิน

สด
/เงิ

นฝ
ำก

ธน
ำค

ำร
xx

x
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  -

 ส
ง่คื

นป
กีา

รศึ
กษ

าท
ี่ปดิ

บญั
ชแี

ลว้
- ใ

บเ
สร็

จรั
บเ

งิน
จำ

ก 
สม

ดุร
ำย

วัน
จำ่

ย
เด

บติ
ทนุ

สะ
สม

xx
x

 ส
ช. 

/ศ
ธ.จ

 /ส
ช.จ

.
ดอ

กเ
บี้ย

จำ่
ย 

(ถ
ำ้ม

ี)
xx

x
เค

รด
ติ

เงิน
สด

/เงิ
นฝ

ำก
ธน

ำค
ำร

xx
x

 4
. เ

งิน
อุด

หนุ
นอ

าห
าร

กล
าง

วนั
  4

.1
 เม

ื่อโ
รง

เรีย
นไ

ดร้
ับโ

อน
เงิน

ผ่า
นธ

นา
คา

รใ
นป

กีา
รศึ

กษ
า

 - 
ใบ

ส ำ
คัญ

รับ
เงิน

สม
ดุร

ำย
วัน

รับ
เด

บติ
เงิน

ฝำ
กธ

นำ
คำ

ร
xx

x
 - 

ส ำ
เน

ำส
มดุ

เงิน
ฝำ

กธ
นำ

คำ
ร

เค
รด

ติ
รำ

ยไ
ด้เ

งิน
อดุ

หน
นุอ

ำห
ำร

กล
ำง

วัน
-ก

อ่น
ปร

ะถ
มศึ

กษ
ำ

xx
x

หน
ำ้ท

ี่มยี
อด

เงิน
เข

ำ้บ
ญัช

ี
รำ

ยไ
ด้เ

งิน
อดุ

หน
นุอ

ำห
ำร

กล
ำง

วัน
-ป

ระ
ถม

ศึก
ษำ

xx
x

 4
.2

 ก
รณ

ีน า
เงิน

อุด
หนุ

นอ
าห

าร
กล

าง
วนั

ไป
ใช

้
   

   
 4

.2
.1

 ซ้ื
อว

ตัถุ
ดบิ

 - 
ใบ

เส
ร็จ

รับ
เงิน

สม
ดุร

ำย
วัน

จำ่
ย

เด
บติ

ค่ำ
ใช

จ้ำ่
ยป

ระ
กอ

บอ
ำห

ำร
xx

x
 - 

รำ
ยก

ำร
วัต

ถดิุ
บ

เค
รด

ติ
เงิน

สด
/เงิ

นฝ
ำก

ธน
ำค

ำร
xx

x

   
   

 4
.2

.2
 ก

รณ
ีจา้

งท
 าอ

าห
าร

 - 
ใบ

ส ำ
คัญ

รับ
เงิน

สม
ดุร

ำย
วัน

จำ่
ย

เด
บติ

ค่ำ
จำ้

งเห
มำ

บริ
กำ

ร
xx

x

 - 
รำ

ยก
ำร

อำ
หำ

ร
เค

รด
ติ

เงิน
สด

/เงิ
นฝ

ำก
ธน

ำค
ำร

xx
x

 - 
ส ำ

เน
ำใบ

ถอ
นเ

งิน
ธน

ำค
ำร

ภำ
ษหี

กั 
ณท

ี่จำ่
ย 

(ถ
ำ้ม

ี)
xx

x
   

   
   

  โ
รง

เรีย
นน

 ำเงิ
นภ

ำษ
 ีณ

ที่จ
ำ่ย

ส่ง
สร

รพ
ำก

ร
 - 

ใบ
เส

ร็จ
รับ

เงิน
จำ

กส
รร

พำ
กร

สม
ดุร

ำย
วัน

จำ่
ย

เด
บติ

ภำ
ษหี

กั 
ณท

ี่จำ่
ย 

(ถ
ำ้ม

ี)
 - 

ส ำ
เน

ำใบ
ถอ

นเ
งิน

ธน
ำค

ำร
เค

รด
ติ

เงิน
สด

/เงิ
นฝ

ำก
ธน

ำค
ำร

xx
x

 4
.3

 ก
รณ

ีสง่
คืน

เงิน
อุด

หนุ
นอ

าห
าร

กล
าง

วนั

   
 - 

สง่
คืน

ภา
ยใ

นป
กีา

รศึ
กษ

าแ
ละ

ยงั
ไม

ป่ดิ
บญั

ชี
- ใ

บเ
สร็

จรั
บเ

งิน
จำ

ก 
สม

ดุร
ำย

วัน
จำ่

ย
เด

บติ
รำ

ยไ
ด้เ

งิน
อดุ

หน
นุอ

ำห
ำร

กล
ำง

วัน
-ก

อ่น
ปร

ะถ
มศึ

กษ
ำ

xx
x

รำ
ยไ

ด้เ
งิน

อดุ
หน

นุอ
ำห

ำร
กล

ำง
วัน

-ป
ระ

ถม
ศึก

ษำ
xx

x

 ส
ช. 

/ศ
ธ.จ

 /ส
ช.จ

.
ดอ

กเ
บี้ย

จำ่
ย 

(ถ
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ตัวอย่าง รูปแบบงบแสดงฐานะการเงิน 
โรงเรียน ......................... 

งบแสดงฐานะการเงิน 
ณ  วันที่  30  เมษายน  xxxx 

         (หน่วย : บาท) 
สินทรัพย ์

สินทรัพย์หมุนเวียน : 
 เงินสด       xxx 
 เงินฝากธนาคาร      xxx 
 ลูกหนี ้       xxx 
 วัสดุส านักงาน      xxx  xxx 
สินทรัพย์ไม่หมุนเวียน : 
 ที่ดิน       xxx 
 อาคาร      xxx 
 หัก ค่าเสื่อมราคาสะสม-อาคาร   xxx xxx 
 ครุภัณฑ์และอุปกรณ์    xxx 
 หัก ค่าเสื่อมราคาสะสม-ครุภัณฑ์และอุปกรณ์  xxx xxx 
 ยานพาหนะ     xxx 
 หัก ค่าเสื่อมราคาสะสม-ยานพาหนะ   xxx xxx  xxx 
  รวมสินทรัพย์       xxx           
(1) 

หนี้สินและส่วนของเจ้าของ 
หนี้สิน 

หนี้สินหมุนเวียน : 
 เจ้าหนี้      xxx 
 เงินสมทบกองทุน     xxx xxx 
หนี้สินไม่หมุนเวียน : 
 เงินกู้       xxx   
   รวมหนี้สิน      xxx           
(2) 
     ส่วนของเจ้าของ 
 ทุนประเดิม      xxx 
 ทุนสะสม      xxx 
 บวก  รายได้สูง(ต่ า)กว่าค่าใช้จ่าย   xxx xxx   
   รวมส่วนของเจ้าของ     xxx            
(3) 
รวมหนี้สินและส่วนของเจ้าของ       xxx        (2 ) 
+(3) 

หมายเหตุ         สินทรัพย์     เท่ากับ    หนี้สิน  บวก ส่วนของเจ้าของ  
             (1)                   =                   (2)         +       (3) 
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ตัวอย่าง รูปแบบงบรายได้และค่าใช้จ่าย 
 

โรงเรียน ......................... 
งบรายได้และค่าใช้จ่าย 

ส าหรับปกีารศึกษา xxxx  สิ้นสุดวันที่ 30 เมษายน xxxx 
 

               (หน่วย:บาท) 
รายได้ :  

 รายได้เงินอุดหนุนรายบุคคล      xxx               

 รายได้เงินอุดหนุนค่าหนังสือเรยีน     xxx              
 รายได้เงินอุดหนุนค่ากจิกรรมพัฒนาคุณภาพผู้เรียน   xxx              
 รายได้เงินอุดหนุนอาหารเสริม(นม)     xxx              
 รายได้เงินอุดหนุนอาหารกลางวัน     xxx              
 รายได้ค่าธรรมเนยีมการศึกษา      xxx 
 รายได้ค่าธรรมเนยีมอื่น      xxx              
 รายได้ค่าอาหารกลางวัน      xxx              
 รายได้ค่ารถรับ-ส่งนักเรียน      xxx              
 รายได้เงินบริจาค       xxx 

 รายได้อื่น ๆ       xxx 

  รวมรายได ้       xxx 
ค่าใช้จ่าย : 
 เงินเดือนผู้อ านวยการและคร ู      xxx                 
 เงินเดือนบุคลากรทางการศึกษา     xxx               
 เงินเดือนเจ้าหน้าทีโ่รงเรียน      xxx 
 เงินสมทบกองทุน       xxx 

 ค่าสาธารณูปโภค       xxx 
 ค่าวัสดุการศึกษา       xxx 
 ค่าวัสดสุ านักงาน       xxx 
 ค่าน้ ามันรถ       xxx              
 ค่านม        xxx                
 ค่าใช้จ่ายประกอบอาหาร/ค่าจ้างเหมาบริการ    xxx                

 ค่าหนังสือเรยีน       xxx              
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 ค่ากิจกรรมวิชาการ       xxx              
 ค่ากิจกรรมคุณธรรม/จริยธรรม     xxx                
 ค่ากิจกรรมทัศนศึกษา      xxx                

 ค่ากิจกรรมสารสนเทศ      xxx                

 ค่าซ่อมแซมและบ ารุงรักษา      xxx 

 ค่าเบี้ยประกัน       xxx                

 ดอกเบี้ยจ่าย       xxx 
 ค่าใช้จ่ายอื่น ๆ       xxx  

  รวมค่าใช้จ่าย       xxx     

รายได้สูง(ต่ า)กว่าค่าใช้จ่าย(ก่อนหกัค่าเสื่อมราคาสินทรัพย์)    xxx  

หัก ค่าเสื่อมราคาสินทรัพย ์        xxx 

รายได้สูง(ต่ า)กว่าค่าใช้จ่าย        xxx 

 

ตัวอย่าง รูปแบบหมายเหตุประกอบงบการเงิน 

โรงเรียน................ 
หมายเหตุประกอบงบการเงิน 

ส าหรับปกีารศึกษา xxxx  สิ้นสุดวันที่ 30 เมษายน .xxxx... 
1. ข้อมูลทั่วไป 
2. หลักเกณฑ์ในการน าเสนองบการเงิน 
3. สรุปนโยบายการบัญชีที่ส าคัญ 
4. เงินสดและรายการเทียบเท่าเงินสด 
5. ลูกหนี้ 
6. วัสดุคงเหลือ 
7. ที่ดิน อาคาร และอุปกรณ์ 
8. เจ้าหนี้และค่าใช้จ่ายค้างจ่าย 
9. เงินกู ้
10. ส่วนของเจ้าของ  
11. ทุนส ารอง 
12. รายได้ 
13. ค่าใช้จ่าย 
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  หน้า   ๑ 
เล่ม   ๑๓๒   ตอนพิเศษ   ๑๙๒   ง ราชกิจจานุเบกษา ๒๐   สิงหาคม   ๒๕๕๘ 
 

 

ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ 
ว่าด้วยการกําหนดมาตรการช่วยเหลือนักเรียนในโรงเรียนเอกชนเป็นเงินอุดหนุนรายบุคคล 

พ.ศ.  ๒๕๕๘ 
 

 

โดยที่เป็นการสมควรปรับปรุงระเบียบกระทรวงศึกษาธิการว่าด้วยการกําหนดมาตรการช่วยเหลือ
นักเรียนในโรงเรียนเอกชนเป็นเงินอุดหนุนรายบุคคล  เพื่อให้มีความเหมาะสมและสอดคล้องกับ
สภาพการณ์ในปัจจุบันย่ิงข้ึน 

อาศัยอํานาจตามความในมาตรา  ๘  และมาตรา  ๑๒  แห่งพระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการ
กระทรวงศึกษาธิการ  พ.ศ.  ๒๕๔๖  และมติคณะรัฐมนตรี  เม่ือวันที่  ๑๘  ตุลาคม  ๒๕๓๑  วันที่   
๒๒  ตุลาคม  ๒๕๓๙  วันที่  ๘  ตุลาคม  ๒๕๔๕  วันที่  ๗  เมษายน  ๒๕๔๗  วันที่  ๒๖  มิถุนายน  ๒๕๕๐  
วันที่  ๑๓  มกราคม  ๒๕๕๒  วันที่  ๑  พฤษภาคม  ๒๕๕๕  และวันที่  ๓๑  มีนาคม  ๒๕๕๘  ซึ่งมีมติ
เก่ียวกับเร่ืองเงินอุดหนุนรายบุคคลประกอบกับการเสนอความเห็นของคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน
ตามมาตรา  ๑๓  (๖)  แห่งพระราชบัญญัติโรงเรียนเอกชน  พ.ศ.  ๒๕๕๐  ในการประชุมคร้ังที่  ๓/๒๕๕๘  
วันที่  ๔  มิถุนายน  ๒๕๕๘  รัฐมนตรีว่าการกระทรวงศึกษาธิการจึงออกระเบียบไว้  ดังต่อไปนี้ 

ข้อ ๑ ระเบียบนี้เรียกว่า  “ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการว่าด้วยการกําหนดมาตรการช่วยเหลือ
นักเรียนในโรงเรียนเอกชนเป็นเงินอุดหนุนรายบุคคล  พ.ศ.  ๒๕๕๘” 

ข้อ ๒ ระเบียบนี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันถัดจากวันประกาศในราชกิจจานุเบกษาเป็นต้นไป 
ข้อ ๓ ให้ยกเลิก 
(๑) ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการว่าด้วยการกําหนดมาตรการช่วยเหลือนักเรียนในโรงเรียนเอกชน

เป็นเงินอุดหนุนรายบุคคล  พ.ศ.  ๒๕๕๒   
(๒) ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการว่าด้วยการกําหนดมาตรการช่วยเหลือนักเรียนในโรงเรียนเอกชน

เป็นเงินอุดหนุนรายบุคคล  (ฉบับที่  ๒)  พ.ศ.  ๒๕๕๓   
(๓) ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการว่าด้วยการกําหนดมาตรการช่วยเหลือนักเรียนในโรงเรียนเอกชน

เป็นเงินอุดหนุนรายบุคคล  (ฉบับที่  ๓)  พ.ศ.  ๒๕๕๔   
(๔) ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการว่าด้วยการกําหนดมาตรการช่วยเหลือนักเรียนในโรงเรียนเอกชน

เป็นเงินอุดหนุนรายบุคคล  (ฉบับที่  ๔)  พ.ศ.  ๒๕๕๕   
(๕) ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการว่าด้วยการกําหนดมาตรการช่วยเหลือนักเรียนในโรงเรียนเอกชน

เป็นเงินอุดหนุนรายบุคคล  (ฉบับที่  ๕)  พ.ศ.  ๒๕๕๖   
(๖) ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการว่าด้วยการกําหนดมาตรการช่วยเหลือนักเรียนในโรงเรียนเอกชน

เป็นเงินอุดหนุนรายบุคคล  (ฉบับที่  ๖)  พ.ศ.  ๒๕๕๗   
(๗) ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการว่าด้วยการกําหนดมาตรการช่วยเหลือนักเรียนในโรงเรียนเอกชน

เป็นเงินอุดหนุนรายบุคคล  (ฉบับที่  ๗)  พ.ศ.  ๒๕๕๗   
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  หน้า   ๒ 
เล่ม   ๑๓๒   ตอนพิเศษ   ๑๙๒   ง ราชกิจจานุเบกษา ๒๐   สิงหาคม   ๒๕๕๘ 
 

 

ข้อ ๔ ในระเบียบนี้   
“โรงเรียน”  หมายความว่า  โรงเรียนเอกชนในระบบ  โดยไม่รวมถึงโรงเรียนนานาชาติ 
“โรงเรียนการกุศล”  หมายความว่า  โรงเรียนเอกชนที่จัดตั้งโดยมีวัตถุประสงค์จัดการศึกษาเพื่อ  

ผู้ยากไร้โดยไม่เก็บค่าธรรมเนียมการศึกษา  ที่จัดการเรียนการสอนในลักษณะการกุศล  การศึกษาพิเศษ  
หรือการศึกษาสงเคราะห์  ได้แก่  โรงเรียนเอกชนที่สํานักพระราชวังเป็นผู้รับใบอนุญาต  โรงเรียน
สงเคราะห์เด็กยากจนตามพระราชประสงค์  โรงเรียนในพระบรมราชูปถัมภ์หรือพระราชูปถัมภ์ที่จัด
การศึกษาเพื่อการกุศล  โรงเรียนการกุศลของวัดในพระพุทธศาสนา  โรงเรียนการศึกษาพิเศษ  โรงเรียน
การศึกษาสงเคราะห์หรือโรงเรียนประเภทอ่ืนที่คณะรัฐมนตรีเห็นสมควรให้ความอนุเคราะห์เป็นกรณีพิเศษ  
และให้หมายความรวมถึงโรงเรียนเอกชนสอนศาสนาอิสลามควบคู่วิชาสามัญที่มีมูลนิธิหรือมัสยิดเป็นผู้รับ
ใบอนุญาตที่มีวัตถุประสงค์ในการจัดการศึกษาเท่านั้น   

“นักเรียน”  หมายความว่า  ผู้ที่โรงเรียนได้รับเข้าเรียนตามระเบียบที่กระทรวงศึกษาธิการกําหนด
และตามที่ระบุไว้ในใบอนุญาต 

“ผู้รับใบอนุญาต”  หมายความว่า  ผู้รับใบอนุญาตหรือผู้ปฏิบัติหน้าที่แทนผู้รับใบอนุญาต 
“เงินอุดหนุนรายบุคคล”  หมายความว่า  เงินอุดหนุนทั่วไปที่รัฐจัดสรรงบประมาณให้เป็น

ค่าใช้จ่ายรายบุคคลแก่นักเรียนในโรงเรียนเอกชนที่จัดการศึกษาในระดับการศึกษาขั้นพื้นฐาน   
“คณะกรรมการบริหาร”  หมายความว่า  คณะกรรมการบริหารของโรงเรียน 
“สํานักงาน”  หมายความว่า  สํานักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน 
“สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษา”  หมายความว่า  สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษา

ประถมศึกษาที่โรงเรียนตั้งอยู่  ยกเว้นกรุงเทพมหานคร 
“สํานักงานการศึกษาเอกชนจังหวัด”  หมายความว่า  สํานักงานการศึกษาเอกชนจังหวัด 

ในจังหวัดปัตตานี  จังหวัดยะลา  จังหวัดนราธิวาส  จังหวัดสตูล  และจังหวัดสงขลา   
“สํานักงานการศึกษาเอกชนอําเภอ”  หมายความว่า  สํานักงานการศึกษาเอกชนอําเภอในทุกอําเภอ

ของจังหวัดปัตตานี  จังหวัดยะลา  จังหวัดนราธิวาส  และจังหวัดสงขลา  เฉพาะอําเภอจะนะ  อําเภอเทพา  
อําเภอนาทวี  และอําเภอสะบ้าย้อย 

ข้อ ๕ การเบิกจ่ายเงินอุดหนุนรายบุคคลให้เป็นไปตามตารางอัตราเงินอุดหนุนรายบุคคล 
แนบท้ายระเบียบนี้ 

ข้อ ๖ การให้เงินอุดหนุนรายบุคคล  ให้ดําเนินการดังต่อไปนี้ 
(๑) ให้คํานวณจากจํานวนนักเรียนที่เรียนอยู่จริงของโรงเรียน  ซึ่งต้องไม่เกินความจุนักเรียน  

ของโรงเรียน  ตามหลักสูตรและสาขาวิชาที่โรงเรียนได้รับอนุญาต  ดังนี้   
 ก. จํานวนนักเรียน  ณ  วันที่  ๑๐  มิถุนายนของปีการศึกษาที่ขอเบิก   
 ข. จํานวนนักเรียน  ณ  วันที่  ๑๐  พฤศจิกายนของปีการศึกษาที่ขอเบิกของโรงเรียน

ประเภทอาชีวศึกษา  เฉพาะที่ได้รบัอนุญาตให้เปิดรับนักเรียนใหม่เข้าเรียนในภาคเรียนที่  ๒  เท่านั้น 
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(๒) โรงเรียนที่มีสิทธิได้รับเงินอุดหนุนรายบุคคลต้องเป็นโรงเรียนที่มีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะ
ต้องห้าม  ดังนี้ 

 ก. เป็นโรงเรียนที่ได้รับอนุญาตให้เปิดสอนระดับก่อนประถมศึกษา  ประถมศึกษา  
มัธยมศึกษาตอนต้น  มัธยมศึกษาตอนปลาย  ประกาศนียบัตรวิชาชีพ  ระดับใดระดับหนึ่งหรือหลายระดับรวมกัน 

 ข. เป็นโรงเรียนที่เก็บค่าธรรมเนียมการศึกษาเม่ือรวมกับเงินอุดหนุนรายบุคคลแล้วไม่เกิน
อัตราค่าใช้จ่ายรายบุคคลสําหรับนักเรียนภาครัฐในแต่ละระดับ 

 ในกรณีเป็นโรงเรียนการกุศลต้องไม่เก็บค่าธรรมเนียมการศึกษาจากนักเรียน 
 ค. ไม่เป็นโรงเรียนที่ประกาศแจ้งให้ผู้ปกครองทราบว่า  นักเรียนที่เรียนในโรงเรียนนี้ไม่ได้

รับเงินอุดหนุนรายบุคคล 
(๓) นักเรียนที่โรงเรียนจะนํามาคํานวณเงินอุดหนุนรายบุคคล  ต้องมีคุณสมบัติ  ดังนี้ 
 ก. เป็นนักเรียนที่ได้ลงทะเบียนและเรียนอยู่จริง  ในชั้นเรียนที่โรงเรียนมีสิทธิได้รับ 

การอุดหนุนโดยถูกต้องและเป็นไปตามที่ระบุไว้ในใบอนุญาต  หรือตราสารจัดตั้งแล้วแต่กรณี 
 ข. เป็นนักเรียนที่มาเรียนจริงสมํ่าเสมอเป็นปกติโดยไม่ขาดเรียนติดต่อกันเกินกว่า  ๑๕  วัน  

โดยไม่มีเหตุผลอันสมควร  เว้นแต่กรณีเจ็บป่วยจนต้องเข้ารักษาตัวในโรงพยาบาลหรือแพทย์ที่มี 
ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพเวชกรรมรับรองว่าต้องหยุดพักการเรียน 

 ค. เป็นนักเรียนที่มีเลขประจําตัวประชาชนที่ออกโดยกระทรวงมหาดไทย 
 ง. เป็นนักเรียนที่เรียนอยู่ในระดับที่ได้รับเงินอุดหนุนรายบุคคล  สําหรับนักเรียน 

ชั้นอนุบาลปีที่  ๑  อายุของนักเรียนต้องไม่ต่ํากว่า  ๓  ปีบริบูรณ์  ในวันเปิดภาคเรียนแรกของปีการศึกษา   
 จ. เป็นนักเรียนที่เรียนอยู่ในระดับที่ได้รับการอุดหนุนรายบุคคล  และมีอายุไม่เกิน   

๒๕  ปี  ในวันที่  ๑๖  พฤษภาคม  ของปีการศึกษา 
 ฉ. เป็นนักเรียนใหม่ที่เข้าเรียนในภาคเรียนที่  ๒  ของโรงเรียนประเภทอาชีวศึกษา   

และต้องมีคุณสมบัติเป็นไปตามประกาศ  หลักเกณฑ์  วิธีการที่เก่ียวข้อง   
 ช. กรณีนักเรียนพิการต้องมีสมุดประจําตัวคนพิการ  เอกสารรับรองความพิการจากแพทย์  

ของสถานพยาบาลตามประกาศกระทรวงสาธารณสุข  และให้โรงเรียนจัดทําแผนการจัดการศึกษาเฉพาะบุคคล 
ข้อ ๗ วิธีการขอรับเงินอุดหนุนรายบุคคลของโรงเรียน  ให้ดําเนินการดังต่อไปนี้ 
(๑) จัดทําคําร้องขอรับเงินอุดหนุนรายบุคคลตามแบบหรือโปรแกรมที่สํานักงานกําหนด  

จํานวน  ๒  ชุด  โรงเรียนเก็บไว้  ๑  ชุด 
(๒) ยื่นคําร้องขอรับเงินอุดหนุนพร้อมเอกสารและข้อมูลที่จําเป็นต้องใช้ในการขอรับเงินอุดหนุน

ตามข้อ  ๗  (๓)  หรือข้อมูลเอกสารอิเล็กทรอนิกส์กรณีโรงเรียนได้รับอนุญาตให้จัดส่งเอกสาร
อิเล็กทรอนิกส์  สําหรับกรุงเทพมหานครให้ยื่นที่สํานักงาน  ส่วนจังหวัดอื่นให้ยื่นที่สํานักงานเขตพื้นที่
การศึกษาประถมศึกษา  หรือสํานักงานการศึกษาเอกชนจังหวัด  หรือสํานักงานการศึกษาเอกชนอําเภอ  
ภายในวันที่  ๒๐  มิถุนายนของทุกปี   

(๓) ให้ส่งเอกสารหลักฐานและข้อมูลที่จําเป็นต้องใช้ในการขอรับเงินอุดหนุน  ดังนี้ 
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 ก. แบบคําร้องขอรับเงินอุดหนุนรายบุคคล  แบบรายงานจํานวนนักเรียนและครู  พร้อม
บัญชีรายชื่อนักเรียนที่ขอรับเงินอุดหนุน  โดยให้สํารวจจํานวนนักเรียน  ณ  วันที่  ๑๐  มิถุนายนของทุกปี 

 ข. แบบทะเบียนคุมนักเรียนพิการในโรงเรียนเอกชน  กรณีที่โรงเรียนขอรับเงินอุดหนุน
รายบุคคลนักเรียนพิการ 

 ค. สําเนาใบอนุญาตจัดตั้งโรงเรียน  ประกาศโรงเรียนเรื่องอัตราค่าธรรมเนียมการศึกษา
และค่าธรรมเนียมอื่น  และหลักฐานการอนุญาตตามกฎหมายว่าด้วยโรงเรียนเอกชน 

 ง. รายงานการประชุมคณะกรรมการบริหาร  ซึ่งให้ความเห็นชอบจํานวนนักเรียนที่ขอรับ  
เงินอุดหนุนรายบุคคล  งบรายได้และค่าใช้จ่าย  งบดุล  ของปีการศึกษาที่ผ่านมา 

ข้อ ๘ วิธีการขอรับเงินอุดหนุนรายบุคคลของโรงเรียนประเภทอาชีวศึกษาเฉพาะที่ได้รับ
อนุญาตให้รับนักเรียนใหม่เข้าเรียนในภาคเรียนที่  ๒  ให้ดําเนินการดังต่อไปนี้ 

(๑) จัดทําคําร้องขอรับเงินอุดหนุนรายบุคคลตามแบบหรือโปรแกรมที่สํานักงานกําหนด  
จํานวน  ๒  ชุด  โรงเรียนเก็บไว้  ๑  ชุด 

(๒) ยื่นคําร้องขอรับเงินอุดหนุนพร้อมเอกสารและขอ้มูลที่จําเป็นต้องใช้ในการขอรับเงินอุดหนุน  
ตามข้อ  ๘  (๓)  หรือข้อมูลเอกสารอิเล็กทรอนิกส์กรณีโรงเรียนได้รับอนุญาตให้จัดส่งเอกสาร
อิเล็กทรอนิกส์  สําหรับกรุงเทพมหานครให้ยื่นที่สํานักงาน  ส่วนจังหวัดอื่นให้ยื่นที่สํานักงานเขตพื้นที่
การศึกษาประถมศึกษา  หรือสํานักงานการศึกษาเอกชนจังหวัด  หรือสํานักงานการศึกษาเอกชนอําเภอ  
ภายในวันที่  ๒๐  พฤศจิกายน 

(๓) ให้ส่งเอกสารหลักฐานและข้อมูลที่จําเป็นต้องใช้ในการขอรับเงินอุดหนุน  ดังนี้ 
 ก. แบบคําร้องขอรับเงินอุดหนุนรายบุคคล  แบบรายงานจํานวนนักเรียนและครูพร้อม

บัญชีรายชื่อนักเรียนที่ขอรับเงินอุดหนุน  โดยให้สํารวจจํานวนนักเรียน  ณ  วันที่  ๑๐  พฤศจิกายน 
 ข. แบบทะเบียนคุมนักเรียนพิการในโรงเรียนเอกชน  กรณีที่โรงเรียนขอรับเงินอุดหนุน

รายบุคคลนักเรียนพิการ 
 ค. แบบรายงานการรับนักเรียนเข้าเรียนภาคเรียนที่  ๒ 
 ง. ใบอนุญาตให้รับนักเรียนใหม่เข้าเรียนภาคเรียนที่  ๒ 
 จ. รายงานการประชุมคณะกรรมการบริหาร  ซึ่งให้ความเห็นชอบจํานวนนักเรียนที่ขอรับ  

เงินอุดหนุนรายบุคคลนักเรียนใหม่เข้าเรียนภาคเรียนที่  ๒ 
ข้อ ๙ วิธีการขอรับเงินอุดหนุนรายบุคคลของสํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษา  

หรือสํานักงานการศึกษาเอกชนจังหวัด  ให้ดําเนินการดังต่อไปนี้ 
(๑) ตรวจสอบคําร้องขอรับเงินอุดหนุนรายบุคคลและเอกสารประกอบตามข้อ  ๗  และข้อ  ๘  

พร้อมข้อมูลของโรงเรียนตามแบบหรือโปรแกรมที่สํานักงานกําหนด   
กรณีโรงเรียนย่ืนคําร้องผ่านสํานักงานการศึกษาเอกชนอําเภอให้สํานักงานการศึกษาเอกชนอําเภอ

ตรวจสอบเบ้ืองต้นก่อนนําส่งสํานักงานการศึกษาเอกชนจังหวัด 
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(๒) ตรวจสอบและรวบรวมข้อมูลนักเรียนตาม  (๑)  ของทุกโรงเรียน  หากถูกต้องให้จัดทําแบบ
สรุปจํานวนนักเรียนของโรงเรียนที่มีสิทธิรับเงินอุดหนุนรายบุคคล  โดยแยกประเภทเงินอุดหนุน  พร้อม
สําเนาเลขที่บัญชีธนาคารกรุงไทย  จํากัด  (มหาชน)  ของสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษา  หรือ
สํานักงานการศึกษาเอกชนจังหวัด  โดยข้อมูลจํานวนนักเรียนตามข้อ  ๗  ให้ส่งถึงสํานักงานภายในวันที่  
๑๐  กรกฎาคมของทุกปี  และข้อมูลจํานวนนักเรียนตามข้อ  ๘  ให้ส่งถึงสํานักงานภายในวันที่   
๓๐  พฤศจิกายนของทุกปี  

ข้อ ๑๐ วิธีการขอรับเงินอุดหนุนรายบุคคลของสํานักงาน  ให้ดําเนินการดังต่อไปนี้ 
(๑) ตรวจสอบคําร้องขอรับเงินอุดหนุนรายบุคคลและเอกสารประกอบตามข้อ  ๗  และข้อ  ๘ 
(๒) ตรวจสอบแบบสรุปจํานวนนักเรียนตามข้อ  ๙  (๒) 
(๓) ตรวจสอบและรวบรวมจํานวนนักเรียนตาม  (๑)  และ  (๒)  ของทุกโรงเรียน  หากถูกต้อง

ให้จัดทําแบบสรุปจํานวนนักเรียนของโรงเรียนที่มีสิทธิรับเงินอุดหนุนรายบุคคล  โดยแยกประเภทเงินอุดหนุน  
ทั้งกรุงเทพมหานครและจังหวัดอื่นเพื่อเสนอขออนุมัติ 

ข้อ ๑๑ วิธีการขอเบิกจ่ายเงินอุดหนุนรายบุคคลของโรงเรียน  ให้ดําเนินการดังต่อไปนี้ 
(๑) จัดทําใบสําคัญรับเงินอุดหนุนรายบุคคลประจําเดือน  จํานวน  ๒  ชุด  โรงเรียนเก็บไว้   

๑  ชุด  โดยมีเอกสารประกอบ  ดังนี้  
 ก. บัญชีรายชื่อนักเรียนที่โรงเรียนรับเข้าเรียนเพิ่มเติมของเดือนที่ผ่านมา   
 ข. บัญชีรายชื่อนักเรียนที่โรงเรียนจําหน่าย  ลาออก  พักการเรียน  ของเดือนที่ผ่านมา   
 ค. หลักฐานการจ่ายเงินเดือนครูโดยผ่านระบบธนาคารของเดือนที่ผ่านมา   
(๒) โรงเรียนจัดส่งเอกสารตาม  (๑)  ภายในวันที่  ๓  ของเดือนที่เบิกที่สํานักงาน  หรือที่

สํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษา  หรือสํานักงานการศึกษาเอกชนจังหวัดแล้วแต่กรณี 
(๓) แบบคําร้องขอรับเงินอุดหนุนรายบุคคลตามข้อ  ๗  ข้อ  ๘  และแบบขอเบิกจ่ายเงิน 

ตามข้อ  ๑๑  ให้เป็นไปตามที่สํานักงานกําหนด 
ข้อ ๑๒ วิธีการขอเบิกจ่ายเงินอุดหนุนรายบุคคลของสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษา  

หรือสํานักงานการศึกษาเอกชนจังหวัด  ให้ดําเนินการดังต่อไปนี้ 
(๑) ตรวจสอบจํานวนนักเรียนปกติ  นักเรียนพิการทั้งประจําและไปกลับ  และจํานวน 

เงินอุดหนุนรายบุคคลให้ถูกต้อง 
(๒) จัดทําแบบสรุปจํานวนโรงเรียน  จํานวนนักเรียนและจํานวนเงินอุดหนุนรายบุคคลที่ขอเบิกจ่าย

และขออนุมัติเบิกจ่ายเงินอุดหนุนประจําเดือน  แล้วให้นําส่งสํานักงาน  ภายในวันที่  ๑๐  ของเดือน   
เพื่อสํานักงานจะดําเนินการเบิกจ่ายและโอนเงินเข้าบัญชีสํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษา   
หรือสํานักงานการศึกษาเอกชนจังหวัด 

(๓) เม่ือโรงเรียนดําเนินการตามข้อ  ๑๑  ได้ถูกต้องครบถ้วนแล้ว  ให้โอนเงินเข้าบัญชีโรงเรียน
ภายใน  ๕  วันทําการ  นับแต่วันที่ได้รับโอนเงินจากสํานักงาน 

ข้อ ๑๓ วิธีการขอเบิกจ่ายเงินอุดหนุนรายบุคคลของสํานักงาน  ให้ดําเนินการดังต่อไปนี้  
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(๑) ตรวจสอบจํานวนนักเรียนปกติ  นักเรียนพิการทั้งประจําและไปกลับ  และจํานวนเงิน
อุดหนุนรายบุคคลให้ถูกต้อง   

(๒) สรุปจํานวนโรงเรียน  จํานวนนักเรียนและจํานวนเงินอุดหนุนรายบุคคลที่ขอเบิกจ่าย
ประจําเดือนในกรุงเทพมหานครและจังหวัดอื่น   

(๓) ขออนุมัติเบิกจ่ายเงินอุดหนุนรายบุคคลประจําเดือนตาม  (๒)  เพื่อดําเนินการเบิกจ่ายและ
โอนเงินเข้าบัญชีสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษา  หรือสํานักงานการศึกษาเอกชนจังหวัดแล้วแต่กรณี 

(๔) เม่ือโรงเรียนดําเนินการตามข้อ  ๑๑  ได้ถูกต้องครบถ้วนแล้ว  ให้โอนเงินเข้าบัญชีโรงเรียน  
ในกรุงเทพมหานคร  ภายใน  ๕  วันทําการ  นับแต่วันที่ได้รับการโอนเงินจากกรมบัญชีกลางเข้าบัญชีธนาคาร 
ของสํานักงาน 

ข้อ ๑๔ เง่ือนไขการรับเงินอุดหนุนรายบุคคลตามระเบียบนี้  มีดังต่อไปนี้ 
(๑) นักเรียนต้องมาเรียนตามหลักสูตรและเวลาเปิดที่โรงเรียนได้รับอนุญาตให้เปิดทําการสอน  

และมาเรียนทุกวันเป็นประจําสมํ่าเสมอตามกฎกระทรวง  ระเบียบ  และแนวปฏิบัติที่เก่ียวข้อง 
(๒) การรับนักเรียนเข้าเรียน  โรงเรียนต้องดําเนินการรับนักเรียนเข้าเรียนในโรงเรียนให้ถูกต้อง

ตามระเบียบ  และจัดเก็บเอกสารไว้ให้เป็นปัจจุบันพร้อมให้ตรวจสอบได้  ทั้งนี้  กรณีที่จัดเก็บเอกสาร 
เป็นระบบอิเล็กทรอนิกส์โรงเรียนต้องจัดเก็บเอกสารต้นฉบับไว้เพื่อการตรวจสอบด้วย 

(๓) โรงเรียนที่ไม่ยื่นคําร้องขอรับเงินอุดหนุนรายบุคคลภายในระยะเวลาที่กําหนดตามข้อ  ๗  (๒)  
และข้อ  ๘  (๒)  ให้ถือว่าโรงเรียนไม่ประสงค์จะขอรับเงินอุดหนุนรายบุคคลสําหรับนักเรียนของโรงเรียนนั้น  
โดยห้ามเรียกเก็บเงินค่าธรรมเนียมการศึกษาในส่วนที่โรงเรียนไม่ได้ดําเนินการเบิกจ่ายเงินอุดหนุนรายบุคคล
ตามระเบียบนี้และห้ามจําหน่ายนักเรียนผู้นั้นออกจากโรงเรียนด้วยเหตุดังกล่าว   

(๔) โรงเรียนที่ขอเบิกจ่ายเงินอุดหนุนรายบุคคลประจําเดือนไม่ทันภายในระยะเวลาที่กําหนด  
ตามข้อ  ๑๑  (๒)  ให้โรงเรียนดําเนินการขอเบิกจ่ายให้ทันภายในปีงบประมาณที่ยื่นคําร้อง  โดยห้ามงดจ่าย   
เงินเดือนครูด้วยเหตุดังกล่าวและจัดการเรียนการสอนให้มีคุณภาพ 

(๕) โรงเรียนที่มีการเปล่ียนแปลงวัตถุประสงค์ในตราสารจัดตั้งเป็นโรงเรียนการกุศลภายหลัง
วันที่  ๑๐  มิถุนายนของปีการศึกษา  ให้โรงเรียนได้รับเงินอุดหนุนรายบุคคลในอัตราเงินอุดหนุนรายบุคคล
โรงเรียนการกุศลในปีการศึกษาถัดไป 

(๖) โรงเรียนที่ได้รับเงินอุดหนุนรายบุคคลต้องดําเนินกิจการโรงเรียนให้เป็นไปตามกฎหมาย  
ระเบียบ  คําสั่ง  ประกาศและนโยบายของทางราชการและต้องนําเงินอุดหนุนรายบุคคลที่ได้รับไปจ่าย  
เป็นเงินเดือนครูไม่ต่ํากว่าวุฒิที่ทางราชการกําหนดและตามประกาศกระทรวงแรงงาน  เร่ือง  อัตราค่าจ้างข้ันต่ํา  
และนําเงินที่เหลือไปใช้จ่ายเป็นค่าพัฒนาสื่อการเรียนการสอน  ครุภัณฑ์  พัฒนาอาคารสถานที่  และการดําเนิน
กิจการของโรงเรียน   

(๗) โรงเรียนต้องทําบัญชีการเงินและบัญชีอื่นให้ถูกต้องครบถ้วนและเป็นปัจจุบัน 
(๘) โรงเรียนต้องจ่ายเงินเดือนครูโดยผ่านระบบธนาคารเป็นรายบุคคลทุกเดือนและเก็บไว้เป็น

หลักฐานพร้อมให้เจ้าหน้าที่ตรวจสอบ   
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(๙) โรงเรียนต้องเก็บค่าธรรมเนียมการศึกษาและค่าธรรมเนียมอื่นตามประกาศของโรงเรียน  
และนโยบายของกระทรวงศึกษาธิการ 

(๑๐) โรงเรียนต้องบรรจุครูให้เพียงพอต่อการจัดการเรียนการสอนในระดับที่เปิดสอน  โดยให้มี  
ครูประจําชั้นครบทุกชั้นที่เปิดทําการสอน 

(๑๑) เม่ือนักเรียนพ้นสภาพจากการเป็นนักเรียน  โรงเรียนต้องแจ้งผู้อนุญาตภายในสิ้นเดือน  
และให้จ่ายเงินอุดหนุนรายบุคคลแก่โรงเรียนนั้นจนถึงสิ้นเดือนที่นักเรียนพ้นสภาพ 

(๑๒) การจ่ายเงินอุดหนุนรายบุคคลในเดือนเมษายนและพฤษภาคมให้จ่ายตามจํานวนนักเรียน  
ที่เรียนอยู่จริงในเดือนมีนาคมและในเดือนตุลาคมให้จ่ายตามจํานวนนักเรียนที่เรียนอยู่จริงในเดือนกันยายน 

(๑๓) นักเรียนที่เข้าเรียนในโรงเรียนระหว่างเดือนในแต่ละภาคเรียน  ให้เบิกเงินอุดหนุนรายบุคคลได้
สําหรับนักเรียนผู้นั้นในเดือนถัดไป 

(๑๔) โรงเรียนจัดตั้งใหม่หรือโรงเรียนที่ขอรับเงินอุดหนุนในคร้ังแรกให้ได้รับเงินอุดหนุน   
ตั้งแต่เดือนแรกที่เปิดภาคเรียนที่  ๑  ของปีการศึกษาที่ยื่นคําร้องขอรับเงินอุดหนุนรายบุคคล 

(๑๕) โรงเรียนที่ได้รับอนุญาตให้เปลี่ยนแปลงรายการในตราสารจัดตั้ง  หรือใบอนุญาตท่ีมีผลต่อ  
การเพิ่มจํานวนนักเรียนที่มีสิทธิได้รับเงินอุดหนุน  ภายหลังวันที่  ๑๐  มิถุนายนของปีการศึกษา   
ให้คํานวณจํานวนนักเรียนที่มีสิทธิได้รับเงินอุดหนุนรายบุคคลตามที่ได้รับอนุญาตให้เปลี่ยนแปลงได้ใน 
ปีการศึกษาถัดไป 

ข้อ ๑๕ การกํากับดูแลให้ดําเนินการ  ดังต่อไปนี้  
(๑) ให้สํานักงานและสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษา  หรือสํานักงานการศึกษา

เอกชนจังหวัดดําเนินการตรวจติดตามและประเมินผลการใช้จ่ายเงินอุดหนุนตามระเบียบ 
(๒) ในกรณีที่ตรวจพบว่า  โรงเรียนมีการเบิกเงินอุดหนุนผิดพลาดหรือโดยไม่มีสิทธิ  ให้ผู้อนุญาต

เรียกเงินคืนจากโรงเรียนพร้อมดอกเบ้ียในอัตราร้อยละ  ๗.๕  ต่อปี  ของจํานวนเงินที่เบิกโดยผิดพลาด  
หรือโดยไม่มีสิทธิ  นับแต่วันที่เบิกจ่ายจนถึงวันที่ชําระเสร็จสิ้น   

หากโรงเรียนไม่ชดใช้เงินอุดหนุนที่เบิกโดยผิดพลาด  โดยไม่มีสิทธิ  หรือโดยทุจริตภายใน  ๓๐  วัน  
นับตั้งแต่วันที่ได้รับหนังสือแจ้งให้ชําระเงินคืน  ให้ผู้อนุญาตชะลอการเบิกจ่ายเงินอุดหนุนรายบุคคล 
ไว้ก่อนจนกว่าโรงเรียนจะมาชําระหนี้ให้แล้วเสร็จ  ภายใต้เง่ือนไข  ดังนี้  

 ก. ถ้าจํานวนเงินที่แจ้งให้ชําระเงินคืนไม่เกินหนึ่งล้านบาทให้ชําระเงินคืนทันทีในงวดเดียว 
 ข. ถ้าจํานวนเงินที่แจ้งให้ชําระเงินคืนตั้งแต่หนึ่งล้านบาทข้ึนไป  ให้ชําระเงินคืนภายใน  ๑  ปี  

โดยโรงเรียนต้องทําหนังสือรับสภาพหนี้ไว้เป็นลายลักษณ์อักษร 
(๓) เม่ือปรากฏว่า  โรงเรียนดําเนินการเก่ียวกับการขอรับเงินอุดหนุนรายบุคคลตามระเบียบนี้  

โดยทุจริต  ให้ผู้อนุญาตดําเนินการเรียกเงินคืนพร้อมดอกเบ้ียตาม  (๒)  และพิจารณาดําเนินการทางคดี  
ตามกฎหมายที่เก่ียวข้องแก่ผู้กระทําความผิด 

(๔) ในกรณีตรวจสอบพบว่าโรงเรียนไม่ได้นําเงินไปใช้จ่ายตามเง่ือนไขข้อ  ๑๔  (๖)  ให้ผู้อนุญาต   
สั่งแก้ไข  หากไม่ดําเนินการให้ผู้อนุญาตสั่งลงโทษตามกฎหมายว่าด้วยโรงเรียนเอกชน 
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ข้อ ๑๖ การใดที่อยู่ระหว่างดําเนินการตามระเบียบกระทรวงศึกษาธิการว่าด้วยการกําหนด
มาตรการช่วยเหลือนักเรียนในโรงเรียนเอกชนเป็นเงินอุดหนุนรายบุคคล  พ.ศ.  ๒๕๕๒  และท่ีแก้ไขเพิ่มเติม   
ที่ยังไม่แล้วเสร็จให้ดําเนินการต่อไปจนกว่าจะแล้วเสร็จ 

ข้อ ๑๗ ให้เลขาธิการคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชนรักษาการตามระเบียบนี้และให้มี
อํานาจตีความและวินิจฉัยปัญหาเก่ียวกับการปฏิบัติตามระเบียบนี้ 

 
ประกาศ  ณ  วันที่  ๑๗  กรกฎาคม  พ.ศ.  ๒๕๕๘ 

พลเรือเอก  ณรงค์  พิพัฒนาศัย 
รัฐมนตรีว่าการกระทรวงศึกษาธิการ 
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ตารางอัตราเงนิอุดหนนุรายบุคคลแนบท้ายระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ 

ว่าด้วยการกําหนดมาตรการช่วยเหลือนักเรียนในโรงเรียนเอกชนเป็นเงินอุดหนนุรายบุคคล 
พ.ศ. ๒๕๕๘ 

-------------------------------------------- 
๑.  นักเรียนในโรงเรียนเอกชนประเภทสามัญศึกษาและประเภทอาชีวศึกษา                          หน่วย : บาท/คน/ป ี

ระดับการศึกษา/ประเภทวิชา/สายวิชา ค่าใช้จ่าย
พ้ืนฐาน 

อุดหนุน
สมทบ

เงินเดือน
ครู 

อุดหนุน 
เพ่ิม 
๑๐% 

รวมอัตรา 
เงินอุดหนุน 

 
ค่าธรรมเนียม
การศึกษา 

ค่าใช้จ่าย
รายบุคคลฯ 

๑. ก่อนประถมศึกษา 
๒. ประถมศึกษา 
๓. มัธยมศึกษาตอนต้น 
๔. มัธยมศึกษาตอนปลาย  
   ๔.๑  สายสามัญ 
   ๔.๒  สายอาชีพ (ปวช.) 
   (๑) ช่างอุตสาหกรรม หรือ อุตสาหกรรม  
   (๒) พาณิชยกรรม หรือ บริหารธุรกิจ 
   (๓) ศิลปหัตถกรรม หรือ ศิลปกรรม 
   (๔) เกษตรกรรม หรือ เกษตรศาสตร์ 
   (๕) คหกรรม หรือ คหกรรมศาสตร์ 
   (๖) ประมง 
   (๗) อุตสาหกรรมการท่องเที่ยว 
   (๘) อุตสาหกรรมส่ิงทอ 
   (๙) เทคโนโลยีสารสนเทศ 
        และการส่ือสาร 

๑,๗๐๐ 
๑,๙๐๐ 
๓,๕๐๐ 

 
๓,๘๐๐ 

 
๖,๕๐๐ 
๔,๙๐๐ 
๖,๒๐๐ 
๕,๙๐๐ 
๕,๕๐๐ 
๕,๙๐๐ 
๔,๙๐๐  
๖,๕๐๐ 
๖,๕๐๐ 

 

๖,๖๐๐.๕๐ 
๖,๖๐๐.๕๐ 
๘,๒๕๒.๕๐ 

 
๘,๒๕๒.๕๐ 

 
๘,๒๕๒.๕๐
๘,๒๕๒.๕๐ 
๘,๒๕๒.๕๐ 
๘,๒๕๒.๕๐ 
๘,๒๕๒.๕๐ 
๘,๒๕๒.๕๐ 
๘,๒๕๒.๕๐ 
๘,๒๕๒.๕๐ 
๘,๒๕๒.๕๐ 

๑,๐๘๖ 
๑,๐๕๖ 
๑,๒๖๕ 

 
๑,๒๙๕ 

 
๑,๙๔๙ 
๑,๕๘๘ 
๑,๕๙๗ 
๑,๖๘๙ 
๑,๓๒๒ 
๑,๖๘๙ 
๑,๕๘๘ 
๑,๙๔๙ 
๑,๙๔๙ 

๙,๓๘๖.๕๐  
๙,๕๕๖.๕๐  

๑๓,๐๑๗.๕๐ 
 

๑๓,๓๔๗.๕๐ 
 

๑๖,๗๐๑.๕๐ 
๑๔,๗๔๐.๕๐ 
๑๖,๐๔๙.๕๐ 
๑๕,๘๔๑.๕๐ 
๑๕,๐๗๔.๕๐ 
๑๕,๘๔๑.๕๐ 
๑๔,๗๔๐.๕๐ 
๑๖,๗๐๑.๕๐ 
๑๖,๗๐๑.๕๐ 

๕,๕๑๓.๕๐ 
๕,๓๔๓.๕๐ 
๔,๗๖๒.๕๐ 

 
๔,๔๓๒.๕๐ 

 
๕,๗๙๑.๐๐ 
๕,๑๖๙.๕๐ 
๔,๗๙๐.๕๐ 
๙,๖๗๘.๕๐ 

  ๑๔,๘๙๕.๕๐ 
๙,๖๗๘.๕๐ 
๕,๑๖๙.๕๐ 
๕,๗๙๑.๐๐ 
๕,๗๙๑.๐๐ 

๑๔,๙๐๐.๐๐ 
๑๔,๙๐๐.๐๐ 
๑๗,๗๘๐.๐๐ 
 
๑๗,๗๘๐.๐๐ 
 
๒๒,๔๙๒.๕๐ 
๑๙,๙๑๐.๐๐ 
๒๐,๘๔๐.๐๐ 
๒๕,๕๒๐.๐๐ 
๒๙,๙๗๐.๐๐ 
๒๕,๕๒๐.๐๐ 
๑๙,๙๑๐.๐๐ 
๒๒,๔๙๒.๕๐ 
๒๒,๔๙๒.๕๐ 

 

๒. นักเรียนในโรงเรียนเอกชนการกุศลและโรงเรียนเอกชนสอนศาสนาอิสลามของมัสยิดหรือมูลนธิ ิ 

ระดับการศึกษา ค่าใช้จ่าย
พ้ืนฐาน 

อุดหนุนสมทบ 
เงินเดือนครู อุดหนุนสมทบ รวมอัตรา 

เงินอุดหนุน 

๑. ก่อนประถมศึกษา 
๒. ประถมศึกษา 
๓. มัธยมศึกษาตอนต้น 
๔. มัธยมศึกษาตอนปลาย  
   ๔.๑  สายสามัญ 
   ๔.๒  สายอาชีพ (ปวช.) 
   (๑) ช่างอุตสาหกรรม หรือ อุตสาหกรรม  
   (๒) พาณิชยกรรม หรือ บริหารธุรกิจ 
   (๓) ศิลปหัตถกรรม หรือ ศิลปกรรม 
   (๔) เกษตรกรรม หรือ เกษตรศาสตร์ 
   (๕) คหกรรม หรือ คหกรรมศาสตร์ 
   (๖) ประมง 
   (๗) อุตสาหกรรมการท่องเที่ยว 
   (๘) อุตสาหกรรมส่ิงทอ 
   (๙) เทคโนโลยีสารสนเทศ 
         และการส่ือสาร 

๑,๗๐๐ 
๑,๙๐๐ 
๓,๕๐๐ 

 
๓,๘๐๐ 

 
๖,๕๐๐ 
๔,๙๐๐ 
๖,๒๐๐ 
๕,๙๐๐ 
๕,๕๐๐ 
๕,๙๐๐ 
๔,๙๐๐ 
๖,๕๐๐ 
๖,๕๐๐ 

 

๖,๖๐๐.๕๐ 
๖,๖๐๐.๕๐ 

   ๘,๒๕๒.๕๐ 
     

๘,๒๕๒.๕๐ 
 

๘,๒๕๒.๕๐ 
๘,๒๕๒.๕๐ 
๘,๒๕๒.๕๐ 
๘,๒๕๒.๕๐ 
๘,๒๕๒.๕๐ 
๘,๒๕๒.๕๐ 
๘,๒๕๒.๕๐ 
๘,๒๕๒.๕๐ 
๘,๒๕๒.๕๐ 

๔,๙๖๐ 
๔,๔๖๐ 
๓,๙๐๐ 

 
๓,๙๐๐ 

 
๗,๗๔๐ 
๕,๗๓๐ 
๔,๕๒๐ 
๕,๗๔๐ 
๒,๔๗๐ 
๕,๗๔๐ 
๕,๗๓๐ 
๗,๗๔๐ 
๗,๗๔๐ 

๑๓,๒๖๐.๕๐ 
๑๒,๙๖๐.๕๐ 
๑๕,๖๕๒.๕๐ 

 
๑๕,๙๕๒.๕๐ 

 
๒๒,๔๙๒.๕๐ 
๑๘,๘๘๒.๕๐ 
๑๘,๙๗๒.๕๐ 
๑๙,๘๙๒.๕๐ 
๑๖,๒๒๒.๕๐ 
๑๙,๘๙๒.๕๐ 
๑๘,๘๘๒.๕๐ 
๒๒,๔๙๒.๕๐ 
๒๒,๔๙๒.๕๐ 

 
 

 
      /๓. นักเรียนพกิาร... 
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-  ๒  - 
 
๓.  นักเรียนพกิาร (สายสามัญ) ในโรงเรียนเฉพาะทางและโรงเรียนทั่วไป 

ระดับการศึกษา 
ค่าใช้ 
จ่าย 

พ้ืนฐาน 

อุดหนุน
สมทบ

เงินเดือนครู 

สมทบค่าธรรมเนียม รวมอัตราเงินอุดหนุน 
และค่าใช้จ่าย โรงเรียนเฉพาะทาง โรงเรียนทั่วไป 

(กรณีเรียน
ร่วม) ประจํา ไป-กลับ ประจํา ไป-กลับ 

ก่อนประถมศึกษา 
ประถมศึกษา 
มัธยมศึกษาตอนต้น 
มัธยมศึกษาตอนปลาย 

๑,๗๐๐ 
๑,๙๐๐ 
๓,๕๐๐ 
๓,๘๐๐ 

๖,๖๐๐.๕๐ 
๖,๖๐๐.๕๐ 
๘,๒๕๒.๕๐ 
๘,๒๕๒.๕๐  

๒๔,๙๗๕ 
๒๔,๔๑๕ 
๒๓,๕๕๐ 
๒๓,๑๐๐ 

๑๑,๐๘๐ 
๑๐,๕๘๐ 
๙,๘๐๐ 
๙,๘๐๐ 

๓๓,๒๗๕.๕๐ 
๓๒,๙๑๕.๕๐ 
๓๕,๓๐๒.๕๐ 
๓๕,๑๕๒.๕๐  

๑๙,๓๘๐.๕๐ 
๑๙,๐๘๐.๕๐ 
๒๑,๕๕๒.๕๐ 
๒๑,๘๕๒.๕๐  

๑๙,๓๘๐.๕๐ 
๑๙,๐๘๐.๕๐ 
๒๑,๕๕๒.๕๐ 
๒๑,๘๕๒.๕๐    

๔.  นักเรียนพกิาร (สายอาชพี) หลักสูตร ปวช. ในโรงเรยีนเฉพาะทางและโรงเรียนทัว่ไป (กรณีเรียนร่วม)  

ประเภทวิชา/สายวิชา ค่าใช้จ่าย 
พ้ืนฐาน 

อุดหนุน
สมทบ

เงินเดือนครู 

สมทบค่าธรรมเนียม 
และค่าใช้จ่าย  

(ไป-กลับ) 

 
รวมอัตรา 
เงินอุดหนุน 

ช่างอุตสาหกรรม  อุตสาหกรรม  อุตสาหกรรมส่ิงทอ   
หรือ เทคโนโลยีสารสนเทศและการส่ือสาร 
พาณิชยกรรม บริหารธุรกิจ อุตสาหกรรมการท่องเท่ียว 
ศิลปหัตถกรรม หรือ ศิลปกรรม 
เกษตรกรรม หรือ เกษตรศาสตร์ หรือ ประมง 
คหกรรม หรือ คหกรรมศาสตร์ 

๖,๕๐๐ 
 

๔,๙๐๐ 
๖,๒๐๐ 
๕,๙๐๐ 
๕,๕๐๐ 

๘,๒๕๒.๕๐ 
 

๘,๒๕๒.๕๐ 
๘,๒๕๒.๕๐ 
๘,๒๕๒.๕๐ 
๘,๒๕๒.๕๐ 

๗,๗๔๐ 
 

๕,๗๓๐ 
๔,๕๒๐ 
๕,๗๔๐ 
๒,๔๗๐ 

๒๒,๔๙๒.๕๐ 
 

๑๘,๘๘๒.๕๐ 
๑๘,๙๗๒.๕๐ 
๑๙,๘๙๒.๕๐ 
๑๖,๒๒๒.๕๐   
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ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ 
วาดวยการกําหนดมาตรการชวยเหลือนักเรียนในโรงเรียนเอกชนเปนเงินอดุหนุนรายบุคคล 

(ฉบับที ่ ๒)  พ.ศ.  ๒๕๕๙   
 

 

โดยท่ีเปนการสมควรแกไขเพ่ิมเติมระเบียบกระทรวงศึกษาธิการวาดวยการกําหนดมาตรการ

ชวยเหลือนักเรียนในโรงเรียนเอกชนเปนเงินอุดหนุนรายบุคคล  ใหสอดคลองกับมติคณะรัฐมนตรี   

เมื่อวันที่  ๒๖  มิถุนายน  ๒๕๕๐  อนุมัติหลักการใหปรับเงินอุดหนุนรายบุคคลในสวนของเงินอุดหนุน 

สมทบเงินเดือนครูในอัตราเดียวกันทุกครั้งท่ีมีการปรับเพ่ิมเงินเดือนขาราชการ   

อาศัยอํานาจตามความในมาตรา  ๘  และมาตรา  ๑๒  แหงพระราชบัญญัติระเบียบบริหาร

ราชการกระทรวงศึกษาธิการ  พ.ศ.  ๒๕๔๖  ประกอบกับขอเสนอแนะของคณะกรรมการสงเสริม

การศึกษาเอกชนตามมาตรา  ๑๓  (๖)  แหงพระราชบัญญัติ โรงเรียนเอกชน  พ.ศ.  ๒๕๕๐   

ในการประชุมครั้งที่  ๒/๒๕๕๙  เมื่อวันที่  ๘  มิถุนายน  ๒๕๕๙  รัฐมนตรีวาการกระทรวงศึกษาธิการ   

จึงออกระเบียบไว  ดังตอไปนี้ 

ขอ  ๑  ระเบียบนี้เรียกวา  “ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการวาดวยการกําหนดมาตรการชวยเหลือ

นักเรียนในโรงเรียนเอกชนเปนเงินอุดหนุนรายบุคคล  (ฉบับที่  ๒)  พ.ศ.  ๒๕๕๙” 

ขอ  ๒  ระเบียบนี้ใหใชบังคับตั้งแตวันถัดจากวันประกาศในราชกิจจานุเบกษาเปนตนไป 

ขอ  ๓  ใหยกเลิกตารางอตัราเงินอุดหนนุรายบุคคลแนบทายระเบยีบกระทรวงศึกษาธิการวาดวย

การกําหนดมาตรการชวยเหลือนักเรียนในโรงเรียนเอกชนเปนเงินอุดหนุนรายบุคคล  พ.ศ.  ๒๕๕๘   

และใหใชตารางอัตราเงินอุดหนุนรายบุคคลแนบทายระเบียบนี้แทน  โดยใหมีผลตั้งแตวันท่ี  ๑  ธันวาคม  

พ.ศ.  ๒๕๕๗ 

ขอ  ๔  ใหยกเลิกความในขอ  ๑๕  ของระเบียบกระทรวงศึกษาธิการวาดวยการกําหนด

มาตรการชวยเหลือนักเรียนในโรงเรียนเอกชนเปนเงินอุดหนุนรายบุคคล  พ.ศ.  ๒๕๕๘  และใหใช 

ความตอไปนี้แทน 

“ขอ  ๑๕  การกํากับดูแลใหดําเนินการ  ดังตอไปนี้ 
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(๑)  ใหสํานักงาน  และสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษา  หรือสํานักงานการศึกษา

เอกชนจังหวัด  หรือหนวยงานที่กํากับดูแลโรงเรียนเอกชน  ดําเนินการติดตามและประเมินผลการใชจาย  

เงินอุดหนุนตามระเบียบ 

(๒)  ในกรณีโรงเรียนมีการเบิกเงินอุดหนุนผิดพลาดหรือโดยไมมีสิทธิ  ใหผูอนุญาตเรียกหรือ 

หักเงินเพ่ือสงใชคืนจากโรงเรียนพรอมดอกเบี้ยในอัตรารอยละ  ๗.๕  ตอป  ของจํานวนเงินท่ีเบิกผิดพลาด  

หรือโดยไมมีสิทธิ  นับแตวันที่เบิกจายจนถึงวันที่ชําระเสร็จส้ินภายใตเงื่อนไข  ดังนี้ 

 ก.  ถาจํานวนเงินที่แจงใหชําระเงินคืนไมเกินหนึ่งลานบาทใหชําระเงินคืนทันทีในงวดเดียว 

 ข.  ถาจํานวนเงินที่แจงใหชําระเงินคืนเกินหนึ่งลานบาทใหชําระเงินคืนทันทีหนึ่งลานบาท  

สวนจํานวนเงินที่เหลือใหชําระภายใน  ๑  ป  โดยโรงเรียนตองทําหนังสือรับสภาพหนี้ไวเปนลายลักษณอักษร 

หากโรงเรียนไมชดใชเงินอุดหนนุที่เบกิผิดพลาดหรือโดยไมมีสิทธิ  ภายใน  ๓๐  วันนับตั้งแตวันท่ี

ไดรับหนังสือแจงใหชําระเงินคืน  ใหผูอนุญาตชะลอการเบิกจายเงินอุดหนุนรายบุคคลไวกอนจนกวา

โรงเรียนจะมาดําเนินการตามขอ  ก.  หรือขอ  ข.  แลวแตกรณี 

(๓)  เมื่อปรากฏวาโรงเรียนมีการทุจริตเกี่ยวกับการขอรับเงินอุดหนุนตามระเบียบนี้ใหผูอนุญาต

เรียกหรือหักเงินเพ่ือสงใชคืนพรอมดอกเบี้ยตามขอ  ๑๕  (๒)  และใหเรียกเบี้ยปรับจํานวนหนึ่งเทา 

ของจํานวนเงินอุดหนุนที่เบิกโดยทุจริต  และพิจารณาดําเนินการทางคดีตามกฎหมายที่เกี่ยวของ 

แกผูกระทําความผิด 

(๔)  ในกรณีตรวจสอบพบวาโรงเรียนไมไดนาํเงนิไปใชจายตามเงือ่นไขขอ  ๑๔  (๖)  ใหผูอนุญาต  

ส่ังแกไข  หากไมดําเนินการใหผูอนุญาตส่ังลงโทษตามกฎหมายวาดวยโรงเรียนเอกชน” 

ขอ  ๕  ใหเพ่ิมขอความดังตอไปนี้เปนขอ  ๑๖/๑  ของระเบียบกระทรวงศึกษาธิการวาดวย 

การกําหนดมาตรการชวยเหลือนักเรียนในโรงเรียนเอกชนเปนเงินอุดหนุนรายบุคคล  พ.ศ.  ๒๕๕๘ 

“ขอ  ๑๖/๑  วิธีการในการขอรับเงินอุดหนุน  และการเบิกจายเงินอุดหนุนรายบุคคลในสวนของ

โรงเรียนในระบบประเภทอาชีวศึกษาตามที่กํ าหนดไว ในขอ  ๗  ถึ งขอ  ๑๓  ของระเบียบ

กระทรวงศึกษาธิการวาดวยการกําหนดมาตรการชวยเหลือนักเรียนในโรงเรียนเอกชนเปนเงินอุดหนุน

รายบุคคล  พ.ศ.  ๒๕๕๘  ใหเปนไปตามท่ีสํานักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษากําหนด” 
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ขอ  ๖  การใดที่อยูระหวางการดําเนินการตามระเบียบกระทรวงศึกษาธิการวาดวยการกําหนด

มาตรการชวยเหลือนักเรียนในโรงเรียนเอกชนเปนเงินอุดหนุนรายบุคคล  พ.ศ.  ๒๕๕๘  ใหดําเนินการ

ตอไปจนกวาจะเสร็จส้ิน 

 

ประกาศ  ณ  วนัท่ี  ๒๒  กรกฎาคม  พ.ศ.  ๒๕๕๙ 

พลเอก  ดาวพงษ  รัตนสุวรรณ 

รัฐมนตรีวาการกระทรวงศึกษาธิการ 
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ตารางอัตราเงินอุดหนุนรายบุคคลแนบทายระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ 

วาดวยการกําหนดมาตรการชวยเหลือนักเรียนในโรงเรียนเอกชนเปนเงินอุดหนุนรายบุคคล 
(ฉบับท่ี 2) พ.ศ.  2559 

-------------------------------------------- 
๑.  นักเรียนในโรงเรียนเอกชนประเภทสามัญศึกษาและประเภทอาชีวศึกษา                          หนวย : บาท/คน/ป 

ระดับการศึกษา/ประเภทวิชา  
คาใชจาย
พ้ืนฐาน 

อุดหนุน
สมทบ

เงินเดือนครู 

 อุดหนุน
สมทบ

เงินเดือน
ครูเพ่ิม 
4% 

อุดหนุน 
เพ่ิม 

๑๐% 

รวมอัตรา 
เงินอุดหนุน 

 
 

คาธรรมเนียม 
การศึกษา 

คาใชจาย
รายบุคคลฯ 

๑. กอนประถมศึกษา 
๒. ประถมศึกษา 
๓. มัธยมศึกษาตอนตน 
๔. มัธยมศึกษาตอนปลาย  
   ๔.๑  สามัญศึกษา 
   ๔.๒  อาชีวศึกษา (ปวช.) 
   (๑) ชางอุตสาหกรรม หรือ อตุสาหกรรม  
   (๒) พาณิชยกรรม หรือ บริหารธรุกิจ 
   (๓) ศิลปหตัถกรรม หรือ ศิลปกรรม 
   (๔) เกษตรกรรม หรือ เกษตรศาสตร 
   (๕) คหกรรม หรอื คหกรรมศาสตร 
   (๖) ประมง 
   (๗) อุตสาหกรรมการทองเที่ยว 
   (8) อุตสาหกรรมส่ิงทอ 
   (9) เทคโนโลยีสารสนเทศ 
        และการส่ือสาร 

๑,๗๐๐ 
๑,๙๐๐ 
๓,๕๐๐ 

 
๓,๘๐๐ 

 
๖,๕๐๐ 
๔,๙๐๐ 
๖,๒๐๐ 
๕,๙๐๐ 
๕,๕๐๐ 
๕,๙๐๐ 
๔,๙๐๐  
๖,๕๐๐ 
๖,๕๐๐ 

 

6,600.50 
6,600.50 
8,252.50 

 
8,252.50 

 
8,252.50
8,252.50 
8,252.50 
8,252.50 
8,252.50 
8,252.50 
8,252.50 
8,252.50 
8,252.50 

264 
264 
330 

 
330 

 
330 
330 
330 
330 
330 
330 
330 
330 
330 

 

๑,๐๘๖ 
๑,๐๕๖ 
๑,๒๖๕ 

 
๑,๒๙๕ 

 
๑,๙๔๙ 
๑,๕๘๘ 
๑,๕๙๗ 
๑,๖๘๙ 
๑,๓๒๒ 
๑,๖๘๙ 
๑,๕๘๘ 
๑,๙๔๙ 
1,949 

9,650.50  
9,820.50  

13,347.50 
 

13,677.50 
 

17,031.50 
15,070.50 
16,379.50 
16,171.50 
15,404.50 
16,171.50 
15,070.50 
17,031.50 
17,031.50 

 

5,513.50 
5,343.50 
4,762.50 

 
4,432.50 

 
๕,๗๙๑.00 
5,169.50 
4,790.50 
9,678.50  

14,895.50 
9,678.50 
5,169.50 
5,791.00 
5,791.00 

15,164.00 
15,164.00 
18,110.00 

 
18,110.00 

 
22,822.50 
20,240.00 
21,170.00 
25,850.00 
30,300.00 
25,850.00 
20,240.00 
22,822.50 
22,822.50 

 

๒. นักเรียนในโรงเรียนเอกชนการกุศลและโรงเรียนเอกชนสอนศาสนาอิสลามของมัสยิดหรือมูลนิธิ  

ระดับการศึกษา/ประเภทวิชา 
คาใชจาย
พ้ืนฐาน 

อุดหนุนสมทบ 
เงินเดือนครู 

 

อุดหนุนสมทบ
เงินเดือนครู
เพ่ิม 4% 

อุดหนุนสมทบ 
รวมอัตรา 

เงินอุดหนุน 
 

๑. กอนประถมศึกษา 
๒. ประถมศึกษา 
๓. มัธยมศึกษาตอนตน 
๔. มัธยมศึกษาตอนปลาย  
   ๔.๑  สามัญศึกษา 
   ๔.๒  อาชีวศึกษา (ปวช.) 
   (๑) ชางอุตสาหกรรม หรือ อตุสาหกรรม  
   (๒) พาณิชยกรรม หรือ บริหารธรุกิจ 
   (๓) ศิลปหตัถกรรม หรือ ศิลปกรรม 
   (๔) เกษตรกรรม หรือ เกษตรศาสตร 
   (๕) คหกรรม หรอื คหกรรมศาสตร 
   (๖) ประมง 
   (๗) อุตสาหกรรมการทองเที่ยว 
   (8) อุตสาหกรรมส่ิงทอ 
   (9) เทคโนโลยีสารสนเทศ 
         และการส่ือสาร 

๑,๗๐๐ 
๑,๙๐๐ 
๓,๕๐๐ 

 
๓,๘๐๐ 

 
๖,๕๐๐ 
๔,๙๐๐ 
๖,๒๐๐ 
๕,๙๐๐ 
๕,๕๐๐ 
๕,๙๐๐ 
๔,๙๐๐ 
๖,๕๐๐ 
๖,๕๐๐ 

 

6,600.50 
6,600.50 

   8,252.50 
     

8,252.50 
 

8,252.50 
8,252.50 
8,252.50 
8,252.50 
8,252.50 
8,252.50 
8,252.50 
8,252.50 
8,252.50 

264 
264 
330 

 
330 

 
330 
330 
330 
330 
330 
330 
330 
330 
330 

๔,๙๖๐ 
๔,๔๖๐ 
๓,๙๐๐ 

 
๓,๙๐๐ 

 
7,740 
5,730 
4,520 
5,740 
2,470 
5,740 
5,730 
7,740 
7,740 

13,524.50 
13,224.50 
15,982.50 

 
16,282.50 

 
22,822.50 
19,212.50 
19,302.50 
20,222.50 
16,552.50 
20,222.50 
19,212.50 
22,822.50 
22,822.50 

 

 

 
                           /3. นักเรียนพิการ... 
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-  2  - 
 
๓.  นักเรียนพิการ (สามัญศึกษา) ในโรงเรียนเฉพาะทางและโรงเรียนท่ัวไป                                 หนวย : บาท/คน/ป 

ระดับการศกึษา 
คาใช 
จาย 

พืน้ฐาน 

 
อุดหนนุ
สมทบ

เงินเดือนคร ู

อุดหนนุ
สมทบ

เงินเดือนครู
เพิ่ม 4 % 

สมทบคาธรรมเนียม 
และคาใชจาย 

รวมอตัราเงินอดุหนนุ 

ประจํา ไป-กลับ ประจํา ไป-กลับ 

โรงเรียน
ทั่วไป (กรณี
เรียนรวม) 

กอนประถมศกึษา 
ประถมศกึษา 
มัธยมศึกษาตอนตน 
มัธยมศึกษาตอนปลาย 

๑,๗๐๐ 
๑,๙๐๐ 
๓,๕๐๐ 
๓,๘๐๐ 

6,600.50 
6,600.50 
8,252.50 
8,252.50 

264 
264 
330 
330 

๒๔,๙๗๕ 
๒๔,๔๑๕ 
๒๓,๕๕๐ 
๒๓,๑๐๐ 

๑๑,๐๘๐ 
๑๐,๕๘๐ 

๙,๘๐๐ 
๙,๘๐๐ 

33,539.50 
33,179.50 
35,632.50 
35,482.50  

19,644.50 
19,344.50 
21,882.50 
22,182.50  

19,644.50 
19,344.50 
21,882.50 
22,182.50     

๔.  นักเรียนพิการ (อาชีวศึกษา) หลักสูตร ปวช. ในโรงเรยีนเฉพาะทางและโรงเรียนท่ัวไป (กรณีเรียนรวม)  

ประเภทวิชา  
คาใชจาย 
พ้ืนฐาน 

อุดหนุน
สมทบ

เงินเดือนครู 
 

อุดหนุน
สมทบ

เงินเดือนครู
เพ่ิม 4% 

สมทบ
คาธรรมเนียม 
และคาใชจาย  

(ไป-กลับ) 

 
รวมอัตรา 

เงินอุดหนุน 

ชางอุตสาหกรรม  อุตสาหกรรม  อตุสาหกรรมส่ิงทอ   
  หรือ เทคโนโลยีสารสนเทศและการส่ือสาร 
พาณิชยกรรม บรหิารธุรกิจ อุตสาหกรรมการทองเที่ยว 
ศิลปหตัถกรรม หรือ ศิลปกรรม 
เกษตรกรรม หรอื เกษตรศาสตร หรือ ประมง 
คหกรรม หรอื คหกรรมศาสตร 

๖,๕๐๐ 
 

๔,๙๐๐ 
๖,๒๐๐ 
๕,๙๐๐ 
๕,๕๐๐ 

8,252.50 
 

8,252.50 
8,252.50 
8,252.50 
8,252.50 

330 
 

330 
330 
330 
330 

๗,๗๔๐ 
 

๕,๗๓๐ 
๔,๕๒๐ 
๕,๗๔๐ 
๒,๔๗๐ 

22,822.50 
 

19,212.50 
19,302.50 
20,222.50 
16,552.50   
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ตัวอย่าง 
(ภาคเรียนที่ 1 ปีการศึกษา 2562 ประชุมช่วง 10 - 20 มิถุนายน ของปี) 

ระเบียบวาระการประชุมคณะกรรมการบริหารโรงเรียน ............................. 
ครั้งที่ 1/2562 

วันที่ .......... เดือน ................... พ.ศ. ........ 
ณ ห้องประชุม ............................................ 

---------------------------------------- 
 
ระเบียบวาระท่ี 1   เรื่องท่ีประธานแจ้งให้ที่ประชุมทราบ 

ระเบียบวาระท่ี 2   รับรองรายงานการประชุมคณะกรรมการบริหารโรงเรียน ครั้งที่ ....../25........  
   เมื่อวันที่ .......... เดือน ................... 25........ 

ระเบียบวาระท่ี 3   เรื่องสืบเนื่องจากการประชุมครั้งที่ผ่านมา (เรื่องปัญหาหรืออุปสรรคในการด าเนินการ 
   ตามมติที่ประชุม และเรื่องที่โรงเรียน/กรรมการคนในคนหนึ่งหรือหลายคนได้รับมอบหมาย 
   จากคณะกรรมการให้ไปด าเนินการต้องรายงานผลในที่ประชุมคณะกรรมการ) 

ระเบียบวาระท่ี 4   เรื่องเสนอเพ่ือทราบ (โรงเรียนรายงานผลการด าเนินกิจการโรงเรียนใน เดือน/ภาคเรียน/ปีที่ 
   ผ่านมาในเรื่องท่ีเกี่ยวข้องกับโรงเรียน ฯลฯ) 

ระเบียบวาระท่ี 5   เรื่องเสนอเพ่ือพิจารณาให้ความเห็นชอบ/อนุมัติ 

   5.1 เงินอุดหนุนรายบุคคล 
5.1.1 จ านวนนักเรียนเพ่ือขอรับเงินอุดหนุนรายบุคคล ณ วันที่ 10 มิถุนายน 2562 
5.1.2 งบรายได้และค่าใช้จ่าย ของปีการศึกษาที่ผ่านมา 
5.1.3 งบแสดงฐานะการเงิน ของปีการศึกษาที่ผ่านมา 

   5.2 เงินอุดหนุนอาหารเสริม (นม) (กรณีโรงเรียนได้รับเงินอุดหนุนเป็นค่าอาหารเสริม (นม) 

   5.3 เงินอุดหนุนอาหารกลางวัน (กรณีโรงเรียนได้รับเงินอุดหนุนเป็นค่าอาหารกลางวัน) 
5.3.1 จ านวนนักเรียนทุพโภชนาการและนักเรียนขาดแคลนอาหารกลางวัน  

เพ่ือขอรับเงินอุดหนุนอาหารกลางวัน ณ วันที่ 10 มิถุนายน 2562 
5.3.2 แผนบริหารจัดการอาหารกลางวัน 
5.3.3 รายงานผลการด าเนินงานและการพัฒนาด้านร่างกายของนักเรียนทุพโภชนาการ 

   5.4 เงินอุดหนุนอ่ืนๆ 

ระเบียบวาระท่ี 6  เรื่องอ่ืนๆ (ถ้ามี)   
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ตัวอย่างแบบบันทึกรายงานการประชุม 
รายงานการประชุมคณะกรรมการบริหารโรงเรียน ............................. 

ครั้งที่ ..../25........ 
วันที่ .......... เดือน ................... พ.ศ. ........ 
ณ ห้องประชุม ............................................ 

---------------------------------------- 
 
รายช่ือกรรมการผู้เข้าประชุม 
 1. 
 2. 
 3. 
 4. 
 5. 
  
รายช่ือกรรมการผู้ไม่ได้เข้าประชุม (ถ้ามี) 
 1. 
 2. 
 3. 
 
รายชื่อผู้เข้าร่วมประชุม (ถ้ามี) 
 1. 
 2. 
 3. 
 
 
เริ่มประชุม เวลา ................. น. 
 เมื่อกรรมการมาครบองค์ประชุมแล้ว ประธานได้กล่าวเปิดประชุมและด าเนินการประชุมตามระเบียบ
วาระ ดังนี้ 
 (ในกรณีท่ีประธานไม่มาประชุม ที่ประชุมต้องเลือกผู้ท าหน้าที่ประธานก่อน) 
 
ระเบียบวาระท่ี 1   เรื่องท่ีประธานแจ้งท่ีประชุมทราบ 

(บันทึกเรื่องประธานแจ้งที่ประชุม) 

  มติที่ประชุม รับทราบ 
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ระเบียบวาระท่ี 2   รับรองรายงานการประชุมคณะกรรมการบริหารโรงเรียน ครั้งที่ ....../25........  
เมื่อวันที่ .......... เดือน ................... พ.ศ. 25........ (ครั้งล่าสุดที่ผ่านมา) 
(ถ้ามีการแก้ไขให้บันทึกรายการที่แก้ไขไว้) 

  มติที่ประชุม รับรองรายงานการประชุม ครั้งที่ ....../25........ โดยไม่มีข้อแก้ไข 
    (รับรองรายงานการประชุม ครั้งที่ ....../25........ โดยแก้ไขในเรื่อง ..........) 
 
ระเบียบวาระที่ 3   เรื่องสืบเนื่องจากการประชุมครั้งที่ ....../25........ เม่ือวันที่ .......... เดือน ................... พ.ศ. 25........  
   (ครั้งล่าสุดที่ผ่านมา) 

(บันทึกเรื่องสืบเนื่องทุกเรื่องที่น าเข้าสู่ที่ประชุม โดยเฉพาะเรื่องที่ส าคัญจะต้องบันทึกไว้ให้ได้
ใจความครบถ้วน) 

  มติที่ประชุม รับทราบ 
 
ระเบียบวาระท่ี 4   เรื่องเสนอเพื่อทราบ  

4.1 ......................... 
4.2 ......................... 
4.3 ......................... 

  มติที่ประชุม รับทราบ 
 
ระเบียบวาระท่ี 5   เรื่องเสนอเพื่อพิจารณาให้ความเห็นชอบ/อนุมัติ 

5.1 เงินอุดหนุนรายบุคคล 

5.1.1 จ านวนนักเรียนเพ่ือขอรับเงินอุดหนุนรายบุคคล ณ วันที่ 10 มิถุนายน 2562 

อ.1 จ านวน  .....  คน ป.1 จ านวน  ......  คน ม.1 จ านวน  ......  คน 
อ.2 จ านวน  .....  คน ป.2 จ านวน  ......  คน ม.2 จ านวน  ......  คน 
อ.3 จ านวน  .....  คน ป.3 จ านวน  ......  คน ม.3 จ านวน  ......  คน 
รวม จ านวน  ..... คน ป.4 จ านวน  ......  คน ม.4 จ านวน  ......  คน 
 ป.5 จ านวน  ......  คน ม.5 จ านวน  ......  คน 
 ป.6 จ านวน  ......  คน ม.6 จ านวน  ......  คน 
 รวม จ านวน ...... คน รวม จ านวน ...... คน 

5.1.2 งบรายได้และค่าใช้จ่าย ของปีการศึกษาที่ผ่านมา (ดังเอกสารแนบ .....) 

5.1.3 งบแสดงฐานะการเงิน (งบดุล) ของปีการศึกษาที่ผ่านมา (ดังเอกสารแนบ .....) 

  มติที่ประชุม เห็นชอบจ านวนนักเรียนที่ขอรับเงินอุดหนุนรายบุคคล 
    งบรายได้และค่าใช้จ่าย และงบแสดงฐานะการเงิน (งบดุล) 
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5.2 เงินอุดหนุนอาหารเสริม (นม)  
   โรงเรียนได้รับงบประมาณเงินอุดหนุนอาหารเสริม(นม) จ านวนนักเรียน อนุบาล .......... คน 
ประถมศึกษา .......... คน รวมทั้งสิ้น .......... คน จ านวนเงิน ................... บาท  ได้จัดซื้อนม ................................. 
จัดเก็บรักษานม โดย ................................ และการแจกจ่ายนมให้แก่นักเรียน ................................รายละเอียด  
ตามแผนบริหารจัดการอาหารเสริม (นม) (ดังเอกสารแนบ .....) 

  มติที่ประชุม เห็นชอบแผนบริหารจัดการอาหารเสริม (นม) ปีการศึกษา 2562 

5.3 เงินอุดหนุนอาหารกลางวัน  
5.3.1 จ านวนนักเรียนทุพโภชนาการและนักเรียนขาดแคลนอาหารกลางวัน  

ณ วันที่ 10 มิถุนายน 2562  รวมจ านวน ........ คน (ทุพโภชนาการ จ านวน ........ คน ขาดแคลน จ านวน........ คน) 
5.3.2 แผนบริหารจัดการอาหารกลางวัน (ดังเอกสารแนบ .....) 
5.3.3 รายงานผลการด าเนินงานและการพัฒนาด้านร่างกายของนักเรียนทุพโภชนาการ

(ดังเอกสารแนบ .....) 

  มติที่ประชุม เห็นชอบจ านวนนักเรียนที่ขอรับเงินอุดหนุนอาหารกลางวัน แผนบริหารจัดการ 
    อาหารกลางวัน และรายงานผลการด าเนินงานฯ 
 
ระเบียบวาระท่ี 6   เรื่องอ่ืนๆ (ถ้ามี)    

  มติที่ประชุม .............. 
 
เลิกประชุม เวลา ................. น. 
 
 

 
.................................. 

กรรมการและเลขานุการ 
ผู้บันทึกการประชุม 
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ตัวอย่างแบบบันทึกหลักฐานการประชุม 
บัญชีรายนามผู้เข้าร่วมประชุมคณะกรรมการบริหารโรงเรียน ............................. 

ครั้งที่ ..../25........ 
วันที่ .......... เดือน ................... พ.ศ. ........ 
ณ ห้องประชุม ............................................ 

 
 

ที ่ ชื่อ – ชื่อสกุล (ตัวบรรจง) ต าแหน่ง ลายมือชื่อ หมายเหตุ 
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ตัวอย่าง 

(ภาคเรียนที่ 2 ปีการศึกษา 2562 ประชุมช่วง 10 – 20 พฤศจิกายน ของปี) 

ระเบียบวาระการประชุมคณะกรรมการบริหารโรงเรียน .............................และคณะกรรมการร่วม 4 ฝ่าย 

ครั้งที่ 2/2562 

วันที่ .......... เดือน ................... พ.ศ. ........ 

ณ ห้องประชุม ............................................ 

---------------------------------------- 
 

ระเบียบวาระท่ี 1    เรื่องท่ีประธานแจ้งให้ที่ประชุมทราบ  

ระเบียบวาระท่ี 2    รับรองรายงานการประชุมคณะกรรมการบริหารโรงเรียน ............................ 

และคณะกรรมการร่วม 4 ฝ่าย ครั้งที่ ....../25........ เมื่อวันที่ ....... เดือน ........... 25........  

ระเบียบวาระท่ี 3    เรื่องสืบเนื่องจากการประชุมครั้งที่ผ่านมา (เรื่องปัญหาหรืออุปสรรคในการด าเนินการ 

   ตามมติที่ประชุม และเรื่องที่ โรงเรียน/กรรมการคนในคนหนึ่ งหรื อหลายคนได้รับ 
   มอบหมายจากคณะกรรมการให้ไปด าเนินการต้องรายงานผลในที่ประชุมคณะกรรมการ)  

ระเบียบวาระท่ี 4 เรื่องเสนอเพ่ือทราบ (โรงเรียนรายงานผลการด า เนินกิจการโรงเรียนใน เดือน/ 
ภาคเรียน/ปีที่ผ่านมาในเรื่องที่เก่ียวข้องกับโรงเรียน ฯลฯ)  

ระเบียบวาระท่ี 5  เรื่องเสนอเพ่ือพิจารณาให้ความเห็นชอบ/อนุมัติ 

เงินอุดหนุนเรียนฟรี 

5.1 จ านวนนักเรียน ณ วันที่ 10 พฤศจิกายน 2562 ที่ขอรับการอุดหนุนหนังสือเรียน 
อุปกรณ์การเรียน เครื่องแบบนักเรียน และกิจกรรมพัฒนาคุณภาพผู้เรียน ภาคเรียนที่ 2  
ปีการศึกษา 2562 

5.2 สรุปผลการใช้จ่ายเงินอุดหนุนเป็นค่าหนังสือเรียน อุปกรณ์การเรียน เครื่องแบบ
นักเรียน และกิจกรรมพัฒนาคุณภาพผู้เรียน ประจ าปีการศึกษา 2561 

ระเบียบวาระท่ี 6 เรื่องอ่ืนๆ (ถ้ามี)    
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ตัวอย่างแบบบันทึกรายงานการประชุม 
รายงานการประชุมคณะกรรมการบริหารโรงเรียน .............................และคณะกรรมการร่วม 4 ฝ่าย 

ครั้งที่ 2/25........ 
วันที่ .......... เดือน ................... พ.ศ. ........ 
ณ ห้องประชุม ............................................ 

---------------------------------------- 
 
รายช่ือกรรมการผู้เข้าประชุม 
 1. 
 2. 
 3. 
 4. 
 5. 
  
รายช่ือกรรมการผู้ไม่ได้เข้าประชุม (ถ้ามี) 
 1. 
 2. 
 3. 
 
รายช่ือผู้เข้าร่วมประชุม (ถ้ามี) 
 1. 
 2. 
 3. 
 
 
เริ่มประชุม เวลา ................. น. 
 เมื่อกรรมการมาครบองค์ประชุมแล้ว ประธานได้กล่าวเปิดประชุมและด าเนินการประชุมตามระเบียบวาระ 
ดังนี้ 
 (ในกรณีท่ีประธานไม่มาประชุม ที่ประชุมต้องเลือกผู้ท าหน้าที่ประธานก่อน) 
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ระเบียบวาระท่ี 1   เรื่องท่ีประธานแจ้งท่ีประชุมทราบ 
(บันทึกเรื่องประธานแจ้งที่ประชุม) 

  มติที่ประชุม รับทราบ 
 
ระเบียบวาระที่  2   รับรองรายงานการประชุมคณะกรรมการบริหารโรงเรียน .............................และ
คณะกรรมการร่วม 4 ฝ่าย เมื่อวันที่ .......... เดือน ................... พ.ศ. 25........ (ครั้งล่าสุดที่ผ่านมา) 

(ถ้ามีการแก้ไขให้บันทึกรายการที่แก้ไขไว้) 
  มติที่ประชุม รับรองรายงานการประชุม ครั้งที่ ....../25........ โดยไม่มีข้อแก้ไข 
    (รับรองรายงานการประชุม ครั้งที่ ....../25........ โดยแก้ไขในเรื่อง ..........) 
 
ระเบียบวาระที่ 3   เรื่องสืบเนื่องจากการประชุมครั้งที่ ....../25........ เม่ือวันที่ .......... เดือน ................... พ.ศ. 25........  
   (ครั้งล่าสุดที่ผ่านมา) 

(บันทึกเรื่องสืบเนื่องทุกเรื่องที่น าเข้าสู่ที่ประชุม โดยเฉพาะเรื่องที่ส าคัญจะต้องบันทึกไว้ให้ได้
ใจความครบถ้วน) 
  มติที่ประชุม รับทราบ 
 
ระเบียบวาระท่ี 4   เรื่องเสนอเพื่อทราบ  

4.1 ......................... 
4.2 ......................... 
4.3 ......................... 

  มติที่ประชุม รับทราบ 
 
ระเบียบวาระท่ี 5   เรื่องเสนอเพื่อพิจารณาให้ความเห็นชอบ/อนุมัติ 

เงินอุดหนุนเรียนฟรี 
5.1 จ านวนนักเรียน ณ วันที่ 10 พฤศจิกายน 2562 ที่ขอรับการอุดหนุนหนังสือเรียน 

อุปกรณ์การเรียน เครื่องแบบนักเรียน และกิจกรรมพัฒนาคุณภาพผู้เรียน ภาคเรียนที่ 2 ปีการศึกษา 2562 ดังนี้  

อ.1 จ านวน  .....  คน ป.1 จ านวน  ......  คน ม.1 จ านวน  ......  คน 
อ.2 จ านวน  .....  คน ป.2 จ านวน  ......  คน ม.2 จ านวน  ......  คน 
อ.3 จ านวน  .....  คน ป.3 จ านวน  ......  คน ม.3 จ านวน  ......  คน 
รวม จ านวน  ..... คน ป.4 จ านวน  ......  คน ม.4 จ านวน  ......  คน 
 ป.5 จ านวน  ......  คน ม.5 จ านวน  ......  คน 
 ป.6 จ านวน  ......  คน ม.6 จ านวน  ......  คน 
 รวม จ านวน ...... คน รวม จ านวน ...... คน 

  มติที่ประชุม เห็นชอบจ านวนนักเรียนณ วันที่ 10 พฤศจิกายน 2562 ที่ขอรับการอุดหนุนเรียนฟรี 
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5.2 สรุปผลการใช้จ่ายเงินอุดหนุนเป็นค่าหนังสือเรียน อุปกรณ์การเรียน เครื่องแบบนักเรียน 
และกิจกรรมพัฒนาคุณภาพผู้เรียน ประจ าปีการศึกษา 2561 

 

รายการ 
จ านวนนักเรียนที่มีสิทธิ

รับอุดหนุน (คน) 
ได้รับเงินงบประมาณ 

(บาท) 
ใช้จ่ายไป 
(บาท) 

คงเหลือ 
(บาท) 

ค่าหนังสือ      

ค่าอุปกรณ์การเรียน     

ค่าเครื่องแบบ     

ค่ากิจกรรมการพัฒนา
คุณภาพ 

    

   รวม  

 
  มติที่ประชุม เห็นชอบสรุปผลการใช้จ่ายเงินอุดหนุนเรียนฟรี 15 ปี ทั้ง 4 รายการ 
 
ระเบียบวาระท่ี 6   เรื่องอ่ืนๆ (ถ้ามี)    
  มติที่ประชุม .............. 
 
เลิกประชุม เวลา ................. น. 
 
 

 
.................................. 

กรรมการและเลขานุการ 
ผู้บันทึกการประชุม 
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ตัวอย่างแบบบันทึกหลักฐานการประชุม 
บัญชีรายนามผู้เข้าร่วมประชุมคณะกรรมการบริหารโรงเรียน .............................และคณะกรรมการร่วม 4 ฝ่าย 

ครั้งที่ ..../25........ 
วันที่ .......... เดือน ................... พ.ศ. ........ 
ณ ห้องประชุม ............................................ 

 
 

ที ่ ชือ่ – ชื่อสกุล (ตัวบรรจง) ต าแหน่ง ลายมือชื่อ หมายเหตุ 
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ตัวอย่าง 

(ภาคเรียนที่ 2 ปีการศึกษา 2562 ประชุมช่วงเดือนกุมภาพันธ์ – มีนาคม ของปี) 

ระเบียบวาระการประชุมคณะกรรมการบริหารโรงเรียน .............................และคณะกรรมการร่วม 4 ฝ่าย 
ครั้งที่ 3/2562 

วันที่ .......... เดือน ................... พ.ศ. ........ 
ณ ห้องประชุม ............................................ 

---------------------------------------- 
 

ระเบียบวาระท่ี 1    เรื่องท่ีประธานแจ้งให้ที่ประชุมทราบ  
ระเบียบวาระท่ี 2    รับรองรายงานการประชุมคณะกรรมการบริหารโรงเรียน ............................ 

และคณะกรรมการร่วม 4 ฝ่าย ครั้งที่ ....../25........ เมื่อวันที่ ....... เดือน ........... 25........  
ระเบียบวาระท่ี 3    เรื่องสืบเนื่องจากการประชุมครั้งที่ผ่านมา (เรื่องปัญหาหรืออุปสรรคในการด าเนินการ 
   ตามมติที่ประชุม และเรื่องที่โรงเรียน/กรรมการคนในคนหนึ่งหรือหลายคนได้รับมอบหมาย 

จากคณะกรรมการให้ไปด าเนินการต้องรายงานผลในที่ประชุมคณะกรรมการ)  
ระเบียบวาระท่ี 4 เรื่องเสนอเพ่ือทราบ (โรงเรียนรายงานผลการด าเนินกิจการโรงเรียนใน เดือน/ภาคเรียน/ปีที่    

ผ่านมาในเรื่องท่ีเกี่ยวข้องกับโรงเรียน ฯลฯ)  
ระเบียบวาระท่ี 5  เรื่องเสนอเพ่ือพิจารณาให้ความเห็นชอบ/อนุมัติ   

5.1 เงินอุดหนุนรายบุคคล     
- สรุปผลการใช้จ่ายเงินอุดหนุนรายบุคคล  ประจ าปีการศึกษา 2561 
- บัญชีรายรับ - รายจ่ายของโรงเรียน  ประจ าปีการศึกษา  2561 
- แผนการใช้จ่ายเงินอุดหนุนรายบุคคล  ประจ าปีการศึกษา  2562 

5.2 เงินอุดหนุนอาหารเสริม (นม) (กรณีโรงเรียนได้รับเงินอุดหนุนอาหารเสริม (นม) 
- จ านวนนักเรียนตามประมาณการขอรับการอุดหนุน 

5.3 เงินอุดหนุนอาหารกลางวัน (กรณีโรงเรียนได้รับเงินอุดหนุนเป็นค่าอาหารกลางวัน) 
- รายงานผลการด าเนินงานและการพัฒนาด้านร่างกายของนักเรียนทุพโภชนาการ  

5.4 เงินอุดหนุนเรียนฟรี 15 ปี 
- จ านวนนักเรียนตามประมาณการขอรับการอุดหนุน 
- ก าหนดหลักเกณฑ์ วิธีการและเงื่อนไขการรับเงินอุดหนุนเป็นค่ าหนังสือเรียน            

อุปกรณ์การเรียน เครื่องแบบนักเรียน และกิจกรรมพัฒนาคุณภาพผู้เรียน 
- ก าหนดกรอบรายการหนังสือแบบเรียน จ านวนและราคา วิธีการซื้อและด าเนินการ

อ่ืน ๆ  ที่เก่ียวข้อง 
- แผนงาน/โครงการ เพื่อน าเงินอุดหนุนไปใช้จ่ายเป็นค่ ากิจกรรมพัฒนาคุณภาพผู้เรียน 

4 ด้าน 
5.5 ประกาศอัตราค่าธรรมเนียมการศึกษาและค่าธรรมเนียมอ่ืนๆ ประจ าปีการศึกษา 2562 

ระเบยีบวาระท่ี 6 เรื่องอ่ืนๆ (ถ้ามี)     

149



ตัวอย่างแบบบันทึกรายงานการประชุม 
รายงานการประชุมคณะกรรมการบริหารโรงเรียน .............................และคณะกรรมการร่วม 4 ฝ่าย 

ครั้งที่ 3/25........ 
วันที่ .......... เดือน ................... พ.ศ. ........ 
ณ ห้องประชุม ............................................ 

---------------------------------------- 
 
รายช่ือกรรมการผู้เข้าประชุม 
 1. 
 2. 
 3. 
 4. 
 5. 
  
รายช่ือกรรมการผู้ไม่ได้เข้าประชุม (ถ้ามี) 
 1. 
 2. 
 3. 
 
รายช่ือผู้เข้าร่วมประชุม (ถ้ามี) 
 1. 
 2. 
 3. 
 
 
เริ่มประชุม เวลา ................. น. 
 
 เมื่อกรรมการมาครบองค์ประชุมแล้ว ประธานได้กล่าวเปิดประชุมและด าเนินการประชุมตามระเบียบวาระ 
ดังนี้ 
 (ในกรณีท่ีประธานไม่มาประชุม ที่ประชุมต้องเลือกผู้ท าหน้าที่ประธานก่อน) 
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ระเบียบวาระท่ี 1   เรื่องท่ีประธานแจ้งท่ีประชุมทราบ 
(บันทึกเรื่องประธานแจ้งที่ประชุม) 

  มติที่ประชุม รับทราบ 
 
ระเบียบวาระที่  2   รับรองรายงานการประชุมคณะกรรมการบริหารโรงเรียน .............................และ 
  คณะกรรมการร่วม 4 ฝ่าย ครั้งที่ .../25........ เมื่อวันที่ ........ เดือน .............. พ.ศ. 25........  
  (ครั้งล่าสุดที่ผ่านมา) 
  (ถ้ามีการแก้ไขให้บันทึกรายการที่แก้ไขไว้) 

  มติที่ประชุม รับรองรายงานการประชุม ครั้งที่ ....../25........ โดยไม่มีข้อแก้ไข 
    (รับรองรายงานการประชุม ครั้งที่ ....../25........ โดยแก้ไขในเรื่อง ..........) 
 
ระเบียบวาระที่ 3   เรื่องสืบเนื่องจากการประชุมครั้งที่ ....../25........ เม่ือวันที่ .......... เดือน ................... พ.ศ. 25........  
     (ครั้งล่าสุดที่ผ่านมา) 

(บันทึกเรื่องสืบเนื่องทุกเรื่องที่น าเข้าสู่ที่ประชุม โดยเฉพาะเรื่องที่ส าคัญจะต้องบันทึกไว้ให้ได้ 
      ใจความครบถ้วน) 

  มติที่ประชุม รับทราบ 
 
ระเบียบวาระท่ี 4   เรื่องเสนอเพื่อทราบ  

4.1 ......................... 
4.2 ......................... 
4.3 ......................... 

  มติที่ประชุม รับทราบ 
 
ระเบียบวาระท่ี 5   เรื่องเสนอเพื่อพิจารณาให้ความเห็นชอบ/อนุมัติ 

5.1 เงินอุดหนุนรายบุคคล 
- สรุปผลการใช้จ่ายเงินอุดหนุนรายบุคคล  ประจ าปีการศึกษา 2561 

   - บัญชีรายรับ - รายจ่ายของโรงเรียน  ประจ าปีการศึกษา  2561 

- แผนการใช้จ่ายเงินอุดหนุนรายบุคคล  ประจ าปีการศึกษา  2561 

  มติที่ประชุม เห็นชอบ 
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5.2 เงินอุดหนุนอาหารเสริม (นม) (กรณีโรงเรียนได้รับเงินอุดหนุนเป็นค่าอาหารเสริม (นม)) 
  จ านวนนักเรียนที่ขอรับอุดหนุนอาหารเสริม (นม) ภาคเรียนที่ 1 ปีการศึกษา 2562 
(ประมาณการ จากจ านวนนักเรียน ณ วันที่ 10 มิถุนายน 2561) ดังนี้ 

อ.1 จ านวน  .....  คน ป.1 จ านวน  ......  คน 
อ.2 จ านวน  .....  คน ป.2 จ านวน  ......  คน 
อ.3 จ านวน  .....  คน ป.3 จ านวน  ......  คน 
รวม จ านวน  ..... คน ป.4 จ านวน  ......  คน 
 ป.5 จ านวน  ......  คน 
 ป.6 จ านวน  ......  คน 
 รวม  จ านวน ...... คน 

 มติที่ประชุม เห็นชอบจ านวนนักเรียนตามประมาณการที่รับอุดหนุนอาหารเสริม (นม)  

5.3 เงินอุดหนุนอาหารกลางวัน  (กรณีโรงเรียนได้รับเงินอุดหนุนเป็นค่าอาหารกลางวัน) 
  - รายงานผลการด าเนินงานและการพัฒนาด้านร่างกายของนักเรียนทุพโภชนาการ ประจ าปี

การศึกษา 2561 (เอกสารแนบ) 

  มติที่ประชุม เห็นชอบผลการด าเนินงานและการพัฒนาด้านร่างกายของนักเรียนทุพโภชนาการ 
ประจ าปีการศึกษา 2561 
 

5.4 เงินอุดหนุนเรียนฟรี 15 ปี 
   5.4.1 จ านวนนักเรียนตามประมาณการที่ขอรับการอุดหนุนหนังสือเรียน อุปกรณ์การเรียน 
เครื่องแบบนักเรียน และกิจกรรมพัฒนาคุณภาพผู้เรียน ภาคเรียนที่ 1 ปีการศึกษา 2562 ดังนี้ (ประมาณการ 
จากจ านวนนักเรียน ณ วันที่ 10 มิถุนายน 2561) ดังนี้ 

อ.1 จ านวน  .....  คน ป.1 จ านวน  ......  คน ม.1 จ านวน  ......  คน 
อ.2 จ านวน  .....  คน ป.2 จ านวน  ......  คน ม.2 จ านวน  ......  คน 
อ.3 จ านวน  .....  คน ป.3 จ านวน  ......  คน ม.3 จ านวน  ......  คน 
รวม จ านวน  ..... คน ป.4 จ านวน  ......  คน ม.4 จ านวน  ......  คน 
 ป.5 จ านวน  ......  คน ม.5 จ านวน  ......  คน 
 ป.6 จ านวน  ......  คน ม.6 จ านวน  ......  คน 
 รวม  จ านวน ...... คน รวม  จ านวน ...... คน 

  มติที่ประชุม เห็นชอบจ านวนนักเรียนตามประมาณการที่ขอรับการอุดหนุนเรียนฟรี 15 ปี 

   5.4.2 ก าหนดหลักเกณฑ์ วิธีการและเงื่อนไขการรับเงินอุดหนุนเป็นค่าหนังสือเรียน อุปกรณ์
การเรียน เครื่องแบบนักเรียน และกิจกรรมพัฒนาคุณภาพผู้เรียน (เอกสารแนบ) 

  มติที่ประชุม เห็นชอบ 
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   5.4.3 ก าหนดกรอบรายการหนังสือแบบเรียน จ านวนและราคา วิธีการซื้อและด าเนินการ
อ่ืน ๆ ที่เกี่ยวข้อง (เอกสาร )  

  มติที่ประชุม เห็นชอบ 

   5.4.4 แผนงาน/โครงการ เพ่ือน าเงินอุดหนุนไปใช้จ่ายเป็นค่ากิจกรรมพัฒนาคุณภาพผู้เรียน 
4 ด้าน 

  มติที่ประชุม เห็นชอบ 
 

5.5 ประกาศอัตราค่าธรรมเนียมการศึกษาและค่าธรรมเนียมอ่ืนๆ ประจ าปีการศึกษา 2562 

  มติที่ประชุม เห็นชอบอัตราค่าธรรมเนียมการศึกษาและค่าธรรมเนียมอ่ืนๆ ประจ าปีการศึกษา 2562 

 
ระเบียบวาระท่ี 6   เรื่องอ่ืนๆ (ถ้ามี)    
  มติที่ประชุม .............. 
 
เลิกประชุม เวลา ................. น. 
 
 
 

.................................. 
กรรมการและเลขานุการ 

ผู้บันทึกการประชุม 
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ตัวอย่างแบบบันทึกหลักฐานการประชุม 
บัญชีรายนามผู้เข้าร่วมประชุมคณะกรรมการบริหารโรงเรียน .............................และคณะกรรมการร่วม 4 ฝ่าย 

ครั้งที่ ..../25........ 
วันที่ .......... เดือน ................... พ.ศ. ........ 
ณ ห้องประชุม ............................................ 

 
 

ที ่ ชื่อ – ชื่อสกุล (ตัวบรรจง) ต าแหน่ง ลายมือชื่อ หมายเหตุ 
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  หนา   ๘ 
เลม   ๑๒๖   ตอนพเิศษ   ๔๐   ง ราชกิจจานุเบกษา ๑๗   มีนาคม   ๒๕๕๒ 
 

 

ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ 
วาดวยการกําหนดมาตรการชวยเหลือนักเรียนในโรงเรียนเอกชนเปนเงินอุดหนุนคาหนังสือเรียน 

อุปกรณการเรียน  เคร่ืองแบบนักเรียน  และกิจกรรมพัฒนาคุณภาพผูเรียน 
พ.ศ.  ๒๕๕๒ 

 

 

ตามที่รัฐบาลมีนโยบายในการสงเสริมนักเรียนโดยการจัดเงินอุดหนุนเปนคาหนังสือเรียน  
อุปกรณการเรียน  เคร่ืองแบบนักเรียน  และกิจกรรมพัฒนาคุณภาพผูเรียนสําหรับนักเรียนระดับ   
กอนประถมศึกษา  ระดับประถมศึกษา  ระดับมัธยมศึกษา  และรวมถึงระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพ 

อาศัยอํานาจตามความในมาตรา  ๑๓  (๔)  และ  (๖)  แหงพระราชบัญญัติโรงเรียนเอกชน   
พ.ศ.  ๒๕๕๐  ประกอบกับมาตรา  ๑๒  แหงพระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการกระทรวงศึกษาธิการ   
พ.ศ.  ๒๕๔๖  และพระราชบัญญัติงบประมาณรายจายเพิ่มเติม  ประจําปงบประมาณ  พ.ศ.  ๒๕๕๒  
ดังนั้น  เพื่ออนุวัติใหเปนไปตามบทบัญญัติของกฎหมาย  คณะกรรมการสงเสริมการศึกษาเอกชน   
ในคราวประชุมคร้ังที่  ๒/๒๕๕๒  วันที่  ๔  มีนาคม  พ.ศ.  ๒๕๕๒  จึงไดลงมติเห็นชอบกําหนด
มาตรการการอุดหนุน  เปนเงินคาหนังสือเรียน  อุปกรณการเรียน  เคร่ืองแบบนักเรียน  และกิจกรรม
พัฒนาคุณภาพผูเรียนสําหรับนักเรียนในโรงเรียนเอกชนไว  ดังตอไปนี้ 

ขอ ๑ ระเบียบนี้เรียกวา  “ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการวาดวยการกําหนดมาตรการชวยเหลือ
นักเรียนในโรงเรียนเอกชนเปนเงินอุดหนุนคาหนังสือเรียน  อุปกรณการเรียน  เคร่ืองแบบนักเรียน   
และกิจกรรมพัฒนาคุณภาพผูเรียน  พ.ศ.  ๒๕๕๒” 

ขอ ๒ ระเบียบนี้ใหใชบังคับต้ังแตวันถัดจากวันประกาศในราชกิจจานเุบกษาเปนตนไป 
ขอ ๓ ในระเบียบนี้ 
“เงินอุดหนุน”  หมายความวา  เงินอุดหนุนที่รัฐจัดสรรจากงบประมาณเพื่อเปนคาหนังสือเรียน  

อุปกรณการเรียน  เคร่ืองแบบนักเรียน  และกิจกรรมพัฒนาคุณภาพผูเรียน 
“หนังสือเรียน”  หมายความวา  หนังสือแบบเรียนที่กระทรวงศึกษาธิการกําหนดใหใชสําหรับ

การเรียนในแตละระดับ  และหรือหนังสือแบบเรียนที่ไดรับอนุญาตใหใชจากกระทรวงศึกษาธิการ 
“อุปกรณการเรียน”  หมายความวา  เคร่ืองมือและอุปกรณการเรียนที่จําเปนและเหมาะสม   

ที่ตองใชในการเรียนของนักเรียนในแตละระดับหรือสาขาวิชา  ตามที่คณะกรรมการบริหารและ
คณะกรรมการรวม  ๔  ฝายกําหนด  เชน  สมุด  แบบฝกหัด  ดินสอ  ยางลบ  ปากกา  ไมบรรทัด  
กระดาษ  สี  ดินน้ํามัน  เปนตน 
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  หนา   ๙ 
เลม   ๑๒๖   ตอนพเิศษ   ๔๐   ง ราชกิจจานุเบกษา ๑๗   มีนาคม   ๒๕๕๒ 
 

 

“เคร่ืองแบบนักเรียน”  หมายความวา  เคร่ืองแบบนักเรียนตามระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ   
วาดวยเคร่ืองแบบนักเรียน  พ.ศ.  ๒๕๕๑  และที่ไดรับอนุญาตจากผูอนุญาต  รวมถึง  ชุดฮิญาบ   
ชุดลูกเสือ  ชุดยุวกาชาด  ชุดเนตรนารี  ชุดผูบําเพ็ญประโยชน  ชุดพลศึกษา  ชุดฝก  ชุดไตรจีวร  สําหรับ
สามเณรในโรงเรียนการกุศล  และรวมถึงเข็มขัด  รองเทา  ถุงเทา  เน็คไท  เข็มตราโรงเรียน  กระดุม  
ตามระเบียบของโรงเรียน 

“กิจกรรมพัฒนาคุณภาพผูเรียน”  หมายความวา  กิจกรรมที่โรงเรียนจัดใหแกนักเรียนเกี่ยวกับ
กิจกรรมทางวิชาการ  กิจกรรมคุณธรรม  จริยธรรม  ลูกเสือ  เนตรนารีและยุวกาชาด  กิจกรรม   
ทัศนศึกษา  และการบริการสารสนเทศ 

“โรงเรียน”  หมายความวา  โรงเรียนเอกชนในระบบ  โดยไมรวมถึงโรงเรียนนานาชาติ   
“นักเรียน”  หมายความวา  ผูที่โรงเรียนไดรับเขาเรียนตามระเบียบที่กระทรวงศึกษาธิการ

กําหนดและตามที่ระบุไวในใบอนุญาต 
“สํานักงาน”  หมายความวา  สํานักบริหารงานคณะกรรมการสงเสริมการศึกษาเอกชน 
“สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษา”  หมายความวา  สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาที่โรงเรียนต้ังอยู  

ยกเวนกรุงเทพมหานคร 
“คณะกรรมการบริหาร”  หมายความวา  คณะกรรมการบริหารของโรงเรียน 
ขอ ๔ หลักเกณฑการใหเงินอุดหนุนตามระเบียบนี้  ใหดําเนินการดังตอไปนี้ 
(๑) ใหคํานวณจากจํานวนนักเรียนที่ เรียนอยูจริงของโรงเรียน  ณ  วันที่  ๑๐  มิถุนายน   

ตามอัตราแนบทายระเบียบ  ทั้งนี้  ตองไมเกินความจุของโรงเรียนที่ไดรับอนุญาตหรือที่กําหนดไวใน
ตราสารแลวแตกรณี 

(๒) นักเรียนที่มีสิทธิ์ไดรับเงินอุดหนุนตองเปนนักเรียนที่เรียนอยูในโรงเรียนที่มีลักษณะ  
ดังตอไปนี้ 

 ก. เปนโรงเรียนที่ไดรับอนุญาตใหเปดสอนตามหลักสูตรกระทรวงศึกษาธิการ  ระดับ
กอนประถมศึกษา  (ชั้นอนุบาลปที่  ๑ - ๓)  ประถมศึกษา  มัธยมศึกษาตอนตน  มัธยมศึกษาตอนปลาย  
หรือระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพ  ระดับใดระดับหนึ่งหรือหลายระดับรวมกัน 

 ข. เปนโรงเรียนที่เก็บคาธรรมเนียมการศึกษาในทุกระดับชั้นเรียนหรือบางระดับชั้นเรียน
เมื่อรวมกับเงินอุดหนุนรายบุคคลแลวไมเกินอัตราแนบทายระเบียบนี้ 

 ค. ไมเปนโรงเรียนที่ประกาศแจงใหผูปกครองทราบวานักเรียนที่เรียนในโรงเรียนนี้
ไมไดรับเงินอุดหนุน 
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  หนา   ๑๐ 
เลม   ๑๒๖   ตอนพเิศษ   ๔๐   ง ราชกิจจานุเบกษา ๑๗   มีนาคม   ๒๕๕๒ 
 

 

(๓) นักเรียนที่มีสิทธิ์ไดรับเงินอุดหนุนตามระเบียบนี้  ตองมีคุณสมบัติ  ตอไปดังนี้ 
 ก. เปนนักเรียนที่ไดลงทะเบียนเปนนักเรียนและเรียนอยูจริงในชั้นเรียนที่โรงเรียน   

มีสิทธิ์ไดรับการอุดหนุนโดยถูกตองและตามที่ระบุไวในใบอนุญาตหรือที่กําหนดไวในตราสาร 
แลวแตกรณี 

 ข. เปนนักเรียนที่เรียนอยูในระดับที่ไดรับการอุดหนุน   
 ค. ไมเปนนักเรียนที่เรียนในโรงเรียนที่ประกาศแจงใหผูปกครองทราบวา  นักเรียน 

ที่เรียนในโรงเรียนนี้ไมไดรับการอุดหนุน 
 ง. เปนนักเรียนที่ผูปกครองไมแจงขอสละสิทธิ์ขอรับเงินอุดหนุน   
ขอ ๕ วิธีการขอรับเ งินอุดหนุนของโรงเรียนตามประมาณการขอรับเ งินอุดหนุน   

ใหโรงเรียนดําเนินการ  ดังตอไปนี้ 
(๑) จัดประชุมคณะกรรมการบริหารและคณะกรรมการรวม  ๔  ฝายนั้น  ประกอบดวย   

ผูแทนครู  ผูแทนผูปกครองที่มิไดเปนคณะกรรมการบริหาร  ผูแทนชุมชนสวนทองถิ่นที่โรงเรียนนั้น 
ต้ังอยู   และผูแทนคณะกรรมการนัก เ รียนยกเวนระดับอนุบาล   สําหรับโรงเรียนขนาดเล็ก   
(มีนักเรียนไมเกิน  ๓๐๐  คน)  ใหมีไดไมนอยกวาฝายละ  ๑  คน  สําหรับโรงเรียนขนาดใหญ  (มีนักเรียน
ต้ังแต  ๓๐๑  คนข้ึนไป)  ใหมีไมนอยกวาฝายละ  ๒  คน  โดยการเสนอชื่อของคณะกรรมการบริหาร  
เพื่อพิจารณาดําเนินการ  กําหนดหลักเกณฑ  วิธีการและเงื่อนไขการรับเงินอุดหนุนเปนคาหนังสือเรียน  
อุปกรณการเรียน  เคร่ืองแบบนักเรียน  และกิจกรรมพัฒนาคุณภาพผูเรียน  โดยคํานึงถึงประโยชน 
ของนักเรียนอยางเหมาะสม  เปนธรรมและโปรงใสในเรื่องตาง ๆ  ดังตอไปนี้ 

 ก. การรับเงินอุดหนุนเปนคาหนังสือเรียนใหที่ประชุมกําหนดกรอบรายการหนังสือ
แบบเรียน  จํานวนและราคา  วิธีการซื้อ  และวิธีดําเนินการอื่น ๆ  ที่เกี่ยวของ  พรอมทั้งกําหนดใหชัดเจนวา
หนังสือแบบเรียนเลมใดซื้อโดยเงินอุดหนุน  หรือหนังสือแบบเรียนหรือหนังสือประกอบการเรียน 
เลมใดที่ผูปกครองจัดซ้ือเอง 

 ข. การรับเงินอุดหนุนเปนคาอุปกรณการเรียนใหจายเงินแกผูปกครอง  และใหผูปกครอง
นําหลักฐานการนําเงินไปใชตามวัตถุประสงคมาแสดงตอโรงเรียน 

 ค. การรับเงินอุดหนุนเปนคาเครื่องแบบนักเรียนใหจายเงินแกผูปกครอง  และให
ผูปกครองนําหลักฐานการนําเงินไปใชตามวัตถุประสงคมาแสดงตอโรงเรียน 

 ง. การรับเงินอุดหนุนเปนคากิจกรรมพัฒนาผูเรียนใหที่ประชุมกําหนดความเหมาะสม
ของคาใชจายในการจัดกิจกรรม 

 จ. เห็นชอบจํานวนนักเรียนตามประมาณการที่ขอรับการอุดหนุนตามระเบียบนี้ 
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(๒) จัดทําประกาศแจงมติที่ประชุมคณะกรรมการบริหารและคณะกรรมการรวม  ๔  ฝาย  

โดยมีรายละเอียดการขอรับเงินอุดหนุนแตละรายการ  แลวปดประกาศไวในที่เปดเผยเพื่อแจงใหนักเรียน

และผูปกครองทราบโดยทั่วกัน 

(๓) ใหประมาณการเงินอุดหนุนที่ขอเบิกในอัตรารอยละ   ๘๐   ในชั้นอนุบาลปที่   ๑   

ชั้นประถมศึกษาปที่  ๑  ชั้นมัธยมศึกษาปที่  ๑  ชั้นมัธยมศึกษาปที่  ๔  และชั้นประกาศนียบัตรวิชาชีพ 

ปที่  ๑  ของจํานวนนักเรียน  ณ  วันที่  ๑๐  มิถุนายนของปการศึกษาที่ย่ืนคําขอ  สําหรับชั้นอื่น ๆ  จัดสรร

ใหรอยละ  ๑๐๐  ของจํานวนนักเรียนในปการศึกษาที่ย่ืนคําขอ  โดยคํานวณเงินอุดหนุนตามอัตรา 

แนบทายระเบียบ 

(๔) จัดทําคําขอรับการอุดหนุนตามขอ  ๕  (๓)  พรอมสงเอกสารดังตอไปนี้ 

 ก. รายงานการประชุมคณะกรรมการบริหารและคณะกรรมการรวม  ๔  ฝาย   

 ข. ประกาศแจงผูปกครองในเรื่องการรับเงินอุดหนุนตามระเบียบนี้   

 ค. ประกาศแจงการเก็บคาธรรมเนียมการศึกษาและคาธรรมเนียมอื่น 

 ง. ใบสําคัญรับเงินตามจํานวนนักเรียนที่ขอรับเงินอุดหนุนแตละประเภท 

(๕) ใหโรงเรียนย่ืนคําขอรับการอุดหนุนตามขอ  ๕  (๔)  และเอกสารประกอบตามขอ  ๕  (๓)  

ภายในเดือนส้ินเดือนกุมภาพันธ  ของทุกป 

ขอ ๖ วิธีการขอรับเงินอุดหนุนของสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาและเบิกจายเงินอุดหนุน

ตามประมาณการขอรับเงินอุดหนุนใหดําเนินการดังตอไปนี้ 

(๑) ตรวจสอบคําขอรับเงินอุดหนุนของโรงเรียน  ตามขอ  ๕  (๕)  ใหแลวเสร็จภายในวันที่  

๑๐  มีนาคม  ของทุกป 

(๒) สงแบบสรุปประมาณการจํานวนนักเรียน  ที่ขอรับการอุดหนุนเปนเงินคาหนังสือเรียน  

อุปกรณการเรียน  เคร่ืองแบบนักเรียน  และกิจกรรมพัฒนาคุณภาพผูเรียน  พรอมจํานวนเงินที่ขอรับ 

การอุดหนุน  และสําเนาเลขที่บัญชีธนาคารกรุงไทย  จํากัด  (มหาชน)  ของสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษา

เพื่อรับโอนเงินอุดหนุน  โดยใหสงถึงสํานักงานภายในวันที่  ๑๕  มีนาคม  ของทุกป 

(๓) เมื่อไดรับการแจงโอนเงินเขาบัญชีเรียบรอยแลวใหเรงดําเนินการเบิกจายและโอนเงิน 

เขาบัญชีโรงเรียนที่ไดสงเอกสารตาม  (๑)  ถูกตองครบถวนแลว  ภายใน  ๕  วันทําการ  นับต้ังแตวันที่

ไดรับโอนเงินเขาบัญชี 
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ขอ ๗ วิธีการขอรับเงินอุดหนุนของสํานักงานและเบิกจายเงินอุดหนุนตามประมาณการ
ขอรับเงินอุดหนุนใหดําเนินการดังตอไปนี้ 

(๑) ตรวจสอบคําขอรับเงินอุดหนุนพรอมเอกสารประกอบ  สําหรับโรงเรียนในกรุงเทพมหานคร
และแบบสรุปประมาณการจํานวนนักเรียนตามขอ  ๕  (๕)  และขอ  ๖  (๒)  สําหรับสํานักงานเขตพื้นที่
การศึกษา  เพื่อเสนอขออนุมัติเบิกจายเงินอุดหนุนตามประมาณการใหโรงเรียนในกรุงเทพมหานคร  
และโอนเงินเขาบัญชีสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษา  ตามขอ  ๖  (๒)  ภายใน  ๕  วันทําการ  นับต้ังแต
ไดรับอนุมัติเงินจากกรมบัญชีกลาง 

(๒) สําหรับกรุงเทพมหานครใหโอนเงินเขาบัญชีโรงเรียนที่ไดสงเอกสารตาม  (๑)  ถูกตอง
ครบถวนแลว  ภายใน  ๕  วันทําการ  นับต้ังแตไดรับอนุมัติจากกรมบัญชีกลาง 

ขอ ๘ วิธีการเบิกจายเงินอุดหนุนของโรงเรียนตามจํานวนนักเรียนที่มีอยูจริงในปการศึกษา 
ที่ขอเบิกจายจริง  ใหดําเนินการดังตอไปนี้ 

(๑) การขอเบิกจายเงินอุดหนุนให เบิกจ ายตามจํ านวนนักเรียนที่มีอยูจ ริง   ณ   วันที่   
๑๐  มิถุนายนของปการศึกษาที่ขอเบิก  ทั้งนี้  ตองเปนไปตามที่ไดรับอนุญาต   

กรณีที่มีนักเรียนหรือผูปกครองสละสิทธิ์การรับเงินอุดหนุน  อุปกรณการเรียนหรือเครื่องแบบ
นักเรียน  ใหแนบหลักฐานการสละสิทธิ์ตามแบบที่สํานักงานกําหนด  พรอมปรับลดจํานวนนักเรียน 
ที่สละสิทธิ์ออกจากจํานวนนักเรียนที่ขอเบิกจายเงินอุดหนุนแลวแตกรณี 

(๒) ใหโรงเรียนย่ืนคําขอเบิกจายเงินอุดหนุนพรอมหลักฐานตามแบบที่สํานักงานกําหนด  
ภายในวันที่  ๒๐  มิถุนายนของทุกป 

(๓) ในกรณีที่จํานวนนักเรียนที่เรียนอยูจริง  ณ  วันที่  ๑๐  มิถุนายนของปการศึกษาที่ย่ืนคําขอ  
นอยกวาจํานวนนักเรียน  ณ  วันที่  ๑๐  มิถุนายนของปการศึกษาที่ขอเบิกจริง  โรงเรียนตองคืนเงินสวน
ที่เกินแกสํานักงาน  หรือสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาแลวแตกรณี  หากมีจํานวนนักเรียนมากกวา 
ใหขอเบิกเพิ่มตามจํานวนนักเรียนที่มีอยูจริง 

ขอ ๙ วิธีการเบิกจายเงินอุดหนุนของสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาตามจํานวนนักเรียน   
ณ  วันที่  ๑๐  มิถุนายนของปการศึกษาที่ขอเบิกจายจริง  ใหดําเนินการดังตอไปนี้ 

(๑) ตรวจสอบและเปรียบเทียบคําขอเบิกจายตามขอ  ๕  และขอ  ๘  หากโรงเรียนเบิกเกิน 
ใหสงคืนเงินอุดหนุน  และใหสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาเบิกจายใหกับโรงเรียนที่ขอเบิกเพิ่มตามอัตรา
ทายระเบียบ 

(๒) โรงเรียนที่มีสิทธิ์ไดรับเงินอุดหนุนเพิ่มเติม  แตสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษามีเงิน
อุดหนุนไม เพียงพอ   ใหสรุปยอดเงินอุดหนุนที่ตองขอเบิกเพิ่มจัดสงใหสํานักงานภายในวันที่   
๑๐  กรกฎาคมของทุกป 
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(๓) เมื่อไดรับแจงการโอนเงินเขาบัญชีใหสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาโอนเงินเขาบัญชี
โรงเรียนที่ไดสงเอกสารตาม  (๒)  ถูกตองครบถวนแลว  ภายใน  ๕  วันทําการ  นับต้ังแตวันที่ไดรับโอน
เงินเขาบัญชี   

ขอ ๑๐ วิธีการเบิกจายเงินอุดหนุนของสํานักงานตามจํานวนนักเรียน  ณ  วันที่  ๑๐  มิถุนายน  
ของปการศึกษาที่ขอเบิกจายจริง  ใหดําเนินการดังตอไปนี้ 

(๑) ตรวจสอบและเปรียบเทียบการขอรับเงินอุดหนุนตามขอ  ๕  และขอ  ๘  สําหรับ 
ในกรุงเทพมหานคร  หากโรงเรียนเบิกเกินใหสงคืนเงินอุดหนุน  สวนเงินอุดหนุนที่โรงเรียนมีสิทธิ์
ไดรับเพิ่มเติมในกรุงเทพมหานครและสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาแลวแตกรณี  ใหสรุปยอดเพื่อเสนอ
ขออนุมัติเบิกจายเงิน 

(๒) เมื่อไดรับอนุมัติเบิกจายเงินสวนที่ขอเพิ่มในกรุงเทพมหานครและสํานักงานเขตพื้นที่
การศึกษาแลวแตกรณี  ใหดําเนินการโอนเงินเขาบัญชีของสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษา  เพื่อโอนเขา
บัญชีโรงเรียนตอไป 

สําหรับโรงเรียนในกรุงเทพมหานครใหโอนเงินเขาบัญชีโรงเรียนที่ไดสงเอกสารตาม  (๑)  
ถูกตองครบถวนแลว  ภายใน  ๕  วันทําการ  นับต้ังแตไดรับอนุมัติจากกรมบัญชีกลาง 

ขอ ๑๑ เง่ือนไขการขอรับเงินอุดหนุนและการเบิกจายเงินอุดหนุน 
(๑) โรงเรียนที่ไมย่ืนคํารองขอรับเงินอุดหนุนในระยะเวลาที่กําหนดไวในระเบียบนี้  หากพน

กําหนดใหถือวาโรงเรียนไมประสงคขอรับเงินอุดหนุน  โดยโรงเรียนตองรับภาระชดเชยเงินอุดหนุน
ตามระเบียบนี้ใหแกนักเรียนหรือผูปกครอง  เวนแตนักเรียนหรือผูปกครองของนักเรียนรายนั้น 
จะสละสิทธิ์เอง   

(๒) สําหรับโรงเรียนที่ไมเคยรับเงินอุดหนุนมากอน  ใหขอเงินอุดหนุนตามประมาณการ 
โดยใหโรงเรียนจัดทําแผนการรับนักเรียนในชั้นเรียนที่ขอรับเงินอุดหนุนนั้น  และแผนการรับนักเรียน
จะตองเปนไปตามใบอนุญาตที่มีอยู  ทั้งนี้  ใหขอเบิกเงินตามประมาณการไมเกินรอยละ  ๘๐  ของ
จํานวนนักเรียนที่โรงเรียนกําหนดในแผนการรับนักเรียน  และแผนการรับนักเรียนตองไดรับ 
ความเห็นชอบจากคณะกรรมการบริหารและคณะกรรมการรวม  ๔  ฝาย 

(๓) ในกรณีที่มีเงินอุดหนุนในรายการใดเหลือจาย  ใหโรงเรียนนําเงินอุดหนุนที่เหลือจายไป
สมทบเพื่อดําเนินการในรายการที่มีเงินอุดหนุนไมเพียงพอได  แตทั้งนี้  ตองไมเกินอัตราแนบทาย
ระเบียบแตละรายการที่ตองดําเนินการเบิกโดยความเห็นชอบของคณะกรรมการบริหารและ
คณะกรรมการรวม  ๔  ฝาย 
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  หนา   ๑๔ 
เลม   ๑๒๖   ตอนพเิศษ   ๔๐   ง ราชกิจจานุเบกษา ๑๗   มีนาคม   ๒๕๕๒ 
 

 

(๔) ใหโรงเรียนสรุปผลการใชจายเงินอุดหนุนรายงานตอคณะกรรมการบริหารและคณะกรรมการ
รวม  ๔  ฝายในทุกปการศึกษา  ใหโรงเรียนนําเงินอุดหนุนที่ไดไปใชจายใหเปนไปตามประกาศนี้  และ
ตามมติคณะกรรมการบริหารและคณะกรรมการรวม  ๔  ฝาย  โดยใหจัดทําหลักฐานการใชจายเงินอุดหนุน
ตามวัตถุประสงค 

(๕) ใหโรงเรียนสรุปผลการใชจายเงินอุดหนุนตามแบบที่สํานักงานกําหนด  ภายในวันที่   
๓๐  พฤศจิกายนของทุกป  สําหรับกรุงเทพมหานครใหจัดสงที่สํานักงาน  จํานวน  ๑  ชุด  สวนจังหวัดอื่น
ใหจัดสงที่สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาแลวแตกรณี  จํานวน  ๒  ชุด  และใหสํานักงานเขตพื้นที่
การศึกษารวบรวมสงสํานักงาน  ภายในวันที่  ๓๑  ธันวาคมของทุกป 

(๖) โรงเรียนตองจัดทําบัญชีการเงินและบัญชีอื่นตามที่กฎหมายกําหนด  จัดทําทะเบียนคุม
รายการรับจายในการอุดหนุนแตละรายการ  พรอมเก็บเอกสาร  หลักฐานการรับจายในแตละรายการ
พรอมใหเจาหนาที่ตรวจสอบได 

(๗) การเบิกจายเงินอุดหนุนตามระเบียบ  ใหเบิกจายไมเกินวงเงินงบประมาณที่ไดรับในแตละป  
หากเงินงบประมาณที่ไดรับไมเพียงพอใหสํานักงานเบิกจายโดยวิธีถัวเฉลี่ยจายตามวงเงินงบประมาณ 
ที่มีอยู  เวนแตที่ไดรับการจัดสรรเงินงบประมาณเพิ่มเติม 

ขอ ๑๒ การกํากับดูแลมาตรการการใหเงินอุดหนุนใหดําเนินการ  ดังตอไปนี้ 
(๑) สํานักงานและสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาดําเนินการตรวจติดตามและประเมินผล 

การใชจายเงินอุดหนุนตามระเบียบ 
(๒) ในกรณีที่ตรวจพบวา   โรงเรียนมีการเบิกเ งินอุดหนุนผิดพลาดหรือโดยไมมี สิทธิ์   

ใหผูอนุญาตเรียกเงินคืนจากโรงเรียนพรอมดอกเบี้ยในอัตรารอยละ  ๗.๕  ตอป  ของจํานวนเงินที่เบิก  
โดยผิดพลาดหรือโดยไมมีสิทธิ์  นับแตวันที่เบิกจายจนถึงวันที่ชําระเสร็จส้ิน 

(๓) เมื่อปรากฏวาโรงเรียนดําเนินการเกี่ยวกับการขอรับเงินอุดหนุนตามระเบียบนี้  โดยทุจริต  
ใหผูอนุญาตดําเนินการเรียกเงินคืนพรอมดอกเบี้ยตาม  ๑๒  (๒)  อาจจะดําเนินการทางคดีตามกฎหมาย
แกผูเกี่ยวของแกผูกระทําความผิด 

ขอ ๑๓ สําหรับในวาระเริ่มแรกในปการศึกษา  ๒๕๕๒  ใหสํานักงานเบิกจายเงินอุดหนุน 
ตามจํานวนนักเรียน  ณ  วันที่  ๑๐  มิถุนายน  ๒๕๕๑  ในอัตราเงินอุดหนุนของแตละระดับ  ยกเวน 
เงินอุดหนุนคาหนังสือเรียน  ใหถัวเฉลี่ยในระดับชั้นเรียนที่คํานวณจากอัตราทายระเบียบ  สําหรับโรงเรียน 
ที่ไมเคยรับเงินอุดหนุนใหดําเนินการตามขอ  ๑๑  (๒) 
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  หนา   ๑๕ 
เลม   ๑๒๖   ตอนพเิศษ   ๔๐   ง ราชกิจจานุเบกษา ๑๗   มีนาคม   ๒๕๕๒ 
 

 

สําหรับจํานวนนักเรียนชั้นอนุบาลปที่  ๑  ซ่ึงไมไดรับการอุดหนุนมากอน  ใหคํานวณจาก   
รอยละ  ๘๐   ของจํานวนนักเรียนชั้นอนุบาลปที่  ๒  และ  ๓  ถัวเฉลี่ย  เพื่อเบิกจายเงินอุดหนุน 
ตามประมาณการ 

ขอ ๑๔ ใหเลขาธิการคณะกรรมการสงเสริมการศึกษาเอกชนรักษาการตามระเบียบนี้  และให
มีอํานาจตีความและวินิจฉัยปญหาเกี่ยวกับการปฏิบัติตามระเบียบนี้ 

 
ประกาศ  ณ  วันที่  ๑๓  มนีาคม  พ.ศ.  ๒๕๕๒ 

จุรินทร  ลักษณวิศิษฏ 
รัฐมนตรีวาการกระทรวงศึกษาธิการ 
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ตารางอัตราการอุดหนุนแนบทายระเบยีบกระทรวงศึกษาธิการ 

วาดวยการกําหนดมาตรการชวยเหลือนักเรียนในโรงเรียนเอกชนเปนเงินอุดหนุนคาหนงัสือเรียน 

อุปกรณการเรยีน เคร่ืองแบบนกัเรียน และกจิกรรมพัฒนาคุณภาพผูเรียน 

พ.ศ. ๒๕๕๒ 
-------------------------------- 

 

หนังสือเรียน 
 ระดับกอนประถมศึกษา ๒๐๐.๐๐ บาท/ป 

 ระดับชั้นประถมศกึษาปที่ ๑ ๔๘๓.๒๐ บาท/ป 

 ระดับชั้นประถมศกึษาปที่ ๒ ๓๔๗.๒๐ บาท/ป 

 ระดับชั้นประถมศกึษาปที่ ๓ ๓๖๕.๖๐ บาท/ป 

 ระดับชั้นประถมศกึษาปที่ ๔ ๕๘๐.๐๐ บาท/ป 

 ระดับชั้นประถมศกึษาปที่ ๕ ๔๒๔.๐๐ บาท/ป 

 ระดับชั้นประถมศกึษาปที่ ๖ ๔๙๖.๐๐ บาท/ป 

 ระดับชั้นมธัยมศกึษาปที่ ๑ ๗๓๙.๒๐ บาท/ป 

 ระดับชั้นมธัยมศกึษาปที่ ๒ ๕๖๔.๘๐ บาท/ป 

 ระดับชั้นมธัยมศกึษาปที่ ๓ ๕๖๐.๐๐ บาท/ป 

 ระดับชั้นมธัยมศกึษาปที่ ๔ ๑,๑๖๐.๘๐ บาท/ป 

 ระดับชั้นมธัยมศกึษาปที่ ๕ ๘๐๕.๖๐ บาท/ป 

 ระดับชั้นมธัยมศกึษาปที่ ๖ ๗๖๓.๒๐ บาท/ป 

 ระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพ ๑,๐๐๐.๐๐ บาท/ภาคเรียน 

 
อุปกรณการเรียน 

ระดับกอนประถมศึกษา ๑๐๐.๐๐ บาท/ภาคเรียน 

ระดับประถมศึกษา ๑๙๕.๐๐ บาท/ภาคเรียน 

ระดับมัธยมศึกษาตอนตน ๒๑๐.๐๐ บาท/ภาคเรียน 

ระดับมัธยมศึกษาตอนปลาย ๒๓๐.๐๐ บาท/ภาคเรียน 

ระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพ ๒๓๐.๐๐  บาท/ภาคเรียน 
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 ๒ 

 

 

 

เคร่ืองแบบนักเรียน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
คากิจกรรมพัฒนาคุณภาพผูเรียน 

ระดับกอนประถมศึกษา ๒๑๕.๐๐    บาท/ภาคเรียน 

ระดับประถมศึกษา ๒๔๐.๐๐    บาท/ภาคเรียน 

ระดับมัธยมศึกษาตอนตน ๔๔๐.๐๐    บาท/ภาคเรียน 

ระดับมัธยมศึกษาตอนปลาย ๔๗๕.๐๐    บาท/ภาคเรียน 

ระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพ ๔๗๕.๐๐    บาท/ภาคเรียน 

 

 

ระดับกอนประถมศึกษา ๓๐๐.๐๐    บาท/คน คนละ ๒ ชดุ/ป 

ระดับประถมศึกษา ๓๖๐.๐๐    บาท/คน คนละ ๒ ชดุ/ป 

ระดับมัธยมศึกษาตอนตน ๔๕๐.๐๐    บาท/คน คนละ ๒ ชดุ/ป 

ระดับมัธยมศึกษาตอนปลาย ๕๐๐.๐๐    บาท/คน คนละ ๒ ชดุ/ป 

ระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพ ๙๐๐.๐๐    บาท/คน คนละ ๒ ชดุ/ป 
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ตารางอัตราเงินอุดหนุนรายบุคคลแนบทายระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ 
วาดวยการกําหนดมาตรการชวยเหลือนักเรียนในโรงเรียนเอกชนเปนเงินอุดหนุนรายบุคคล  พ.ศ.  ๒๕๕๒ 

 

 

๑  นักเรียนในโรงเรียนเอกชนประเภทสามัญศึกษาและประเภทอาชีวศึกษา     หนวย : บาท/คน/ป 

ระดับการศึกษา/ประเภทวิชา/สายวิชา 
คาใชจาย
พื้นฐาน 

เงินเดือน
ครู 

อุดหนุน
เพิ่ม ๑๐% 

รวมอัตรา 
การอุดหนุน 

คาธรรมเนียม
การศึกษา 

คาใชจาย
รายบุคคลฯ 

๑. กอนประถมศึกษา 
๒. ประถมศึกษา 
๓. มัธยมศึกษาตอนตน 
๔. มัธยมศึกษาตอนปลาย  

๔.๑  สายสามัญ 
๔.๒  สายอาชีพ (ปวช.) 

(๑) ชางอุตสาหกรรม หรือ อุตสาหกรรม 
(๒) พาณิชยกรรม หรือ บริหารธุรกิจ 
(๓) ศิลปหัตถกรรม หรือ ศิลปกรรม 
(๔) เกษตรกรรม หรือ เกษตรศาสตร 
(๕) คหกรรม หรือ คหกรรมศาสตร 
(๖) ประมง 
(๗) อุตสาหกรรมการทองเท่ียว 
(๘) อุตสาหกรรมสิ่งทอ 

๑,๗๐๐ 
๑,๙๐๐ 
๓,๕๐๐ 

 
๓,๘๐๐ 

 
๖,๕๐๐ 
๔,๙๐๐ 
๖,๒๐๐ 
๕,๙๐๐ 
๕,๕๐๐ 
๕,๙๐๐ 
๔,๙๐๐ 
๖,๕๐๐ 

๔,๑๙๖ 
๔,๑๙๖ 
๕,๒๔๗ 

 
๕,๒๔๗ 

 
๕,๒๔๗ 
๕,๒๔๗ 
๕,๒๔๗ 
๕,๒๔๗ 
๕,๒๔๗ 
๕,๒๔๗ 
๕,๒๔๗ 
๕,๒๔๗ 

๑,๐๘๖ 
๑,๐๕๖ 
๑,๒๖๕ 

 
๑,๒๙๕ 

 
๑,๙๔๙ 
๑,๕๘๘ 
๑,๕๙๗ 
๑,๖๘๙ 
๑,๓๒๒ 
๑,๖๘๙ 
๑,๕๘๘ 
๑,๙๔๙ 

   ๖,๙๘๒ 
   ๗,๑๕๒ 
๑๐,๐๑๒ 

 
๑๐,๓๔๒ 

 
๑๓,๖๙๖ 
๑๑,๗๓๕ 
๑๓,๐๔๔ 
๑๒,๘๓๖ 
๑๒,๐๖๙ 
๑๒,๘๓๖ 
๑๑,๗๓๕ 
๑๓,๖๙๖ 

๓,๘๗๔ 
๓,๔๐๔ 
๒,๖๓๕ 

 
๒,๖๐๕ 

 
๕,๗๙๑ 
๔,๑๔๒ 
๒,๙๒๓ 
๔,๐๕๑ 
๑,๑๔๘ 
๔,๐๕๑ 
๔,๑๔๒ 
๕,๗๙๑ 

๑๐,๘๕๖ 
๑๐,๕๕๖ 
๑๒,๖๔๗ 

 
๑๒,๙๔๗ 

 
๑๙,๔๘๗ 
๑๕,๘๗๗ 
๑๕,๙๖๗ 
๑๖,๘๘๗ 
๑๓,๒๑๗ 
๑๖,๘๘๗ 
๑๕,๘๗๗ 
๑๙,๔๘๗ 

 
๒.  นักเรียนในโรงเรียนเอกชนการกุศลและโรงเรียนเอกชนสอนศาสนาอิสลามของมัสยิดหรือมูลนิธิ 

ระดับการศึกษา คาใชจายพ้ืนฐาน เงินเดือนครู อุดหนุนสมทบ 
รวมอัตรา 
การอุดหนุน 

กอนประถมศึกษา 
ประถมศึกษา 
มัธยมศึกษาตอนตน 
มัธยมศึกษาตอนปลาย 

๑,๗๐๐ 
๑,๙๐๐ 
๓,๕๐๐ 
๓,๘๐๐ 

๔,๑๙๖ 
๔,๑๙๖ 
๕,๒๔๗ 
๕,๒๔๗ 

๔,๙๖๐ 
๔,๔๖๐ 
๓,๙๐๐ 
๓,๙๐๐ 

๑๐,๘๕๖ 
๑๐,๕๕๖ 
๑๒,๖๔๗ 
๑๒,๙๔๗ 

 

๓.  นักเรียนพิการ (สายสามัญ) ในโรงเรียนเฉพาะทางและโรงเรียนทั่วไป 

ระดับการศึกษา 
คาใชจาย 
พ้ืนฐาน 

เงินเดือน 
ครู 

สมทบคาธรรมเนียม รวมอัตราการอุดหนุน 
และคาใชจาย โรงเรียนเฉพาะทาง โรงเรียนท่ัวไป 

(กรณีเรียนรวม) ประจํา ไป-กลับ ประจํา ไป-กลับ 
กอนประถมศึกษา 
ประถมศึกษา 
มัธยมศึกษาตอนตน 
มัธยมศึกษาตอนปลาย 

๑,๗๐๐ 
๑,๙๐๐ 
๓,๕๐๐ 
๓,๘๐๐ 

๔,๑๙๖ 
๔,๑๙๖ 
๕,๒๔๗ 
๕,๒๔๗ 

๑๖,๘๘๐ 
๑๖,๓๘๐ 
๑๕,๖๐๐ 
๑๕,๒๐๐ 

๘,๐๐๐ 
๗,๕๐๐ 
๖,๗๒๐ 
๖,๗๒๐ 

๒๒,๗๗๖ 
๒๒,๔๗๖ 
๒๔,๓๔๗ 
๒๔,๒๔๗ 

๑๓,๘๙๖ 
๑๓,๕๙๖ 
๑๕,๔๖๗ 
๑๕,๗๖๗ 

๑๓,๘๙๖ 
๑๓,๕๙๖ 
๑๕,๔๖๗ 
๑๕,๗๖๗ 

 

๔.  นักเรียนพิการ (สายอาชีพ) หลักสูตร ปวช. ในโรงเรียนเฉพาะทางและโรงเรียนทั่วไป (กรณีเรียนรวม) 

ประเภทวิชา/สายวิชา 
คาใชจาย 
พ้ืนฐาน 

เงินเดือน
ครู 

สมทบคาธรรมเนียม 
และคาใชจาย (ไป-กลับ) รวม 

ชางอุตสาหกรรม หรือ อุตสาหกรรม              
พาณิชยกรรม หรือ บริหารธุรกิจ 
ศิลปหัตถกรรม หรือ ศิลปกรรม 
เกษตรกรรม หรือ เกษตรศาสตร 
คหกรรม หรือ คหกรรมศาสตร 
ประมง 
อุตสาหกรรมการทองเท่ียว 
อุตสาหกรรมสิ่งทอ 

๖,๕๐๐ 
๔,๙๐๐ 
๖,๒๐๐ 
๕,๙๐๐ 
๕,๕๐๐ 
๕,๙๐๐ 
๔,๙๐๐ 
๖,๕๐๐ 

๕,๒๔๗ 
๕,๒๔๗ 
๕,๒๔๗ 
๕,๒๔๗ 
๕,๒๔๗ 
๕,๒๔๗ 
๕,๒๔๗ 
๕,๒๔๗ 

๗,๗๔๐ 
๕,๗๓๐ 
๔,๕๒๐ 
๕,๗๔๐ 
๒,๔๗๐ 
๕,๗๓๐ 
๕,๗๓๐ 
๗,๗๔๐ 

๑๙,๔๘๗ 
๑๕,๘๗๗ 
๑๕,๙๖๗ 
๑๖,๘๘๗ 
๑๓,๒๑๗ 
๑๖,๘๘๗ 
๑๕,๘๗๗ 
๑๙,๔๘๗ 

 
หมายเหตุ อัตราตามตารางขางตนนี้ ใชบังคับตั้งแตวันที่ ๑ พฤษภาคม ๒๕๕๒ เปนตนไป 
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  หน้า   ๑๓ 
เล่ม   ๑๒๘   ตอนพิเศษ   ๔๔   ง ราชกิจจานุเบกษา ๑๙   เมษายน   ๒๕๕๔ 
 

 

ระเบียบกระทรวงศึกษาธกิาร 
ว่าด้วยการกําหนดมาตรการช่วยเหลือนักเรียนในโรงเรียนเอกชนเป็นเงินอุดหนุนค่าหนังสือเรียน 

อุปกรณ์การเรียน  เครื่องแบบนักเรียน  และกิจกรรมพัฒนาคุณภาพผู้เรียน   
(ฉบับที่  ๒)   
พ.ศ.  ๒๕๕๓ 

 
 

โดยที่เป็นการสมควรแก้ไขเพิ่มเติมระเบียบกระทรวงศึกษาธิการว่าด้วยการกําหนดมาตรการ
ช่วยเหลือนักเรียนในโรงเรียนเอกชนเป็นเงินอุดหนุนค่าหนังสือเรียน  อุปกรณ์การเรียน  เครื่องแบบนักเรียน
และกิจกรรมพัฒนาคุณภาพผู้เรียน  พ.ศ.  ๒๕๕๒ 

อาศัยอํานาจตามความในมาตรา  ๑๓  (๔)  และ  (๖)  แห่งพระราชบัญญัติโรงเรียนเอกชน  
พ.ศ.  ๒๕๕๐  และมาตรา  ๑๒  แห่งพระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการกระทรวงศึกษาธิการ   
พ.ศ.  ๒๕๔๖  ประกอบกับการเสนอความเห็นของคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน  ในการประชุม   
ครั้งที่  ๑/๒๕๕๓  วันที่  ๑๙  กุมภาพันธ์  ๒๕๕๓  รัฐมนตรีว่าการกระทรวงศึกษาธิการ  จึงออกระเบียบ
ไว้ดังต่อไปนี้   

ข้อ ๑ ระเบียบนี้เรียกว่า  “ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการว่าด้วยการกําหนดมาตรการ
ช่วยเหลือนักเรียนในโรงเรียนเอกชนเป็นเงินอุดหนุนค่าหนังสือเรียน  อุปกรณ์การเรียน  เครื่องแบบนักเรียน  
และกิจกรรมพัฒนาคุณภาพผู้เรียน  (ฉบับที่  ๒)  พ.ศ.  ๒๕๕๓” 

ข้อ ๒ ระเบียบนี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันถัดจากวันประกาศในราชกิจจานุเบกษาเป็นต้นไป   
ข้อ ๓ ให้ยกเลิกความใน  (๑)  ของข้อ  ๔  แห่งระเบียบกระทรวงศึกษาธิการว่าด้วย 

การกําหนดมาตรการช่วยเหลือนักเรียนในโรงเรียนเอกชนเป็นเงินอุดหนุนค่าหนังสือเรียน  อุปกรณ์การเรียน  
เครื่องแบบนักเรียน  และกิจกรรมพัฒนาคุณภาพผู้เรียน  พ.ศ.  ๒๕๕๒  และให้ใช้ความต่อไปนี้แทน 

“(๑) ให้คํานวณจากจํานวนนักเรียนที่เรียนอยู่จริงของโรงเรียน  ณ  วันที่  ๑๐  มิถุนายน   
ตามอัตราที่สํานักงานกําหนด  ทั้งนี้  ต้องไม่เกินความจุนักเรียนที่ได้รับอนุญาต  หรือที่กําหนดไว้ในตรา
สารแล้วแต่กรณี” 

ข้อ ๔ ให้ยกเลิกความในข้อ  ๘  แห่งระเบียบกระทรวงศึกษาธิการว่าด้วยการกําหนด
มาตรการช่วยเหลือนักเรียนในโรงเรียนเอกชนเป็นเงินอุดหนุนค่าหนังสือเรียน  อุปกรณ์การเรียน  
เครื่องแบบนักเรียน  และกิจกรรมพัฒนาคุณภาพผู้เรียน  พ.ศ.  ๒๕๕๒  และให้ใช้ความต่อไปนี้แทน   

“ข้อ  ๘  วิธีการจ่ายเงินอุดหนุนของโรงเรียนตามจํานวนนักเรียนที่มีอยู่จริงในปีการศึกษา 
ที่ขอเบิกจ่ายจริง  ให้ดําเนินการดังต่อไปนี้ 

(๑) การจ่ายเงินอุดหนุน  ให้เบิกจ่ายตามจํานวนนักเรียนที่มีอยู่จริง  ณ  วันที่  ๑๐  มิถุนายน
ของปีการศึกษาที่ขอเบิก  ซ่ึงต้องเป็นไปตามที่ได้รับอนุญาต  กรณีที่มีนักเรียนหรือผู้ปกครองสละสิทธิ์ 
การรับเงินอุดหนุน  อุปกรณ์การเรียนหรือเครื่องแบบนักเรียน  ให้แนบหลักฐานการสละสิทธิ์ตามแบบ 
ที่สํานักงานกําหนด  พร้อมปรับลดจํานวนนักเรียนที่สละสิทธิ์ออกจากจํานวนนักเรียนที่ขอเบิกจ่ายเงิน
อุดหนุนแล้วแต่กรณี 
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  หน้า   ๑๔ 
เล่ม   ๑๒๘   ตอนพิเศษ   ๔๔   ง ราชกิจจานุเบกษา ๑๙   เมษายน   ๒๕๕๔ 
 

 

(๒)  ให้โรงเรียนยื่นคําขอรับเงินอุดหนุนพร้อมหลักฐานตามแบบที่สํานักงานกําหนด  ภายในวันที่  
๒๐  มิถุนายนของทุกปี  

(๓)  ในกรณีที่จํานวนนักเรียนที่มีอยู่จริงน้อยกว่าจํานวนนักเรียน  ณ  วันที่  ๑๐  มิถุนายน 
ของปีที่ขอเบิกจริง  โรงเรียนต้องคืนเงินส่วนที่เกินแก่สํานักงานหรือสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษา   
หากมีจํานวนนักเรียนมากกว่าให้ขอเบิกเพิ่มตามจํานวนนักเรียนที่มีอยู่จริง 

สําหรับการขอเบิกเงินอุดหนุนภาคเรียนที่  ๒  ในรายการอุปกรณ์การเรียน  และกิจกรรมพัฒนา
คุณภาพผู้ เรียนของทุกระดับ  และรายการหนังสือเรียนเฉพาะในระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพ   
ให้โรงเรียนขอเบิกตามจํานวนนักเรียนที่มีอยู่จริง  ณ  วันที่  ๑๐  พฤศจิกายน  โดยโรงเรียนต้องยื่นคําขอ
ภายในวันที่  ๒๐  พฤศจิกายน  ของปีการศึกษานั้น  ” 

ข้อ ๕ ให้เพิ่มความต่อไปนี้เป็นวรรคสอง  ของข้อ  ๙  แห่งระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ 
ว่าด้วยการกําหนดมาตรการช่วยเหลือนักเรียนในโรงเรียนเอกชนเป็นเงินอุดหนุนค่าหนังสือเรียน   
อุปกรณ์การเรียน  เครื่องแบบนักเรียน  และกิจกรรมพัฒนาคุณภาพผู้เรียน  พ.ศ.  ๒๕๕๒   

“สําหรับการเบิกจ่ายเงินอุดหนุนรายการค่าหนังสือเรียน  อุปกรณ์การเรียน  และกิจกรรมพัฒนา
คุณภาพผู้เรียน  ที่เบิกจ่ายในภาคเรียนที่  ๒  ให้สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาดําเนินการตรวจสอบคําขอ
และสรุปยอดเงินอุดหนุนที่ต้องขอเบิกและจัดส่งให้สํานักงานภายในวันที่  ๓๐  พฤศจิกายน  ของทุกปี” 

ข้อ ๖ ให้เพิ่มความต่อไปนี้เป็นวรรคสองของข้อ  ๑๐  แห่งระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ 
ว่าด้วยการกําหนดมาตรการช่วยเหลือนักเรียนในโรงเรียนเอกชนเป็นเงินอุดหนุนค่าหนังสือเรียน   
อุปกรณ์การเรียน  เครื่องแบบนักเรียน  และกิจกรรมพัฒนาคุณภาพผู้เรียน  พ.ศ.  ๒๕๕๒ 

“สําหรับการขอเบิกจ่ายเงินอุดหนุนในภาคเรียนที่  ๒  ให้สํานักงานตรวจสอบและรวบรวมคําขอ
ของโรงเรียนในกรุงเทพมหานคร  และตรวจสอบแบบสรุปยอดเงินอุดหนุนที่ได้รับจากสํานักงานเขตพื้นที่
การศึกษา  แล้วสรุปเพื่อขออนุมัติเบิกจ่ายต่อไป” 

ข้อ ๗ ให้ยกเลิกตารางอัตราแนบท้ายระเบียบกระทรวงศึกษาธิการว่าด้วยการกําหนด
มาตรการช่วยเหลือนักเรียนในโรงเรียนเอกชนเป็นเงินอุดหนุนค่าหนังสือเรียน  อุปกรณ์การเรียน  
เครื่องแบบนักเรียน  และกิจกรรมพัฒนาคุณภาพผู้เรียน  พ.ศ.  ๒๕๕๒ 

 
ประกาศ  ณ  วันที่  ๒๖  เมษายน  พ.ศ.  ๒๕๕๓ 

ชินวรณ์  บุณยเกียรต ิ
รัฐมนตรีว่าการกระทรวงศึกษาธิการ 
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  หน้า   ๑๕ 
เล่ม   ๑๒๘   ตอนพิเศษ   ๔๔   ง ราชกิจจานุเบกษา ๑๙   เมษายน   ๒๕๕๔ 
 

 

ระเบียบกระทรวงศึกษาธกิาร 
ว่าด้วยการกําหนดมาตรการช่วยเหลือนักเรียนในโรงเรียนเอกชนเป็นเงินอุดหนุนค่าหนังสือเรียน 

อุปกรณ์การเรียน  เครื่องแบบนักเรียน  และกิจกรรมพัฒนาคุณภาพผู้เรียน   
(ฉบับที่  ๓)   
พ.ศ.  ๒๕๕๔ 

 
 

โดยที่เป็นการสมควรแก้ไขเพิ่มเติมระเบียบกระทรวงศึกษาธิการว่าด้วยการกําหนดมาตรการ
ช่วยเหลือนักเรียนในโรงเรียนเอกชนเป็นเงินอุดหนุนค่าหนังสือเรียน  อุปกรณ์การเรียน  เครื่องแบบนักเรียน
และกิจกรรมพัฒนาคุณภาพผู้เรียน  พ.ศ.  ๒๕๕๒ 

อาศัยอํานาจตามความในมาตรา  ๑๓  (๔)  และ  (๖)  แห่งพระราชบัญญัติโรงเรียนเอกชน  
พ.ศ.  ๒๕๕๐  ประกอบกับมาตรา  ๑๒  แห่งพระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการกระทรวงศึกษาธิการ  
พ.ศ.  ๒๕๔๖  รัฐมนตรีว่าการกระทรวงศึกษาธิการจึงออกระเบียบไว้  ดังต่อไปนี้   

ข้อ ๑ ระเบียบนี้เรียกว่า  “ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการว่าด้วยการกําหนดมาตรการ
ช่วยเหลือนักเรียนในโรงเรียนเอกชนเป็นเงินอุดหนุนค่าหนังสือเรียน  อุปกรณ์การเรียน  เครื่องแบบนักเรียน  
และกิจกรรมพัฒนาคุณภาพผู้เรียน  (ฉบับที่  ๓)  พ.ศ.  ๒๕๕๔” 

ข้อ ๒ ระเบียบนี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันถัดจากวันประกาศในราชกิจจานุเบกษาเป็นต้นไป 
ข้อ ๓ ให้ยกเลิกข้อความใน  (๒)  ของข้อ  ๔  แห่งระเบียบกระทรวงศึกษาธิการว่าด้วย 

การกําหนดมาตรการช่วยเหลือนักเรียนในโรงเรียนเอกชนเป็นเงินอุดหนุนค่าหนังสือเรียน  อุปกรณ์การเรียน  
เครื่องแบบนักเรียน  และกิจกรรมพัฒนาคุณภาพผู้เรียน  พ.ศ.  ๒๕๕๒  และให้ใช้ข้อความต่อไปนี้แทน 

“(๒) นักเรียนที่มีสิทธิ์ได้รับเงินอุดหนุนต้องเป็นนักเรียนที่เรียนอยู่ในโรงเรียนที่มีลักษณะ  
ดังต่อไปนี้ 

 ก. เป็นโรงเรียนที่ได้รับอนุญาตให้เปิดสอนตามหลักสูตรกระทรวงศึกษาธิการระดับ 
ก่อนประถมศึกษา  (ชั้นอนุบาลปีที่  ๑ - ๓)  ประถมศึกษา  มัธยมศึกษาตอนต้น  มัธยมศึกษาตอนปลาย  
หรือระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพ  ระดับใดระดับหนึ่งหรือหลายระดับรวมกัน 

 ข. เป็นโรงเรียนที่เก็บค่าธรรมเนียมการศึกษาในทุกระดับชั้นเรียนหรือบางระดับชั้นเรียน
เม่ือรวมกับเงินอุดหนุนรายบุคคลแล้วไม่เกินอัตราที่สํานักงานกําหนด 

 ค. ไม่เป็นโรงเรียนที่ประกาศแจ้งให้ผู้ปกครองทราบว่านักเรียนที่เรียนในโรงเรียนนี้ไม่ได้รับ
เงินอุดหนุน” 

ข้อ ๔ ให้ยกเลิกข้อความใน  (๓)  ของข้อ  ๕  แห่งระเบียบกระทรวงศึกษาธิการว่าด้วยการ
กําหนดมาตรการช่วยเหลือนักเรียนในโรงเรียนเอกชนเป็นเงินอุดหนุนค่าหนังสือเรียน  อุปกรณ์การเรียน  
เครื่องแบบนักเรียน  และกิจกรรมพัฒนาคุณภาพผู้เรียน  พ.ศ.  ๒๕๕๒  และให้ใช้ข้อความต่อไปนี้แทน 

“(๓)  ให้ประมาณการเงินอุดหนุนที่ขอเบิกในอัตราร้อยละ  ๘๐  ในชั้นอนุบาลปีที่  ๑   
ชั้นประถมศึกษาปีที่  ๑  ชั้นมัธยมศึกษาปีที่  ๑  ชั้นมัธยมศึกษาปีที่  ๔  และชั้นประกาศนียบัตรวิชาชีพ 
ปีที่  ๑  ของจํานวนนักเรียน  ณ  วันที่  ๑๐  มิถุนายนของปีการศึกษาที่ยื่นคําขอ  สําหรับชั้นอ่ืน ๆ  
จัดสรรให้ร้อยละ  ๑๐๐  ของจํานวนนักเรียนในปีการศึกษาที่ยื่นคําขอ  โดยคํานวณเงินอุดหนุนตามอัตรา
ที่สํานักงานกําหนด” 
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  หน้า   ๑๖ 
เล่ม   ๑๒๘   ตอนพิเศษ   ๔๔   ง ราชกิจจานุเบกษา ๑๙   เมษายน   ๒๕๕๔ 
 

 

ข้อ ๕ ให้ยกเลิกข้อความใน  (๑)  ของข้อ  ๙  แห่งระเบียบกระทรวงศึกษาธิการว่าด้วย 
การกําหนดมาตรการช่วยเหลือนักเรียนในโรงเรียนเอกชนเป็นเงินอุดหนุนค่าหนังสือเรียน  อุปกรณ์การเรียน  
เครื่องแบบนักเรียน  และกิจกรรมพัฒนาคุณภาพผู้เรียน  พ.ศ.  ๒๕๕๒  และให้ใช้ข้อความต่อไปนี้แทน 

“(๑)  ตรวจสอบและเปรียบเทียบคําขอเบิกจ่ายตามข้อ  ๕  และข้อ  ๘  หากโรงเรียนเบิกเกิน 
ให้ส่งคืนเงินอุดหนุน  และให้สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาเบิกจ่ายให้กับโรงเรียนที่ขอเบิกเพิ่มตามอัตรา 
ที่สํานักงานกําหนด” 

ข้อ ๖ ให้ยกเลิกข้อความใน  (๓)  ของข้อ  ๑๑  แห่งระเบียบกระทรวงศึกษาธิการว่าด้วย 
การกําหนดมาตรการช่วยเหลือนักเรียนในโรงเรียนเอกชนเป็นเงินอุดหนุนค่าหนังสือเรียน  อุปกรณ์การเรียน  
เครื่องแบบนักเรียน  และกิจกรรมพัฒนาคุณภาพผู้เรียน  พ.ศ.  ๒๕๕๒  และให้ใช้ข้อความต่อไปนี้แทน 

“(๓)  ในกรณีที่มีเงินอุดหนุนในรายการใดเหลือจ่าย  ให้โรงเรียนนําเงินอุดหนุนที่เหลือจ่ายไป
สมทบเพื่อดําเนินการในรายการที่มีเงินอุดหนุนไม่เพียงพอได้  แต่ทั้งนี้  ต้องไม่เกินอัตราที่สํานักงาน
กําหนดแต่ละรายการที่ต้องดําเนินการเบิก   โดยความเห็นชอบของคณะกรรมการบริหาร 
และคณะกรรมการร่วม  ๔  ฝ่าย” 

ข้อ ๗ ให้ยกเลิกข้อความในวรรคแรกของข้อ  ๑๓  แห่งระเบียบกระทรวงศึกษาธิการว่าด้วย
การกําหนดมาตรการช่วยเหลือนักเรียนในโรงเรียนเอกชนเป็นเงินอุดหนุนค่าหนังสือเรียน  อุปกรณ์การเรียน  
เครื่องแบบนักเรียน  และกิจกรรมพัฒนาคุณภาพผู้เรียน  พ.ศ.  ๒๕๕๒  และให้ใช้ข้อความต่อไปนี้แทน 

“ข้อ  ๑๓  สําหรับในวาระเริ่มแรกในปีการศึกษา  ๒๕๕๒  ให้สํานักงานเบิกจ่ายเงินอุดหนุน 
ตามจํานวนนักเรียน  ณ  วันที่  ๑๐  มิถุนายน  ๒๕๕๑  ในอัตราเงินอุดหนุนของแต่ละระดับ  ยกเว้น 
เงินอุดหนุนค่าหนังสือเรียน  ให้ถัวเฉลี่ยในระดับชั้นเรียนที่คํานวณจากอัตราที่สํานักงานกําหนด  สําหรับ
โรงเรียนที่ไม่เคยรับเงินอุดหนุนให้ดําเนินการตามข้อ  ๑๑  (๒)” 

 
ประกาศ  ณ  วันที่  ๑  มีนาคม  พ.ศ.  ๒๕๕๔ 

ชินวรณ์  บุณยเกียรต ิ
รัฐมนตรีว่าการกระทรวงศึกษาธิการ 
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(ตัวอย่าง) 
ตราโรงเรียน 

 
 

ค ำสั่งโรงเรียนที่......................................... 
เรื่อง แต่งตั้งบุคคลเป็นกรรมกำรร่วม ๔ ฝ่ำย 

-------------------------------- 
 

ตามที่คณะกรรมการบริหาร/คณะกรรมการโรงเรียนประชุมครั้งที่ ....../.......... เมื่อวันที่ ............. 
เดือน ................. พ.ศ. ................... ได้มีมติเสนอรายชื่อบุคคลเพ่ือแต่งตั้งเป็นกรรมการร่วม ๔ ฝ่าย 
ดังนั้น เพ่ืออนุวัติให้เป็นไปตามระเบียบกระทรวงศึกษาธิการว่าด้วย การก าหนดมาตรการช่วยเหลือนักเรียน  
ในโรงเรียนเอกชนเป็นเงินอุดหนุนค่าหนังสือเรียน อุปกรณ์การเรียน เครื่องแบบนักเรียน และกิจกรรมพัฒนา
คุณภาพผู้เรียน พ.ศ. ๒๕๕๒ โรงเรียน ................................ จึงออกค าสั่งแต่งตั้งบุคคลเป็นกรรมการร่วม ๔ ฝ่าย 
ดังมีรายนามต่อไปนี้ 
 

๑. นาย/นาง/นางสาว....................................................  เป็นผู้แทนครู 
๒. นาย/นาง/นางสาว....................................................  เป็นผู้แทนผู้ปกครอง 
๓. นาย/นาง/นางสาว....................................................  เป็นผู้แทนชุมชน 
๔. เด็กชาย/เด็กหญิง/นางสาว....................................... เป็นผู้แทนคณะกรรมการนักเรียน/ 

        ผู้แทนนักเรียน 

ให้กรรมการดังกล่าวมีวาระการด ารงต าแหน่งจนถึง วันที่ ..........................................  
 

  สั่ง ณ วันที่ ..........................................  
 
 

ผู้รับใบอนุญาต 
โรงเรียน .......................................... 

 
 
 
 
หมายเหตุ 
จ านวนกรรมการให้เป็นไปตามระเบียบกระทรวงศึกษาธิการว่าด้วยการก าหนดมาตรการช่วยเหลือนักเรียนใน
โรงเรียนเอกชนเป็นเงินอุดหนุนค่าหนังสือเรียน อุปกรณ์การเรียน เครื่องแบบนักเรียน และกิจกรรมพัฒนา
คุณภาพผู้เรียน พ.ศ. ๒๕๕๒ ข้อ ๕ (๑) 
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แนวทางการด าเนินงานโครงการสนับสนุนค่าใช้จ่ายในการจัดการศึกษา 
ตั้งแต่ระดับอนุบาลจนจบการศึกษาขั้นพื้นฐาน 

ปีการศึกษา 2562 
 
 รัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย พุทธศักราช ๒๕๖๐ ได้บัญญัติสาระส าคัญในหมวด ๕ หน้าที่ของรัฐ
ด้านการศึกษา โดยมาตรา ๕๔ รัฐต้องด าเนินการให้เด็กทุกคนได้รับการศึกษาเป็นเวลาสิบสองปีตั้งแต่ก่อนวัยเรียน
จนจบการศึกษาภาคบังคับอย่างมีคุณภาพโดยไม่เก็บค่าใช้จ่าย และบัญญัติเกี่ยวกับการสนับสนุนค่าใช้จ่ายว่า        
ในการด าเนินการให้เด็กเล็กได้รับการดูแลและพัฒนา หรือให้ประชาชนได้รับการศึกษา รัฐต้องด า เนินการให้         
ผู้ขาดแคลนทุนทรัพย์ได้รับการสนับสนุนค่าใช้จ่ายในการศึกษาตามความถนัดของตน 
 ในส่วนของบทบัญญัติของพระราชบัญญัติการศึกษาแห่งชาติ พ.ศ. 2542 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม        
ได้บัญญัติเกี่ยวกับสิทธิ์และหน้าที่ทางการศึกษา มาตรา 10 วรรคหนึ่งได้บัญญัติไว้ว่า “การจัดการศึกษาต้องจัด
ให้บุคคลมีสิทธิ์และโอกาสเสมอกันในการรับการศึกษาขั้นพ้ืนฐานไม่น้อยกว่าสิบสองปีที่รัฐต้องจัดให้อย่างทั่วถึง
และมีคุณภาพ โดยไม่เก็บค่าใช้จ่าย” และมาตรา 14 ระบุว่า บุคคล ครอบครัว ชุมชน องค์กรชุมชน องค์กรเอกชน 
องค์กรวิชาชีพ สถาบันศาสนา สถานประกอบการ และสถาบันสังคมอ่ืน ซึ่งสนับสนุนหรือจัดการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน    
มีสิทธิ์ได้รับสิทธิ์ประโยชน์ตามควรแก่กรณี ดังต่อไปนี้ 
 (1) การสนับสนุนจากรัฐให้มีความรู้ความสามารถในการอบรมเลี้ยงดูบุคคลซึ่งอยู่ในความดูแลรับผิดชอบ 
 (2) เงินอุดหนุนจากรัฐส าหรับการจัดการศึกษาขั้นพื้นฐานตามที่กฎหมายก าหนด 
 (3) การลดหย่อนหรือยกเว้นภาษีส าหรับค่าใช้จ่ายการศึกษาตามที่กฎหมายก าหนด 

 ประกอบกับค าสั่งหัวหน้าคณะรักษาความสงบแห่งชาติ ที่ 28/2559 เรื่อง ให้จัดการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 
15 ปี โดยไม่เก็บค่าใช้จ่าย มีผลบังคับใช้ตั้งแต่วันที่ 15 มิถุนายน 2559 โดยระบุสาระส าคัญเกี่ยวกับการจัดการศึกษา
ขั้นพ้ืนฐาน 15 ป ีโดยไม่เก็บค่าใช้จ่าย ดังนี้ 
 ตามที่กฎหมายว่าด้วยการศึกษาแห่งชาติก าหนดให้รัฐต้องจัดให้บุคคลได้รับการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน            
ไม่น้อยกว่า ๑๒ ปี โดยไม่เก็บค่าใช้จ่ายนั้น รัฐบาลที่ผ่านมามีนโยบายจัดการศึกษาดังกล่าวโดยไม่เก็บค่าใช้จ่าย               
เป็นเวลา ๑๕ ปี ตามมติคณะรัฐมนตรี วันที่ ๑๓ มกราคม ๒๕๕๒ โดยขออนุมัติตั้งงบประมาณเป็นรายปี  และ              
ขยายขอบเขตการด าเนินการตามนโยบายของรัฐบาลแต่ละคณะมาเป็นล าดับ หัวหน้าคณะรักษาความสงบแห่งชาติ
พิจารณาแล้วเห็นว่าโดยที่เรื่องนี้สอดคล้องกับนโยบายด้านการศึกษาของคณะรักษาความสงบแห่งชาติ และ
นโยบายปฏิรูปการศึกษาของรัฐบาล ทั้งสามารถลดความเหลื่อมล้ า สร้างโอกาสทางการศึกษา และความเป็นธรรม
ในสังคม แก้ปัญหาความยากจน ตลอดจนส่งเสริมการพัฒนาทรัพยากรมนุษย์  และสอดคล้องกับความต้องการของ
ประชาชน จึงสมควรยืนยันแนวทางดังกล่าวและพัฒนาต่อไป  ด้วยการยกระดับจากการเป็นโครงการตามนโยบาย
ของแต่ละรัฐบาล  ให้เป็นหน้าที่ของรัฐและมาตรการตามกฎหมาย เพ่ือเป็นหลักประกันความยั่งยืนมั่นคง และ
เพ่ือให้สามารถจัดงบประมาณสนับสนุนได้อย่างต่อเนื่อง โดยให้ส่วนราชการที่เกี่ยวข้องกับการจัดการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน
ด าเนินการจัดการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน ๑๕ ปี ให้มีมาตรฐานและคุณภาพ โดยไม่เก็บค่าใช้จ่าย  ให้รัฐมนตรีว่าการ
กระทรวงศึกษาธิการโดยความเห็นชอบของคณะรัฐมนตรีก าหนดอัตราค่าใช้จ่ายในการจัดการศึกษาส าหรับการศึกษา
ขั้นพ้ืนฐาน ๑๕ ปี เพ่ือเสนอตามกระบวนการจัดท างบประมาณรายจ่ายประจ าปี โดยไม่มีค่าใช้จ่าย ได้แก่ 
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 (๑) ค่าจัดการเรียนการสอน 
 (๒) ค่าหนังสือเรียน 
 (๓) ค่าอุปกรณ์การเรียน  
 (๔) ค่าเครื่องแบบนักเรียน  
 (๕) ค่ากิจกรรมพัฒนาคุณภาพผู้เรียน  
 (๖) ค่าใช้จ่ายอื่นตามที่คณะรัฐมนตรีเห็นชอบ 
 ดังนั้น ในปีงบประมาณ พ.ศ. 2562 ส านักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน ได้รับ 
งบประมาณตามโครงการสนับสนุนค่าใช้จ่ายในการจัดการศึกษาตั้งแต่ระดับอนุบาลจนจบการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 
ปีงบประมาณ พ.ศ. 2562 โดยได้รับค่าใช้จ่ายในรายการ  
 (1) ค่าจัดการเรียนการสอน  
 (2) ค่าหนังสือเรียน  
 (3) ค่าอุปกรณ์การเรียน 
  (4) ค่าเครื่องแบบนักเรียน  
 (5) ค่ากิจกรรมพัฒนาคุณภาพผู้เรียน  
 ส านักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน ได้จัดท าแนวทางการด าเนินงานโครงการสนับสนุน
ค่าใช้จ่ายในการจัดการศึกษาตั้งแต่ระดับอนุบาลจนจบการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน ปีการศึกษา ๒๕62 เพ่ือเป็น             
แนวทางการด าเนินงานของหน่วยงานและโรงเรียนเอกชนในสังกัด 
 
1.  โรงเรียนประเภทสามัญศึกษา 
ค่าหนังสือเรียน 
 1.  อัตราค่าหนังสือ 
 -  ก่อนประถมศึกษา  200 บาท/คน/ป ี
 -  ประถมศึกษาปีที่ 1  625 บาท/คน/ป ี
 -  ประถมศึกษาปีที่ 2  619 บาท/คน/ป ี
 -  ประถมศึกษาปีที่ 3  622 บาท/คน/ป ี
 -  ประถมศึกษาปีที่ 4  673 บาท/คน/ป ี
 -  ประถมศึกษาปีที่ 5  806 บาท/คน/ป ี
 -  ประถมศึกษาปีที่ 6  818 บาท/คน/ป ี
 -  มัธยมศึกษาปีที่ 1  764 บาท/คน/ป ี
 -  มัธยมศึกษาปีที่ 2  877 บาท/คน/ป ี
 -  มัธยมศึกษาปีที่ 3  949 บาท/คน/ป ี
 -  มัธยมศึกษาปีที่ 4     1,318 บาท/คน/ป ี
 -  มัธยมศึกษาปีที่ 5   1,263 บาท/คน/ป ี
 -  มัธยมศึกษาปีที่ 6   1,109 บาท/คน/ป ี
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 2.  ลักษณะของหนังสือ 
  หนังสือเรียนที่กระทรวงศึกษาธิการ  สนับสนุนงบประมาณให้โรงเรียนจัดซื้อตามนโยบาย 
การสนับสนุนค่าใช้จ่ายในการจัดการศึกษาตั้งแต่ระดับอนุบาลจนจบการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน  ได้แก่ 

2.1  ระดับก่อนประถมศึกษา ใช้หนังสือเสริมประสบการณ์ส าหรับเด็กปฐมวัยที่สอดคล้อง 
ตามหลักสูตรการศึกษาปฐมวัย พุทธศักราช 2560 
 2.2  ระดับประถมศึกษา (ป.1 - 6) ใช้หนังสือเรียนสาระการเรียนรู้พื้นฐาน/รายวิชาพ้ืนฐาน 
8 กลุ่มสาระการเรียนรู้ ตามหลักสูตรแกนกลางการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน พุทธศักราช 2551 คือ 
   (1)  ภาษาไทย 
   (2)  คณิตศาสตร์ 
   (3)  วิทยาศาสตร์ 
   (4)  สังคมศึกษา  ศาสนาและวัฒนธรรม 
   (5)  สุขศึกษาและพลศึกษา 
   (6)  ศิลปะ 
   (7)  การงานอาชีพและเทคโนโลยี 
   (8)  ภาษาต่างประเทศ (ภาษาอังกฤษ) 
และใช้แบบฝึกหัดในรายวิชาพ้ืนฐาน 3 กลุ่มสาระการเรียนรู้  ตามหลักสูตรแกนกลางการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 
พุทธศักราช  2551 ซึ่งกระทรวงศึกษาธิการก าหนดให้มี เพ่ือเสริมทักษะที่จ าเป็นแก่นักเรียนเฉพาะระดับ
ประถมศึกษาเท่านั้น ได้แก่ 

   (1)  ภาษาไทย 
   (2)  คณิตศาสตร์ 
   (3)  ภาษาต่างประเทศ (ภาษาอังกฤษ) 
  2.3  ระดับมัธยมศึกษา (ม.1 - 6) ใช้หนังสือเรียนสาระการเรียนรู้พื้นฐาน/รายวิชาพ้ืนฐาน  
8 กลุ่มสาระการเรียนรู้ ตามหลักสูตรแกนกลางการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน พุทธศักราช 2551 

 3.  การคัดเลือกหนังสือ 
  3.1  ครูผู้สอนเป็นผู้ พิจารณาคัดเลือกหนังสือตามเหตุผลเชิงคุณค่าทางวิชาการ  เสนอ
คณะกรรมการบริหารและคณะกรรมการร่วม 4 ฝ่าย ผ่านผู้อ านวยการโรงเรียน โดยหนังสือเรียนและแบบฝึกหัด
รายวิชาพ้ืนฐานพิจารณาคัดเลือกจากหนังสือที่สอดคล้องกับหลักสูตรของกระทรวงศึกษาธิการ และมีเนื้อหาสาระ
ยากง่ายเหมาะสมกับผู้ เรียน ซึ่งสามารถเลือกได้จากบัญชีก าหนดสื่อการเรียนรู้ส าหรับเลือกใช้ใน โรงเรียน            
ปีการศึกษา 2561 จากเว็บไซต์ฐานข้อมูลบัญชีก าหนดสื่อการเรยีนรู้ส าหรับเลือกใช้ในสถานศึกษาตามหลักสูตรแกนกลาง  
การศึกษาขั้นพ้ืนฐาน พุทธศักราช 2551 http://academic.obec.go.th/textbook/web/ หรือเว็บไซต์            
ของส านักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา หรือเว็บไซต์ส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน
http://academic.obec.go.th หรือ http://www.obec.go.th 
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  3.2  ส าหรับการคัดเลือกหนังสือเสริมประสบการณ์ระดับก่อนประถมศึกษา ครูผู้สอนปฐมวัย 
เป็นผู้คัดเลือกหนังสือตามหลักการจัดการศึกษาปฐมวัยและผ่านความเห็นชอบจากคณะกรรมการบริหารและ
คณะกรรมการร่วม 4 ฝ่าย โดยพิจารณาจากความสอดคล้องของหลักสูตรการศึกษาปฐมวัยและหลักสูตร
สถานศึกษาต่อการส่งเสริมนิสัยรักการอ่านส่งเสริมกระบวนการคิดคุณธรรมจริยธรรม รักษ์สิ่งแวดล้อม ฯลฯ            
ซึ่งสามารถดูรายชื่อตัวอย่างหนังสือที่ผ่านการประกวด/การคัดเลือก จากหน่วยงานภาครัฐและเอกชน             
จากเว็บไซต์ส านักวิชาการและมาตรฐานการศึกษาhttp://academic.obec.go.th หรือเว็บไซต์ฐานข้อมูลบัญชี
ก าหนดสื่อการเรียนรู้ส าหรับเลือกใช้ในสถานศึกษาตามหลักสูตรแกนกลางการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน พุทธศักราช 
2551 http://academic.obec.go.th/textbook/web/ 

 4.  การจัดซื้อหนังสือ 
  4.1  ให้โรงเรียนด าเนินการจัดซื้อหนังสือ  โดยถือปฏิบัติตามมติคณะกรรมการบริหารและ
คณะกรรมการร่วม 4 ฝ่าย ให้มีการแต่งตั้งผู้รับผิดชอบในการจัดซื้อ และผู้รับผิดชอบในการตรวจรับ ซึ่งจะต้อง
ไม่เป็นบุคคลคนเดียวกัน ในการจัดซื้อให้ตระหนักถึงความคุ้มค่าและเกิดประโยชน์สูงสุด โปร่งใสสามารถตรวจสอบได้ 
จ านวนเงินอุดหนุนค่าหนังสือเรียนค านวณจากราคาหนังสือเรียนที่หักส่วนลดแล้ว ทั้งนี้ ไม่รวมถึงหนังสือ         
อ่านเสริมที่มีไว้ให้นักเรียนค้นคว้าในห้องสมุด  
  4.2  หนังสือเสริมประสบการณ์ระดับปฐมวัย จัดซื้อเพ่ือใช้ส าหรับการจัดประสบการณ์การเรียนรู้
ที่ สอดคล้องกับหลักสูตรการศึกษาปฐมวั ย  ควรมีหลากหลายประเภท หลากหลายในด้านของผู้แต่ ง                       
ผู้วาดภาพประกอบและเนื้อหาการเรียนรู้ และมีจ านวนเพียงพอเหมาะสมต่อการจัดประสบการณ์ในห้องเรียนระดับ              
ก่อนประถมศึกษา 
  4.3  หนังสือเรียนรายวิชาพ้ืนฐานตามหลักสูตรแกนกลางการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน พุทธศักราช 
2551 ให้จัดซื้อ 100 % ของจ านวนนักเรียนที่มีอยู่จริง ณ วันที่ 10 มิถุนายน ในปีการศึกษาที่ขอเบิก ในแต่ละ      
ชั้นเรียนเพ่ือให้นักเรียนมีหนังสือเรียนครบทุกคน 
  4.4  จัดซื้อแบบฝึกหัดรายวิชาพ้ืนฐานระดับประถมศึกษาใน ๓ กลุ่มสาระการเรียนรู้ ได้แก่ 
ภาษาไทย  คณิตศาสตร์ และภาษาต่างประเทศ (ภาษาอังกฤษ) โดยจัดซื้อ 100 % ของจ านวนนักเรียนที่มีอยู่จริง 
ณ วันที่ 10 มิถุนายน ในปีการศึกษาที่ขอเบิก เพ่ือแจกให้นักเรียนทุกคนโดยไม่เรียกคืน ทั้งนี้ การจัดซื้อแบบฝึกหัด
คณิตศาสตร์ชั้นประถมศึกษาปีที่ 1 และปีที่ 4 ให้พิจารณาเลือกซื้อฉบับที่สอดคล้องกับมาตรฐานการเรียนรู้และ
ตัวชี้วัด กลุ่มสาระการเรียนรู้คณิตศาสตร์ (ฉบับปรับปรุง พ.ศ. 2560) ตามหลักสูตรแกนกลางการศึกษา                 
ขั้นพ้ืนฐาน พุทธศักราช 2551  
  4.5  เมื่อด าเนินการจัดซื้อหนังสือเรียนเรียบร้อยแล้ว ให้ โรงเรียนแจกหนังสือเรียนให้นักเรียน  
และจัดท ารายการหนังสือเรียนแยกรายชั้น แสดงรายชื่อหนังสือเรียน ชื่อส านักพิมพ์ ราคาหลังหักส่วนลด  (ถ้ามี)              
อัตราเงินอุดหนุนตามนโยบายรัฐ ส่วนต่างที่ผู้ปกครองรับผิดชอบ พร้อมแจ้งผู้ปกครองรับทราบและให้นักเรียน/
ผู้ปกครองลงลายมือชื่อรับหนังสือเรียนไว้เป็นหลักฐานในการตรวจสอบ และสร้างวินัยให้นักเรียนมีความรับผิดชอบ 
และตระหนักถึงการใช้หนังสือให้คุ้มค่าและเกิดประโยชน์สูงสุด  
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  4.6  เงินอุดหนุนที่เหลือจากการจัดซื้อหนังสือเรียนและแบบฝึกหัดกลุ่มสาระการเรียนรู้พ้ืนฐาน/
รายวิชาพ้ืนฐานให้แก่นักเรียนทุกคนแล้ว ให้น าส่งคืนส านักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน/ส านักงาน 
ศึกษาธิการจังหวัด/ส านักงานการศึกษาเอกชนจังหวัด ที่โรงเรียนตั้งอยู่ภายในภาคเรียนนั้น ๆ หากเกินเวลา             
ที่ก าหนดจะถือว่าโรงเรียนเบิกจ่ายโดยไม่มีสิทธิ์ และจะชะลอการเบิกจ่ายเงินอุดหนุนค่าหนังสือเรียน อุปกรณ์การเรียน 
เครื่องแบบนักเรียน และกิจกรรมพัฒนาคุณภาพผู้เรียนในภาคเรียนถัดไป จนกว่าโรงเรียนจะน าส่งคืนเงินอุดหนุน
พร้อมดอกเบี้ยในอัตราร้อยละ 7.5 ต่อปี ของจ านวนเงินที่เบิกโดยไม่มีสิทธิ์ นับแต่วันที่ได้รับโอนเงินอุดหนุนจนถึง
วันที่ช าระเสร็จสิ้น 

ค่าอุปกรณ์การเรียน 
 ให้โรงเรียนจ่ายเงินสดให้กับนักเรียนหรือผู้ปกครอง เพ่ือน าไปจัดหาอุปกรณ์การเรียนที่จ าเป็นตาม
กลุ่มสาระการเรียนรู้และส่งผลต่อการพัฒนาคุณภาพผู้เรียน ได้แก่  สีเทียน สีน้ า ดินน้ ามันไร้สารพิษ กรรไกรส าหรับ           
เด็กปฐมวัย กระดาษ สมุด ใบงาน ดินสอ ปากกา ยางลบ ไม้บรรทัด เครื่องมือเรขาคณิต วัสดุฝึกตามกลุ่มสาระ          
การเรียนรู้ วัสดุฝึกอาชีพ วัสดุด้าน ICT กระเป๋านักเรียน ฯลฯ ในอัตราดังนี้ 
 อัตราเงินอุดหนุน 
 ก่อนประถมศึกษา 100 บาท/คน/ภาคเรียน 
 ประถมศึกษา 195 บาท/คน/ภาคเรียน 
 มัธยมศึกษาตอนต้น 210 บาท/คน/ภาคเรียน 
 มัธยมศึกษาตอนปลาย  230 บาท/คน/ภาคเรียน 

 การด าเนินงาน 
 1.  ให้ผู้จัดการและผู้รับใบอนุญาตร่วมกันรับผิดชอบในการจ่ายเงินให้กับนักเรียน/ผู้ปกครอง 
 2.  จ่ายเงินสดให้กับนักเรียน/ผู้ปกครอง เพ่ือน าไปเลือกซ้ืออุปกรณ์การเรียนที่จ าเป็นต้องใช้ใน 
การเรียนการสอนได้ตามความต้องการให้เหมาะสมกับนักเรียนในแต่ละระดับ  
 ๓.  ให้ผู้รับเงินลงลายมือชื่อรับเงินไว้เป็นหลักฐาน กรณีนักเรียนไม่สามารถลงลายมือชื่อรับเงินได้ 
ให้ผู้ปกครองลงลายมือชื่อรับเงินแทน เพ่ือเป็นหลักฐานการจ่ายเงินของโรงเรียน 
 ๔.  โรงเรียนแจ้งให้นักเรียน/ผู้ปกครองจัดซื้อ จัดหาอุปกรณ์การเรียนได้ตามความต้องการ ได้แก่     
จัดซื้อจากสหกรณ ์ร้านค้าโรงเรียน ร้านค้า ชุมชน เป็นต้น  
 ๕.  ให้โรงเรียนติดตามใบเสร็จรับเงิน/หลักฐานการจ่ายเงิน จากนักเรียน/ผู้ปกครอง แยกและสรุป
เป็นรายชั้นเรียนให้ครบถ้วน  เพื่อรอการตรวจสอบจากเจ้าหน้าที่ 
 ๖.  ดูแลให้นักเรียนมีอุปกรณ์การเรียนจริง  หากตรวจสอบพบว่านักเรียนไม่มีอุปกรณ์การเรียน   
โดยน าเงินไปใช้จ่ายอย่างอ่ืนไม่เป็นไปตามวัตถุประสงค์  นักเรียน/ผู้ปกครองต้องคืนเงินให้กับทางราชการ 
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ค่าเครื่องแบบนักเรียน 
 ให้ โรงเรียนแจ้ งนั ก เรียนหรือผู้ ปกครองจัดซื้ อ  จัดหาเครื่องแบบนัก เรียน ตามระเบียบ
กระทรวงศึกษาธิการวาดวยเครื่องแบบนักเรียน พ.ศ. 2551 หรือตามขอบังคับหรือขอก าหนดโรงเรียนวาดวย           
การแตงกายของนักเรียนที่ไดรับอนุญาต ในอัตราดังนี้ 
 อัตราเงินอุดหนุน 
 ก่อนประถมศึกษา 300 บาท/คน/ปี 
 ประถมศึกษา 360 บาท/คน/ปี 
 มัธยมศึกษาตอนต้น 450 บาท/คน/ปี 
 มัธยมศึกษาตอนปลาย 500 บาท/คน/ปี 

 การด าเนินงาน 
1. ให้ผู้จัดการและผู้รับใบอนุญาตร่วมกันรับผิดชอบในการจ่ายเงินให้กับนักเรียน/ผู้ปกครอง 
2. จ่ายเงินสดให้กบันักเรียน/ผู้ปกครอง เพ่ือน าไปซื้อเครื่องแบบนักเรียนตามความต้องการ และให้ 

ผู้รับเงินลงลายมือชื่อรับเงินไว้เป็นหลักฐาน  กรณีนักเรียนไม่สามารถลงลายมือชื่อรับเงินได้ให้ผู้ปกครองลงลายมือชื่อ 
รับเงินแทน  เพื่อเป็นหลักฐานการจ่ายเงินของโรงเรียน   
 3.  แจ้งให้นักเรียน/ผู้ปกครอง เลือกซื้อเครื่องแบบนักเรียนตามที่ได้รับอนุญาตจากผู้อนุญาตหรือ            
ตามระเบียบการของโรงเรียน และหากมีเครื่องแบบเพียงพอแล้วอาจน าเงินที่ ได้รับไปซื้อเข็มขัด รองเท้า ถุงเท้า            
ชุดลูกเสือ/เนตรนารี/ยุวกาชาด ชุดกีฬา  
 4.  ให้โรงเรียนติดตามใบเสร็จรับเงิน/หลักฐานการจ่ายเงินจากนักเรียน/ผู้ปกครอง แยกและสรุป
เป็นรายชั้นเรียนให้ครบถ้วน เพ่ือรอการตรวจสอบจากเจ้าหน้าที่ 
 5. ดูแลให้นักเรียนมีเครื่องแบบนักเรียนจริง หากโรงเรียนตรวจสอบพบว่านักเรียนไม่มีเครื่องแบบ
นักเรียน โดยน าเงินไปใช้จ่ายอย่างอ่ืนไม่เป็นไปตามวัตถุประสงค์ นักเรียน/ผู้ปกครองต้องคืนเงินให้กับทางราชการ 
 
ค่ากิจกรรมพัฒนาคุณภาพผู้เรียน 
 อัตราเงินอุดหนุน 
 ก่อนประถมศึกษา 215 บาท/คน/ภาคเรียน 
 ประถมศึกษา 240 บาท/คน/ภาคเรียน 
 มัธยมศึกษาตอนต้น 440 บาท/คน/ภาคเรียน 
 มัธยมศึกษาตอนปลาย 475 บาท/คน/ภาคเรียน 
 
 ให้โรงเรียนวางแผนก าหนดกิจกรรมพัฒนาคุณภาพผู้ เรียน เสนอคณะกรรมการบริหารและ
คณะกรรมการร่วม 4 ฝ่ายเห็นชอบ โดยที่ผลการพิจารณาต้องไม่เป็นการรอนสิทธิ์ของเด็กยากจน เด็กที่มี              
ความต้องการพิเศษและ เด็กด้อยโอกาสที่พึงจะได้รับ โดยการจัดกิจกรรมพัฒนาคุณภาพผู้เรียน ให้โรงเรียนสามารถ
จัดกิจกรรมให้ครอบคลุมตามนโยบาย “ลดเวลาเรียน เพิ่มเวลารู้” ตามคู่มือบริหารจัดการเวลาเรียน “ลดเวลาเรียน 
เพ่ิมเวลารู้” โดยวางแผนด าเนินการในแผนปฏิบัติการประจ าปีของโรงเรียน และสามารถใช้งบประมาณงบเงิน
อุดหนุน รายการกิจกรรมพัฒนาคุณภาพผู้เรียนในการด าเนินการตามกิจกรรมดังกล่าวได้ 
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 กิจกรรมพัฒนาคุณภาพผู้เรียน มีสาระส าคัญดังต่อไปนี้      
 ๑. กิจกรรมวิชาการ เป็นกิจกรรมที่สถานศึกษาจัดเพ่ิมเติมนอกจากการเรียนปกติในชั้นเรียน  
เพ่ือให้ นักเรียนทุกคนได้รับการพัฒนาเต็มตามศักยภาพ ส่งเสริมเด็กเก่งให้มีความเป็นเลิศ และแก้ไขข้อบกพร่อง
ของ นักเรียนที่เรียนอ่อนให้มีศักยภาพสูงขึ้น เน้นกิจกรรมที่เสริมสร้างจินตนาการให้โอกาสนักเรียนได้เรียนรู้ 
ได้แก่ กิจกรรมพัฒนาคุณภาพผู้เรียนด้านประชาธิปไตย  ทั้งนี้ กิจกรรม“ลดเวลาเรียน เพ่ิมเวลารู้” เป็นการ
ด าเนินการ เพ่ือเสริมสร้างสมรรถนะและการเรียนรู้ โดยพัฒนาความสามารถด้านการสื่อสารด้านการคิดและ       
การพัฒนา กรอบความคิดแบบเปิดกว้าง (Growth Mindset)  ด้านการแก้ปัญหา ด้านการใช้เทคโนโลยีและ
ทักษะ การเรียนรู้ที่ส่งเสริมการเรียนรู้ ๘ กลุ่มสาระการเรียนรู้ และเพ่ือเสริมสร้างทักษะการท างาน การด ารงชีพ 
และทักษะชีวิต โดยตอบสนองความสนใจ ความถนัด และความต้องการของผู้เรียนตามความแตกต่างระหว่าง
บุคคล  ฝึกการท างาน ทักษะทางอาชีพ ทรัพย์สินทางปัญญา อยู่อย่างพอเพียงและมีวินัยทางการเงิน พัฒนา
ความสามารถ ด้านการใช้ทักษะชีวิตและสร้างเสริมสมรรถนะทางกาย รวมทั้งการส่งเสริมการศึกษาอาชีพ             
เพ่ือการมีงานท า โดยก าหนดให้ด าเนินการกิจกรรม ดังกล่าวอย่างน้อยปีละ ๑ ครั้ง     
 ๒. กิจกรรมคุณธรรม จริยธรรม /ลูกเสือ/เนตรนารี/ยุวกาชาด/ผู้บ าเพ็ญประโยชน์  เป็นกิจกรรม
ที่ช่วยส่งเสริมให้นักเรียนมีคุณธรรม จริยธรรม ค่านิยมที่ดีงามและคุณลักษณะที่พึงประสงค์ ทั้งนี้ กิจกรรม            
“ลดเวลาเรียน เพ่ิมเวลารู้” เป็นการด าเนินการเพ่ือเสริมสร้างคุณลักษณะและค่านิยม  โดยปลูกฝัง ค่านิยมและ
จิตส านึกการท าประโยชน์ต่อสังคมมีจิตสาธารณะและการให้บริการด้านต่าง ๆ ทั้งที่เป็นประโยชน์ ต่อตนเองและ
ต่อส่วนรวม ปลูกฝังความรักชาติ ศาสนา และพระมหากษัตริย์ ปลูกฝังคุณธรรม จริยธรรม (มีวินัย ซื่อสัตย์ สุจริต 
เสียสละ อดทน มุ่งมั่นในการท างาน ความกตัญญู) และปลูกฝังความรักความภาคภูมิใจ ในความเป็นไทยและ
หวงแหนสมบัติของชาติ โดยมีสาระส าคัญดังต่อไปนี้ 
              - กิจกรรมคุณธรรม จริยธรรม จิตอาสา ได้แก่ ค่ายเด็กดีของชุมชน ค่ายรักษ์โลก ค่ายรักษ์สัตว์ 
ค่ายยุวชนคนดี ค่ายสันติวิธี กิจกรรมอาสาพัฒนา กิจกรรมอนุรักษ์ธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม กิจกรรมเสริมสร้าง 
คุณธรรมจริยธรรม และค่านิยมหลัก 12 ประการ เป็นต้น        
  - ลูกเสือ/เนตรนารี/ยุวกาชาด/ผู้บ าเพ็ญประโยชน์ เป็นกิจกรรมภาคปฏิบัติในการเรียนลูกเสือ/           
เนตรนารี/ยุวกาชาด โดยให้นักเรียนได้เรียนรู้จากประสบการณ์จริง ฝึกทักษะการจัดการเผชิญสถานการณ์การใช้
ชีวิตร่วมกันเป็นหมู่คณะ ได้แก่ การเดินทางไกล การอยู่ค่ายพักแรม การผจญภัย (ไต่เขาปืนต้นไม้ ฯลฯ)                
โดยก าหนดให้มีการด าเนินการกิจกรรมดังกล่าวอย่างน้อยปีละ ๑ ครั้ง      
 ๓. กิจกรรมทัศนศึกษาโดยเน้นภูมิศาสตร์และประวัติศาสตร์ของชาติและท้องถิ่น และ/หรือ           
ทัศนศึกษา ตามแหล่งเรียนรู้ต่าง ๆ เพ่ือสร้างเสริมประสบการณ์ตรงให้กับนักเรียนที่เพ่ิมเติมจากการเรียน            
ในห้องเรียน เพ่ือให้นักเรียนมีความรู้และประสบการณ์อย่างกว้างขวาง โดยก าหนดให้ด าเนินการกิจกรรมดังกล่าว
อย่างน้อยปีละ ๑ ครั้ง     
 ๔. กิจกรรมการบริการเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร (ICT) เป็นกิจกรรมการให้บริการ ICT/ 
บริการคอมพิวเตอร์แก่นักเรียนเพ่ิมเติมจากการเรียนคอมพิวเตอร์พ้ืนฐานตามหลักสูตรปกติ เช่น การให้บริการ
สืบค้น ความรู้ผ่านระบบอินเทอร์เน็ตและการให้บริการคอมพิวเตอร์ในการจัดท าสื่อรายงาน การน าเสนอข้อมูล การ
ออกแบบ สร้างสรรค์ด้วยโปรแกรมคอมพิวเตอร์ เป็นต้น โดยก าหนดให้ด าเนินการกิจกรรมดังกล่าวอย่างน้อย              
๔๐ ชั่วโมง/คน/ปี   
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 การด าเนินงาน 
 1. วางแผนโครงการ งบประมาณโครงการ ให้ครบทั้ง 4 ด้าน หากค่าใช้จ่ายในการจัดกิจกรรมพัฒนา
คุณภาพผู้เรียนสูงกว่าเงินอุดหนุนที่ได้รับ ให้เรียกเก็บส่วนเกินจากผู้ปกครองได้ โดยเสนอต่อคณะกรรมการบริหาร
และคณะกรรมการร่วม 4 ฝ่าย เพ่ือให้ความเห็นชอบ หากมีเหตุไม่สามารถด าเนินการตามแผนโครงการที่ก าหนด 
ให้เสนอต่อคณะกรรมการบริหารและคณะกรรมการร่วม 4 ฝ่าย เพื่อให้ความเห็นชอบอีกครั้งหนึ่ง  
 2. ประกาศแจ้งให้ผู้ปกครอง/นักเรียนทราบรายการกิจกรรมพัฒนาคุณภาพผู้เรียนที่ได้รับอุดหนุน
จากรัฐ และส่วนต่างที่ผู้ปกครองต้องจ่าย ตามมติคณะกรรมการบริหารและคณะกรรมการร่วม 4 ฝ่ายเห็นชอบ 
 3. จัดกิจกรรมพัฒนาคุณภาพผู้เรียนให้ครบทั้ง 4 ด้าน โดยค านึงถึงประโยชน์ของผู้เรียนเป็นส าคัญ 
และให้เสร็จสิ้นภายในปีการศึกษาท่ีขอรับการอุดหนุน 
 4.  ให้โรงเรียนจัดเก็บใบเสร็จรับเงิน หรือหลักฐานการน าเงินไปใช้ในกิจกรรมแต่ละด้านให้ครบถ้วน 
เพ่ือรอการตรวจสอบจากเจ้าหน้าที่ 
 
การขอรับเงินอุดหนุน 
 1. ส าหรับภาคเรียนที่ 1 ยื่นขอรับเงินอุดหนุนตามโครงการนี้ ดังนี้ 
  1.1 ยื่นขอรับเงินอุดหนุนฯ ตามประมาณการ ให้โรงเรียนยื่นขอรับการอุดหนุนตามแบบ               
ที่ส านักงานก าหนด (อร.1) พร้อมเอกสารประกอบได้แก่ 
   (1) รายงานการประชุมคณะกรรมการบริหารและคณะกรรมการร่วม ๔ ฝ่าย  
   (2) ประกาศแจ้งผู้ปกครองในเรื่องการรับเงินอุดหนุนตามระเบียบนี้  
   (3) ประกาศแจ้งการเก็บค่าธรรมเนียมการศึกษาและค่าธรรมเนียมอ่ืนในปีการศึกษา
ถัดไป  
   (4) ใบส าคัญรับเงินตามจ านวนนักเรียนที่ขอรับเงินอุดหนุนแต่ละประเภท (อร.1/1)  
ภายในเดือนกุมภาพันธ์ของทุกปี โดยค านวณประมาณการเงินอุดหนุน ดังนี้ 
    ก.ค่าหนังสือเรียน วิธีการค านวณจ านวนนักเรียนค่าหนังสือเรียน 
     - ในชั้นอนุบาล 1 ,ป.1, ม.1, ม.4  ให้ค านวณจ านวนนักเรียน 70% ของจ านวน
นักเรียน ณ วันที่ 10 มิถุนายน 2561 
     - ส าหรับในชั้นอ่ืน ๆ ให้ค านวณจ านวนนักเรียน 70% ของนักเรียน ณ วันที่              
10 มิถุนายน 2561 ที่เลื่อนไหล  
    ข. ค่าอุปกรณ์การเรียน ค่าเครื่องแบบนักเรียน และค่ากิจกรรมพัฒนาคุณภาพผู้เรียน  
วิธีการค านวณจ านวนนักเรียน 
     - ในชั้นอนุบาล 1 ,ป.1, ม.1, ม.4  ให้ค านวณจ านวนนักเรียน 70% ของจ านวน
นักเรียน ณ วันที่ 10 มิถุนายน 2561 
     - ส าหรับในชั้นอ่ืน ๆ ให้ค านวณจ านวนนักเรียน 70% ของนักเรียน ณ วันที่            
10 มิถุนายน 2561 ที่เลื่อนไหล 
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  1.2  ยื่นขอรับเงินอุดหนุนฯ ตามจ านวนนักเรียนที่มีอยู่จริง ณ วันที่  10 มิถุนายนของ           
ปีการศึกษาที่ขอเบิก ให้โรงเรียนยื่นขอรับการอุดหนุนตามแบบที่ส านักงานก าหนด (อร .2) ภายในวันที่ ๒๐ 
มิถุนายนของทุกปี โดยค านวณตามจ านวนนักเรียนที่มีอยู่จริง ณ วันที่ ๑๐ มิถุนายนของปีการศึกษาที่ขอเบิก             
ซึ่งต้องเป็นไปตามที่ได้รับอนุญาต ในกรณีที่จ านวนนักเรียนที่มีอยู่จริงน้อยกว่าจ านวนนักเรียนตามประมาณการ 
โรงเรียนต้องคืนเงินส่วนที่เกินแก่ ส านักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน/ส านักงานศึกษาธิการจังหวัด/
ส านักงานการศึกษาเอกชนจังหวัด หากมีจ านวนนักเรียนมากกว่าให้ท าใบส าคัญรับเงินฯ (อร.2/1) ขอเบิกเพ่ิม            
ตามจ านวนนักเรียนที่มีอยู่จริง   
 2. ส าหรับการขอเบิกเงินอุดหนุนภาคเรียนที่ ๒ ในรายการอุปกรณ์การเรียน และกิจกรรมพัฒนา 
คุณภาพผู้เรียนของทุกระดับ และรายการหนังสือเรียนเฉพาะในระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพให้โรงเรียนขอเบิก      
ตามจ านวนนักเรียนที่มีอยู่จริง ณ วันที่ ๑๐ พฤศจิกายน ตามแบบที่ส านักงานก าหนด (อร.3) โดยโรงเรียนต้องยื่น
ค าขอภายในวันที่ ๒๐ พฤศจิกายน ของปีการศึกษานั้น 

 ทั้งนี้ หากปรากฏว่า มีเงินแต่ละรายการคงเหลือ ให้ด าเนินการดังนี้ 
 กรณทีี่ 1 หากมีเงินอุดหนุนแต่ละรายการเหลือจ่าย เนื่องจากจ านวนนักเรียนที่มีอยู่จริง ณ วันที่ 10  
มิถุนายนปีการศึกษาที่ขอเบิกน้อยกว่าจ านวนนักเรียนตามประมาณการ ให้น าเงินอุดหนุนที่เบิกเกินสิทธิ์ส่งคืน 
ส านักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน หรือส านักงานศึกษาธิการจังหวัด หรือส านักงานการศึกษา
เอกชนจังหวัด ภายในสิ้นเดือนมิถุนายนของปีการศึกษาที่ขอเบิก  
 กรณีที่ 2 เมื่อซื้อหนังสือเรียนครบแล้วแต่ยังมีเงินเหลืออยู่ หรือกรณีมีส่วนลดจากการซื้อ
หนังสือเรียน หรือนักเรียนหรือผู้ปกครองสละสิทธิ์ในรายการค่าอุปกรณ์การเรียนหรือค่าเครื่องแบบนักเรียน
หรือไม่มีหลักฐานการจ่ายเงินยืนยันการใช้เงินตามวัตถุประสงค์ ให้โรงเรียนน าส่งคืนส านักงานคณะกรรมการ
ส่งเสริมการศึกษาเอกชน หรือส านักงานศึกษาธิการจังหวัด หรือส านักงานการศึกษาเอกชนจังหวัด ภายใน
ภาคเรียนที่ขอเบิก  
 จากทั้งสองกรณี หากโรงเรียนน าเงินส่งเกินเวลาที่ก าหนด จะถือว่าโรงเรียนเบิกจ่ายโดยไม่มีสิทธิ์    
ต้องส่งคืนเงินอุดหนุนพร้อมดอกเบี้ยในอัตราร้อยละ ๗.๕ ต่อปี ของจ านวนเงินที่เบิกโดยไม่มีสิทธิ์ นับแต่วันที่ได้รับ
โอนเงินจนถึงวันที่ช าระเสร็จสิ้น และจะชะลอการเบิกจ่ายเงินอุดหนุนตามระเบียบกระทรวงศึกษาธิการว่าด้วย
การก าหนดมาตรการช่วยเหลือนักเรียนในโรงเรียนเอกชนเป็นเงินอุดหนุนค่าหนังสือเรียน  อุปกรณ์การเรียน  
เครื่องแบบนักเรียน และกิจกรรมพัฒนาคุณภาพผู้เรียน พ.ศ. 2552 และฉบับที่แก้ไขเพ่ิมเติม ในภาคเรียนถัดไป
จนกว่าจะน าเงินส่งคืนครบถ้วน ทั้งนี้ เพื่อมิให้เกิดปัญหาในการบริหารงบประมาณ 
 
2.  โรงเรียนอาชีวศึกษา  
 ให้ด าเนินการตามแนวทางด าเนินงานโครงการสนับสนุนค่าใช้จ่ายในการจัดการศึกษา ตั้งแต่ระดับอนุบาล      
จนจบการศึกษาข้ันพื้นฐานปีการศึกษา 2562 ของส านักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา 
 
 
 
      
         ส านักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน 
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(ตัวอย่าง) 
ตราโรงเรียน 

 
ประกาศโรงเรียน......................................... 

เรื่อง การด าเนินการให้เงินอุดหนุนเป็นค่าหนังสือเรียน อุปกรณ์การเรียน เครื่องแบบนักเรียน 
และกิจกรรมพัฒนาคุณภาพผู้เรียนตามมติคณะกรรมการบริหารและกรรมการร่วม ๔ ฝ่าย 

-------------------------------- 
 

  ตามที่โรงเรียนได้รับการจัดสรรเงินงบประมาณเป็นเงินอุดหนุนให้แก่นักเรียนเป็นค่าหนังสือ
เรียน อุปกรณ์การเรียน เครื่องแบบนักเรียน และกิจกรรมพัฒนาคุณภาพผู้เรียน ส าหรับนักเรียนที่เรียนอยู่ในแต่
ละระดับการศึกษา ตามรายการและอัตราดังต่อไปนี้ 

๑. ระดับก่อนประถมศึกษา ได้รับเงินอุดหนุนตามรายการและอัตรา ดังนี้ 
 ๑. ค่าหนังสือ อัตราคนละไม่เกิน    ๒๐๐ บาท/ปี 
 ๒. ค่าอุปกรณ์การศึกษา อัตราคนละไม่เกิน   ๑๐๐ บาท/ภาคเรียน 
 ๓. ค่าเครื่องแบบนักเรียน อัตราคนละไม่เกิน  ๓๐๐ บาท/ปี 
 ๔. ค่ากิจกรรมพัฒนาคุณภาพผู้เรียน อัตราคนละไม่เกิน ๒๑๕ บาท/ภาคเรียน 

๒. ระดับประถมศึกษา ได้รับเงินอุดหนุนตามรายการและอัตรา ดังนี้ 
 ๑. ค่าหนังสือ 

ชั้นประถมศึกษาปีที่ ๑ บาท/ปี 
ชั้นประถมศึกษาปีที่ ๒ บาท/ปี 
ชั้นประถมศึกษาปีที่ ๓ บาท/ปี 
ชั้นประถมศึกษาปีที่ ๔ บาท/ปี 
ชั้นประถมศึกษาปีที่ ๕ บาท/ปี 
ชั้นประถมศึกษาปีที่ ๖ บาท/ปี 

 ๒. ค่าอุปกรณ์การศึกษา     ๑๙๕ บาท/ภาคเรียน 
 ๓. ค่าเครื่องแบบนักเรียน     ๓๖๐ บาท/ปี 
 ๔. ค่ากิจกรรมพัฒนาคุณภาพผู้เรียน    ๒๔๐ บาท/ภาคเรียน 
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๓. ระดับมัธยมศึกษาตอนต้น ได้รับเงินอุดหนุนตามรายการและอัตรา ดังนี้ 
 ๑. ค่าหนังสือ 

ชั้นมัธยมศึกษาปีที่ ๑ บาท/ปี 
ชั้นมัธยมศึกษาปีที่ ๒ บาท/ปี 
ชั้นมัธยมศึกษาปีที่ ๓ บาท/ปี 

 ๒. ค่าอุปกรณ์การศึกษา     ๒๑๐ บาท/ภาคเรียน 
 ๓. ค่าเครื่องแบบนักเรียน     ๔๕๐ บาท/ปี 
 ๔. ค่ากิจกรรมพัฒนาคุณภาพผู้เรียน    ๔๔๐ บาท/ภาคเรียน 

๔. ระดับมัธยมศึกษาตอนปลาย ได้รับเงินอดุหนุนตามรายการและอัตรา ดังนี้ 
 ๑. ค่าหนังสือ 

ชั้นมัธยมศึกษาปีที่ ๔ บาท/ปี 
ชั้นมัธยมศึกษาปีที่ ๕ บาท/ปี 
ชั้นมัธยมศึกษาปีที่ ๖ บาท/ปี 

 ๒. ค่าอุปกรณ์การศึกษา     ๒๓๐ บาท/ภาคเรียน 
 ๓. ค่าเครื่องแบบนักเรียน     ๕๐๐ บาท/ปี 
 ๔. ค่ากิจกรรมพัฒนาคุณภาพผู้เรียน    ๔๗๕ บาท/ภาคเรียน 

๕. ระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพ ได้รับเงินอุดหนุนตามรายการและอัตรา ดังนี้ 
 ๑. ค่าหนังสือ      ๑,๐๐๐ บาท/ภาคเรียน 
 ๒. ค่าอุปกรณ์การศึกษา     ๒๓๐ บาท/ภาคเรียน 
 ๓. ค่าเครื่องแบบนักเรียน     ๙๐๐ บาท/ปี 
 ๔. ค่ากิจกรรมพัฒนาคุณภาพผู้เรียน    ๔๗๕ บาท/ภาคเรียน 
 
หมายเหตุ  ประกาศเฉพาะระดับสาขาท่ีโรงเรียนเปิดท าการสอน 
  อาศัยอ านาจตามระเบียบกระทรวงศึกษาธิการว่าด้วยการก าหนดมาตรการช่วยเหลือนักเรียน
ในโรงเรียนเอกชนเป็นเงินอุดหนุนค่าหนังสือเรียน อุปกรณ์การเรียน เครื่องแบบนักเรียน และกิจกรรมพัฒนา
คุณภาพผู้เรียน พ.ศ. ๒๕๕๒ ข้อ ๕ โรงเรียนจึงได้ประชุมคณะกรรมการบริหารและกรรมการร่วม ๔ ฝ่าย  
เมื่อวันที่ ................................. เพ่ือให้ที่ประชุมพิจารณาด าเนินการก าหนดหลักเกณฑ์ วิธีการและเงื่อนไขการ
รับเงินอุดหนุนเป็นค่าหนังสือเรียน อุปกรณ์การเรียน เครื่องแบบนักเรียน และกิจกรรมพัฒนาคุณภาพผู้เรียน 
ส าหรับนักเรียนที่มีสิทธิได้รับการอุดหนุน โดยค านึงถึงประโยชน์ของนักเรียนอย่างเหมาะสม เป็นธรรมและ
โปร่งใส และท่ีประชุมได้มีมติให้ด าเนินการเพื่อใช้จ่ายในเรื่องต่างๆ ดังต่อไปนี้ 
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  ๑. ค่าหนังสือเรียน ให้ด าเนินการดังนี้ 
หนังสือเรียนส าหรับนักเรียนชั้น .................. ถึงชั้น .................. ที่จัดซื้อ โดยเงินอุดหนุน 

เพ่ือให้นักเรียนเรียน มีรายการและราคาตามตารางหมายเลข ............... ที่แนบ 
  ๒. ค่าอุปกรณ์การเรียน ให้ด าเนินการดังนี้ 

การด าเนินการในรายการนี้ ที่ประชุมเห็นว่า การด าเนินการจะต้องเป็นการด าเนินการที่
เป็นประโยชน์ไม่สร้างปัญหาให้กับผู้ปกครองและนักเรียน อันอาจจะมีผลกระทบต่อการเรียนของนักเรียน 
ที่ประชุมจึงเห็นควรให้ด าเนินการให้เงินแก่ผู้ปกครอง/นักเรียน เพ่ือน าเงินอุดหนุนที่ได้รับไปซื้ออุปกรณ์ต่างๆ 
ในรายการต่างๆ ตามรายการที่คณะกรรมการบริหารและกรรมการร่วม ๔ ฝ่ายก าหนด พร้อมก าหนดให้
นักเรียน/ผู้ปกครอง น าใบเสร็จรับเงินค่าอุปกรณ์การเรียนมาให้โรงเรียน เพ่ือใช้เป็นหลักฐานประกอบ 
การเบิกจ่ายเงินอุดหนุน 
  ๓. ค่าเครื่องแบบนักเรียน ให้ด าเนินการดังนี้ 

การด าเนินการในรายการนี้ ที่ประชุมเห็นว่า การด าเนินการจะต้องเป็นการด าเนินการที่
เป็นประโยชน์ที่เหมาะสมแก่ผู้เรียน ไม่สร้างปัญหาให้กับผู้ปกครองและนักเรียนอันอาจจะมีผลกระทบต่อการ
เรียนของนักเรียน ที่ประชุมจึงเห็นควรให้ด าเนินการให้เงินแก่ผู้ปกครอง/นักเรียน เพื่อน าเงินอุดหนุนที่ได้รับไป
ซื้อเครื่องแบบนักเรียนตามรูปแบบและรายการที่คณะกรรมการบริหารและกรรมการร่วม ๔ ฝ่ายก าหนด พร้อม
ก าหนดให้นักเรียน/ผู้ปกครองน าใบเสร็จรับเงินค่าเครื่องแบบนักเรียนมาให้โรงเรียน เพ่ือใช้เป็นหลักฐาน
ประกอบการเบิกจ่ายเงินอุดหนุน 
  ๔. ค่ากิจกรรมพัฒนาคุณภาพผู้เรียน ให้ด าเนินการดังนี้ 

ที่ประชุมได้พิจารณาแล้ว ให้น าเงินดังกล่าวไปด าเนินการในกิจกรรมต่างๆ ทั้ง ๔ ด้าน คือ 
ด้านวิชาการ ด้านคุณธรรม ด้านการทัศนศึกษา ด้านสารสนเทศ ตามโครงการและแผนงานที่โรงเรียนเสนอ 

  จึงประกาศแจ้งให้ผู้ปกครอง นักเรียน ได้รับทราบวิธีการด าเนินการในเรื่องดังกล่าวข้างต้น 
โดยทั่วกัน 

 

ประกาศ ณ วันที่ ................ เดือน ...................................... พ.ศ. ............................  

 

ลงนาม .................................................. 

ผู้รับใบอนุญาต 
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ที่ กลุ่มสาระ รายการ ส านักพิมพ์
ราคาหนังสือ

หลังหักส่วนลด
หมายเหตุ

1 ภาษาไทย หลักภาษาและการใช้ภาษา พว. 54
2 ภาษาไทย แบบฝึกหดัภาษาไทย พว. 57
3 คณิตศาสตร์ คณิตศาสตร์ พว. 57
4 คณิตศาสตร์ แบบฝึกหดัคณิตศาสตร์ พว. 44
5 วิทยาศาสตร์ วิทยาศาสตร์ พว. 48

6
สังคมศึกษา ศาสนา 
และวัฒนธรรม

สังคมศึกษา ศาสนา และ
วัฒนธรรม

พว. 54

7 สุขศึกษาและพลศึกษา สุขศึกษาและพลศึกษา พว. 59
8 ศิลปะ ศิลปะ พว. 80
9 การงานอาชีพและ

เทคโนโลยี
การงานอาชีพและเทคโนโลยี พว. 87

10 ภาษาอังกฤษ ภาษาอังกฤษ พว. 56
11 ภาษาอังกฤษ แบบฝึกหดัภาษาอังกฤษ พว. 54

650
625
25

12 100
13 100
14 100
15 100

425

ทัง้นี้ ไม่รวมถึงหนงัสืออ่านเสริมทีม่ีไว้ใหน้กัเรียนค้นคว้าในหอ้งสมุด
หมายเหตุ : รายการหนงัสือทีใ่ช้งบอุดหนนุเรียนฟรี (ล าดับ 1 - 11) ต้องค านวณจากราคาหนงัสือทีห่กัส่วนลดแล้ว

ผู้ปกครองจา่ยเพิม่

รวมรายการหนงัสือทีใ่ช้งบอุดหนนุเรียนฟรี
รัฐสนบัสนนุ

รายการหนงัสืออื่นๆ

รวมค่าหนงัสือทีต้่องช าระทัง้หมด

ลงชื่อ ................................................ ผู้ปกครอง/นกัเรียน
(..................................................)

รายการหนงัสือทีใ่ช้งบอุดหนนุเรียนฟรี

ระดับชั้น/หอ้ง ................................

ผู้รับหนงัสือ

ตัวอย่าง รายการหนงัสือ
กรณีโรงเรียนซ้ือหนงัสือเรียนมากกว่าอัตราอุดหนนุค่าหนงัสือ

โรงเรียน ...............................
รายการหนังสือ ปีการศึกษา 25 .....

ชื่อ - นามกสุล .............................................................  เลขประจ าตัวนกัเรียน ........................................
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ที่ กลุม่สาระ รายการ ส านักพิมพ์
ราคาหนังสือ

หลังหักส่วนลด
หมายเหตุ

1 ภาษาไทย หลักภาษาและการใช้ภาษา พว. 54
2 ภาษาไทย แบบฝึกหัดภาษาไทย พว. 57
3 คณิตศาสตร์ คณิตศาสตร์ พว. 57
4 คณิตศาสตร์ แบบฝึกหัดคณิตศาสตร์ พว. 44
5 วทิยาศาสตร์ วทิยาศาสตร์ พว. 48
6 สังคมศึกษา ศาสนา 

และวฒันธรรม
สังคมศึกษา ศาสนา และ
วฒันธรรม

พว. 54

7 สุขศึกษาและพลศึกษา สุขศึกษาและพลศึกษา พว. 49
8 ศิลปะ ศิลปะ พว. 40
9 การงานอาชีพและ

เทคโนโลยี
การงานอาชีพและเทคโนโลยี พว. 87

10 ภาษาอังกฤษ ภาษาอังกฤษ พว. 56
11 ภาษาอังกฤษ แบบฝึกหัดภาษาอังกฤษ พว. 54

600
625

12 100
13 100

200

1. รายการหนังสือที่ใช้งบอุดหนุนเรียนฟรี (ล าดับ 1 - 11) ต้องค านวณจากราคาหนังสือที่หักส่วนลดแล้ว
ทั้งนี้ ไม่รวมถึงหนังสืออ่านเสริมที่มีไวใ้ห้นักเรียนค้นควา้ในห้องสมุด

ให้แก่นักเรียนทุกคนแล้ว ให้น าส่งคืนส านักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน/ 
ส านักงานศึกษาธกิารจังหวดั/ ส านักงานการศึกษาเอกชนจังหวดั ที่โรงเรียนต้ังอยู่ภายในภาคเรียนนั้นๆ

ชื่อ - นามกสุล .............................................................  เลขประจ าตัวนักเรียน ........................................

ผู้รับหนังสือ

ตัวอย่าง รายการหนังสือ
กรณีโรงเรียนซ้ือหนังสือเรียนน้อยกวา่อัตราอุดหนุนค่าหนังสือ

โรงเรยีน ...............................
รายการหนังสือ ปีการศึกษา 25 .....
ระดับชั้น/ห้อง ................................

รายการหนังสือที่ใช้งบอุดหนุนเรียนฟรี

รายการหนังสืออื่นๆ

2. กรณีมีเงินเหลือจากการซ้ือหนังสือเรียนและแบบฝึกหัดกลุ่มสาระการเรียนรู้พื้นฐาน/รายวชิาพื้นฐาน 

หมายเหตุ :

รวมค่าหนังสือที่ต้องช าระทั้งหมด

รวมรายการหนังสือที่ใช้งบอุดหนุนเรียนฟรี
รัฐสนับสนุน

ลงชื่อ ................................................ ผู้ปกครอง/นักเรียน
(..................................................)
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(ตัวอย่าง) 
 

เลขที่ ................ 
โรงเรียน................................................... เลขที่ ..................................... ถนน ................ .................................... 
แขวง/ต าบล ............................................... เขต/อ าเภอ ................................ จังหวัด ........................................  

โทร ................................................... โทรสาร ...........................................  
 

ใบส ำคัญรับเงินอุดหนุน 
 

วันที่ ................. เดือน ................................ พ.ศ. ....................... 
ชื่อผู้ปกครอง นาย/นาง/นางสาว .............................................. นามสกุล ......................................... .................. 
เลขที่บัตรประชาชน   -  -  -  
เป็นผู้ปกครองของนักเรียน ชื่อ ......................................................................................................... .................... 
เลขที่บัตรประชาชน   -  -  -  
เลขประจ าตัว........................................................ ห้อง ........................................................................................  
 
ข้าพเจ้าได้รับเงิน     ค่าเครื่องแบบนักเรียน ................................................ บาท 
      ค่าอุปกรณ์การเรียน    ................................................ บาท   แล้ว 

 เครื่องแบบ  จ านวนเงิน ...................... บาท   อุปกรณ์การเรียน  จ านวนเงิน ...................... บาท 
  ชุดนักเรียน   แบบฝึกหัด 
  ชุดกีฬา   เครื่องเขียน 
  ชุดลูกเสือ - เนตรนารี   เครื่องมือช่าง 
  เสื้อช่าง   อ่ืนๆ ..................... 
  อ่ืนๆ ..................... ...................................... 
...................................... ...................................... 
...................................... ...................................... 

 
  ข้าพเจ้าจะน าเงินที่ได้รับไปซื้อเครื่องแบบนักเรียน/อุปกรณ์ ตามรายการดังกล่าวข้างต้น 
และจะน าหลักฐานการใช้เงินตามวัตถุประสงค์ ตามแบบคณะกรรมการ ๔ ฝ่าย ก าหนด มาส่งให้แก่โรงเรียน
ภายใน ........................ วัน 
 

ลงชื่อ .......................................... ..... ผู้รับเงิน 

ลงชื่อ ............................................... ผู้จ่ายเงิน 

ลงชื่อ ............................................... พยาน 
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(ตัวอย่าง) 
หลักฐานการจ่ายเงิน 

 
   เครื่องแบบนักเรียน     อุปกรณ์การเรียน  ภาคเรียน ............. ปีการศึกษา ............. 
ระดับชั้น   อนุบาลปีที่ .............   ประถมศึกษาปีที่ .............   มัธยมศึกษาปีที่ ............. 
    ประกาศนียบัตรวิชาชีพปีที่ ๑ – ๓ สาขา ........................................................  
มีนักเรียนจ านวนทั้งสิ้น ............................... คน ได้รับเงินจากโรงเรียน ............................................ ................. 
อ าเภอ/เขต ............................. จังหวัด ........................ สังกัดส านักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน 
และขอรับรองว่าข้าพเจ้าจะน าเงินที่ได้รับไปด าเนินการตามวัตถุประสงค์ของทางราชการ 
หากไม่ด าเนินการดังกล่าว ข้าพเจ้ายินยอมชดใช้เงินเงินคืนให้กับโรงเรียนต่อไป 
 

ที ่
ชื่อ – สกุล
นักเรียน 

หมายเลขประจ าตัว
ประชาชน ๑๓ หลัก 

จ านวนเงิน 
วัน/เดือน/ปี 

ที่รับเงิน 

ลายมือ
ชื่อ 

ผู้รับเงิน 

หมาย
เหตุ 

เครื่องแบบ
นักเรียน 

อุปกรณ์ 
การเรียน 

รวม 

๑         
๒         
๓         
๔         
๕         
๖         
๗         
๘         
๙         

๑๐         
รวม     

 
ตัวหนังสือ (................................................................................................................. .......................) 

 
 
 

ลงชื่อ ...................................... ผู้จ่ายเงิน           ลงชื่อ .................. .................... ผู้จ่ายเงิน 
          (......................................)                             (......................................)  
          ผู้จัดการ         ผู้รับใบอนุญาต 
 
หมายเหตุ โรงเรียนเก็บไว้เป็นหลักฐานให้เจ้าหน้าที่ตรวจสอบ 
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  หนา   ๓๗ 
เลม   ๑๒๗   ตอนพิเศษ   ๒๑   ง ราชกิจจานุเบกษา ๑๐   กุมภาพันธ   ๒๕๕๓ 
 

 

ประกาศคณะกรรมการสงเสริมการศึกษาเอกชน 
เรื่อง  หลักเกณฑ  วิธีการ  และเงื่อนไขการอุดหนุนเปนคาอาหารเสริม  (นม) 

  ของนักเรียนโรงเรียนเอกชน 
พ.ศ.  ๒๕๕๒ 

 

 

ตามที่รัฐบาลมีนโยบายในการใหการอุดหนุนเปนคาอาหารเสริม  (นม)  ใหแกนักเรียน 

ในโรงเรียนเอกชนที่ไดรับเงินอุดหนุนรายบุคคล  เพ่ือพัฒนารางกายของนักเรียนใหมีสุขภาพพลานามัย

สมบูรณแข็งแรง  ควบคูไปกับการพัฒนาทางดานจิตใจ  อารมณ  สังคม  และสติปญญา 

อาศัยอํานาจตามความในมาตรา  ๑๓  (๑๐)  แหงพระราชบัญญัติโรงเรียนเอกชน  พ.ศ.  ๒๕๕๐   

อันเปนกฎหมายที่มีบทบัญญัติบางประการเกี่ยวกับการจํากัดสิทธิและเสรีภาพของบุคคล  ซึ่งมาตรา  ๒๙  

มาตรา  ๓๓  มาตรา  ๔๑  และมาตรา  ๔๓  ของรัฐธรรมนูญแหงราชอาณาจักรไทยบัญญัติใหกระทําได

โดยอาศัยอํานาจตามบทบัญญัติแหงกฎหมาย  ประกอบกับมติคณะรัฐมนตรี  เมื่อวันที่  ๒๐  มกราคม  

๒๕๕๒  และวันที่  ๑๐  มีนาคม  ๒๕๕๒  รวมทั้งมติคณะกรรมการสงเสริมการศึกษาเอกชน  ในการ

ประชุม  ครั้งที่  ๘/๒๕๕๒  เมื่อวันที่  ๑๒  ตุลาคม  ๒๕๕๒  คณะกรรมการสงเสริมการศึกษาเอกชน  

จึงออกหลักเกณฑ  วิธีการ  และเงื่อนไขการอุดหนุนเปนคาอาหารเสริม  (นม)  ไวดังตอไปนี้ 

ขอ ๑ ประกาศนี้เรียกวา  “ประกาศคณะกรรมการสงเสริมการศึกษาเอกชน  เรื่อง  หลักเกณฑ  

วิธีการ  และเงื่อนไขการอุดหนุนเปนคาอาหารเสริม  (นม)  ของนักเรียนโรงเรียนเอกชน  พ.ศ.  ๒๕๕๒” 

ขอ ๒ ประกาศนี้ใชบังคับตั้งแตวันถัดจากวันประกาศในราชกิจจานุเบกษาเปนตนไป 

ขอ ๓ ในประกาศนี้ 

“อาหารเสริม  (นม)”  หมายความวา  นมพรอมดื่มประเภท  พาสเจอรไรส  หรือสเตอริไรซ  

หรือ  ยู.  เอช.  ที.  ที่ไดรับการรับรองจากสํานักงานคณะกรรมการอาหารและยา 

“เงินอุดหนุนคาอาหารเสริม  (นม)”  หมายความวา  เงินอุดหนุนที่รัฐจายใหแกโรงเรียน 

เปนคาอาหารเสริม  (นม)  ตามจํานวนนักเรียนที่มีสิทธิไดรับการอุดหนุน 

“แผนบริหารจัดการอาหารเสริม  (นม)”  หมายความวา  แผนการบริหารจัดการอาหารเสริม  

(นม)  ของโรงเรียน  เพื่อดําเนินการซื้อ  เก็บรักษาและการแจกจายอาหารเสริม  (นม)  ใหแกนักเรียน 

“ผูรับใบอนุญาต”  หมายความวา  ผูรับใบอนุญาต  หรือผูปฎิบัติหนาที่แทนผูรับใบอนุญาต 
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  หนา   ๓๘ 
เลม   ๑๒๗   ตอนพิเศษ   ๒๑   ง ราชกิจจานุเบกษา ๑๐   กุมภาพันธ   ๒๕๕๓ 
 

 

“ผูอนุญาต”  หมายความวา  เลขาธิการคณะกรรมการสงเสริมการศึกษาเอกชนสําหรับ
กรุงเทพมหานคร  หรือผูอํานวยการสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาสําหรับจังหวัดอื่น 

“คณะกรรมการบริหาร”  หมายความวา  คณะกรรมการบริหารโรงเรียน 
“สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษา”  หมายความวา  สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาที่โรงเรียนตั้งอยู  

ยกเวนกรุงเทพมหานคร 
“สํานักงาน”  หมายความวา  สํานักงานคณะกรรมการสงเสริมการศึกษาเอกชน 
ขอ ๔ โรงเรียนที่มีสิทธิไดรับการอุดหนุนเปนคาอาหารเสริม  (นม)  ตองมีคุณสมบัติ 

และไมมีลักษณะตองหาม  ดังตอไปนี้ 
(๑) เปนโรงเรียนที่ไดรับอนุญาตใหเปดสอนระดับกอนประถมศึกษา  และประถมศึกษา  

ระดับใดระดับหนึ่งหรือหลายระดับรวมกัน 
(๒) เปนโรงเรียนในระบบประเภทสามัญศึกษาและโรงเรียนการกุศล 
(๓) ไมเปนโรงเรียนที่ประกาศแจงใหผูปกครองทราบวานักเรียนที่เรียนในโรงเรียนนี้ไมได

รับเงินอุดหนุนรายบุคคล 
ขอ ๕ นักเรียนที่มีสิทธิไดรับการอุดหนุนเปนคาอาหารเสริม  (นม)  ตองมีคุณสมบัติ  

ดังตอไปนี้ 
(๑) เปนนักเรียนที่ไดลงทะเบียนและเรียนอยูจริง  ในชั้นเรียนที่โรงเรียนมีสิทธิไดรับเงิน

อุดหนุนรายบุคคลโดยถูกตองตามที่ระบุไวในใบอนุญาต  หรือตราสาร   
(๒) เปนนักเรียนที่เรียนอยูในระดับกอนประถมศึกษาหรือระดับประถมศึกษาในกรณี

นักเรียนชั้นอนุบาลปที่  ๑  อายุของนักเรียนตองไมตํ่ากวา  ๓  ปบริบูรณ  ในวันที่  ๑๖  พฤษภาคม 
ของปการศึกษา   

ขอ ๖ การอุดหนุนเปนคาอาหารเสริม  (นม)  ใหคํานวณจากจํานวนนักเรียนที่เรียนอยูจริง
ในโรงเรียนตามอัตราที่สํานักงานกําหนด  ซึ่งตองไมเกินความจุนักเรียนที่ไดรับอนุญาต  หรือท่ีกําหนด
ไวในตราสาร 

ขอ ๗ การยื่นขอรับการอุดหนุนเปนคาอาหารเสริม  (นม)  ของนักเรียนใหโรงเรียน
ดําเนินการดังตอไปนี้   

(๑) เปดบัญชีเงินฝาก  ธนาคารกรุงไทย  จํากัด  (มหาชน)  ประเภทออมทรัพย  ชื่อบัญชี   
“เงินอุดหนุนโครงการอาหารเสริม  (นม)  โรงเรียน.................................”  เวนแตโรงเรียนที่ไดรับ 
การอุดหนุน  และมีบัญชีเงินฝากธนาคารโครงการอาหารเสริม  (นม)  อยูกอนแลว  ใหใชบัญชีเดิม   
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  หนา   ๓๙ 
เลม   ๑๒๗   ตอนพิเศษ   ๒๑   ง ราชกิจจานุเบกษา ๑๐   กุมภาพันธ   ๒๕๕๓ 
 

 

(๒) เสนอแผนบริหารจัดการอาหารเสริม  (นม)  ตอคณะกรรมการบริหาร  เพ่ือขอความ
เห็นชอบ 

(๓) ยื่นคําขอรับการอุดหนุนเปนคาอาหารเสริม  (นม)  ตามแบบ  นม.  ๑  พรอมสําเนาเลขที่
บัญชีเงินฝากธนาคารและรายงานการประชุมคณะกรรมการบริหาร  สงสํานักงานหรือสํานักงาน 
เขตพื้นที่การศึกษาแลวแตกรณีโดยใหยื่นปละ  ๒  ครั้ง  ดังนี้ 

 ครั้งที่  ๑  ภายในวันที่  ๑๐  กรกฎาคม   
 ครั้งที่  ๒  ภายในวันที่  ๑๐  กุมภาพันธ   
ขอ ๘ การดํ า เนินงานเกี่ ยวกับการขอรับการอุดหนุนเปนค าอาหารเสริม   (นม )   

ของสํานักงานและสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษา  ใหดําเนินการดังตอไปนี้ 
(๑) ตรวจสอบคําขอรับการอุดหนุนเปนคาอาหารเสริม  (นม) 
(๒) รวบรวมและจัดทําแบบสรุปจํานวนโรงเรียน  จํานวนนักเรียนและจํานวนเงินที่ขอรับ 

การอุดหนุนเปนคาอาหารเสริม  (นม)  ของโรงเรียนที่มีสิทธิไดรับการอุดหนุนเปนคาอาหารเสริม  (นม)  
สําหรับสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาใหสงแบบสรุปจํานวนนักเรียน  ตามแบบ  นม.  ๒  พรอมสําเนา
บัญชีเงินฝากธนาคารกรุงไทย  จํากัด  (มหาชน)  ชื่อบัญชี  “เงินอุดหนุนโครงการอาหารเสริม  (นม)  
สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษา.................................เขต.................”  เพื่อใหสํานักงานโอนเงินเขาบัญชี   

(๓) คํานวณเงินอุดหนุนเปนคาอาหารเสริม  (นม)  ที่จะโอนใหกับโรงเรียนในแตละภาคเรียน
ดังตอไปนี้ 

 (ก) ภาคเรียนที่  ๑  คํานวณเงินอุดหนุนเปนคาอาหารเสริม  (นม)  นักเรียนชั้นอนุบาล 
ปที่   ๑   และชั้นประถมศึกษาปที่   ๑   ใหคํานวณจากจํานวนนักเรียนที่ เรียนอยูจริง   ณ   วันที่   
๑๐  มิถุนายนของปที่ผานมาในอัตรารอยละ  ๘๐  สําหรับชั้นอื่น ๆ  ใหคํานวณจากจํานวนนักเรียน 
ที่เลื่อนชั้นในระดับนั้นในอัตรารอยละ  ๑๐๐ 

 (ข) ภาคเรียนที่   ๒  คํานวณเงินอุดหนุนเปนคาอาหารเสริม   (นม)  เพื่อโอนเงิน 
ใหโรงเรียนจากจํานวนนักเรียนที่เรียนอยูจริง  ณ  วันที่  ๑๐  มิถุนายนของปการศึกษา  ที่ยื่นคําขอ 

(๔) จัดสงแบบสรุปจํานวนโรงเรียน  จํานวนนักเรียนและจํานวนเงินที่ขอรับการอุดหนุน 
เปนคาอาหารเสริม  (นม)  ตามแบบ  นม.  ๒  ดังนี้ 

 ครั้งที่  ๑  ภายในวันที่  ๑๐  สิงหาคม 
 ครั้งที่  ๒  ภายในวันที่  ๑๐  มีนาคม   
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(๕) สํานักงานรวบรวมคําขอรับการอุดหนุนเปนคาอาหารเสริม  (นม)  และสรุปขอมูล 
เพ่ือเสนอขออนุมัติโอนเงินใหกับโรงเรียนหรือสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษา  แลวแตกรณี 

การโอนเงินอุดหนุนเปนคาอาหารเสริม  (นม)  ใหแกโรงเรียนใหโอนครั้งละไมเกิน  ๖  เดือน  
แตทั้งนี้ตองไมเกินวงเงินงบประมาณที่มีอยู 

(๖) ในกรณีที่โรงเรียนมีเงินคงเหลือจากการเบิกจายจากจํานวนนักเรียนที่เรียนอยูจริงแลว  
โรงเรียนตองคืนเงินสวนที่เกินแกสํานักงานหรือสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษา  แลวแตกรณีหากมีจํานวน
นักเรียนมากกวาใหขอเพ่ิมตอสํานักงานหรือสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษา  และใหสํานักงานเขตพื้นที่
การศึกษาตรวจสอบแลวสรุปยอดเงินอุดหนุนที่ตองขอเบิกเพิ่มจัดสงใหสํานักงานภายใน  ๑๐  วันทําการ  
นับแตวันที่ไดรับคําขอ 

ขอ ๙ การเบิกจายและบริหารงบประมาณเปนคาอาหารเสริม  (นม)  ใหโรงเรียนดําเนินการ
ดังตอไปนี้ 

(๑) จัดทําแผนบริหารจัดการอาหารเสริม  (นม)  เสนอขอความเห็นชอบจากคณะกรรมการ 
บริหาร 

(๒) จัดสงใบเสร็จรับเงินในนามของโรงเรียนหลังจากไดรับการโอนเงินจากสํานักงาน 
หรือสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษา  ภายใน  ๕  วันทําการ  นับจากวันที่ไดรับทราบการโอนเงินเขาบัญชี
โรงเรียน 

(๓) ดําเนินการและบริหารจัดการอาหารเสริม  (นม)  ตามที่สํานักงานกําหนด  พรอมทั้ง 
เก็บเอกสารหลักฐานการซื้อนมพรอมใหเจาหนาที่ตรวจสอบได 

(๔) จัดทําหลักฐาน  บัญชีการรับ - จายเงินคาอาหารเสริม  (นม)  ตามแบบ   นม.   ๕   
ใหถูกตองเปนปจจุบันและตองเก็บรักษาเงินอุดหนุนเปนคาอาหารเสริม   (นม)   ไวในบัญชี   
“เงินอุดหนุนโครงการอาหารเสริม  (นม)  โรงเรียน......................................”  โดยตองนําเงินไปใชจาย
เพื่อซื้ออาหารเสริม  (นม)  เทานั้น  กรณีที่มีเงินดอกผลจากการนําเงินฝากธนาคารใหคงไวในบัญชี   
เพื่อสมทบเปนคาใชจายเกี่ยวกับอาหารเสริม  (นม)  ตามความจําเปนและเหมาะสม  โดยคํานึงถึง
ประโยชนของนักเรียนเปนสําคัญ 

(๕) เมื่อโรงเรียนไดรับเงินอุดหนุนเปนคาอาหารเสริม  (นม)  แลว  ใหซื้ออาหารเสริม  (นม)  
และแจกจายใหแกนักเรียนที่เรียนอยูจริงทุกคนทันที  เมื่อปรากฏวาเงินอุดหนุนเปนคาอาหารเสริม  (นม)  
ที่เหลืออยูจะไมเพียงพอจัดอาหารเสริม  (นม)  ไดตามจํานวนนักเรียนที่เรียนอยูจริงใหโรงเรียน 
ยื่นใบสําคัญรับเงินอุดหนุนเปนคาอาหารเสริม  (นม)  เพ่ิมเติม  ตามแบบ  นม.  ๓  พรอมรายงานบัญชี
รับ - จาย  เงินอุดหนุนเปนคาอาหารเสริม  (นม)  ตามแบบ  นม.  ๕  สงสํานักงานหรือสํานักงานเขต
พ้ืนที่การศึกษา 
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(๖) ใหโรงเรียนรายงานผลการดําเนินงาน  ตามแบบ  นม.  ๔  สงสํานักงานหรือสํานักงาน

เขตพื้นที่การศึกษา  แลวแตกรณี  ดังตอไปนี้  

 ครั้งที่  ๑  ภายในวันที่  ๑๐  มีนาคม   

 ครั้งที่  ๒  ภายในวันที่  ๑๐  ตุลาคม   

ขอ ๑๐ เมื่อสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาไดรับการจัดสรรเงินงบประมาณเงินอุดหนุน 

เปนคาอาหารเสริม  (นม)  จากสํานักงานแลว  ใหสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาดําเนินการเบิกจาย 

เงินอุดหนุนเปนคาอาหารเสริม  (นม)  และโอนเงินเขาบัญชีโรงเรียนภายใน  ๕  วันทําการ  นับแตวันที่

ไดรับการโอนเงินเขาบัญชีจากสํานกังาน  และรวบรวมใบเสร็จรับเงินของโรงเรียนไวเพ่ือตรวจสอบ 

ขอ ๑๑ การเบิกจายเงินอุดหนุนตามประกาศนี้ใหเบิกจายตามวงเงินงบประมาณที่ไดรับ 

เวนแตไดรับการจัดสรรงบประมาณเพิ่มเติม 

ขอ ๑๒ โรงเรียนตองซื้ออาหารเสริม  (นม)  ที่เปนผลิตภัณฑจากเกษตรกรภายในประเทศ

และไดรับการรับรองจากสํานักงานคณะกรรมการอาหารและยา   รวมทั้งไดผลิตตามโครงการ 

นมโรงเรียนเทานั้น  เวนแตมีเหตุจําเปน  และเปนประโยชนใหโรงเรียนขออนุญาตจากผูอนุญาต 

พรอมเหตุผลเปนราย ๆ  ไป 

ขอ ๑๓ โรงเรียนที่ไดรับการอุดหนุนเปนคาอาหารเสริม  (นม)  แลว  โรงเรียนจะเรียกเก็บ

คาธรรมเนียมอื่นเปนคาอาหารเสริม  (นม)  จากผูปกครองอีกไมได  เวนแตโรงเรียนที่ขอยกเวน 

ตามขอ  ๑๒  แลว  โดยอาจเรียกเก็บเงินคาธรรมเนียมอื่นเปนคาอาหารเสริม  (นม)  เพิ่มในสวนตางได  

และตองประกาศการเรียกเก็บเงินคาธรรมเนียมอื่นเปนคาอาหารเสริม  (นม)  พรอมรายละเอียด 

และเหตุผลซึ่งเปดเผยใหผูปกครองทราบโดยทั่วกัน 

ขอ ๑๔ ในกรณีที่โรงเรียนที่มีสิทธิไดรับการอุดหนุนเปนคาอาหารเสริม  (นม)  ไมยื่นคําขอ 

รับการอุดหนุนเปนคาอาหารเสริม  (นม)  ภายในเวลาที่สํานักงานกําหนด  ใหถือวาโรงเรียนไมประสงค

จะขอรับการอุดหนุนเปนคาอาหารเสริม  (นม)  แตโรงเรียนตองจัดอาหารเสริม  (นม)  ใหแกนักเรียน 

ในอัตราที่ไมนอยกวานักเรียนพึงมีสิทธิไดรับตามประกาศนี้  โดยไมเรียกเก็บเงินเปนคาอาหารเสริม  (นม)  

จากนักเรียนหรือผูปกครอง   

ขอ ๑๕ ใหผูอนุญาตแตงต้ังคณะกรรมการเพื่อทําการตรวจสอบ  การขอรับการอุดหนุน 

เปนคาอาหารเสริม  (นม)  ในกรณีที่ปรากฏวามีเหตุอันสมควรหรือสงสัยวาโรงเรียนที่ขอรับการอุดหนุน 

มีการเบิกเงินอุดหนุนเปนคาอาหารเสริม  (นม)  โดยผิดพลาดหรือโดยทุจริต   
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ในกรณีที่ตรวจพบวา  โรงเรียนมีการเบิกเงินอุดหนุนเปนคาอาหารเสริม  (นม)  ผิดพลาด 

หรือโดยทุจริตใหผูอนุญาตเรียกเงินคืนจากโรงเรียนพรอมดอกเบี้ยในอัตรารอยละ  ๗.๕  ตอป   

ของจํานวนเงินที่เบิกโดยผิดพลาดหรือโดยทุจริตนับแตวันที่เบิกจายถึงวันที่ชําระเสร็จสิ้น 

ในกรณีที่โรงเรียนดําเนินการเกี่ยวกับการเบิกเงินอุดหนุนเปนคาอาหารเสริม  (นม)  โดยทุจริต

นอกจากจะดําเนินการเรียกเงินคืนพรอมดอกเบี้ยตามวรรคสองแลว  ใหผูอนุญาตพิจารณาดําเนินการ

ตามกฎหมายที่เกี่ยวของแกผูกระทําความผิดตอไป   

ขอ ๑๖ เพื่อประโยชนในการแกปญหาและพัฒนาการศึกษาในเขตพัฒนาพื้นที่พิเศษจังหวัด

ปตตานี  ยะลา  นราธิวาส  สตูล  และสงขลา  เฉพาะอําเภอจะนะ  อําเภอเทพา  อําเภอนาทวี  และอําเภอ

สะบายอย  สํานักงานอาจกําหนดหลักเกณฑการดําเนินงานในสวนที่เกี่ยวกับสํานักงานเขตพื้นที่

การศึกษา  ในขอ  ๘  ขอ  ๙  ขอ  ๑๐  ขอ  ๑๕  และขอ  ๑๗  ใหสอดคลองกับการแกไขปญหา 

และการพัฒนาการศึกษาในเขตพัฒนาพื้นที่ พิ เศษไดตามความเหมาะสมโดยความเห็นชอบ 

ของคณะกรรมการสงเสริมการศึกษาเอกชน 

ขอ ๑๗ โรงเรียนที่ไดรับการอุดหนุนเปนคาอาหารเสริม  (นม)  ที่เก็บคาธรรมเนียมอื่น 

เปนคาอาหารเสริม  (นม)  ไวแลวใหนําเงินอุดหนุนที่ไดรับ  คืนใหนักเรียนหรือผูปกครองโดยไมเกิน

จํานวนเงินที่โรงเรียนเก็บจากนักเรียนหรือผูปกครอง 

ในกรณีที่มีเหตุจําเปน  โรงเรียนใดที่ไมสามารถปฏิบัติตามวรรคหนึ่งได  เนื่องจากไดทําสัญญา

ซื้ออาหารเสริม  (นม)ไวกับผูประกอบการแลว  ไมอาจเลิกสัญญาได  และเงินอุดหนุนคาอาหารเสริม

(นม)  ดังกลาวไมไดอยูในเงื่อนไขตามประกาศนี้  ใหโรงเรียนยื่นคําขอพรอมสัญญาซื้ออาหารเสริม  

(นม)  ตอผูอนุญาต  เพ่ือนําเงินอุดหนุนไปจายตามเงื่อนไขในสัญญาเปนราย ๆ  ไป  ทั้งนี้การนําเงินไปจาย

จะตองไมเกินอัตราที่สํานักงานกําหนด   

ขอ ๑๘ ในวาระเริ่มแรก   การยื่นคํ าขอรับการอุดหนุนเปนค าอาหารเสริม   (นม )   

ของโรงเรียนที่มีสิทธิตามประกาศนี้  ในภาคเรียนที่  ๒  ปการศึกษา  ๒๕๕๒  ใหโรงเรียนยื่นคําขอรับ

การอุดหนุนเปนคาอาหารเสริม  (นม)  ภายใน  ๑๕  วันนับจากวันที่ประกาศนี้มีผลใชบังคับ  โดยใหยื่น

รายงานการประชุมคณะกรรมการบริหารเพิ่มเติมในภายหลังก็ได   

สําหรับโรงเรียนการกุศลที่เคยไดรับงบประมาณเงินอุดหนุนเปนคาอาหารเสริม  (นม)  มากอนแลว  

และไดดําเนินการจัดซื้ออาหารเสริม  (นม)  ในภาคเรียนที่  ๒  ปการศึกษา  ๒๕๕๒  ไปกอนที่ประกาศ

มีผลใชบังคับใหดําเนินการตอไปได   
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  หนา   ๔๓ 
เลม   ๑๒๗   ตอนพิเศษ   ๒๑   ง ราชกิจจานุเบกษา ๑๐   กุมภาพันธ   ๒๕๕๓ 
 

 

ขอ ๑๙ ใหเลขาธิการคณะกรรมการสงเสริมการศึกษาเอกชนรักษาการตามประกาศนี้ 
และใหมีอํานาจตีความและวินิจฉัยปญหาเกี่ยวกับการปฏิบัติตามประกาศนี้ 

 
ประกาศ  ณ  วันที่  ๓๐  ธันวาคม  พ.ศ.  ๒๕๕๒ 

จุรินทร  ลักษณวิศิษฏ 
รัฐมนตรีวาการกระทรวงศึกษาธิการ 

ประธานคณะกรรมการสงเสริมการศึกษาเอกชน 
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แผนการบริหารจัดการอาหารเสริม (นม) ปกีารศึกษา ๒๕.... 
โรงเรียน................................. เขต/อ าเภอ................... จังหวัด........................... 

 
 เพ่ือให้การบริหารจัดการโครงการอาหารเสริม (นม) โรงเรียน เป็นไปด้วยความเรียบร้อยตาม
วัตถุประสงค์ และผู้มีส่วนเกี่ยวข้องสามารถปฏิบัติด้วยความถูกต้อง คณะกรรมการบริหารโรงเรียน.............  
ในคราวประชุม ครั้งที่  ...../๒๕.... เมื่อวัน..........ที่ ................๒๕.... จึงมีมติเห็นชอบหลักเกณฑ์และ 
แนวทางการปฏิบัติโครงการอาหารเสริม (นม) โรงเรียน ประจ าปีการศึกษา ๒๕.... มีรายละเอียดดังนี้ 

 ๑. การจัดซื้อ 

๑.๑ โรงเรียนจัดท าสัญญาซื้อขายเป็นหนังสือกับผู้ประกอบการผลิตภัณฑ์นมที่ได้รับมอบอ านาจ  
จาก อ.ส.ค. โดยวิธีเฉพาะเจาะจงตามกฎกระทรวง เรื่อง ก าหนดพัสดุที่รัฐต้องส่งเสริมหรือสนับสนุนและ
ก าหนดวิธีการจัดซื้ออจัดจ้างพัสดุ โดยวิธีการคัดเลือกและวิธีเฉพาะเจาะจง พ.ศ. ๒๕๖๐ และฉบับที่แก้ไข
เพ่ิมเติม 

๑.๒ จัดซื้อนมตามราคากลางที่คณะรัฐมนตรีก าหนด (มติคณะรัฐมนตรี เมื่อวันที่ ๒ พฤศจิกายน 
๒๕๕๗) ดังนี้ 

 - นมพาสเจอร์ไรส์ ชนิดถุง (200 มล.) ถุงละ 6.58 บาท 
 - นม ยู.เอช.ที. ชนิดกล่อง (200 มล.) กล่องละ 7.82 บาท 
 ทั้งนี้ ราคาดังกล่าวสามารถเปลี่ยนแปลงได้ตามมติคณะรัฐมนตรี 
๑.๓ คณะกรรมการตรวจรับนมฯ พร้อมลงชื่อเป็นหลักฐานให้ถูกต้องครบถ้วนตามสัญญาฯ  

พร้อมเก็บหลักฐาน เพ่ือรับการตรวจติดตามจากหน่วยงานต้นสังกัด 
๑.๔ โรงเรียนช าระเงินค่านมฯ ให้แก่ผู้ขายเมื่อได้รับมอบนมฯ ถูกต้องครบถ้วน 
๑.๕ หากมีปัญหาด้านการจัดซื้อ ให้เสนอต่อคณะกรรมการบริหารโรงเรียน เพ่ือพิจารณาด าเนินการ

ต่อไป จัดท าสัญญาแบ่งเป็นช่วงเปิดภาคเรียน (นมพาสเจอร์ไรส์และ/หรือนม ยู.เอช.ที.) เป็นระยะเวลา 100 วัน 
และช่วงก่อนปิดภาคเรียน (นม ยู.เอช.ที.) เป็นระยะเวลา 30 วัน หรือการบริหารจัดการอ่ืนใดที่ก าหนดให้เด็ก
นักเรียนได้รับนมครบ 130 วัน โดยจัดท าปฏิทินการส่งมอบนม และการดื่มของนักเรียน 

 

๒. การเก็บรักษานมโรงเรียน 

๒.๑ นมพาสเจอร์ไรส์ ต้องเก็บไว้ในตู้เย็น หรือหากใช้ถังแช่ต้องเป็นถังแช่ที่สะอาดและใช้น้ าแข็ง  
ที่สะอาด และจะต้องดูแลให้นมมีความเย็นที่ อุณหภูมิไม่เกิน ๘ องศาเซลเซียส โดยมี เทอร์โมมิ เตอร์ 
(ชนิดก้านเหล็ก) ในการตรวจวัดอุณหภูมิ 

๒.๒ นม ยู.เอช.ที. ต้องจัดสถานที่สะอาดสามารถป้องกันสัตว์พาหะโดยบรรจุในลังกระดาษ ไม่ควร
ซ้อนลังสูงเกิน ๘ ชั้น หรือกรณีกล่องนมที่ห่อด้วยฟิล์มพลาสติกไม่ควรวางช้อนสูงเกิน ๕ ชั้น และเก็บรักษา 

ตัวอย่าง 
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ในสภาพที่สะอาดบนชั้นยกสูงจากพ้ืนอย่างน้อย ๑๐ ซม. หรือวางบนแผ่นรองรับสินค้า รวมทั้งวางเก็บรักษาที่
อุณหภูมิไม่เกิน ๔๕ องศาเซลเซียส ในสภาพไม่เปียกชื้น ไม่ถูกแสงแดดโดยตรง ตามคู่มือนมโรงเรียนของ อ.ย. 

๓. การแจกจ่ายอาหารเสริม (นม) ให้แก่นักเรียน 

๓ .๑  แจกจ่ ายนมฯ ให้ แก่นั ก เรียนชั้ น อนุ บ าล ปี ที่  ๑  ถึ ง ป ระถมศึ กษาปี ที่  ๖  ทุ กคน 
ที่มีสิทธิ โดยนักเรียนชั้นอนุบาลแจกพร้อมอาหารว่างตามตารางการจัดประสบการณ์ที่ก าหนดไว้ นักเรียน 
ชั้นประถมปีที่ ๑ – ๖ แจกให้นักเรียนทุกคน และติดตามการดื่มนมของนักเรียนทุกคน 

๓.๒ การแจกจ่ายนมฯ ในวันหยุดเสาร์ – อาทิตย์ และช่วงปิดภาคเรียน เพ่ือให้นักเรียนดื่มนม 
ครบ ๑๓๐ วัน ให้แจกจ่ายนมฯ ให้แก่นักเรียนเพ่ือน ากลับไปดื่มที่บ้าน 

๓.๓ บันทึกการแจกจ่ายนมฯ ให้ถูกต้องครบถ้วน 

๔. ปฏิทินการด าเนินการโครงการอาหารเสริม (นม) 

กิจกรรม ระยะเวลาปฏิบัติงาน ผู้รับผิดชอบ 

๑. แต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินงาน เม.ย. .... นาย/นาง/นางสาว 
๒. ประชุมคณะท างาน พ.ค. .... นาย/นาง/นางสาว 
๓. ด าเนินงานตามโครงการ   

๓.๑ ท าสัญญาซื้อขาย พ.ค. ....  
๓.๒ ตรวจรับนมฯ พ.ค. .... – มี.ค. ....  
๓.๓ แจกจ่ายอาหารเสริม (นม) ให้นักเรียน พ.ค. .... – มี.ค. ....  

๔. นิเทศ ก ากับ ติดตาม ส.ค. .... – มี.ค. .... คณะกรรมการ 
๕. ประเมินผล ต.ค. .... – มี.ค. .... คณะกรรมการ 
๖. สรุปและรายงานผล ต.ค. .... – มี.ค. .... นาย/ นาง/ นางสาว 

 
 ในกรณีที่มีปัญหาเกี่ยวกับการปฏิบัติตามแผนบริหารการจัดการอาหารเสริม (นม) ให้ผู้อ านวยการ
โรงเรียนเป็นผู้พิจารณาวินิจฉัย และน าเสนอต่อคณะกรรมการบริหารโรงเรียนให้ความเห็นชอบต่อไป 
 

 
 

..............................................           
(................................................................) 

ประธานคณะกรรมการบริหารโรงเรียน....................... 

ผู้รับอนุญาตโรงเรียน 
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นม. 4 

 
แบบรายงานผลการด าเนินงาน                              

โครงการอาหารเสริม (นม) 
ส านักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน 

ภาคเรียนที่....... ปีการศึกษา................... ประจ าปีงบประมาณ  พ.ศ............... 

1.  ข้อมูลทั่วไป 
            โรงเรียน........................................เลขที่................ซอย...............................ถนน.............................  
แขวง/ต ำบล.........................เขต/อ ำเภอ.......................จังหวัด...........................รหัสไปรษณีย์............. ........ 
โทรศัพท์.........................เป็นโรงเรียนประเภท  สำมัญทั่วไป   กำรกุศลของวัด    ศึกษำสงเครำะห์  

2.  งบประมาณเงินอุดหนุนค่าอาหารเสริม (นม) 
ขอให้รายงานงบประมาณเงินอุดหนุนค่าอาหารเสริม (นม) ดังนี้ 

งบประมาณ ระดับก่อนประถมศึกษา ระดับประถมศึกษา 
 1. ยอดยกมาจากงวดก่อน   
2. ค่ำอำหำรเสริม (นม) ที่ได้รับงวดนี้   
3. ค่ำอำหำรเสริม (นม) ที่ใช้ไปในงวดนี้   
4  ยอดยกไป (1+2-3)    

 

3. การรักษาเงินอุดหนุนค่าอาหารเสริม (นม) 
3.1 ระหว่ำงภำคเรียน      ฝำกธนำคำร 
                             ผู้บริหำรเก็บไว้ 
                              วิธีอ่ืน ๆ (ระบุ)............................................................................  
3.2 ปลำยภำคเรียน          ฝำกธนำคำร 
                               ผู้บริหำรเก็บไว้ 
                               วิธีอ่ืน ๆ (ระบุ)............................................................................ 

4. วันที่ได้รับแจ้งการจัดสรรและวันที่เริ่มด าเนินการจัดซื้อ 
4.1 ได้รับกำรจัดสรรเงินเมื่อวันที่..............เดือน........................................พ.ศ............................  
4.2 เริ่มด ำเนินกำรซื้ออำหำรเสริม (นม)  เมื่อวันที่...........เดอืน......................พ.ศ................... 
 

 
 

           5. โรงเรียน... 
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  5. โรงเรียนจัดซื้ออาหารเสริม (นม) ภาคเรียนละ.............................งวด  ดังนี้ 
งวดที่.........ซื้อจำก...............................................ปริมำณที่ซ้ือ.............................(ถุง/ขวด/กล่อง) 
งวดที่.........ซื้อจำก...............................................ปริมำณที่ซ้ือ.............................(ถุง/ขวด/กล่อง ) 
งวดที่.........ซื้อจำก...............................................ปริมำณที่ซ้ือ.............................(ถุง/ขวด/กล่อง) 
งวดที่.........ซื้อจำก...............................................ปริมำณที่ซ้ือ.............................(ถุง/ขวด/กล่อง ) 

 
6. จ านวนวันที่จัดอาหารเสริม (นม) ให้นักเรียนดื่ม (เฉลี่ย)...........................วัน 

ตั้งแต่วันที่.................เดือน...............................พ.ศ......................  
ถึงวันที่......................เดือน...............................พ.ศ......................  

 
7. ปัญหาและอุปสรรคที่เกิดจากการด าเนินงาน 
.......................................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................... 
....................................................................................................................................................................... 
 
8. ข้อเสนอแนะของโรงเรียนที่เกี่ยวกับโครงการอาหารเสริม (นม) 
.......................................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................... 
....................................................................................................................................................................... 

 
 
   (ลงช่ือ)............................................. 
   (.......................................................) 
   ผู้อ านวยการ/ผู้จัดการ/ผู้รับใบอนุญาต 
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  หนา   ๔๔ 
เลม   ๑๒๗   ตอนพิเศษ   ๒๑   ง ราชกิจจานุเบกษา ๑๐   กุมภาพันธ   ๒๕๕๓ 
 

 

ประกาศคณะกรรมการสงเสริมการศึกษาเอกชน 
เรื่อง  หลักเกณฑ  วิธีการ  และเงื่อนไข  การอุดหนุนเปนคาอาหารกลางวันของนักเรียน 

พ.ศ.  ๒๕๕๒ 
 

 

ตามที่รัฐบาลมีนโยบายใหความชวยเหลือนักเรียนโรงเรียนเอกชนการกุศลที่มีฐานะยากจน

และขาดแคลนทุนทรัพย  และนักเรียนที่มีปญหาทุพโภชนาการหรือขาดแคลนอาหารกลางวัน 

ในโรงเรียนเอกชนสามัญศึกษาทั่วไปเปนคาอาหารกลางวัน   และไดจัดสรรเงินงบประมาณ 

ใหกระทรวงศึกษาธิการดําเนินการเปนรายปทุกป  เพื่อลดภาวะทุพโภชนาการ  และพัฒนารางกาย 

ของนักเรียนโรงเรียนเอกชนใหมีสุขภาพพลานามัยสมบูรณแข็งแรง  มีน้ําหนักและสวนสูงเพิ่มขึ้น   

อาศัยอํานาจตามความในมาตรา  ๑๓  (๑๐)  แหงพระราชบัญญัติโรงเรียนเอกชน  พ.ศ.  ๒๕๕๐   

อันเปนกฎหมายที่มีบทบัญญัติบางประการเกี่ยวกับการจํากัดสิทธิและเสรีภาพของบุคคล  ซึ่งมาตรา  ๒๙  

ประกอบกับมาตรา  ๓๓  มาตรา  ๔๑  และมาตรา  ๔๓  ของรัฐธรรมนูญแหงราชอาณาจักรไทย  บัญญัติ

ใหกระทําไดโดยอาศัยอํานาจตามบทบัญญัติแหงกฎหมาย  ประกอบกับมติคณะกรรมการสงเสริม

การศึกษาเอกชนในการประชุมครั้งที่  ๘/๒๕๕๒  เมื่อวันที่  ๑๒  ตุลาคม  ๒๕๕๒  คณะกรรมการ

สงเสริมการศึกษาเอกชน  จึงออกประกาศหลักเกณฑ  วิธีการ  และเงื่อนไข  การอุดหนุนเปนคาอาหาร

กลางวันไวดังตอไปนี้ 

ขอ ๑ ประกาศนี้ เรียกวา   “ประกาศคณะกรรมการสงเสริมการศึกษาเอกชน   เรื่อง  

หลักเกณฑ  วิธีการ  และเงื่อนไข  การอุดหนุนเปนคาอาหารกลางวันของนักเรียน  พ.ศ.  ๒๕๕๒” 

ขอ ๒ ประกาศนี้ใชบังคับตั้งแตวันถัดจากวันประกาศในราชกิจจานุเบกษาเปนตนไป 

ขอ ๓ ในประกาศนี้ 

“อาหารกลางวัน”  หมายความวา  อาหารที่โรงเรียนจัดทํา  หรือจัดหาใหนักเรียนรับประทาน

ในมื้อกลางวัน 

“เงินอุดหนุนคาอาหารกลางวัน”  หมายความวา  เงินอุดหนุนที่รัฐจายใหแกโรงเรียน 

เปนคาอาหารกลางวัน  ตามจํานวนนักเรียนที่มีสิทธิไดรับการอุดหนุนและตามงบประมาณที่ไดรับ 

“แผนบริหารจัดการกลางวัน”  หมายความวา  แผนบริหารจัดการเพื่อดําเนินการ  จัดทํา   

หรือจัดหา  และแจกจายอาหารกลางวันใหนักเรียนที่ไดรับความเห็นชอบจากคณะกรรมการบริหาร 
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  หนา   ๔๕ 
เลม   ๑๒๗   ตอนพิเศษ   ๒๑   ง ราชกิจจานุเบกษา ๑๐   กุมภาพันธ   ๒๕๕๓ 
 

 

“นักเรียนทุพโภชนาการ”  หมายความวา  นักเรียนที่มีน้ําหนักและสวนสูงต่ํากวาเกณฑมาตรฐาน
ของกรมอนามัย  กระทรวงสาธารณสุข   

“นักเรียนขาดแคลนอาหารกลางวัน”  หมายความวา  นักเรียนที่มีฐานะยากจน  หรือไมมีเงิน
คาอาหารกลางวัน   

“ผูรับใบอนุญาต”  หมายความวา  ผูรับใบอนุญาตหรือผูปฏิบัติหนาที่แทนผูรับใบอนุญาต   
“ผูอนุญาต”  หมายความวา  เลขาธิการคณะกรรมการสงเสริมการศึกษาเอกชนสําหรับกรุงเทพมหานคร  

หรือผูอํานวยการสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาสําหรับจังหวัดอื่น 
“คณะกรรมการบริหาร”  หมายความวา  คณะกรรมการบริหารโรงเรียน 
“สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษา”  หมายความวา  สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาที่โรงเรียนตั้งอยู  

ยกเวนกรุงเทพมหานคร 
“สาํนักงาน”  หมายความวา  สํานักงานคณะกรรมการสงเสริมการศึกษาเอกชน 
ขอ ๔ โรงเรียนที่มีสิทธิขอรับเงินอุดหนุนคาอาหารกลางวันตองเปนโรงเรียนในระบบ 

ที่มีคุณสมบัติ  และไมมีลักษณะตองหาม  ดังตอไปนี้ 
(๑) เปนโรงเรียนการกุศล   
(๒) เปนโรงเรียนสามัญศึกษาทั่วไปที่ไดรับเงินอุดหนุนรายบุคคล 
(๓) ไมเปนโรงเรียนการศึกษาพิเศษที่ไดรับเงินอุดหนุนรายบุคคลในอัตรานักเรียนพิการ 

ตามระเบียบกระทรวงศึกษาธิการวาดวยการกําหนดมาตรการชวยเหลือนักเรียนในโรงเรียนเอกชน 
เปนเงินอุดหนุนรายบุคคล  พ.ศ.  ๒๕๕๒ 

ขอ ๕ นักเรียนในโรงเรียนตามขอ  ๔  ที่เปนนักเรียนระดับกอนประถมศึกษาหรือระดับ
ประถมศึกษา  ในกรณีนักเรียนชั้นอนุบาลปที่  ๑  ตองมีอายุไมตํ่ากวา  ๓  ปบริบูรณ  ในวันที่  ๑๖  พฤษภาคม
ของปการศึกษา  และมีคุณสมบัติ  ดังตอไปนี้ 

(๑) เปนนักเรียนที่ไดลงทะเบียนและเรียนอยูจริงโดยถูกตองตามที่ระบุไวในใบอนุญาตหรือ  
ตราสาร 

(๒) เปนนักเรียนโรงเรียนการกุศล 
(๓) เปนนักเรียนในโรงเรียนสามัญศึกษาทั่วไปที่มีปญหาทุพโภชนาการหรือขาดแคลน

อาหารกลางวัน 
(๔) ไมเปนนักเรียนพิการที่ไดรับเงินอุดหนุนรายบุคคลในอัตรานักเรียนพิการตามระเบียบ

กระทรวงศึกษาธิการวาดวยการกําหนดมาตรการชวยเหลือนักเรียนในโรงเรียนเอกชนเปนเงินอุดหนุน
รายบุคคล  พ.ศ.  ๒๕๕๒ 
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  หนา   ๔๖ 
เลม   ๑๒๗   ตอนพิเศษ   ๒๑   ง ราชกิจจานุเบกษา ๑๐   กุมภาพันธ   ๒๕๕๓ 
 

 

ขอ ๖ การจัดสรรเงินอุดหนุนคาอาหารกลางวันใหคํานวณจากจํานวนนักเรียน  ณ  วันที่  

๑๐  มิถุนายน  ตามอัตราท่ีสํานักงานกําหนด  ทั้งนี้  ตองไมเกินวงเงินงบประมาณที่สํานักงานไดรับ 

การดําเนินการตามวรรคหนึ่ง  ใหจัดสรรแกโรงเรียนการกุศลเปนลําดับแรก  หากมีงบประมาณคงเหลือ  

ใหจัดสรรใหแกโรงเรียนสามัญศึกษาทั่วไป 

ขอ ๗ การย่ืนขอรับเงินอุดหนุนคาอาหารกลางวันของนักเรียนใหโรงเรียนดําเนินการ

ดังตอไปนี้ 

(๑) เปดบัญชีเงินฝากธนาคารประเภทออมทรัพย  ธนาคารกรุงไทย  จํากัด  (มหาชน)   

ชื่อบัญชี  “เงินอุดหนุนคาอาหารกลางวัน  โรงเรียน............”  เวนแตโรงเรียนที่ไดรับการอุดหนุน 

และมีบัญชีเงินฝากธนาคารอยูกอนแลวใหใชเลขที่บัญชีเดิม 

(๒) สํารวจจํานวนนักเรียนตามแบบที่สํานักงานกําหนด  และเสนอตอคณะกรรมการบริหาร

เพ่ือขอความเห็นชอบ   

(๓) ยื่นคําขอรับการอุดหนุนคาอาหารกลางวัน  ตามแบบที่สํานักงานกําหนดพรอมสําเนา

เลขที่บัญชี เงินฝากธนาคารและรายงานการประชุมคณะกรรมการบริหาร   สําหรับโรงเรียน 

ในกรุงเทพมหานครใหยื่นที่สํานักงาน  สวนโรงเรียนในจังหวัดอื่นใหยื่นที่สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษา  

ภายในวันที่  ๓๐  มิถุนายน  ของทุกป   

ขอ ๘ การดําเนินงานเกี่ยวกับเงินอุดหนุนคาอาหารกลางวันของสํานักงานเขตพื้นที่

การศึกษาใหดําเนินการดังตอไปนี้ 

(๑) ตรวจสอบคําขอรับการอุดหนุนคาอาหารกลางวัน 

(๒) รวบรวมและจัดทําแบบสรุปจํานวนโรงเรียน  จํานวนนักเรียนของโรงเรียนในสวน

ภูมิภาคที่มีสิทธิรับเงินอุดหนุนคาอาหารกลางวัน  ตามแบบที่สํานักงานกําหนด  แลวจัดสงแบบสรุป

จํานวนโรงเรียนและนักเรียน  ภายในวันที่  ๑  สิงหาคม  ของทุกป  พรอมสําเนาเลขที่บัญชีเงิน 

ฝากธนาคารกรุงไทย  จํากัด  (มหาชน)  ชื่อบัญชี  “เงินอุดหนุนคาอาหารกลางวัน  สํานักงานเขตพื้นที่

การศึกษา................เขต.......”  เพื่อใหสํานักงานโอนเงินเขาบัญชี 

(๓) เมื่อสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาไดรับการจัดสรรเงินงบประมาณคาอาหารกลางวัน   

จากสํานักงานแลว  ใหสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาดําเนินการเบิกจายเงินอุดหนุนคาอาหารกลางวัน

และโอนเขาบัญชีโรงเรียนภายใน  ๕  วันทําการ  นับแตวันที่ไดรับการโอนเงินเขาบัญชีจากสํานักงาน  

และรวบรวมใบเสร็จรับเงินของโรงเรียนเพื่อตรวจสอบ   
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(๔) ใหสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษา  รวบรวมแบบรายงานผลการดําเนินงานคาอาหาร

กลางวันในปที่ผานมาของโรงเรียน  แลวจัดทําแบบสรุปรายงานผลการดําเนินงานคาอาหารกลางวัน 

ในภาพรวมของสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษา  ตามแบบที่สํานักงานกําหนดและสงใหสํานักงานปละ   

๑  ครั้ง  ภายในวันที่  ๑  สิงหาคม  ของทกุป 

ขอ ๙ การดําเนินงานเกี่ยวกับเงินอุดหนุนคาอาหารกลางวันของสํานักงานใหดําเนินการ

ดังตอไปนี้ 

(๑) ตรวจสอบรวบรวม   และจัดทําแบบสรุปจํานวนโรงเรียน   จํานวนนักเรียนใน

กรุงเทพมหานครที่มีสิทธิรับเงินอุดหนุนคาอาหารกลางวัน   

(๒) รวบรวมแบบสรุปจํานวนโรงเรียน  จํานวนนักเรียนของโรงเรียนในสวนภูมิภาคที่มีสิทธิ

รับเงินอุดหนุนคาอาหารกลางวันที่สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาจัดสงมา   

(๓) สรุปขอมูลจํานวนโรงเรียน  และจํานวนนักเรียนที่ขอรับเงินอุดหนุนคาอาหารกลางวัน  

ตาม  (๑)  และ  (๒)  เพื่อพิจารณาและดําเนินการจัดสรร 

(๔) โอนเงินอุดหนุนคาอาหารกลางวันที่จัดสรรตาม  (๓)  ใหแกโรงเรียนในกรุงเทพมหานคร  

และสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษา 

(๕) สรุปรายงานผลการดําเนินงานการอุดหนุนคาอาหารกลางวันของปการศึกษาที่ผานมา 

ตอกระทรวงศึกษาธิการ   

ขอ ๑๐ การเบิกจายและการบริหารงบประมาณเงินอุดหนุนคาอาหารกลางวันของโรงเรียน

ใหดําเนินการดังนี้   

(๑) จัดทํารายชื่อนักเรียนที่ไดรับเงินอุดหนุนเปนคาอาหารกลางวัน  แลวติดประกาศให

ผูปกครองทราบในที่เปดเผยของโรงเรียน 

(๒) จัดสงใบเสร็จรับเงินของโรงเรียนใหแกสํานักงานหรือสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษา  

ภายใน  ๕  วันทําการนับจากวันที่ไดรับทราบการโอนเงินเขาบัญชีโรงเรียน 

(๓) เมื่อโรงเรียนไดรับโอนเงินอุดหนุนคาอาหารกลางวันแลวใหดําเนินการจัดอาหาร 

ที่ถูกหลักโภชนาการอยางเพียงพอใหนักเรียนทันที  และจัดเก็บหลักฐานการจายเงินอุดหนุนคาอาหาร

กลางวันพรอมใหเจาหนาที่ตรวจสอบได   

(๔) จัดทําบัญชีการรับ - จายเงินคาอาหารกลางวันใหถูกตองเปนปจจุบันพรอมใหเจาหนาที่

ตรวจสอบได 
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(๕) เก็บรักษาเงินอุดหนุนคาอาหารกลางวันไวในบัญชี  ตามขอ  ๗  (๑)  โดยเงินในบัญชีนี้
จะตองนําไปใชจายเพื่อซื้อ  จัดหา  หรือจัดทํา  อาหารกลางวันนักเรียนเทานั้น  ในกรณีที่เหลือจาย 
หรือไดรับเงินดอกผลจากการนําเงินฝากธนาคารใหคงไวในบัญชีเพ่ือสมทบเปนคาใชจายเกี่ยวกับอาหาร
กลางวันตามความจําเปนและเหมาะสมโดยคํานึงถึงประโยชนของนักเรียนเปนสําคัญ   

(๖) ใหโรงเรียนรายงานผลการดําเนินงานของปที่ผานมา  ตามแบบที่สํานักงานกําหนด   
สงสํานักงานหรือสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาภายในวันที่  ๓๐  มิถุนายน  ของทุกป 

ขอ ๑๑ โรงเรียนตองจัดทําบัญชีรายชื่อนักเรียนทุพโภชนาการและนักเรียนขาดแคลนอาหาร
กลางวันที่ไดรับเงินอุดหนุนคาอาหารกลางวันในแตละภาคเรียนจําแนกตามรายชั้นเรียน  โดยให
โรงเรียนกํากับดูแลนักเรียนที่มีภาวะทุพโภชนาการอยางใกลชิด  พรอมทั้งรายงานผลการดําเนินงาน 
และการพัฒนาดานรางกาย  ของนักเรียนทุพโภชนาการให  คณะกรรมการบริหารทราบทุกภาคเรียน 

ขอ ๑๒ โรงเรียนตองไมเก็บคาอาหารกลางวันจากนักเรียนที่ไดรับเงินอุดหนุนคาอาหาร
กลางวัน 

ขอ ๑๓ ในกรณีที่โรงเรียนไมยื่นคําขอรับเงินอุดหนุนคาอาหารกลางวันภายในเวลาที่กําหนด
ตามประกาศนี้ใหถือวาโรงเรียนไมประสงคจะขอรับเงินอุดหนุนคาอาหารกลางวัน 

ขอ ๑๔ ใหผูอนุญาตแตงตั้งคณะกรรมการเพื่อทําการตรวจสอบการขอรับเงินอุดหนุน
คาอาหารกลางวัน  ในกรณีที่ปรากฏวามีเหตุอันสมควร  หรือสงสัยวาโรงเรียนที่ขอรับการอุดหนุนมีการ
เบิกเงินอุดหนุนคาอาหารกลางวันโดยผิดพลาดหรือโดยทุจริต 

ในกรณีที่ตรวจพบวาโรงเรียนมีการเบิกเงินอุดหนุนคาอาหารกลางวันโดยผิดพลาดหรือโดย
ทุจริตใหผูอนุญาตเรียกเงินอุดหนุนคาอาหารกลางวันคืนพรอมดอกเบี้ยในอัตรารอยละ  ๗.๕  ตอป   
ของจํานวนเงินที่เบิกโดยผิดพลาดหรือโดยทุจริตนับแตวันที่เบิกจายจนถึงวันที่ชําระเสร็จสิ้น   

ในกรณีที่โรงเรียนดําเนินการเกี่ยวกับการเบิกเงินอุดหนุนคาอาหารกลางวันโดยทุจริต  
นอกจากดําเนินการเรียกเงินคืนพรอมดอกเบี้ยตามวรรคสองแลว  ใหผูอนุญาตพิจารณาดําเนินการ 
ตามกฎหมายที่เกี่ยวของแกผูกระทําความผิดตอไป 

ขอ ๑๕ เพื่อประโยชนในการแกปญหาและพัฒนาการศึกษาในเขตพัฒนาพ้ืนที่พิเศษจังหวัดยะลา  
ปตตานี  นราธิวาส  สตูล  และสงขลา  เฉพาะอําเภอจะนะ  อําเภอเทพา  อําเภอนาทวี  และอําเภอสะบายอย  
สํานักงานอาจกําหนดหลักเกณฑการดําเนินงานในสวนที่เกี่ยวกับสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษา 
ตามประกาศนี้  ในขอ  ๗  ขอ  ๘  ขอ  ๙  ขอ  ๑๐  และขอ  ๑๔  ใหสอดคลองกับการแกปญหาและการ
พัฒนาการศึกษาในเขตพัฒนาพื้นที่พิเศษไดตามความเหมาะสม  โดยความเห็นชอบของคณะกรรมการ
สงเสริมการศึกษาเอกชน 

216



  หนา   ๔๙ 
เลม   ๑๒๗   ตอนพิเศษ   ๒๑   ง ราชกิจจานุเบกษา ๑๐   กุมภาพันธ   ๒๕๕๓ 
 

 

ขอ ๑๖ ในวาระเริ่มแรก  การจัดสรรเงินอุดหนุนคาอาหารกลางวันสําหรับปงบประมาณ  
๒๕๕๓  ใหดําเนินการจัดสรรเฉพาะโรงเรียนที่ไดยื่นคําขอไวกอนแลว  และใหใชคําขอนั้นเปนขอมูล
ในการดําเนินการ   

ขอ ๑๗ ใหเลขาธิการคณะกรรมการสงเสริมการศึกษาเอกชนรักษาการตามประกาศนี้ 
และใหมีอํานาจตีความและวินิจฉัยปญหาเกี่ยวกับการปฏิบัติตามประกาศนี้ 

 
ประกาศ  ณ  วันที่  ๓๐  ธันวาคม  พ.ศ.  ๒๕๕๒ 

จุรินทร  ลักษณวิศิษฏ 
รัฐมนตรีวาการกระทรวงศึกษาธิการ 

ประธานคณะกรรมการสงเสริมการศึกษาเอกชน 
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ตัวอย่าง 
แผนการจัดอาหารกลางวันส าหรับนักเรียนในโรงเรียนการกุศล/โรงเรียนสามัญท่ัวไป 

โรงเรียน.................................จังหวัด...................... 
 

หลักเกณฑ์   
 โรงเรียนการกุศล ได้รับเงินอุดหนุนค่าอาหารกลางวันส าหรับนักเรียนทุพโภชนาการและนักเรียน 
ขาดแคลน จ านวน........................บาท (.............................................)โรงเรียนจึงน าเงินอุดหนุนมาบริหารจัดการ ดังนี้ 
 1. จัดอาหารกลางวันให้แก่นักเรียนทุกคนในระดับก่อนประถมศึกษาและระดับประถมศึกษา หรือ 
 2. จัดอาหารกลางวันให้แก่นักเรียนทุกคนทั้งโรงเรียน (ก่อนประถมศึกษา – ระดับมัธยมศึกษา) หรือ 
 3. อื่น ๆ นอกเหนือจาก 2 ข้อ ข้างบน หรือ 
 โรงเรียนในระบบ ประเภทสามัญศึกษาทั่วไป ได้รับเงินอุดหนุนค่าอาหารกลางวันส าหรับนักเรียน     
ทุพโภชนาการและนักเรียนขาดแคลน จ านวน.............................บาท (..................................................)  
ไม่เต็มตามจ านวนนักเรียนที่ยื่นขอ โรงเรียนจึงน าเงินอุดหนุนมาบริหารจัดการ ดังนี้ 
 1. จัดอาหารกลางวันให้แก่นักเรียนเฉพาะที่ได้รับเงินอุดหนุนเท่านั้น (ตามรายชื่อที่ประกาศไว้)  
ส่วนนักเรียนที่เหลือเก็บเงินค่าอาหารกับผู้ปกครอง หรือ 
 2. จัดอาหารกลางวันให้แก่นักเรียนทุกคนในระดับก่อนประถมศึกษาและระดับประถมศึกษา (ทั้งที่ได้รับ
เงินอุดหนุนไม่เต็มตามจ านวนนักเรียนที่ขอ) โดยไม่เก็บค่าใช้จ่าย หรือ 
 3. จัดอาหารกลางวันให้แก่นักเรียนทุกคนทั้งโรงเรียน (ก่อนประถมศึกษา – ระดับมัธยมศึกษา) โดยไม่เก็บ
ค่าใช้จ่าย หรือ 
 4. อ่ืน ๆ นอกเหนือจาก 3 ข้อ ข้างบน 
 
ขั้นตอน 
 1. แต่งตั้งผู้รับผิดชอบโครงการอาหารกลางวัน  
 2. วางแผนการด าเนินงาน 
 3. ด าเนินงานตามแผนที่ก าหนดไว้ 
 4. รายงานผลการด าเนินงาน 
 
วิธีการ 
 1. โรงเรียนแต่งตั้งผู้รับผิดชอบการจัดอาหารกลางวัน จ านวนกี่คนแล้วแต่ความเหมาะสม ผู้ที่ได้รับ 
การแต่งตั้ง เป็นผู้รับผิดชอบเกี่ยวกับการรับ – จ่ายเงินค่าอาหารกลางวัน และหลักฐานในการใช้จ่ายเงิน ดูแล
คุณภาพอาหารให้ถูกหลักโภชนาการ 
 2. วางแผนการด าเนินงาน ผู้รับผิดชอบร่วมกับผู้บริหาร หรือผู้ที่เกี่ยวข้องวางแผน ก าหนดกิจกรรม
ขั้นตอนการด าเนินงานจัดอาหารกลางวันให้แก่นักเรียน ดังนี้ 
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 2.1 จัดท า โรงเรียนด าเนินการเอง โดยหาแม่ครัว คนซื้อวัตถุดิบ สถานที่ คนบริการแก่นักเรียน 
หรือจัดหา โรงเรียนสรรหาบุคคลที่มารับผิดชอบอาหารให้กับนักเรียนทั้งกระบวนการ ท าสัญญาจ้าง  
 2.2 ก าหนดเมนูอาหาร เป็นรายอาทิตย์ สลับหลายๆ อย่าง ตามความเหมาะสมของช่วงวัย และ  
ถูกหลักโภชนาการ 
 2.3 ก าหนดระยะเวลา ตัวบุคคลในการด าเนินงานต่อวัน/ต่อสัปดาห์ 
 2.4 ดูแลให้นักเรียนรับประทานอาหาร  
 2.5 ชั่งน้ าหนัก ส่วนสูงของนักเรียน กรณีนักเรียนมีภาวะทุพโภชนาการ เปรียบเทียบเป็นเทอม  
 3. ด าเนินการตามแผนที่ก าหนด  โรงเรียนด าเนินการตามแผนที่ก าหนดไว้โดยสังเกตว่า การด าเนินการ 
เป็นอย่างไรบ้าง นักเรียนกินอาหารที่จัดไว้หมด หรือขอเพ่ิม หรือมีของเหลือ แสดงการเจริญเติบโตของนักเรียน 
มีข้อดี ข้อเสียอะไรบ้าง เพ่ือจะได้น ามาปรับปรุง 
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ตัวอย่าง ใบส ำคัญรับเงินที่โรงเรียนต้องส่งให้ สช./ศธจ./สช.จังหวัด เมื่อได้รับเงินอุดหนุนค่ำอำหำรกลำงวัน 
 

ใบส าคัญรับเงิน 
เงินอุดหนุนค่าอาหารกลางวัน 

ปีงบประมำณ พ.ศ. .............. 
ตั้งแต่เดือน..........................พ.ศ. ....... ถึงเดือน........................พ.ศ. ..... 

 วันที่ เดือน            พ.ศ.   

โรงเรียน             
ที่อยู่              
ได้รับเงินอุดหนุนค่ำอำหำรกลำงวัน 

รายงาน จ านวนเงิน 

ระดับก่อนประถมศึกษำ 

ระดับประถมศึกษำ 

........................................................บำท 

........................................................บำท 

(ตัวอักษร).............................................................. รวม.................................................บำท 

 
 
 

ลงชื่อ      ผู้รับเงิน 
(………………………………………………………) 

ผู้รับใบอนุญำต/ผู้ลงนำมแทนผู้รับใบอนุญำต 
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แบบรายงานผลการด าเนินงานค่าอาหารกลางวันส าหรับโรงเรียนเอกชน 
สังกัดส านักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน 

 
โรงเรียน     ตั้งอยู่เลขท่ี ซอย              ถนน………………… 

อ ำเภอ/เขต        จังหวัด   รหัสไปรษณีย์       โทรศัพท์    
รำยงำนต่อส ำนักงำนคณะกรรมกำรส่งเสริมกำรศึกษำเอกชน /ส ำนักงำนศึกษำธิกำรจังหวัด /ส ำนักงำนกำรศึกษำเอกชน
อ ำเภอ/จังหวัด ปีกำรศึกษำ           (ช่วงเดือน               พ.ศ.         ถึงเดือน                พ.ศ.        ) 
แบบรำยงำนผลกำรด ำเนินงำนค่ำอำหำรกลำงวัน มีทั้งหมด ๒ ส่วน 

 ส่วนที่ ๑ จ ำนวนนักเรียนและจ ำนวนเงิน กำรรับ – กำรจ่ำยเงิน และภำวะกำรณ์เจริญเติบโตของนักเรียน
ที่ได้รับเงินอุดหนุนค่ำอำหำรกลำงวัน มีทั้งหมด ๓ ข้อ ดังนี้ 
 ๑. จ ำนวนนักเรียนที่ได้รับกำรช่วยเหลือเงินอุดหนุนค่ำอำหำรกลำงวัน 
 ๒. รำยงำนกำรรับ - จ่ำยเงิน 
 ๓. ภำวะกำรณ์เจริญเติบโตของนักเรียนที่ได้รับกำรช่วยเหลือเงินอุดหนุนค่ำอำหำรกลำงวันเปรียบเทียบกับ
กำรรำยงำนครั้งที่แล้ว (สรุปจำกแบบบันทึกรำยละเอียดภำวะกำรณ์เจริญเติบโตของนักเรียนแนบท้ำยรำยงำน) 

 ส่วนที่ ๒ กำรบริหำร กำรจัดกำรและกำรสนับสนุนค่ำอำหำรกลำงวัน 
หมายเหตุ 
 กำรรำยงำนผลกำรด ำเนินงำนกำรจัดท ำอำหำรกลำงวันให้โรงเรียนรำยงำนปีกำรศึกษำปีละ 1 ครั้ง ส่ง
ส ำนักงำนคณะกรรมกำรส่งเสริมกำรศึกษำเอกชน/ส ำนักงำนศึกษำธิกำรจังหวัด/ส ำนักงำนกำรศึกษำเอกชนอ ำเภอ/
จังหวัด ที่โรงเรียนตั้งอยู่ แล้วแต่กรณี ภำยในวันที่ 30 มิถุนำยน ของทุกปี 

ส่วนที่ ๑ จ านวนนักเรียนและจ านวนเงิน รายงานการรับ – การจ่ายเงิน และภาวะการณ์เจริญเติบโตของ
นักเรียนที่ได้รับเงินอุดหนุนค่าอาหารกลางวัน 

๑. จ ำนวนนักเรียนและจ ำนวนเงินที่ได้รับกำรช่วยเหลือที่ได้รับเงินอุดหนุนค่ำอำหำรกลำงวัน 

ระดับการศึกษา 
จ านวนนักเรียน 
ทั้งโรงเรียน (คน) 

จ านวนนักเรียนที่ได้รับ 
การช่วยเหลือ (คน) 

จ านวนเงินที่ได้รับ 
การช่วยเหลือ (บาท) 

ก่อนประถมศึกษำ    
ประถมศึกษำ    
รวม    
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- ๒ - 
 ๒. รำยงำนกำรรับ - จ่ำยเงิน 

รายการ จ านวนเงินก่อนประถมศึกษา จ านวนเงินประถมศึกษา 
๑. ยอดคงเหลือยกมำ 
    - เงินสด 
    - เงินฝำกธนำคำร 
๒. บวกรำยรับ 
    - ได้รับจำกงบประมำณโครงกำร 
      อำหำรกลำงวันของกระทรวงศึกษำธิกำร 
    - ได้รับเงินดอกผลกองทุนเพ่ือโครงกำร 
      อำหำรกลำงวันในโรงเรียนประถมศึกษำ 
    - ดอกเบี้ยรับบัญชีเงินฝำกโครงกำร 
      อำหำรกลำงวัน 
    - อ่ืน ๆ 
๓. หักรำยจ่ำย 
    - ค่ำอำหำร 
    - อ่ืน ๆ 
๔. ยอดคงเหลือยกไป 
    - เงินสด 
    - เงินฝำกธนำคำร  

 
................................................ 
................................................ 
 
................................................ 
 
................................................ 
 
................................................ 
 
................................................ 
 
................................................ 
................................................ 
 
................................................ 
................................................ 

 
................................................ 
................................................ 
 
................................................ 
 
................................................ 
 
................................................ 
 
................................................ 
 
................................................ 
................................................ 
 
................................................ 
................................................ 

๓. ภำวะกำรณ์เจริญเติบโตของนักเรียนที่ได้รับกำรช่วยเหลือเงินอุดหนุนค่ำอำหำรกลำงวันเปรียบเทียบ
ระหว่ำงกำรช่วยเหลือครั้งที่ 1 และครั้งที่ 2 เพ่ือเฝ้ำระวัง และช่วยส่งเสริมให้นักเรียนมีสุขภำพร่ำงกำยแข็งแรง 
(สรุปจำกแบบบันทึกรำยละเอียดภำวกำรณ์เจริญเติบโตแนบท้ำยรำยงำน) 

ระดับการศึกษา 
จ านวนนักเรียนที่มี

น้ าหนักต่ ากว่าเกณฑ์ 
ครั้งที่ ๑ 

จ านวนนักเรียนที่มี
น้ าหนักต่ ากว่าเกณฑ์ 

ครั้งที่ ๒ 

จ านวนนักเรียน
เพิ่ม/ลด 

 
หมายเหตุ 

ก่อนประถมศึกษำ     
ประถมศึกษำ     

รวม     
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- ๓ - 

ส่วนที่ ๒ การบริหาร การจัดการและการสนับสนุนค่าอาหารกลางวัน 

 ๑. กำรบริหำรโครงกำรอำหำรกลำงวัน ก ำหนดแผนงำน ขั้นตอนกำรด ำเนินงำน  
 (เนื้อหำที่รำยงำน โรงเรียนได้รับงบประมำณค่ำอำหำรกลำงวันเต็มตำมจ ำนวนนักเรียนที่ขอ หรือได้รับ
งบประมำณน้อยกว่ำจ ำนวนนักเรียนที่ขอ ซึ่งได้ด ำเนินงำนตำมแผน/กิจกรรมอย่ำงไร  
             
             
             
             
             
             
             
              

 ๒. โครงกำรต่ำง ๆ ที่โรงเรียนด ำเนินกำรเพ่ือสนับสนุนค่ำอำหำรกลำงวัน  
             
             
             
             
              

 ๓. ข้อดี/ข้อเสีย/ปัญหำ/อุปสรรคในกำรด ำเนินงำนจัดท ำอำหำรกลำงวัน 
             
             
             
             
              
 

ลงชื่อ    ผู้กรอกข้อมูล  ลงชื่อ    ผู้กรอกข้อมูล 
      (    )         (    ) 
ต ำแหน่ง       ต ำแหน่ง ผู้รับใบอนุญำต/ผู้จัดกำร/ผู้อ ำนวยกำร 
วันที่     เดือน             พ.ศ.    วันที่     เดือน             พ.ศ.  
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            ส่วนราชการ
            ส่งต้นสังกัด

ระดับก่อนประถมศึกษา ระดับประถมศึกษา
1. ยอดคงเหลือ  ยกมาจากเดือนทีแ่ล้ว

- เงินสด
- เงินฝากธนาคาร

2. รายรับ - เงินกองทุนเพือ่โครงการอาหารกลางวัน
- งบประมาณโครงการอาหารกลางวัน
  กระทรวงศึกษาธิการ
- ดอกเบีย้

3. หัก รายจ่าย
- ค่าอาหาร
- วัสดุบ้าน/งานครัว
- ครุภัณฑ์
- อื่นๆ

4. ยอดคงเหลือ ยกไปเดือน......................................
- เงินสด
- เงินฝากธนาคาร

ลงชื่อ.....................................................ผู้รายงาน
      (.....................................................)
ต าแหน่ง.................................................
วันที.่......................................................

    หมายเหตุ             1. โรงเรียนได้รับเงินบริจาคจากบุคคล และหน่วยงานอื่นสมทบโครงการอาหารกลางวัน
                               ในช่วงทีร่ายงาน รวม........................................................บาท
                            2. ปัญหาและอุปสรรคในการด าเนินงานโครงการนี้................................................................
                                ........................................................................................................................................

รายงานรายรับรายจ่าย (รายไตรมาศ)
โครงการอาหารกลางวัน

โรงเรียน...........................................ต าบล............................อ าเภอ........................          
จังหวัด................................................................................................

ประจ าเดอืน...........................ถึงเดอืน..................................
จ านวนเงิน

รายการ
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 หน้า   ๒๒ 
เล่ม   ๑๓๐   ตอนพิเศษ   ๔๗   ง ราชกิจจานุเบกษา ๑๑   เมษายน   ๒๕๕๖ 
 

 
 

ประกาศคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน 
เรื่อง  หลักเกณฑ์และเงื่อนไขการกําหนดจํานวน   

และคุณสมบัติของคณะกรรมการบริหารโรงเรียนในระบบ 
 

 

ตามที่กฎหมายว่าด้วยโรงเรียนเอกชนได้กําหนดให้โรงเรียนในระบบมีคณะกรรมการบริหาร   
มีอํานาจทําหน้าที่ในการบริหารกิจการโรงเรียนเอกชน  โดยกําหนดจํานวนและคุณสมบัติของกรรมการ 
ให้สอดคล้องกับขนาดและประเภทของโรงเรียนในระบบ  เพื่อประโยชน์ในการดําเนินการที่ มี
คณะกรรมการบริหารเป็นผู้มีอํานาจหน้าที่ในการบริหารกิจการโรงเรียน  จึงเห็นควรกําหนดจํานวน   
และคุณสมบัติของกรรมการให้เหมาะสมกับขนาดของโรงเรียน 

อาศัยอํานาจตามความในมาตรา  ๓๐  แห่งพระราชบัญญัติโรงเรียนเอกชน  พ.ศ.  ๒๕๕๐   
ซ่ึงแก้ไขเพิ่มเติมโดยพระราชบัญญัติโรงเรียนเอกชน  (ฉบับที่  ๒)  พ.ศ.  ๒๕๕๔   อันเป็นกฎหมายที่มี
บทบัญญัติบางประการเก่ียวกับการจํากัดสิทธิและเสรีภาพของบุคคล  ซ่ึงมาตรา  ๒๙  ประกอบกับ 
มาตรา  ๓๓  มาตรา  ๔๑  และมาตรา  ๔๓  ของรัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย  บัญญัติให้กระทําได้โดย
อาศัยอํานาจตามบทบัญญัติแห่งกฎหมาย  ประกอบกับมติคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน 
ในคราวประชุมครั้งที่  ๑/๒๕๕๖  เม่ือวันที่  ๑  กุมภาพันธ์   ๒๕๕๖  คณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน  
จึงออกประกาศคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน  เรื่อง  หลักเกณฑ์และเงื่อนไขการกําหนดจํานวน  
และคุณสมบัติของคณะกรรมการบริหารโรงเรียนในระบบไว้  ดังต่อไปนี้ 

ข้อ ๑ ประกาศนี้เรียกว่า  “ประกาศคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน  เรื่อง  หลักเกณฑ์  
และเงื่อนไขการกําหนดจํานวน  และคุณสมบัติของคณะกรรมการบริหารโรงเรียนในระบบ” 

ข้อ ๒ ประกาศนี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันถัดจากวันที่ประกาศในราชกิจจานุเบกษาเป็นต้นไป 
ข้อ ๓ ในประกาศนี้ 
“ผู้ปกครอง”  หมายความว่า  บิดามารดา  บิดาหรือมารดา  ซ่ึงเป็นผู้ใช้อํานาจปกครอง  หรือผู้ปกครอง

ตามประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์  และเป็นผู้ลงนามเป็นผู้ปกครองนักเรียนตามเอกสารการมอบตัว
ของโรงเรียน   

“ครู”  หมายความว่า  บุคลากรวิชาชีพซ่ึงทําหน้าที่หลักทางด้านการเรียนการสอนและการส่งเสริม
การเรียนรู้ของผู้เรียนด้วยวิธีการต่าง  ๆ  ในโรงเรียนเอกชน   

“โรงเรียน”  หมายความว่า  โรงเรียนในระบบตามกฎหมายว่าด้วยโรงเรียนเอกชน   
ข้อ ๔ ให้โรงเรียนมีคณะกรรมการบริหาร  ประกอบด้วยบุคคล  ดังต่อไปนี้   
(๑) ผู้รับใบอนุญาต   
(๒) ผู้จัดการ   
(๓) ผู้อํานวยการ    
(๔) ผู้แทนครู      
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(๕) ผู้แทนผู้ปกครอง      
(๖) ผู้ทรงคุณวุฒิ    
จํานวนกรรมการตาม  (๔)  (๕)  และ  (๖)  อย่างน้อยตําแหน่งละหนึ่งคน  หรืออาจมีจํานวน

มากกว่าก็ได้  โดยให้เป็นไปตามที่กําหนดไว้ในตราสารจัดตั้งของโรงเรียน   
ในกรณีที่ ผู้รับใบอนุญาตเป็นบุคคลเดียวกับผู้จัดการหรือผู้อํานวยการหรือบุคคลเดียวกัน 

ทั้งสามตาํแหน่ง  ให้ตั้งกรรมการผู้ทรงคุณวุฒิเพิ่มขึ้นอีกหนึ่งหรือสองคน 
ข้อ ๕ กรรมการตามข้อ  ๔   (๕)  และ  (๖)  ต้องมีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้าม  

ดังต่อไปนี้ 
(๑) มีอายุไม่ต่ํากว่ายี่สิบปีบริบูรณ์ 
(๒) มีความรู้และประสบการณ์ที่เหมาะสมกับกิจการของโรงเรียน   
(๓) มีความประพฤติเรียบร้อย  ไม่บกพร่องในศีลธรรมอันด ี
(๔) เล่ือมใสในการปกครองระบอบประชาธิปไตยอันมีพระมหากษัตริย์ทรงเป็นประมุข 
(๕) ไม่เป็นบุคคลล้มละลาย  คนไร้ความสามารถ  หรือคนเสมือนไร้ความสามารถ 
(๖) ไม่เคยได้รับโทษจําคุกโดยคําพิพากษาถึงที่สุดให้จําคุก  เว้นแต่เป็นโทษสําหรับความผิด 

ที่ได้กระทําโดยประมาทหรือความผิดลหุโทษ 
(๗) มีความตั้งใจเพื่อพัฒนากิจการโรงเรียนและสามารถอุทิศเวลาในการบริหารโรงเรียน 
(๘) มีคุณสมบัติอ่ืนตามที่โรงเรียนกําหนด 
ข้อ ๖ หลักเกณฑ์วิธีการสรรหากรรมการ  การเลือกประธานกรรมการ  วาระดํารงตําแหน่ง  

และการพ้นจากตําแหน่งกรรมการ  การแต่งตั้งที่ปรึกษา  หรือคณะอนุกรรมการให้เป็นไปตามที่กําหนดไว้
ในตราสารจัดตั้งของโรงเรียน 

 
ประกาศ  ณ  วันที่  ๑๑  มีนาคม  พ.ศ.  ๒๕๕๖ 

พงศ์เทพ   เทพกาญจนา 
รัฐมนตรีว่าการกระทรวงศึกษาธิการ 

ประธานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน 
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ระเบียบคณะกรรมการสงเสริมการศึกษาเอกชน 
วาดวยการกําหนดจํานวนครูและบุคลากรทางการศึกษาของโรงเรียนเอกชนในระบบ 

พ.ศ.  ๒๕๕๑ 
 

 

ตามที่กฎหมายโรงเรียนเอกชน  กําหนดใหโรงเรียนเอกชนในระบบจัดใหมีครูและบุคลากร

ทางการศึกษาใหเพียงพอและเหมาะสมแกการจัดการศึกษา   

อาศัยอํานาจตามความในมาตรา  ๔๒  แหงพระราชบัญญัติโรงเรียนเอกชน  พ.ศ.  ๒๕๕๐  

คณะกรรมการสงเสริมการศึกษาเอกชน  จึงออกระเบียบไวดังนี้ 

ขอ ๑ ระเบียบนี้ เ รียกวา   “ระเบียบคณะกรรมการสงเสริมการศึกษาเอกชนวาดวย 

การกาํหนดจํานวนครูและบุคลากรทางการศึกษาของโรงเรียนเอกชนในระบบ  พ.ศ.  ๒๕๕๑”   

ขอ ๒ ระเบียบนี้ใหใชบังคับต้ังแตวันถัดจากวันประกาศเปนตนไป 

ขอ ๓ ในระเบียบนี้ 

“โรงเรียน”  หมายความวา  โรงเรียนเอกชนในระบบตามพระราชบัญญัติโรงเรียนเอกชน   

พ.ศ.  ๒๕๕๐ 

“โรงเรียนนานาชาติ”  หมายความวา  โรงเรียนที่ใชหลักสูตรตางประเทศหรือหลักสูตร

ตางประเทศที่ปรับรายละเอียดเนื้อหารายวิชาใหมหรือหลักสูตรที่ จัดทําข้ึนเองที่ไมใชหลักสูตร

กระทรวงศึกษาธิการ  และใชภาษาตางประเทศเปนส่ือในการเรียนการสอนใหกับนักเรียนโดยไมจํากัด

เชื้อชาติ  ศาสนา  และไมขัดตอศีลธรรมและความมั่นคงของประเทศ 

“ครู”  หมายความวา  บุคลากรวิชาชีพซ่ึงทําหนาที่หลักทางดานการเรียนการสอนและสงเสริม

การเรียนรูดวยวิธีการตาง  ๆ  ในโรงเรียน 

“บุคลากรทางการศึกษา”  หมายความวา  ผูสนับสนุนการศึกษาซึ่งเปนผูทําหนาที่ใหบริการ

หรือปฏิบัติงานเกี่ยวเนื่องกับการจัดกระบวนการเรียนการสอน  การนิเทศ  และการบริหารการศึกษา 

ในโรงเรียน  ไดแก  ผูจัดการ  ผูปฏิบัติหนาที่บรรณารักษ  ผูปฏิบัติหนาที่แนะแนว  ผูปฏิบัติหนาที่

พยาบาลหรืออนามัย  โภชนาการของโรงเรียน  ผูปฏิบัติหนาที่ดานเทคโนโลยี  โสตทัศนศึกษาหรือ

คอมพิวเตอร  ผูปฏิบัติหนาที่งานทะเบียนและวัดผล  ผูปฏิบัติหนาที่บริหารงานบุคคล  ผูปฏิบัติหนาที่

บริหารงานทั่วไปเกี่ยวกับธุรการ  การเงิน  พัสดุ  บันทึกขอมูล  หรือประชาสัมพันธ 
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ขอ ๔ โรงเรียนตองจัดใหมีครูที่มีคุณสมบัติและไมมีลักษณะตองหามสําหรับผูประกอบ

วิชาชีพครูตามกฎหมายวาดวยสภาครูและบุคลากรทางการศึกษาใหเพียงพอแกการจัดการศึกษาและมี

จํานวนที่เหมาะสมกับนักเรียน  ดังนี้ 

(๑) โรงเรียนประเภทสามัญศึกษา 

 (๑.๑) ระดับกอนประถมศึกษา 

   (ก) เตรียมอนุบาล  จํานวนเด็กตอหองไมเกิน  ๑๕  คน  ใหมีครู  ๑  คน  และ 

พี่เลี้ยง  ๑  คน  ถาจํานวนเด็กตอหองต้ังแต  ๑๖  คนข้ึนไป  ใหมีพี่เลี้ยงเพิ่มข้ึน  ๑  คน  ตอเด็ก  ๑๐  คน 

     สําหรับโรงเรียนนานาชาติ  ใหมีครู  ๑  คน  และพี่เล้ียง  ๑  คน  ตอเด็ก  ๒๐  คน 

   (ข) อนุบาล  จํานวนนักเรียนตอหองไมเกิน  ๓๐  คน  ใหมีครูหองเรียนละ   

๑  คน  แตถาจํานวนนักเรียนตอหองเกิน  ๓๐  คน  ใหมีพี่เลี้ยง  ๑  คน 

     สําหรับโรงเรียนนานาชาติ  ใหมีครู  ๑  คน  และพี่เล้ียง  ๑  คน  ตอนักเรียน   

๒๐  คน 

 (๑.๒) ระดับประถมศึกษาและระดับมัธยมศึกษา  ใหมีครูประจําทําการสอน  โดยมี

อัตราสวนครู  ๑  คน  ตอนักเรียน  ๓๐  คน 

 สําหรับโรงเรียนนานาชาติ  ในระดับประถมศึกษาใหมีครูประจําทําการสอน  โดยมี

อัตราสวนครู  ๑  คน  ตอนักเรียน  ๒๕  คน  และระดับมัธยมศึกษาใหมีครูประจําทําการสอน  โดยมี

อัตราสวนครู  ๑  คน  ตอนักเรียน  ๓๐  คน   

(๒) โรงเรียนประเภทอาชีวศึกษา 

ระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพและระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพชั้นสูง  ใหมีครูประจํา 

ทําการสอนโดยมีอัตราสวนครู  ๑  คน  ตอนักเรียน  ๓๐  คน  สําหรับการสอนภาคปฏิบัติในโรงฝกงาน

หรือหองปฏิบัติการของประเภทวิชาอุตสาหกรรม  ใหมีครู  ๑  คน  ตอนักเรียนไมเกิน  ๑๕  คน   

ขอ ๕ การแตงต้ัง  ถอดถอน  ครู   บุคลากรทางการศึกษา   ให เปนไปตามระเบียบ   

และขอบังคับที่โรงเรียนกําหนด 

สําหรับ  การแตงต้ัง  ถอดถอน  ผูจัดการ  เปนอํานาจของผูรับใบอนุญาต 

ขอ ๖ โรงเรียนสามารถแตงต้ังบุคลากรทางการศึกษาไดไมเกินรอยละ  ๑๐  ของจํานวนครู

ทั้งโรงเรียน   
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 หนา   ๒๕ 
เลม   ๑๒๕   ตอนพิเศษ   ๘๕   ง ราชกิจจานุเบกษา ๒๑   พฤษภาคม   ๒๕๕๑ 
 

 
 

การแตงต้ังบุคลากรทางการศึกษาเกินกวาที่กําหนดในวรรคแรกใหคํานึงถึงเหตุผลและ 
ความจําเปน  โรงเรียนอาจแตงต้ังบุคลากรทางการศึกษาเกินกวาที่กําหนดก็ได 

ขอ ๗ ใหเลขาธิการคณะกรรมการสงเสริมการศึกษาเอกชน  รักษาการใหเปนไปตาม
ระเบียบนี้  และใหมีอํานาจวินิจฉัยชี้ขาดเกี่ยวกับปญหาหรือขอขัดแยงที่เกิดข้ึนจากการใชระเบียบนี้ 

 
ประกาศ  ณ  วันที่  ๑๑  เมษายน  พ.ศ.  ๒๕๕๑ 

จรวยพร  ธรณินทร 
ปลัดกระทรวงศึกษาธิการ  ประธานคณะกรรมการการศึกษาเอกชน 

ปฏิบัติหนาที่ประธานคณะกรรมการสงเสริมการศึกษาเอกชน 
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 หนา   ๔ 
เลม   ๑๒๖   ตอนพเิศษ   ๒๒   ง ราชกิจจานุเบกษา ๑๑   กุมภาพันธ   ๒๕๕๒ 
 

 
 

ระเบียบคณะกรรมการสงเสริมการศึกษาเอกชน 
วาดวย  การกําหนดจํานวนครูและบุคลากรทางการศึกษาของโรงเรียนเอกชนในระบบ 

(ฉบับที่  ๒) 
พ.ศ.  ๒๕๕๑ 

 

 

ดวยคณะกรรมการสงเสริมการศึกษาเอกชนเห็นสมควรแกไขปรับปรุงระเบียบคณะกรรมการ

สงเสริมการศึกษาเอกชนวาดวยการกําหนดจํานวนครูและบุคลากรทางการศึกษาของโรงเรียนเอกชน 

ในระบบ  เพื่อจํากัดขอบขายของบุคลากรทางการศึกษาในโรงเรียนเอกชนใหเหมาะสมสอดคลองกับ

สภาวการณปจจุบันของโรงเรียนมากย่ิงข้ึน 

ฉะนั้น   อาศัยอํานาจตามความในมาตรา   ๔๒   แหงพระราชบัญญัติโรงเรียนเอกชน   

พ.ศ.  ๒๕๕๐  คณะกรรมการสงเสริมการศึกษาเอกชน  จึงออกระเบียบไวดังนี้ 

ขอ ๑ ระเบียบนี้เรียกวา  “ระเบียบคณะกรรมการสงเสริมการศึกษาเอกชน  วาดวย  การกําหนด

จํานวนครูและบุคลากรทางการศึกษาของโรงเรียนเอกชนในระบบ  (ฉบับที่  ๒)  พ.ศ.  ๒๕๕๑” 

ขอ ๒ ระเบียบนี้ใหใชบังคับต้ังแตวันถัดจากวันประกาศเปนตนไป 

ขอ ๓ บรรดากฎ  ระเบียบ  ขอบังคับ  หรือคําส่ังอื่นใด  ในสวนที่กําหนดไวแลวในระเบียบนี้  

หรือที่ขัดหรือแยงกับระเบียบนี้  ใหใชระเบียบนี้แทน 

ขอ ๔ ใหยกเลิกคํานิยามในขอ  ๓  แหงระเบียบคณะกรรมการสงเสริมการศึกษาเอกชน 

วาดวยการกําหนดจํานวนครูและบุคลากรทางการศึกษาของโรงเรียนเอกชนในระบบ  พ.ศ.  ๒๕๕๑  

และใหใชความตอไปนี้แทน 

“ขอ  ๓  ในระเบียบนี้ 

“โรงเรียน”  หมายความวา  โรงเรียนเอกชนในระบบตามพระราชบัญญัติโรงเรียนเอกชน   

พ.ศ.  ๒๕๕๐  ยกเวนโรงเรียนประเภทนานาชาติ 

“โรงเรียนนานาชาติ”  หมายความวา  โรงเรียนที่ใชหลักสูตรตางประเทศหรือหลักสูตร

ตางประเทศที่ปรับรายละเอียดเนื้อหารายวิชาใหมหรือหลักสูตรที่ จัดทําข้ึนเองที่ไมใชหลักสูตร

กระทรวงศึกษาธิการ  และใชภาษาตางประเทศเปนส่ือในการเรียนการสอนใหกับนักเรียนโดยไมจํากัด

เชื้อชาติ  ศาสนา  และไมขัดตอศีลธรรมและความมั่นคงของประเทศ 
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 หนา   ๕ 
เลม   ๑๒๖   ตอนพเิศษ   ๒๒   ง ราชกิจจานุเบกษา ๑๑   กุมภาพันธ   ๒๕๕๒ 
 

 
 

“ครู”  หมายความวา  บุคลากรวิชาชีพซ่ึงทําหนาที่หลักทางดานการเรียนการสอนและสงเสริม

การเรียนรูดวยวิธีการตาง ๆ  ในโรงเรียน 

“บุคลากรทางการศึกษา”  หมายความวา  ผูสนับสนุนการศึกษาซึ่งเปนผูทําหนาที่ใหบริการ

หรือปฏิบัติงานเกี่ยวเนื่องกับการจัดกระบวนการเรียนการสอน  การนิเทศ  และการบริหารการศึกษา 

ในโรงเรียน  ไดแก  ผูปฏิบัติหนาที่บรรณารักษ  ผูปฏิบัติหนาที่งานแนะแนว  ผูปฏิบัติหนาที่เทคโนโลยี

การศึกษา  ผูปฏิบัติหนาที่งานทะเบียนวัดผล  และผูปฏิบัติหนาที่บริหารงานทั่วไป” 

ขอ ๕ ใหยกเลิกความในขอ  ๕  แหงระเบียบคณะกรรมการสงเสริมการศึกษาเอกชน   

วาดวยการกําหนดจํานวนครูและบุคลากรทางการศึกษาของโรงเรียนเอกชนในระบบ  พ.ศ.  ๒๕๕๑  

และใหใชความตอไปนี้แทน 

“ขอ  ๕  การแตงต้ัง  ครูเกินกวาอัตราสวนที่กําหนด  ตามขอ  ๔  โรงเรียนสามารถกระทําได

โดยคํานึงถึงคุณภาพและความเหมาะสมในการจัดการศึกษา  เพื่อประโยชนตอนักเรียน 

การแตงต้ัง  ถอดถอน  ครู  บุคลากรทางการศึกษา  ใหเปนไปตามระเบียบ  และขอบังคับ 

ที่โรงเรียนกําหนด 

การแตงต้ัง  ถอดถอนตามวรรคสอง  ใหโรงเรียนนํารูปแบบหนังสือแตงต้ัง  ถอดถอน  ตามแบบ

ทายระเบียบนี้ไปปรับใช” 

 

ประกาศ  ณ  วันที่  ๓  กรกฎาคม  พ.ศ.  ๒๕๕๑ 

จรวยพร  ธรณินทร 

ปลัดกระทรวงศึกษาธิการ  ประธานคณะกรรมการการศึกษาเอกชน 

ปฏิบัติหนาที่ประธานคณะกรรมการสงเสริมการศึกษาเอกชน 
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ตราโรงเรียนและที่อยู 

หนังสือแตงตัง้ครูใหปฏิบัตหินาที ่
 
เลขที่...................................... 
 
 อาศัยอํานาจตามความในมาตรา  ๓๙   แหงพระราชบัญญัตโิรงเรียนเอกชน   พ.ศ. ๒๕๕๐  
โรงเรียนแตงตั้ง 
 
                ………………………………………. 
                                   ( ช่ือ     สกุล ) 
 
อยูบานเลขที่........................................................................................................................................................ 
ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพครูเลขที่................................................................................................................... 
เขาปฏิบัติหนาท่ีครใูนโรงเรียน………………………………………………………………………………..  
สอนวิชา.............................................................ช้ัน...............................ตั้งแตวันที่........................................... 
ตามสัญญาจางเลขที่..........................ลงวนัท่ี..................................................................................................... 
 
  ใหไว    ณ     วันที่.............................เดือน.............................................พ.ศ.............. 
 
 
 
 
 
เลขประจําตัวประชาชน............................................. 
หรือ เลขที่หนังสือเดินทาง......................................... 
 
 
     (................................................................) 
                                                                                        ผูอํานวยการโรงเรียน 
               ผูแตงตั้ง 
 
 
หมายเหตุ : ใหประทับตราโรงเรยีนท่ีมุมขวาลางของรูปและบริเวณลายเซ็นผูแตงตั้ง 

 
รูปถาย 

ขนาด ๒ นิ้ว 
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ตราโรงเรียนและที่อยู                       
 

หนังสือแตงตัง้บุคลากรทางการศกึษาใหปฏิบัตหินาที ่
 
เลขที่...................................... 
 
 อาศัยอํานาจตามความในมาตรา ๓๙ แหงพระราชบัญญัติโรงเรียนเอกชน   พ.ศ. ๒๕๕๐  
โรงเรียนแตงตั้ง 
 
                ………………………………………. 
                                   ( ช่ือ     สกุล ) 
 
อยูบานเลขที่........................................................................................................................................................ 
เขาปฏิบัติหนาท่ีบุคลากรทางการศกึษาในโรงเรียน……………………………………………………………. 
ตําแหนง......................................................................................ตั้งแตวันที่...................................................... 
ตามสัญญาจางเลขที่..........................ลงวันท่ี..................................................................................................... 
 
  ใหไว    ณ     วันที่.............................เดือน.............................................พ.ศ.............. 
 
 
 
 
 
เลขประจําตัวประชาชน................................... 
 
 

(................................................................) 
ผูอํานวยการโรงเรียน 

ผูแตงตั้ง 
 
 
หมายเหตุ : ใหประทับตราโรงเรยีนท่ีมุมขวาลางของรูปและบริเวณลายเซ็นผูแตงตั้ง 

 
รูปถาย 

ขนาด ๒ นิ้ว 
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ตราโรงเรียนและที่อยู                       
หนังสือถอดถอนครูออกจากหนาที ่

 
เลขที่...................................... 
 
 อาศัยอํานาจตามความในมาตรา ๓๙ แหงพระราชบัญญัติโรงเรียนเอกชน   พ.ศ. ๒๕๕๐  
โรงเรียนถอดถอน 
 
                ………………………………………. 
                                   ( ช่ือ     สกุล ) 
 
อยูบานเลขที่.......................................................................................................................................................... 
ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพครูเลขที่......................................................................................................................
ออกจากหนาท่ีครูโรงเรียน....................................................................................................................................
ตั้งแตวันที…่……………………….................................................................................................................... 
เนื่องจาก/เหตุผล………...................................................................................................................................... 
 
  ใหไว    ณ     วันที่.............................เดือน.............................................พ.ศ.............. 
 
 
 
 

(................................................................) 
ผูอํานวยการโรงเรียน 

ผูถอดถอน 
 
 
 
 
หมายเหตุ : ใหประทับตราโรงเรยีนท่ีบริเวณลายเซ็นผูถอดถอน 
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ตราโรงเรียนและที่อยู                       
หนังสือถอดถอนบุคลากรทางการศึกษาออกจากหนาที ่

 
เลขที่...................................... 
 
 อาศัยอํานาจตามความในมาตรา ๓๙ แหงพระราชบัญญัติโรงเรียนเอกชน   พ.ศ. ๒๕๕๐  
โรงเรียนถอดถอน 
 
                ………………………………………. 
                                   ( ช่ือ     สกุล ) 
 
อยูบานเลขที่..................................................................................................................................................... 
ออกจากหนาท่ีบุคลากรทางการศกึษา ตําแหนง................................................................................................
โรงเรียน........................................................................................................................................................... 
ตั้งแตวันที่......................................................................................................................................................... 
เนื่องจาก/เหตุผล................................................................................................................................................ 
 
  ใหไว    ณ     วันที่.............................เดือน.............................................พ.ศ.............. 
 
 
 
 
 

(................................................................) 
ผูอํานวยการโรงเรียน 

ผูถอดถอน 
 
 
 
หมายเหตุ : ใหประทับตราโรงเรยีนท่ีบริเวณลายเซ็นผูถอดถอน 
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  หนา   ๑๓ 
เลม   ๑๒๗   ตอนพิเศษ   ๕   ง ราชกิจจานุเบกษา ๑๓   มกราคม   ๒๕๕๓ 
 

 

ประกาศคณะกรรมการสงเสริมการศึกษาเอกชน 
เร่ือง  กําหนดประเภทและระดับของโรงเรียนในระบบ   

(ฉบับที่  ๒) 
 

 

ตามที่ประกาศคณะกรรมการสงเสริมการศึกษาเอกชน  เร่ือง  กําหนดประเภทและระดับของ

โรงเรียนในระบบ  ประกาศ  ณ  วันที่  ๑๗  ธันวาคม  พ.ศ.  ๒๕๕๑  ไดกําหนดประเภทและระดับของ

โรงเรียนในระบบโดยกําหนดเปนประเภทสามัญศึกษา  ประเภทอาชีวศึกษา  และประเภทนานาชาติ  นั้น 

เนื่องจากโรงเรียนในระบบประเภทสามัญศึกษาและประเภทอาชีวศึกษา  มีการจัดการเรียนการสอน

ในลักษณะโรงเรียนการกุศล  โรงเรียนการศึกษาพิเศษ  หรือโรงเรียนการศึกษาสงเคราะห  จึงมีความ

จําเปนในการแกไขประกาศคณะกรรมการสงเสริมการศึกษาเอกชน  เร่ือง  กําหนดประเภท  และระดับ

ของโรงเรียนในระบบ  เพื่อใหสอดคลองกับการดําเนินกิจการโรงเรียน 

อาศัยอํานาจตามความในมาตรา  ๑๗  แหงพระราชบัญญัติโรงเรียนเอกชน  พ.ศ.  ๒๕๕๐   

อันมีบทบัญญัติบางประการเกี่ยวกับการจํากัดสิทธิและเสรีภาพของบุคคล  ซ่ึงมาตรา  ๒๙  มาตรา  ๓๓  

มาตรา  ๔๑  และมาตรา  ๔๓  ของรัฐธรรมนูญแหงราชอาณาจักรไทย  บัญญัติใหกระทําไดโดยอาศัย

อํานาจตามบทบัญญัติแหงกฎหมาย  ประกอบกับมติคณะกรรมการสงเสริมการศึกษาเอกชน  ในคราว

ประชุมคร้ังที่  ๖/๒๕๕๒  เมื่อวันที่  ๑๕  กรกฎาคม  ๒๕๕๒  คณะกรรมการสงเสริมการศึกษาเอกชน  

จึงแกไขเพิ่มเติมประกาศคณะกรรมการสงเสริมการศึกษาเอกชน  เร่ือง  กําหนดประเภทและระดับของ

โรงเรียนในระบบ  ไวดังตอไปนี้ 

ขอ ๑ ใหเพิ่มความตอไปนี้เปนวรรคสองของขอ  ๑  แหงประกาศคณะกรรมการสงเสริม

การศึกษาเอกชน  เร่ือง  กําหนดประเภทและระดับของโรงเรียนในระบบ 

“โรงเรียนที่จัดการเรียนการสอนในลักษณะโรงเรียนการกุศล  หรือจัดใหการศึกษาแกบุคคล 

ที่มีลักษณะพิเศษ  หรือผิดปกติทางรางกาย  สติปญญา  หรือจิตใจ  ที่จัดการเรียนการสอนในลักษณะ

โรงเรียนการศึกษาพิเศษ  หรือจัดใหการศึกษาแกบุคคลผูยากไร  หรือเสียเปรียบทางการศึกษาที่จัดการ

เรียนการสอนในลักษณะโรงเรียนการศึกษาสงเคราะห  ใหถือเปนโรงเรียนประเภทสามัญศึกษา” 

ขอ ๒ ใหเพิ่มความตอไปนี้เปนวรรคสองของขอ  ๒  แหงประกาศคณะกรรมการสงเสริม

การศกึษาเอกชน  เร่ือง  กําหนดประเภทและระดับของโรงเรียนในระบบ 
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  หนา   ๑๔ 
เลม   ๑๒๗   ตอนพิเศษ   ๕   ง ราชกิจจานุเบกษา ๑๓   มกราคม   ๒๕๕๓ 
 

 

“โรงเรียนที่จัดการเรียนการสอนในลักษณะโรงเรียนการกุศล  หรือจัดใหการศึกษาแกบุคคล 
ที่มีลักษณะพิเศษ  หรือผิดปกติทางรางกาย  สติปญญา  หรือจิตใจ  ที่จัดการเรียนการสอนในลักษณะ
โรงเรียนการศึกษาพิเศษ  หรือจัดใหการศึกษาแกบุคคลผูยากไร  หรือเสียเปรียบทางการศึกษาที่จัดการ
เรียนการสอนในลักษณะโรงเรียนการศึกษาสงเคราะห  ใหถือเปนโรงเรียนประเภทอาชีวศึกษา” 

ทั้งนี้  ต้ังแตวันที่  ๑๗  ธันวาคม  พ.ศ.  ๒๕๕๑  เปนตนไป 
 

ประกาศ  ณ  วันที่  ๑๒  พฤศจิกายน  พ.ศ.  ๒๕๕๒ 
จุรินทร  ลักษณวิศิษฏ 

รัฐมนตรีวาการกระทรวงศึกษาธิการ 
ประธานคณะกรรมการสงเสริมการศึกษาเอกชน 
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 หนา   ๑ 
เลม   ๑๒๖   ตอนพเิศษ   ๒๒   ง ราชกิจจานุเบกษา ๑๑   กุมภาพันธ   ๒๕๕๒ 
 

 
 

ระเบียบคณะกรรมการสงเสริมการศึกษาเอกชน 
วาดวย  การจัดทําทะเบียนครู  บุคลากรทางการศึกษา  และเจาหนาที่ของโรงเรียนเอกชนในระบบ 

พ.ศ.  ๒๕๕๑ 
 

 

อาศัยอํานาจตามความในมาตรา  ๓๙  (๔)  แหงพระราชบัญญัติโรงเรียนเอกชน  พ.ศ.  ๒๕๕๐  

คณะกรรมการสงเสริมการศึกษาเอกชน  จึงออกระเบียบไวดังนี้ 

ขอ ๑ ระเบียบนี้เรียกวา  “ระเบียบคณะกรรมการสงเสริมการศึกษาเอกชน  วาดวย  การจัดทํา

ทะเบียนครู  บุคลากรทางการศึกษา  และเจาหนาที่ของโรงเรียนเอกชนในระบบ  พ.ศ.  ๒๕๕๑” 

ขอ ๒ ระเบียบนี้ใหใชบังคับต้ังแตวันถัดจากวันประกาศเปนตนไป 

ขอ ๓ ในระเบียบนี้ 

“โรงเรียน”  หมายความวา  โรงเรียนเอกชนในระบบตามพระราชบัญญัติโรงเรียนเอกชน   

พ.ศ.  ๒๕๕๐ 

“ผูอํานวยการ”  หมายความวา  ผูที่ไดรับแตงต้ังใหปฏิบัติหนาที่ผูอํานวยการของโรงเรียน 

“ครู”  หมายความวา  ผูที่ไดรับแตงต้ังใหปฏิบัติหนาที่ครูของโรงเรียน 

“บุคลากรทางการศึกษา”  หมายความวา  ผูสนับสนุนการศึกษาซึ่งเปนผูทําหนาที่ใหบริการ

หรือปฏิบัติงานเกี่ยวเนื่องกับการจัดกระบวนการเรียนการสอน  การนิเทศ  และการบริหารการศึกษา 

ในโรงเรียน  ไดแก  ผูปฏิบัติหนาที่บรรณารักษ  ผูปฏิบัติหนาที่งานแนะแนว  ผูปฏิบัติหนาที่เทคโนโลยี

การศึกษา  ผูปฏิบัติหนาที่งานทะเบียนวัดผล  และผูปฏิบัติหนาที่บริหารงานทั่วไป 

“เจาหนาที่”  หมายความวา  ผูปฏิบัติหนาที่อื่นนอกเหนือจากครูและบุคลากรทางการศึกษาของ

โรงเรียน 

“ทะเบียนครู”  หมายความวา  ทะเบียนประวัติผูอํานวยการ  รองผูอํานวยการ  หรือครูที่ไดรับ

แตงต้ังใหปฏิบัติหนาที่ในโรงเรียน 

“ทะเบียนบุคลากรทางการศึกษา”  หมายความวา  ทะเบียนประวัติของบุคลากรทางการศึกษา 

ที่ไดรับแตงต้ังใหปฏิบัติหนาที่ในโรงเรียน 

“ทะเบียนเจาหนาที่”  หมายความวา  ทะเบียนประวัติของเจาหนาที่ที่ไดรับแตงต้ังใหปฏิบัติ

หนาที่อื่นนอกเหนือจากครูและบุคลากรทางการศึกษาในโรงเรียน 
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 หนา   ๒ 
เลม   ๑๒๖   ตอนพเิศษ   ๒๒   ง ราชกิจจานุเบกษา ๑๑   กุมภาพันธ   ๒๕๕๒ 
 

 
 

ขอ ๔ ใหโรงเรียนจัดทําทะเบียนครู  ตามแบบ  ทช.  ๑  ทะเบียนบุคลากรทางการศึกษา  
ตามแบบ  ทช.  ๒  และทะเบียนเจาหนาที่  ตามแบบ  ทช.  ๓  ทายระเบียบนี้ 

การจัดทําทะเบียนตามวรรคหนึ่ง  โรงเรียนสามารถจัดทําในรูปแบบใดรูปแบบหนึ่ง  ดังนี้ 
(๑) เอกสารปกติที่โรงเรียนจัดทําข้ึนตองมีรูปแบบและรายละเอียดตามแบบที่สํานักงาน

คณะกรรมการสงเสริมการศึกษาเอกชนกําหนด 
(๒) เอกสารอิเล็คทรอนิคสที่โรงเรียนจัดทําข้ึนโดยมีรูปแบบและรายละเอียดตามแบบที่

สํานักงานคณะกรรมการสงเสริมการศึกษาเอกชนกําหนด 
โรงเรียนตองเก็บรักษาเอกสารตามวรรคหนึ่งใหอยูในสภาพที่สมบูรณครบถวน  ปลอดภัยและ

สามารถใชอางอิงไดตลอดไป 
ขอ ๕ ใหผูอํานวยการดําเนินการบันทึกการเปลี่ยนแปลงการแตงต้ังและถอดถอนการ

เปลี่ยนแปลงประวัติ  ขอมูล  ครู  บุคลากรทางการศึกษาและเจาหนาที่ลงในทะเบียนครู  ทะเบียน
บุคลากรทางการศึกษาและทะเบียนเจาหนาที่ใหถูกตองเปนปจจุบัน 

ขอ ๖ ใหโรงเรียนจัดทําสมุดประจําตัวผูอํานวยการ  รองผูอํานวยการ  ครู  บุคลากรทางการ
ศึกษา  และเจาหนาที่  ที่ไดรับแตงต้ังเปนคร้ังแรกในโรงเรียน  ตามแบบ  ทช.  ๔  ทายระเบียบนี ้ ใหแลวเสร็จ
ภายในสามสิบวันนับแตวันที่ไดรับแตงต้ัง  และใหถือวาสมุดประจําตัวเปนสวนหนึ่งของทะเบียน
ผูอํานวยการ  รองผูอํานวยการ  ครู  บุคลากรทางการศึกษา  และเจาหนาที่  และใหผูรับใบอนุญาตลงนาม
กํากับการบันทึกขอมูลในสมุดประจําตัว 

กรณีที่ผูอํานวยการ  รองผูอํานวยการ  ครู  บุคลากรทางการศึกษา  และเจาหนาที่มีสมุด
ประจําตัว  อยูแลว  ใหบันทึกการเปลี่ยนแปลงลงในสมุดประจําตัวและใหผูรับใบอนุญาตลงนามกํากับ 

ขอ ๗ ในกรณีที่สมุดประจําตัว  ตามขอ  ๖  ชํารุด  หรือสูญหายใหผูรับใบอนุญาตออกสมุด
ประจําตัวใหมและประทับคําวา  “แทนเลมเดิม”  ดวยหมึกสีแดง 

ขอ ๘ ทะเบียนครู  และทะเบียนเจาหนาที่ที่โรงเรียนไดจัดทําไวเดิมใหยังคงใชไดตอไป  
หากมีการจัดทําข้ึนใหมใหจัดทําตามรูปแบบที่กําหนดในระเบียบนี้ 

ขอ ๙ สมุดประจําตัวครูที่ออกตาม  พระราชบัญญัติโรงเรียนเอกชน  พ.ศ.  ๒๕๒๕  ใหใช
อางอิง  หากมีการเปลี่ยนแปลงขอมูล  ใหโรงเรียนจัดทําสมุดประจําตัวผูอํานวยการ  รองผูอํานวยการ  
ครู  บุคลากรทางการศึกษา  และเจาหนาที่  ตามรูปแบบ  ทช. ๔  และบันทึกขอมูลการเปลี่ยนแปลงลงใน
สมุดประจําตัวเลมใหม 
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 หนา   ๓ 
เลม   ๑๒๖   ตอนพเิศษ   ๒๒   ง ราชกิจจานุเบกษา ๑๑   กุมภาพันธ   ๒๕๕๒ 
 

 
 

ขอ ๑๐ ใหคณะกรรมการสงเสริมการศึกษาเอกชน  รักษาการใหเปนไปตามระเบียบนี้  และ
ใหมีอํานาจวินิจฉัยชี้ขาดเกี่ยวกับปญหาหรือขอขัดแยงที่เกิดข้ึนจากการใชระเบียบนี้ 

 

ประกาศ  ณ  วันที่  ๒  กรกฎาคม  พ.ศ.  ๒๕๕๑ 

จรวยพร  ธรณินทร 

ปลัดกระทรวงศึกษาธิการ  ประธานคณะกรรมการการศึกษาเอกชน 

ปฏิบัติหนาที่ประธานคณะกรรมการสงเสริมการศึกษาเอกชน 
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1 7 310 9,300     กรุงเทพมหานคร  นครปฐม  นนทบรีุ  ปทมุธานี  ภเูก็ต  สมุทรปราการ  
สมุทรสาคร  

2 13 308 9,240     กระบี ่ ขอนแก่น  ฉะเชิงเทรา  ชลบุรี่  เชียงใหม่  นครราชสีมา  ปราจนีบรีุ
พระนครศรีอยธุยา  พงังา  ระยอง  สงขลา  สระบรีุ  สุราษฎร์ธานี

3 49 305 9,150     กาญจนบรีุ  กาฬสินธุ ์ ก าแพงเพชร  จนัทบรีุ  ชัยนาท  ชัยภมูิ  เชียงราย  
ตราด ตาก  นครนายก  นครพนม  นครสวรรค์  น่าน  บงึกาฬ  บรีุรัมย ์
ประจวบคีรีขันธ์  พะเยา  พทัลุง  พจิติร  พษิณุโลก  เพชรบรีุ  เพชรบรูณ์ 
แพร่  มหาสารคาม  มุกดาหาร  แม่ฮ่องสอน  ยโสธร  ร้อยเอ็ด  ราชบรีุ
ลพบรีุ  ล าปาง  ล าพนู  เลย  ศรีสะเกษ  สกลนคร  สตูล  สมุทรสงคราม
สระแก้ว  สุโขทยั  สุพรรณบรีุ  สุรินทร์  หนองคาย  หนองบวัล าภู
อ่างทอง  อ านาจเจริญ  อุดรธานี  อุตรดิตถ์  อุทยัธานี  อุบลราชธานี 

4 8 300 9,000     ชุมพร  ตรัง  นครศรีธรรมราช  นราธิวาส  ปตัตานี  ยะลา  ระนอง  สิงหบ์รีุ 

หมายเหตุ คณะรัฐมนตรีมีมติเหน็ชอบประกาศคณะกรรมการค่าจา้ง เร่ือง อัตราค่าจา้งขั้นต่ า (ฉบบัที ่8) 
เมือ่วันที ่31 ตุลาคม พ.ศ. 2559 มีผลบงัคับใช้ต้ังแต่วันที ่1 มกราคม พ.ศ. 2560 เปน็ต้นไป

ตารางแสดงอัตราค่าจ้างขัน้ต่่า ตามประกาศคณะกรรมการค่าจ้าง เรือ่ง อัตราค่าจ้างขัน้ต่่า (ฉบบัที ่8)
มีผลบงัคับใช้ตัง้แต่วันที ่1 มกราคม 2560

ค่าจ้าง
ขัน้ต่่า

ที่ เงินเดือน เขตพ้ืนที่จังหวัด
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วันละ เดือนละ

1 3 330 9,900     ชลบรีุ  ภเูกต็  ระยอง

กรุงเทพมหานคร  ฉะเชิงเทรา  นครปฐม  นนทบรีุ  ปทมุธานี  

สมุทรปราการ  สมุทรสาคร

กระบี่  ขอนแกน่  เชียงใหม่  ตราด  นครราชสีมา  พระนครศรีอยุธยา

พงังา  ลพบรีุ  สงขลา  สระบรีุ  สุพรรณบรีุ  สุราษฎร์ธานี  หนองคาย

อบุลราชธานี

กาฬสินธุ ์ จันทบรีุ  นครนายก  ปราจีนบรีุ  มุกดาหาร  สกลนคร

สมุทรสงคราม

กาญจนบรีุ  ชัยนาท  นครพนม  นครสวรรค์  น่าน  บงึกาฬ  บรีุรัมย์  พะเยา

ประจวบคีรีขันธ ์ พทัลุง  พษิณุโลก  เพชรบรีุ  เพชรบรูณ์  ยโสธร  ร้อยเอด็

เลย  สระแกว้  สุรินทร์  อา่งทอง  อดุรธานี  อตุรดิตถ์

ก าแพงเพชร  ชัยภมูิ  ชุมพร  เชียงราย  ตรัง  ตาก  นครศรีธรรมราช  พจิิตร

แพร่  มหาสารคาม  แม่ฮ่องสอน  ระนอง  ราชบรีุ  ล าปาง  ล าพนู  ศรีสะเกษ

สตูล  สิงหบ์รีุ  สุโขทยั  หนองบวัล าภ ู อ านาจเจริญ  อทุยัธานี

7 3 308 9,240     นราธวิาส  ปตัตานี  ยะลา

หมายเหตุ คณะรัฐมนตรีมีมติเหน็ชอบประกาศคณะกรรมการค่าจ้าง เร่ือง อตัราค่าจ้างขั้นต่ า (ฉบบัที่ 9) 
เมือ่วนัที่ 30 มกราคม 2561   มีผลบงัคับใช้ต้ังแต่วนัที่ 1 เมษายน 2561  เปน็ต้นไป

ตารางแสดงอัตราค่าจ้างขัน้ต า่ ป ี2561 
 ตามประกาศคณะกรรมการค่าจ้าง เรื อง อัตราค่าจ้างขัน้ต า่ (ฉบบัที  9)

มีผลบงัคับใช้ตัง้แต่วันที  1 เมษายน 2561

ที จังหวัด
อัตราค่าจ้างขัน้ต า่

เขตพ้ืนที 

2 7 325 9,750     

3 14 320 9,600     

6 22 310 9,300     

4 7 318 9,540     

5 21 315 9,450     
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หนา   ๙ 
เลม   ๑๒๒   ตอนพเิศษ   ๙๐   ง ราชกิจจานุเบกษา ๑๙   กันยายน   ๒๕๔๘ 
 

 

ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ 
วาดวยหลักฐานในการรับนักเรียนนักศึกษาเขาเรียนในสถานศึกษา 

พ.ศ.  ๒๕๔๘ 
 

 

โดยที่เปนการสมควรปรับปรุงระเบียบเกี่ยวกับหลักฐานในการรับนักเรียน  นักศึกษาเขาเรียน 
ในสถานศึกษาใหสอดคลองกับกฎหมายวาดวยการศึกษาแหงชาติและกฎหมายวาดวยการศึกษาภาคบังคับ   
เพื่อเปนการเปดโอกาสแกบุคคลใหไดรับการศึกษาอยางทั่วถึง 

อาศัยอํานาจตามความในมาตรา  ๕  และมาตรา  ๑๒  แหงพระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการ
กระทรวงศึกษาธิการ  พ.ศ.  ๒๕๔๖  ประกอบกับมาตรา  ๕  และมาตรา  ๓๑  แหงพระราชบัญญัติการศึกษา
แหงชาติ  พ.ศ.  ๒๕๔๒  แกไขเพิ่มโดยพระราชบัญญัติการศึกษาแหงชาติ  (ฉบับที่  ๒)  พ.ศ.  ๒๕๔๕  
กระทรวงศึกษาธิการโดยความเห็นชอบของคณะรัฐมนตรีจึงวางระเบียบไว  ดังตอไปนี้ 

ขอ ๑ ระเบียบนี้ เรียกวา  “ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ  วาดวยหลักฐานในการรับนักเรียน
นักศึกษาเขาเรียนในสถานศึกษา  พ.ศ.  ๒๕๔๘  ” 

ขอ ๒ ระเบียบนี้ใหใชบังคับต้ังแตวันถัดจากวันประกาศในราชกิจจานุเบกษาเปนตนไป 
ขอ ๓ ใหยกเลิกระเบียบกระทรวงศึกษาธิการวาดวยหลักฐานวัน  เดือน  ปเกิดในการรับนักเรียน  

นักศึกษาเขาเรียนในสถานศึกษา  พ.ศ.  ๒๕๓๕ 
ขอ ๔ ในระเบียบนี้ 
“สถานศึกษา”  หมายความวา  สถานพัฒนาเด็กปฐมวัย  โรงเรียน  ศูนยการเรียน  วิทยาลัย  สถาบัน  

มหาวิทยาลัย  หนวยงานการศึกษาหรือหนวยงานอื่นของรัฐหรือของเอกชน  ที่มีอํานาจหนาที่หรือ 
มีวัตถุประสงคในการจัดการศึกษา   

“หลักฐานทางการศึกษา”  หมายความวา  เอกสารอันเปนหลักฐานทางการศึกษาของนักเรียน
นักศึกษา  ไดแก  ทะเบียนนักเรียนนักศึกษา  สมุดประจําตัวนักเรียนนักศึกษา  สมุดประจําชั้น  บัญชีเรียกชื่อ  
ใบสงตัวนักเรียนนักศึกษา  หลักฐานแสดงผลการเรียน  ประกาศนียบัตร  หรือเอกสารอื่นใดในลักษณะ
เดียวกันหรือเอกสารที่กระทรวงศึกษาธิการกําหนดใหเปนหลักฐานทางการศึกษา  ตามระเบียบนี้ 

“องคกรเอกชน”  หมายความวา  สมาคม    มูลนิธิ  หรือองคกรที่เรียกชื่ออยางอื่นซ่ึงจดทะเบียนเปน
นิติบุคคล 
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หนา   ๑๐ 
เลม   ๑๒๒   ตอนพเิศษ   ๙๐   ง ราชกิจจานุเบกษา ๑๙   กันยายน   ๒๕๔๘ 
 

 

ขอ ๕ ใหสถานศึกษาถือเปนหนาที่  ในการที่จะรับเด็กที่อยูในวัยการศึกษาตามกฎหมายวาดวย
การศึกษาภาคบังคับ  เขาเรียนในสถานศึกษา   

กรณีเด็กยายที่อยูใหม  สถานศึกษาตองอํานวยความสะดวก  และติดตามใหเด็กไดเขาเรียน 
ในสถานศึกษาที่ใกลกับที่อยูใหม 

ขอ ๖ การรับนักเรียนนักศึกษาในกรณีที่ไมเคยเขาเรียนในสถานศึกษามากอน  ใหสถานศึกษา 
เรียกหลักฐานอยางใดอยางหนึ่งตามลําดับเพื่อนํามาลงหลักฐานทางการศึกษา  ดังตอไปนี้ 

(๑) สูติบัตร 
(๒) กรณีที่ไมมีหลักฐานตาม  (๑)  ใหเรียกหนังสือรับรองการเกิด  บัตรประจําตัวประชาชน   

สําเนาทะเบียนบานฉบับเจาบาน  หรือหลักฐานที่ทางราชการจัดทําข้ึนในลักษณะเดียวกัน 
(๓) ในกรณีที่ไมมีหลักฐานตาม  (๑)  หรือ  (๒)  ใหเรียกหลักฐานที่ทางราชการออกให  หรือ

เอกสารตามที่กระทรวงศึกษาธิการกําหนดใหใชได 
(๔) ในกรณีที่ไมมีหลักฐานตาม  (๑)  (๒)  และ  (๓)  ใหบิดา  มารดา  ผูปกครอง  หรือองคกรเอกชน  

ทําบันทึกแจงประวัติบุคคล  ตามแบบแนบทายระเบยีบนี้  เปนหลักฐานที่จะนํามาลงหลักฐานทางการศึกษา 
(๕) ในกรณีที่ไมมีบุคคล  หรือองคกรเอกชนตาม  (๔)  ใหซักถามประวัติบุคคลผูมาสมัครเรียน  

หรือผูที่ เกี่ยวของ  เพื่อนําลงรายการบันทึกแจงประวัติบุคคลตามแบบแนบทายระเบียบนี้เปนหลักฐาน 
ที่จะนํามาลงหลักฐานทางการศึกษา 

ขอ ๗ ใหสถานศึกษาจัดเก็บสําเนาเอกสารหลักฐานตามขอ  ๖  (๑)  (๒)  และ  (๓)  ซ่ึงไดรับรอง
ความถูกตองแลว  ไวเปนหลักฐาน  และคืนตนฉบับแกผูปกครอง 

สําหรับหลักฐานบันทึกแจงประวัติบุคคล  ตามขอ  ๖  (๔)  และ  (๕)  ใหเก็บตนฉบับไว 
ที่สถานศึกษานั้น 

ขอ ๘ ในขณะที่นักเรียนนักศึกษายังศึกษาอยูในสถานศึกษา  เมื่อปรากฏวามีหลักฐานตามกฎหมาย
วาดวยการทะเบียนราษฎร  มาแสดงภายหลัง  ใหสถานศึกษาแกไขหลักฐานทางการศึกษาใหเปนไป 
ตามหลักฐานดังกลาว  โดยถือปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงศึกษาธิการวาดวยการนั้น 

ขอ ๙ การบันทึกในหลักฐานทางการศึกษา  ใหสถานศึกษาปฏิบัติดังนี้ 
(๑) ในกรณีที่เปนหลักฐานทางการศึกษาเปนรายบุคคล  เชน  สมุดประจําตัวนักเรียน  นักศึกษา   

ใบสงตัว  ประกาศนียบัตร  เปนตน  ไมตองบันทึกหมายเหตุใด   ๆ
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หนา   ๑๑ 
เลม   ๑๒๒   ตอนพเิศษ   ๙๐   ง ราชกิจจานุเบกษา ๑๙   กันยายน   ๒๕๔๘ 
 

 

(๒) ในกรณีที่เปนหลักฐานทางการศึกษาเปนหลักฐานรวมที่ใชบันทึกขอมูลของนักเรียน  นักศึกษา
ทั้งชั้นเรียน  หรือจํานวนมากกวาหนึ่งคน  เชน  ทะเบียนนักเรียนนักศึกษา  สมุดประจําชั้น  บัญชีเรียกชื่อ   
เปนตน  ใหหัวหนาสถานศึกษาหรือผูไดรับมอบหมายบันทึกไวเฉพาะในสมุดทะเบียนนักเรียนนักศึกษา   
โดยบันทึกลงในชองหมายเหตุพรอมกับลงนามกํากับขอความวา  “ไมมีหลักฐานตามกฎหมายวาดวยการ
ทะเบียนราษฎร” 

ขอ ๑๐ ใหปลัดกระทรวงศึกษาธิการรักษาการใหเปนไปตามระเบียบนี้  และใหมีอํานาจตีความ 
และวินิจฉัยปญหาเกี่ยวกับการปฏิบัติตามระเบียบนี้ 

 

ประกาศ  ณ  วันที ่ ๕  กันยายน  พ.ศ.  ๒๕๔๘ 

จาตุรนต  ฉายแสง 

รัฐมนตรีวาการกระทรวงศึกษาธิการ 
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บันทึกแจงประวัติบุคคล 
เขียนท่ี………………………………………………………………….. 

วันท่ี ………….. เดือน ……………………………….. พ.ศ. ……………….. 
   ขาพเจา......................................... เก่ียวของกับผูสมัครเขาเรียนในฐานะ........................................... 
อยูบานเลขท่ี ....................หมูท่ี.........ตรอก/ซอย.....................................ถนน.................................................... 
ตําบล/แขวง....................................อําเภอ/เขต.................................. จังหวัด....................................................
รหัสไปรษณีย...........................................โทรศัพท................................โทรสาร..........................................................       
ขอแจงรายละเอียดเก่ียวกับประวัติบุคคล  เพื่อการสมัครเขาเรียน  ตามระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ  วาดวยหลักฐานในการ
รับนักเรียน  นักศึกษาเขาเรียนในสถานศึกษา  พ.ศ. ๒๕๔๘  ดังตอไปนี้ 
 ๑.  ชื่อ –สกุล ผูสมัครเรียน เกิดวันท่ี ........ เดือน .......................... พ.ศ. ........ เชื้อชาติ .............
สัญชาติ ..............  เกิดท่ีตําบล/แขวง ......................อําเภอ/เขต ............................ จังหวัด ........................
ประเทศ .........................  เลขประจําตัวประชาชน .....................................  
 ๒.   ชื่อ – สกุลบิดา ...............................................  อาชีพ............................................................ 
เชื้อชาติ ............ สญัชาติ ................ อยูบานเลขท่ี .................. หมูท่ี ............... ตรอก/ซอย .................................. 
ถนน .............................. ตําบล/แขวง ..........................อําเภอ/เขต .........................จังหวัด ...............................
ประเทศ ............................................... เลขประจําตัวประชาชน.................................................... 
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  หน้า   ๗ 
เล่ม   ๑๓๑   ตอนพิเศษ   ๑๙๕   ง ราชกิจจานุเบกษา ๒   ตุลาคม   ๒๕๕๗ 
 

 

ระเบียบคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน 
ว่าด้วยการวางระบบและจัดทําบัญชีการเงินและบัญชีอื่นของโรงเรียนในระบบ   

พ.ศ.  ๒๕๕๗ 
 

 

อาศัยอํานาจตามความในมาตรา  ๔๖  แห่งพระราชบัญญัติโรงเรียนเอกชน  พ.ศ.  ๒๕๕๐   
ซึ่งแก้ไขเพิ่มเติมโดยพระราชบัญญัติโรงเรียนเอกชน  (ฉบับที่  ๒)  พ.ศ.  ๒๕๕๔  ประกอบกับมติ
คณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชนในการประชุมคร้ังที่  ๒/๒๕๕๗  เม่ือวันที่  ๑๘  เมษายน  ๒๕๕๗  
คณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน  จึงออกระเบียบไว้  ดังต่อไปนี้ 

ข้อ ๑ ระเบียบนี้เรียกว่า  “ระเบียบคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน  ว่าด้วยการวางระบบ
และจัดทําบัญชีการเงินและบัญชีอื่นของโรงเรียนในระบบ  พ.ศ.  ๒๕๕๗” 

ข้อ ๒ ระเบียบนี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันถัดจากวันประกาศในราชกิจจานุเบกษาเป็นต้นไป 
ข้อ ๓ ในระเบียบนี้ 
“การจัดทําบัญชี”  หมายความว่า  การจัดทําบัญชีโดยใช้หลักการบัญชีและวิธีปฏิบัติทางการบัญชี 

ที่รับรองทั่วไป 
“ระบบบัญชีคู่”  หมายความว่า  วิธีการบันทึกบัญชีทุกรายการที่เก่ียวข้องทั้งสองด้าน  คือ  ด้านเดบิต

และด้านเครดิตด้วยจํานวนเงินที่เท่ากัน 
“ระบบเกณฑ์คงค้าง”  หมายความว่า  การบันทึกรายการบัญชีไม่ว่ารายการน้ันจะมีการรับ 

หรือจ่ายเงินหรือไม่ก็ตามในรอบระยะเวลาบัญชีที่เกิดรายการต้องนํามาบันทึกบัญชี   
“รอบปีบัญชี”  หมายความว่า  รอบระยะเวลาบัญชีให้เป็นไปตามประกาศของโรงเรียน 
“งบการเงิน”  หมายความว่า  รายงานทางการเงินที่ประกอบด้วย  งบรายได้และค่าใช้จ่าย   

งบแสดงฐานะการเงิน  และหมายเหตุประกอบงบการเงินที่จัดทําข้ึนเพื่อเสนอข้อมูลทางการเงินเก่ียวกับ  
ผลการดําเนินงานของโรงเรียนสําหรับระยะเวลาใดเวลาหน่ึง  เพื่อแสดงฐานะของโรงเรียน  ณ  วันใดวันหนึ่ง   

“งบรายได้และค่าใช้จ่าย”  หมายความว่า  รายงานแสดงผลการดําเนินงานรายได้  และค่าใช้จ่าย 
ของโรงเรียนในรอบปีบัญชี 

“งบแสดงฐานะการเงิน”  หมายความว่า  รายงานแสดงฐานะการเงินของโรงเรียน  ณ  วันสิ้น
รอบปีบัญชี  โดยแสดงสินทรัพย์  หนี้สิน  และส่วนของเจ้าของ 

“หมายเหตุประกอบงบการเงิน”  หมายความว่า  การสรุปนโยบายการบัญชีที่สําคัญ  และ
คําอธิบายอื่น ๆ  เป็นส่วนขยายความหรือการให้ข้อมูลเพิ่มเติม 

“คณะกรรมการบริหาร”  หมายความว่า  คณะกรรมการบริหารโรงเรียน 
“สํานักงาน”  หมายความว่า  สํานักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน   
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  หน้า   ๘ 
เล่ม   ๑๓๑   ตอนพิเศษ   ๑๙๕   ง ราชกิจจานุเบกษา ๒   ตุลาคม   ๒๕๕๗ 
 

 

ข้อ ๔ ให้ผู้จัดการเป็นผู้รับผิดชอบในการจัดวางระบบและจัดทําบัญชีการเงินและบัญชีอื่น  
ดังนี้ 

  ๔.๑ จัดวางระบบบัญชีเป็นระบบบัญชีคู่  และระบบเกณฑ์คงค้าง  ภายในรอบปีบัญชี
ของโรงเรียน 

  ๔.๒ จัดทําบัญชีการเงินและบัญชีอื่น  โดยการบันทึกรายการบัญชีให้บันทึก   
ในสมุดรายวันขั้นต้นอย่างน้อยต้องมีสมุดรายวันทั่วไป  และผ่านรายการไปสมุดรายวันขั้นปลาย  

  ๔.๓ เม่ือสิ้นรอบปีบัญชีให้โรงเรียนจัดทํางบทดลอง  เพื่อพิสูจน์การบันทึกรายการบัญชี
ว่าถูกต้องตามระบบบัญชีคู่ 

  ๔.๔ จัดทํางบการเงิน  ซึ่งประกอบด้วย  งบรายได้และค่าใช้จ่าย  งบแสดงฐานะการเงิน  
หมายเหตุประกอบงบการเงิน  พร้อมทั้งจัดทําทะเบียนคุมในแต่ละรายการ  ดังนี้ 

    (๑) ลูกหน้ี 
    (๒) สินทรัพย์ไม่หมุนเวียน 
    (๓) หนี้สิน   
    (๔) รายการอื่น ๆ  ที่เก่ียวข้อง 
  ๔.๕ อื่น ๆ  ตามประกาศที่สํานักงานกําหนด 
การจัดทําบัญชีการเงินและบัญชีอื่นต้องจัดทําให้ครบถ้วน  ถูกต้อง  และเป็นปัจจุบันพร้อมให้

ตรวจสอบได้  ทั้งนี้  โรงเรียนจะแต่งตั้งเจ้าหน้าที่เพื่อดําเนินการตามวรรคหนึ่งด้วยก็ได้ 
ข้อ ๕ โรงเรียนต้องจัดเก็บเอกสารบัญชีการเงินและบัญชีอื่นตามระเบียบนี้ไว้มีกําหนด  

ระยะเวลาไม่น้อยกว่า  ๕  ปี  นับแต่วันปิดบัญชี  หรือโรงเรียนอาจจัดเก็บในรูปแบบเอกสารอิเล็กทรอนิกส์  
ตามกฎหมายว่าด้วยธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส์ด้วยก็ได้ 

ข้อ ๖ ให้เลขาธิการคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชนรักษาการตามระเบียบนี้  และให้
มีอํานาจตีความและวินิจฉัยปัญหาเก่ียวกับการปฏิบัติตามระเบียบนี้ 

 
ประกาศ  ณ  วันที่  ๒๘  สิงหาคม  พ.ศ.  ๒๕๕๗ 

สุทธศรี  วงษ์สมาน 
ปลัดกระทรวงศึกษาธิการ 

ปฏิบัติราชการแทนรัฐมนตรีว่าการกระทรวงศึกษาธิการ 
ประธานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน 
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ชื่อ - สกุล ต าแหน่ง โทรศัพท์ ภายใน โทรสาร มือถือ

นางสาวยพุิน  ขมนิทกลู ผู้อ านวยการกลุ่มงาน 0 2280 7872 201 0 2282 4165 0945363549

งานธุรการ

นางทัณฑิกา  สิทธศัิกด์ิ เจา้พนักงานธรุการช านาญงาน - 221 0 2282 4165 -

นางสาวศิริพร  บัวเกตุ เจา้พนักงานธรุการปฏบิัติงาน - 220 0 2282 4165 -

นางสาววมิลยา  ศรีหะ เจา้พนักงานการเงินและบัญชปีฏบิัติงาน - 220 0 2282 4165 -

กลุ่มอุดหนุน 1

นางทิพอร  สุพรรณทอง นักวชิาการศึกษาช านาญการ 0 2282 3183 232 0 2282 4165 0894765719

รักษาการหัวหน้ากลุ่มอดุหนุน 1

นางวงศ์เดือน  เกยีรติกจินุชติ นักวชิาการศึกษาช านาญการ 0 2282 3183 232 0 2282 4165 0819017542

นายชยกร  ชนกจิโกศล นักวชิาการเงินและบัญชชี านาญการ 0 2282 3183 242 0 2282 4165 -

นางสาวอารีย ์ เขยีวชยั นักวชิาการศึกษาช านาญการ 0 2282 3183 232 0 2282 4165 0851479374

นางสาวสิรินันท์  สันป่าแกว้ นักวชิาการศึกษาช านาญการ 0 2282 3183 230 0 2282 4165 0861146298

นางสาวธมลวรรณ  เหมาะเจริญ นักวชิาการศึกษาปฏบิัติการ 0 2282 3183 230 0 2282 4165 0900910976

นางสาวสุพัตรา  นาคทองอนิทร์ นักวชิาการศึกษาปฏบิัติการ 0 2282 3183 230 0 2282 4165 0927072446

นางสาวมณฑลี  ทิมา นักวชิาการศึกษาปฏบิัติการ 0 2282 3183 232 0 2282 4165 0863254020

นางสาวสกณุา จนัทพัฒสกณุ นักวชิาการศึกษาปฏบิัติการ 0 2282 3183 260 0 2282 4165 -

นางสาวปุญญาพร อฑัฒ์ตระกลู นักวชิาการศึกษาปฏบิัติการ 1 2282 3183 230 0 2282 4165 -

นายจาตุรงค์  มว่งน้ าเงิน เจา้พนักงานการเงินและบัญชชี านาญงาน 0 2282 3183 233 0 2282 4165 -

นางพรประภา  สมบูรณ์ พนักงานจา้งเหมาบริการ 0 2282 3183 260 0 2282 4165 0817711569

กลุ่มอุดหนุน 2

นางสาววรนัฏ  ชยัวฒันา หัวหน้ากลุ่มอดุหนุน 2 0 2282 3184 244 0 2282 4165 0812857867

นางสุภาภทัร  ขนุทิพยม์าก นักวชิาการศึกษาช านาญการ 0 2282 3183 242 0 2282 4165 -

นางสาวสุชาดา  อนิทร์น้อย นักวชิาการศึกษาช านาญการ 0 2282 3183 233 0 2282 4165 -

นางสาวขนิษฐา  เถื่อนวงษ์ นักวชิาการเงินและบัญชชี านาญการ 0 2282 3183 233 0 2282 4165 -

นายนพรุจ  ชว่ยมติรกลุ นักวชิาการศึกษาช านาญการ 0 2282 3184 240 0 2282 4165 -

นางสาวธนกร  เสาสมภพ นักวชิาการเงินและบัญชปีฏบิัติการ 0 2282 3184 240 0 2282 4165 -

นางสาวพิชญสุดา  พลเสน นักวชิาการศึกษาปฏบิัติการ 0 2282 3184 240 0 2282 4165 0841234011

นางสาวสุกญัญา บาราสัน นักวชิาการเงินและบัญชปีฏบิัติการ 0 2282 3183 242 0 2282 4165 -

นางสาวปุณยวร์ี มลิินเจริญไชย นักวชิาการศึกษาปฏบิัติการ 0 2282 3184 240 0 2282 4165 -

นางนิตยา ส่ือสรรพ์ เจา้พนักงานการเงินและบัญชชี านาญงาน 0 2282 3183 233 0 2282 4165 -

กลุ่มกองทุนสง่เสริมโรงเรียนในระบบ

นางปราณี  พิเศษธนศักด์ิ หัวหน้ากลุ่มกองทุนส่งเสริมโรงเรียนในระบบ 0 2282 8901 251 0 2282 4165 -

นายไกรสร  สระป้อมแกว้ นักวชิาการศึกษาช านาญการ 0 2282 8901 252 0 2282 4165 -

นางสาวกชนันท์  ศุขนิคม นักวชิาการศึกษาปฏบิัติการ 0 2282 8901 250 0 2282 4165 -

นายอชริวทิย ์ ตระกลูวารีสุข นักวชิาการศึกษาปฏบิัติการ 0 2282 8901 252 0 2282 4165 -

นายวรีวฒัน์  แกว้อนิตะ นักวชิาการศึกษาปฏบิัติการ 0 2282 8901 252 0 2282 4165 -

กลุ่มการเงินและบัญชี

นางสุรนารถ  พันธเ์มฆากลุ หัวหน้ากลุ่มการเงินและบัญชี - 261 0 2282 4165 -

นางสาววราภรณ์  วงศ์เรือน นักวชิาการเงินและบัญชปีฏบิัติการ 0 2282 8901 250 0 2282 4165 -

นางวนัเพ็ญ  จนัทรศิริ เจา้พนักงานการเงินและบัญชชี านาญงาน 0 2282 8901 250 0 2282 4165 -

นางจนิตนา  สูยะนันทน์ เจา้พนักงานการเงินและบัญชชี านาญงาน - 250 0 2282 4165 -

นางสาวธันยาภรณ์ ล่ิมมณี นักวิชาการเงินและบัญชีปฏบิัติการ - 250 0 2282 4165 -

ส านักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน  ส านักงานปลัดกระทรวงศึกษาธิการ 

กลุ่มงานกองทุนและสวัสดกิาร

หมายเลขโทรศัพท์กลาง  0 2282 1000   



 คณะผูจัดทํา  

 

 

1. นางสาวยุพิน  ขมินทกูล   ผูอํานวยการกองทุนและสวัสดิการ 

2. นางสุรนารถ  พันธเมฆากุล  นักวิชาการเงินและบัญชีชํานาญการพิเศษ 

3. นางสาววรนัฎ  ชัยวัฒนา   นักวิชาการศึกษาชํานาญการพิเศษ 

4. นางทิพอร  สุพรรณทอง   นักวิชาการศึกษาชํานาญการ 

5. นางวงศเดือน  เกียรติกิจนุชิต  นักวิชาการศึกษาชํานาญการ 

6. นางสุภาภัทร  ขุนทิพยมาก  นักวิชาการศึกษาชํานาญการ 

7. นางสาวสุชาดา  อินทรนอย  นักวิชาการศึกษาชํานาญการ 

8. นางสาวขนิษฐา  เถ่ือนวงษ  นักวิชาการเงินและบัญชีชํานาญการ 

9. นางสาวสิรินันท  สันปาแกว  นักวิชาการศึกษาชํานาญการ 

10. นางสาวธมลวรรณ  เหมาะเจริญ  นักวิชาการศึกษาปฏิบัติการ 

11. นางสาวสุพัตรา  นาคทองอินทร  นักวิชาการศึกษาปฏิบัติการ 

12. นางสาวมณฑลี  ทิมา   นักวิชาการศึกษาปฏิบัติการ 

13. นางสาวสกุณา จันทพัฒสกุณ  นักวิชาการศึกษาปฏิบัติการ 
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