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ระเบียบกระทรวงกำรคลัง 
ว่ำด้วยกำรเบิกจ่ำยเงินสวัสดิกำรเกี่ยวกับกำรศึกษำของบุตร 

พ.ศ. ๒๕๖๐ 
   

 
โดยที่เป็นกำรสมควรปรับปรุงระเบียบกระทรวงกำรคลังว่ำด้วยกำรเบิกจ่ำยเงิน

สวัสดิกำรเกี่ยวกับกำรศึกษำของบุตร เพ่ือให้เกิดควำมเหมำะสมกับสภำวกำรณ์ปัจจุบัน และคล่องตัว
ในทำงปฏิบัติยิ่งขึ้น รวมทั้งสอดคล้องกับพระรำชกฤษฎีกำเงินสวัสดิกำรเกี่ยวกับกำรศึกษำของบุตร 
พ.ศ. ๒๕๒๓ ซึ่งแก้ไขเพ่ิมเติมโดยพระรำชกฤษฎีกำเงินสวัสดิกำรเกี่ยวกับกำรศึกษำของบุตร (ฉบับที่ ๗) 
พ.ศ. ๒๕๕๔ 

 
อำศัยอ ำนำจตำมควำมในมำตรำ ๕ แห่งพระรำชกฤษฎีกำเงินสวัสดิกำรเกี่ยวกับ

กำรศึกษำของบุตร พ.ศ. ๒๕๒๓ กระทรวงกำรคลังจึงก ำหนดระเบียบไว้ ดังต่อไปนี้ 
 
ข้อ ๑  ระเบียบนี้ เรียกว่ำ “ระเบียบกระทรวงกำรคลัง ว่ำด้วยกำรเบิกจ่ำยเงิน

สวัสดิกำรเกี่ยวกับกำรศึกษำของบุตร พ.ศ. ๒๕๖๐” 
 
ข้อ ๒๑  ระเบียบนี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันถัดจำกวันประกำศในรำชกิจจำนุเบกษำ

เป็นต้นไป 
 
ข้อ ๓  ให้ยกเลิก 
(๑) ระเบียบกระทรวงกำรคลัง ว่ำด้วยกำรเบิกจ่ำยเงินสวัสดิกำรเกี่ยวกับกำรศึกษำ

ของบุตร พ.ศ. ๒๕๕๑ 
(๒) ระเบียบกระทรวงกำรคลัง ว่ำด้วยกำรเบิกจ่ำยเงินสวัสดิกำรเกี่ยวกับกำรศึกษำ

ของบุตร (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๕๓ 
บรรดำระเบียบ ค ำสั่ง หรือหลักเกณฑ์อ่ืนใดที่เกี่ยวกับกำรศึกษำของบุตรในส่วนที่

ก ำหนดไว้แล้วในระเบียบนี้หรือซึ่งขัดหรือแย้งกับระเบียบนี้ ให้ใช้ระเบียบนี้แทน 
 
ข้อ ๔  ในระเบียบนี้ 
“ส่วนรำชกำรผู้เบิก” หมำยควำมว่ำ ส่วนรำชกำรซึ่งเบิกเงินจำกกรมบัญชีกลำง หรือ

ส ำนักงำนคลังจังหวัด 
“ส่วนรำชกำรเจ้ำสังกัด” หมำยควำมว่ำ ส่วนรำชกำรที่ข้ำรำชกำรหรือลูกจ้ำงประจ ำ 

มีอัตรำเงินเดือน ค่ำจ้ำง และเลขท่ีประจ ำต ำแหน่งอยู่ 
“เงินสวัสดิกำร” หมำยควำมว่ำ เงินสวัสดิกำรเกี่ยวกับกำรศึกษำของบุตรตำม

พระรำชกฤษฎีกำว่ำด้วยเงินสวัสดิกำรเกี่ยวกับกำรศึกษำของบุตร 
“ผู้มีสิทธิ” หมำยควำมว่ำ ผู้มีสิทธิได้รับเงินสวัสดิกำร 

                                                 
๑ รำชกิจจำนุเบกษำ เล่ม ๑๓๔/ตอนพิเศษ ๓๑๑ ง/หน้ำ ๑/๑๕ ธันวำคม ๒๕๖๐ 



ส ำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ - ๒ - 
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ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
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ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 
 
 
 
 

 
ข้อ ๕  กรณีคู่สมรสเป็นผู้มีสิทธิทั้งสองฝ่ำย ให้คู่สมรสฝ่ำยใดฝ่ำยหนึ่งเป็นผู้ใช้สิทธิ

เบิกเงินสวัสดิกำรส ำหรับบุตรทุกคนแต่เพียงฝ่ำยเดียว โดยต้องรับรองในใบเบิกเงินสวัสดิกำรที่ยื่นตำม 
ข้อ ๖ ว่ำตนเป็นผู้ใช้สิทธิเบิกเงินสวัสดิกำรแต่เพียงฝ่ำยเดียว 

ถ้ำคู่สมรสตำมวรรคหนึ่งอยู่ต่ำงส่วนรำชกำรผู้เบิก หรือมีกำรเปลี่ยนส่วนรำชกำร
ผู้เบิกหลังจำกท่ีมีกำรใช้สิทธิเบิกเงินสวัสดิกำรไปแล้ว คู่สมรสฝ่ำยที่เป็นผู้ใช้สิทธิเบิกเงินสวัสดิกำรต้อง
แจ้งขอให้ส่วนรำชกำรเจ้ำสังกัดหรือส่วนรำชกำรผู้เบิกบ ำนำญหรือเบี้ยหวัดแจ้งกำรใช้สิทธินั้นให้ส่วน
รำชกำรเจ้ำสังกัดหรือส่วนรำชกำรผู้เบิกบ ำนำญหรือเบี้ยหวัดของคู่สมรสอีกฝ่ำยหนึ่ง แล้วแต่กรณี 
ทรำบ และให้ส่วนรำชกำรที่ได้รับแจ้งด ำเนินกำรตอบรับตำมแบบที่กรมบัญชีกลำงก ำหนด 

กรณีที่คู่สมรสประสงค์จะเปลี่ยนแปลงผู้ใช้สิทธิเบิกเงินสวัสดิกำร ตำมที่เคยได้
ด ำเนินกำรตำมวรรคสองแล้ว เป็นอีกฝ่ำยหนึ่ง ให้ผู้ประสงค์จะใช้สิทธิเบิกเงินสวัสดิกำรอีกฝ่ำยหนึ่งนั้น
แจ้งขอให้ส่วนรำชกำรเจ้ำสังกัดหรือส่วนรำชกำรผู้เบิกบ ำนำญหรือเบี้ยหวัดของผู้นั้นพร้อมทั้งหลักฐำน
แสดงควำมยินยอมของคู่สมรส เพ่ือให้ส่วนรำชกำรนั้นแจ้งกำรใช้สิทธิดังกล่ำวให้ส่วนรำชกำรเจ้ำสังกัด
หรือส่วนรำชกำรผู้เบิกบ ำนำญหรือเบี้ยหวัดของผู้ใช้สิทธิเบิกเงินสวัสดิกำรเดิม แล้วแต่กรณี ทรำบ 
และให้ส่วนรำชกำรที่ได้รับแจ้งด ำเนินกำรตอบรับตำมแบบที่กรมบัญชีกลำงก ำหนด 

ให้น ำควำมในวรรคหนึ่ง วรรคสอง และวรรคสำมมำใช้บั งคับแก่กรณีกำรหย่ำโดย
อนุโลม  ทั้งนี ้ไม่ว่ำกำรหย่ำจะเกิดข้ึนก่อนหรือหลังจำกท่ีมีกำรใช้สิทธิเบิกเงินสวัสดิกำรไปแล้ว 

 
ข้อ ๖  กำรใช้สิทธิเบิกเงินสวัสดิกำร ให้ยื่นใบเบิกเงินสวัสดิกำรตำมแบบที่

กรมบัญชีกลำงก ำหนด พร้อมด้วยหลักฐำนกำรรับเงินของสถำนศึกษำ ต่อผู้มีอ ำนำจอนุมัติให้เบิก
จ่ำยเงินสวัสดิกำรตำมข้อ ๑๓ หรือข้อ ๑๕ ณ ส่วนรำชกำรเจ้ำสังกัด หรือส่วนรำชกำรผู้เบิกบ ำนำญ
หรือเบี้ยหวัด แล้วแต่กรณี เว้นแต่กรณี ดังต่อไปนี้ 

(๑) กรณีผู้มีสิทธิได้รับค ำสั่งให้ไปช่วยปฏิบัติรำชกำรซึ่งอยู่ต่ำงส่วนรำชกำรผู้เบิก 
ให้ยื่นใบเบิกเงินสวัสดิกำร ณ ส่วนรำชกำรที่ไปช่วยปฏิบัติรำชกำร 

(๒) กรณีผู้มีสิทธิพ้นจำกรำชกำรหรือถึงแก่กรรมก่อนที่จะใช้สิทธิ ให้ยื่นใบเบิกเงิน
สวัสดิกำร ณ ส่วนรำชกำรผู้เบิกบ ำนำญหรือเบี้ยหวัด หรือส ำนักงำนที่รับรำชกำรครั้งสุดท้ำย แล้วแต่กรณ ี

 
ข้อ ๗  ก่อนกำรใช้สิทธิเบิกเงินสวัสดิกำร ผู้มีสิทธิตำมข้อ ๖ (๑) ต้องมีหนังสือแสดง

เจตนำขอรับเงินสวัสดิกำรตำมแบบที่กรมบัญชีกลำงก ำหนด แจ้งต่อส่วนรำชกำรที่ไปช่วยปฏิบัติ
รำชกำรและเมื่อส่วนรำชกำรที่ไปช่วยปฏิบัติรำชกำรได้รับหนังสือดังกล่ำวแล้ว ให้ส่งคู่ฉบับหรือ
ภำพถ่ำยหนังสือซึ่งมีกำรรับรองควำมถูกต้องให้ส่วนรำชกำรผู้เบิกของผู้มีสิทธิทรำบด้วย 

 
ข้อ ๘  หลักฐำนกำรรับเงินของสถำนศึกษำ อย่ำงน้อยต้องมีรำยกำร ดังต่อไปนี้ 
(๑) ชื่อ สถำนที่อยู่ หรือที่ท ำกำรของสถำนศึกษำผู้รับเงิน 
(๒) วัน เดือน ปี ที่รับเงิน 
(๓) รำยกำรแสดงกำรรับเงินระบุรำยละเอียดแต่ละรำยกำร 
(๔) จ ำนวนเงินทั้งตัวเลขและตัวอักษร 
(๕) ลำยมือชื่อของผู้รับเงิน 



ส ำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ - ๓ - 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 
 
 
 
 

กรณีที่สถำนศึกษำมีข้อตกลงกับธนำคำรในกำรรับช ำระเงินบ ำรุงกำรศึกษำหรือเงิน
ค่ำเล่ำเรียนของสถำนศึกษำ ให้ใช้ใบแจ้งกำรช ำระเงินและหรือใบเสร็จรับเงินของสถำนศึกษำ ซึ่งมี
รำยกำรตำมวรรคหนึ่ง (๑) ถึง (๕) เป็นหลักฐำนกำรรับเงินของสถำนศึกษำ 

กรณีที่ผู้มีสิทธิได้รับหลักฐำนกำรรับเงินของสถำนศึกษำแล้ว แต่เกิดสูญหำย ให้ใช้
ส ำเนำหลักฐำนกำรรับเงินของสถำนศึกษำ ซึ่งผู้รับเงินของสถำนศึกษำรับรองเป็นเอกสำรประกอบกำร
ขอเบิกเงินแทนได ้

กรณีที่หลักฐำนกำรรับเงินเป็นภำษำต่ำงประเทศให้มีค ำแปลเป็นภำษำไทยซึ่งมี
รำยกำรตำมวรรคหนึ่ง (๑) ถึง (๕) ไว้ด้วย และให้ผู้ใช้สิทธิขอเบิกเงินลงลำยมือชื่อรับรองค ำแปลด้วย 

กรณีที่หลักฐำนกำรรับเงินของสถำนศึกษำที่ลงลำยมือชื่อผู้รับเงินของสถำนศึกษำ
ด้วยลำยเซ็นอิเล็กทรอนิกส์ต้องมีรำยกำรตำมวรรคหนึ่ง (๑) ถึง (๔) ในหลักฐำนกำรรับเงินด้วย 

กรณีที่สถำนศึกษำในต่ำงประเทศเป็นผู้ออกหลักฐำนกำรรับเงินตำมหลักสูตร
กำรศึกษำที่เป็นควำมร่วมมือ ข้อตกลง โครงกำรพิเศษของสถำนศึกษำในประเทศที่ได้ก ำหนดให้ผู้ศึกษำ
ต้องไปศึกษำหรือสมัครไปศึกษำในสถำนศึกษำในต่ำงประเทศ ให้สถำนศึกษำในประเทศต้องรับรอง
รำยกำรที่เรียกเก็บค่ำใช้จ่ำยตำมหลักสูตรที่ก ำหนด ระบุภำคกำรศึกษำ ปีกำรศึกษำ และให้มีค ำแปล
เป็นภำษำไทยด้วย 

 
ข้อ ๙  ให้ผู้มีสิทธิได้รับเงินสวัสดิกำรเกี่ยวกับกำรศึกษำของบุตรเป็นผู้รับรองกำรมี

สิทธิของตนเอง 
 
ข้อ ๑๐  กำรยื่นใบเบิกเงินสวัสดิกำร ให้กระท ำภำยในก ำหนดเวลำดังนี้ 
(๑) ภำยในหนึ่งปีกำรศึกษำนับแต่วันเปิดภำคเรียนแต่ละภำค ในกรณีที่สถำนศึกษำ

เรียกเก็บเงินค่ำกำรศึกษำเป็นรำยภำคเรียน 
(๒) ภำยในหนึ่งปีกำรศึกษำนับแต่วันเปิดภำคเรียนภำคที่หนึ่งของปีกำรศึกษำ 

ในกรณีท่ีสถำนศึกษำเรียกเก็บเงินค่ำกำรศึกษำครั้งเดียวตลอดปี 
หำกพ้นก ำหนดเวลำตำมวรรคหนึ่ง ให้ถือว่ำหมดสิทธิในกำรยื่นใบเบิกเงินสวัสดิกำร

ส ำหรับภำคกำรศึกษำหรือปีกำรศึกษำนั้น แล้วแต่กรณี 
 
ข้อ ๑๑  ก ำหนดเวลำกำรยื่นใบเบิกเงินสวัสดิกำรตำมข้อ ๑๐ ไม่ใช้บังคับแก่กรณี 

ดังต่อไปนี้ 
(๑) ผู้มีสิทธิถูกสั่งพักรำชกำรหรือถูกสั่งให้ออกจำกรำชกำรไว้ก่อน และปรำกฏใน

ภำยหลังว่ำได้รับเงินเดือนในระหว่ำงถูกสั่งพักรำชกำรหรือในระหว่ำงถูกสั่งให้ออกจำกรำชกำรไว้ก่อน 
ในกรณีเช่นว่ำนี้ให้ผู้มีสิทธิยื่นใบเบิกเงินสวัสดิกำรภำยในหนึ่งปีนับแต่วันที่กรณีถึงท่ีสุด 

(๒) ผู้มีสิทธิมีควำมจ ำเป็นต้องขอผ่อนผันต่อสถำนศึกษำในกำรช ำระเงินล่ำช้ำใน
กรณีเช่นว่ำนี้ให้ผู้มีสิทธิยื่นใบเบิกเงินสวัสดิกำรภำยในสำมสิบวันนับแต่วันที่ออกหลักฐำนกำรรับเงิน
ของสถำนศึกษำ 

(๓) ผู้มีสิทธิมีบุตรกู้ยืมเงินเรียนจำกกองทุนเงินให้กู้ยืมเพ่ือกำรศึกษำให้ผู้มีสิทธิยื่นใบ
เบิกเงินสวัสดิกำรภำยในเก้ำสิบวันนับแต่วันที่ออกหลักฐำนกำรรับเงินของสถำนศึกษำ 

 



ส ำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ - ๔ - 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 
 
 
 
 

ข้อ ๑๒  ในกรณีที่ผู้มีสิทธิไม่สำมำรถลงลำยมือชื่อในใบเบิกเงินสวัสดิกำรหรือไม่
สำมำรถยื่นใบเบิกเงินสวัสดิกำรด้วยตนเอง ให้ด ำเนินกำรดังนี้ 

(๑) ถ้ำผู้มีสิทธิถึงแก่กรรม ให้ทำยำทตำมกฎหมำยหรือผู้จัดกำรมรดกเป็นผู้ยื่นใบเบิก
เงินสวัสดิกำร 

(๒) ถ้ำผู้มีสิทธิมีสติสัมปชัญญะ แต่ไม่สำมำรถลงลำยมือชื่อได้ ให้พิมพ์ลำยนิ้วมือ
แทนกำรลงลำยมือชื่อพร้อมกับมีพยำนสองคนลงลำยมือชื่อรับรอง และให้บุคคลในครอบครัวเป็นผู้ยื่น
ใบเบิกเงินสวัสดิกำร 

(๓) ถ้ำผู้มีสิทธิไม่รู้สึกตัวหรือไม่มีสติสัมปชัญญะ แต่ยังไม่มีค ำสั่งศำลให้เป็นคนไร้
ควำมสำมำรถ หรือคนเสมือนไร้ควำมสำมำรถ ให้บุคคลในครอบครัวเป็นผู้ยื่นใบเบิกเงินสวัสดิกำร
พร้อมกับหนังสือรับรองของแพทย์ผู้ท ำกำรรักษำว่ำไม่รู้สึกตัวหรือไม่มีสติสัมปชัญญะเพียงพอที่จะ
ด ำเนินกำรได้ หำกไม่มีบุคคลดังกล่ำว ให้อยู่ในดุลพินิจของผู้บังคับบัญชำที่จะพิจำรณำเห็นสมควรให้
ผู้ใดเป็นผู้ด ำเนินกำรแทน 

 
ข้อ ๑๓  เมื่อมีกำรรับรองกำรมีสิทธิได้รับเงินสวัสดิกำรในใบเบิกเงินสวัสดิกำรแล้วให้

เสนอใบเบิกเงินสวัสดิกำรนั้นต่อผู้มีอ ำนำจอนุมัติให้เบิกจ่ำยเงินสวัสดิกำรตำมวรรคสองเพ่ือพิจำรณำ
อนุมัติกำรเบิกจ่ำยต่อไป 

กำรอนุมัติให้เบิกจ่ำยเงินสวัสดิกำรของข้ำรำชกำรหรือลูกจ้ำงประจ ำในสังกัดให้เป็น
อ ำนำจของบุคคล ดังต่อไปนี้ 

(๑) ส่วนรำชกำรในรำชกำรบริหำรส่วนกลำง ให้เป็นอ ำนำจของหัวหน้ำส่วนรำชกำร
ระดับกรม หรือผู้ที่หัวหน้ำส่วนรำชกำรระดับกรมมอบหมำย ซึ่งด ำรงต ำแหน่งไม่ต่ ำกว่ำประเภททั่วไป 
ระดับช ำนำญงำน หรือประเภทวิชำกำร ระดับช ำนำญกำร หรือเทียบเท่ำ หรือผู้ที่มียศตั้งแต่พันโท 
นำวำโท นำวำอำกำศโท หรือพันต ำรวจโทข้ึนไป 

(๒) กำรเบิกเงินสวัสดิกำรของผู้ที่หัวหน้ำส่วนรำชกำรระดับกรมมอบหมำยตำม (๑) 
ให้หัวหน้ำส่วนรำชกำรระดับกรม หรือผู้ที่หัวหน้ำส่วนรำชกำรระดับกรมมอบหมำย เป็นผู้อนุมัติ  ทั้งนี้ 
กำรมอบหมำยต้องมิใช่ผู้ใช้สิทธิ 

(๓) ส่วนรำชกำรในรำชกำรบริหำรส่วนกลำงที่มีส ำนักงำนอยู่ในภูมิภำคหรือแยก
ต่ำงหำกจำกกระทรวง กรม หัวหน้ำส่วนรำชกำรระดับกรมจะมอบหมำยให้หัวหน้ำส ำนักงำนเป็น
ผู้อนุมัติส ำหรับหน่วยงำนนั้นก็ได้ 

(๔) ส่วนรำชกำรในรำชกำรบริหำรส่วนภูมิภำค ให้หัวหน้ำส่วนรำชกำรผู้เบิกเป็น
ผู้อนุมัต ิ

(๕) กำรอนุมัติให้เบิกจ่ำยเงินสวัสดิกำรของหัวหน้ำส่วนรำชกำรระดับกรม หัวหน้ำ
ส ำนักงำนส ำหรับส่วนรำชกำรในรำชกำรบริหำรส่วนกลำงที่มีส ำนักงำนอยู่ในภูมิภำคหรือแยกต่ำงหำก
จำกกระทรวงกรม ผู้ว่ำรำชกำรจังหวัด หรือหัวหน้ำส่วนรำชกำรส ำหรับส่วนรำชกำรในรำชกำรบริหำร
ส่วนภูมิภำคให้ตนเองเป็นผู้อนุมัติ 

 
ข้อ ๑๔  กำรอนุมัติให้เบิกจ่ำยเงินสวัสดิกำรของผู้มีสิทธิตำมข้อ ๖ (๑) ให้บุคคลตำม 

ข้อ ๑๓ ณ สถำนที่ที่ไปช่วยปฏิบัติรำชกำรเป็นผู้มีอ ำนำจอนุมัติ 
 



ส ำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ - ๕ - 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 
 
 
 
 

ข้อ ๑๕  ให้หัวหน้ำส่วนรำชกำรผู้เบิกบ ำนำญหรือเบี้ยหวัดหรือผู้ที่ได้รับมอบหมำย
เป็นผู้มีอ ำนำจอนุมัติให้เบิกจ่ำยเงินสวัสดิกำรของผู้รับบ ำนำญหรือเบี้ยหวัด 

 
ข้อ ๑๖  เมื่อมีกำรอนุมัติให้เบิกจ่ำยเงินสวัสดิกำรแล้ว ให้ส่วนรำชกำรผู้เบิกจัดท ำค ำ

ขอเบิกเงินสวัสดิกำรจำกเงินงบประมำณงบกลำงในระบบกำรบริหำรกำรเงินกำรคลังภำครัฐด้วยระบบ
อิเล็กทรอนิกส์ (GFMIS) จำกกรมบัญชีกลำง หรือส ำนักงำนคลังจังหวัด แล้วแต่กรณี 

 
ข้อ ๑๗  ให้ส่วนรำชกำรผู้เบิกจัดท ำหน้ำงบใบส ำคัญกำรจ่ำยเงินสวัสดิกำรตำมแบบ

ที่กรมบัญชีกลำงก ำหนด โดยแสดงรำยชื่อผู้ใช้สิทธิและจ ำนวนเงินสวัสดิกำรที่เบิกจ่ำยเป็นรำยบุคคล 
และให้ส่วนรำชกำรผู้เบิกเก็บไว้เป็นหลักฐำนในกำรเบิกจ่ำยเงินสวัสดิกำรและเพ่ือกำรตรวจสอบ 

 
ข้อ ๑๘  เมื่อส่วนรำชกำรผู้เบิกได้ด ำเนินกำรตำมข้อ ๑๗ และได้จ่ำยเงินให้แก่ผู้มี

สิทธิแล้วให้เจ้ำหน้ำที่ผู้จ่ำยเงินประทับตรำข้อควำมว่ำ “จ่ำยเงินแล้ว” โดยลงลำยมือชื่อรับรองกำร
จ่ำยและระบุชื่อผู้จ่ำยเงินด้วยตัวบรรจง พร้อมทั้งวัน เดือน ปี ที่จ่ำยก ำกับไว้ในหลักฐำนกำรรับเงิน
ของสถำนศึกษำทุกฉบับ 

 
ข้อ ๑๙  กำรเบิกจ่ำยเงินสวัสดิกำรที่ได้ยื่นไว้ก่อนวันที่ระเบียบนี้ใช้บังคับแต่ยัง

ด ำเนินกำรไม่แล้วเสร็จ ให้ด ำเนินกำรต่อไปตำมระเบียบเดิมจนกว่ำจะแล้วเสร็จ 
 
ข้อ ๒๐  ในกรณีที่ส่วนรำชกำรใดไม่สำมำรถปฏิบัติตำมหลักเกณฑ์และวิธีกำรที่

ก ำหนดในระเบียบนี้ หรือมีควำมจ ำเป็นต้องปฏิบัตินอกเหนือจำกท่ีก ำหนดในระเบียบนี้ ให้ขอท ำควำม
ตกลงกับกระทรวงกำรคลัง 

 
ข้อ ๒๑  ให้ปลัดกระทรวงกำรคลังรักษำกำรตำมระเบียบนี้ 
 
 

ประกำศ ณ วันที่ ๓๐ พฤศจิกำยน พ.ศ. ๒๕๖๐ 
อภิศักดิ์  ตันติวรวงศ์ 

รัฐมนตรีว่ำกำรกระทรวงกำรคลัง 



ส ำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ - ๖ - 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
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พัชรภรณ์/อัญชลี/จัดท ำ 
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นุสรำ/ตรวจ 
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