
แบบฟอร์มการเขียนคู่มือมาตรฐานการปฏิบัติงาน (SOP) 

 คู่มือการปฏิบัติงาน เรื่อง : การจัดทำแผนพัฒนาการศึกษาจังหวัดแม่ฮ่องสอน  
สำนัก/กลุ่ม : กลุ่มนโยบายและแผน 
หมายเลขเอกสาร : หน้าที่ : 
วันที่เริ่มใช้ :  แก้ไขครั้งท่ี : 

1. วัตถุประสงค์ 
    การจัดทำแผนพัฒนาการศึกษาจังหวัดแม่ฮ่องสอน มีวัตถุประสงค์เพื่อจัดทำแผนพัฒนาการศึกษาจังหวัด
แม่ฮ่องสอน ให้สอดคล้องกับยุทธศาสตร์และแนวทางการจัดการศึกษาของจังหวัด สภาพปัญหา ความต้องการ             
และบริบทของจังหวัด ทบทวนภารกิจการจัดการศึกษาที่ผ่านมา โดยบูรณาการความร่วมมือด้านการศึกษา                    
ของหน่วยงานทุกภาคส่วนในจังหวัด  
2. ขอบเขต 
 3.1 ศึกษาวิเคราะห์ สังเคราะห์ ยุทธศาสตร์ แผนแม่บทภายใต้ยุทธศาสตร์ชาติ แผนปฏิรูปประเทศ 
แผนพัฒนาเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติ แผนพัฒนาพื้นที่เฉพาะ แผนการศึกษาแห่งชาติ ยุทธศาสตร์การพัฒนา
ภาค แผนพัฒนาการศึกษาภาค แผนพัฒนากลุ่มจังหวัด แผนพัฒนาจังหวัดงานวิจัย ข้อมูลสารสนเทศเชิงพื้นที่        
ในจังหวัดด้านการศึกษาและด้านอ่ืน ๆ และระเบียบกฎหมายที่เก่ียวข้อง 
 3.2 จัดทำร่างแผนพัฒนาการศึกษาจังหวัดแม่ฮ่องสอน 
 3.3 จัดประชุมเพ่ือรับฟังความคิดเห็นร่างแผนพัฒนาการศึกษาจังหวัดแม่ฮ่องสอน 
 3.4 เสนอร่างแผนพัฒนาการศึกษาจังหวัดแม่ฮ่องสอนต่อคณะอนุกรรมการบริหารเชิงยุทธศาสตร์จังหวัด
แม่ฮ่องสอน  
 3.5 เสนอร่างแผนพัฒนาการศึกษาจังหวัดแม่ฮ่องสอนต่อคณะกรรมการการศึกษาจังหวัดแม่ฮ่องสอน 
(กศจ.มส) เพ่ือขอรับความเห็นชอบ 
3. คำจำกัดความ 
     แผนพัฒนาการศึกษาจังหวัด หมายถึงทิศทางการพัฒนาการศึกษาจังหวัด รวมทั้งการจัดทำรายละเอียด
แผนพัฒาการศึกษาจังหวัด ให้สอดรับกับนโยบายยุทธศาสตร์ชาติ แผนแม่บทภายใต้ยุทธศาสตร์ชาติ แผนปฏิรูป
ประเทศ แผนพัฒนาเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติ แผนการศึกษาแห่งชาติ แผนพัฒนาการศึกษาภาค งานวิจัยที่
เกี่ยวข้องยุทธศาสตร์การพัฒนาจังหวัด และเผยแพร่ประชาสัมพันธ์ เพื่อขับเคลื่อนไปสู่การปฏิบัติ 
4. หน้าที่ความรับผิดชอบ 
       4.1 ศึกษา วิเคราะห์ สังเคราะห์ รายละเอียดแผนงานโครงการ/กิจกรรมตามแผนพัฒนาการศึกษาจังหวัด
แม่ฮ่องสอน พ.ศ. 2566 – 2570 
       4.2 จัดทำปฏิทินการกำกับติดตามการดำเนินงานตามแผนพัฒนาการศึกษาจังหวัดแม่ฮ่องสอน (พ.ศ. 2566 - 
2570) เพื่อกำกับ ติดตาม เร่งรัดให้มีการดำเนินงานตามที่กำหนดไว้ในแผนงานโครงการและทราบความก้าวหน้า         
การดำเนินงานเป็นระยะ 
       4.3 จัดทำเครื่องมือกำกับ ติดตามการดำเนินงานแผนงานโครงการให้ครอบคลุม ชัดเจน และสะดวกต่อการกำกับ ติดตาม 
       4.4  กำกับ ติดตามการขับเคลื ่อนยุทธศาสตร์การพัฒนาการศึกษาตามแผนพัฒนาการศึกษาจังหวัด
แม่ฮ่องสอน พ.ศ. 2566 – 2570 ของหน่วยงานการศึกษา/สถานศึกษาในจังหวัดแม่ฮ่องสอน   
       4.5  สรุป และรายงานผลการดำเนินงานตามแผนพัฒนาการศึกษาจังหวัดแม่ฮ่องสอน พ.ศ. 2566 – 2570            
เสนอต่อคณะอนุกรรมการบริการราชการเชิงยุทธศาสตร์ และคณะกรรมการศึกษาธิการจังหวัดแม่ฮ่องสอนทราบ            
และให้ความเห็นชอบ 

4.6 ปฏิบัติหน้าที่อ่ืน ๆ ตามที่คณะกรรมการขับเคลื่อนการพัฒนาการศึกษาจังหวัดแม่ฮ่องสอน มอบหมาย 



 

5. ขั้นตอนการปฏิบัติหรือระเบียบการปฏิบตัิราชการ 
ลำดับที ่ ผังกระบวนการ รายละเอียดของงาน ระยะเวลา

ดำเนินการ 
มาตรฐานการปฏิบัติงาน เอกสาร

ดำเนินงาน 
ผู้รับผิดชอบ 

1  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ศึกษาวิเคราะห์ สังเคราะห์ ยุทธศาสตร์ 
แผนแม่บทภายใต้ยุทธศาสตร์ชาต ิแผน
ปฏิรูปประเทศ แผนพัฒนาเศรษฐกิจ
และสังคมแห่งชาติ แผนพัฒนาพ้ืนที่
เฉพาะ แผนการศึกษาแห่งชาติ 
ยุทธศาสตร์การพัฒนาภาค แผนพฒันา
การศึกษาภาค แผนพัฒนากลุ่มจังหวัด 
แผนพัฒนาจังหวัดงานวิจัย ข้อมูล
สารสนเทศเชิงพื้นที่ในจังหวัดด้าน
การศึกษาและด้านอ่ืน ๆ และระเบียบ
กฎหมายที่เกีย่วข้อง 

160 ชม. ปฏิบัติตามขั้นตอนการ
ดำเนินการตามโครงการ
แผนพัฒนาการศึกษา
จังหวัดแม่ฮ่องสอน 

คู่มือกลุ่มนโยบาย
และแผน โครงการ
แผนพัฒนา
การศึกษาจังหวัด 

กลุ่มนโยบาย
และแผน 

2  
 
 
 
 

จัดระดมความคิดเห็นเพื่อวิเคราะห์
สภาวการณ์การจัดการศึกษาของจังหวัด
แม่ฮ่องสอน ความต้องการตามบรบิท
ของพื้นที่ 

40 ชม. กลุ่มนโยบายและแผน 
จัดทำร่างแผนพัฒนา
การศึกษาจังหวัด
แม่ฮ่องสอน และวิเคราะห์
สภาวการณ์การจัด
การศึกษาจังหวัดใน
สำนักงานศึกษาธิการ
จังหวัด เพื่อเตรยีมจัด
ประชุมเชิงปฏิบัติการฯ 

ร่างแผนพัฒนา
การศึกษาจังหวัด 

กลุ่มนโยบาย
และแผน และ 

3  
 
 
 
 

แต่งตั้งคณะกรรมการ/คณะทำงานจัดทำ
แผนพัฒนาการศึกษาจังหวัดแม่ฮอ่งสอน 
ซึ่งประกอบไปด้วยตัวแทนจากหนว่ยงาน
ทางการศึกษาทุกระดับ หน่วยงาน
ภาครัฐ ภาคเอกชน ท้องถิ่น และ
หน่วยงานท่ีเกี่ยวข้องในจังหวัด

16 ชม. จัดประชุมดำเนินการ
แต่งตั้งคณะกรรมการ/
คณะทำงานจัดทำ
แผนพัฒนาการศึกษา
จังหวัดแม่ฮ่องสอนเสนอ
ศึกษาธิการจังหวัด และ

- บันทึกข้อความ 
- หนังสือเชิญ
ประชุมฯ  
- ร่างคำสั่งฯ 
 

กลุ่มนโยบาย
และแผน และ
หน่วยงานที่
เกี่ยวข้อง 

 ศึกษาวิเคราะห์ สังเคราะห์ ย ุทธศาสตร์ แผนแม่บทภายใต้
ยุทธศาสตร์ชาติ แผนปฏิรูปประเทศ แผนพัฒนาเศรษฐกิจและ
สังคมแห่งชาติ แผนพัฒนาพื้นที่เฉพาะ แผนการศึกษาแห่งชาติ 
ยุทธศาสตร์การพัฒนาภาค แผนพัฒนาการศึกษาภาค แผนพัฒนา
กลุ่มจังหวัด แผนพัฒนาจังหวัดงานวิจัย ข้อมูลสารสนเทศเชิงพื้นที่
ในจังหวัดด้านการศึกษาและด้านอื ่น ๆ และระเบียบกฎหมายที่
เกี่ยวข้อง และด้านอื่น ๆ และระเบียบกฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

จัดระดมความคิดเห็นเพื่อวิเคราะห์สภาวการณ์การจัดการศึกษาของจังหวัดแมฮ่่องสอน 
ความต้องการตามบริบทของพื้นที่ และยกร่างกรอบทิศทางการพัฒนาการศึกษาจังหวัด 

แต ่งต ั ้ งคณะกรรมการ/คณะทำงานจ ัดทำแผนพัฒนาการศ ึกษาจ ังหว ัดแม่ฮ ่องสอน                    
ซึ่งประกอบไปด้วยตัวแทนจากหน่วยงานทางการศึกษาทุกระดับ หน่วยงานภาครัฐ ภาคเอกชน 
ท้องถิ่น และหน่วยงานที่เกี่ยวข้องในจังหวัดแม่ฮ่องสอน เช่น สำนักงานสาธารณสุขจังหวัด 
สำนักงานแรงงานจังหวัด สำนักงานพัฒนาสังคมและ ความมั่นคงของมนุษย์จังหวัด ฯลฯ 



ประสานงานและดำเนินการจัดประชุมคณะกรรมการจัดทำแผนพัฒนาการศึกษาจังหวัด
แม่ฮ่องสอน เพื่อยกร่างแผนพัฒนาการศึกษาจังหวัดแม่ฮ่องสอนตามข้อเสนอจากที่ประชุม
ระดมความคิดเห็น 

จัดรับฟังความคิดเห็นร่างแผนพัฒนาการศึกษาจังหวัดแม่ฮ่องสอน โดยใช้วิธีการและช่องทาง
อย่างหลายหลาย เช่น การกำหนดวิสัยทัศน์ พันธกิจ เป้าประสงค์ ตัวชี้วัดยุทธศาสตร์ กลยุทธ์ 
ในการจัดทำแผนพัฒนาการศึกษาจังหวัดแม่ฮ่องสอน 

วิเคราะห์ สังเคราะห์และสรุปข้อเสนอแนะที่ได้จากการรับฟังความคิดเห็น 

ประสานงานและดำเนินการจัดประชุมคณะกรรมการ/คณะทำงานจัดทำแผนพัฒนาการศึกษา
จังหวัดแม่ฮ่องสอน เพื ่อปรับปรุงแผนพัฒนาการศึกษาจังหวัดแม่ฮ่องสอนตามวิเคราะห์ 
สังเคราะห์และสรุปข้อเสนอแนะที่ได้จากการรับฟังความคิดเห็น ฯลฯ 

 แม่ฮ่องสอน เช่น สำนักงานสาธารณสุข
จังหวัด สำนักงานแรงงานจังหวัด 
สำนักงานพัฒนาสังคมและความมัน่คง
ของมนุษย์จังหวัด ฯลฯ 

เสนอผู้ว่าราชการจังหวัด
ลงนาม 

4 
 

 
 
 
 
 

ประสานงานและดำเนินการจัดประชุม
คณะกรรมการจัดทำแผนพัฒนา
การศึกษาจังหวัดแมฮ่่องสอน           
เพื่อยกร่างแผนพัฒนาการศึกษาจงัหวัด
แม่ฮ่องสอนตามข้อเสนอจากท่ีประชุม
ระดมความคดิเห็น 

40 ชม. จัดประชุมคณะกรรมการ
ให้ความเห็นชอบเพื่อยก
ร่างแผนพัฒนาการศึกษา
จังหวัดแม่ฮ่องสอนตาม
ข้อเสนอในที่ประชุม 

- บันทึกข้อความ 
- หนังสือเชิญ
ประชุมฯ  
- คำสั่ง
คณะกรรมการฯ 

 

กลุ่มนโยบาย
และแผน 

5  
 
 
 

จัดรับฟังความคิดเห็นร่างแผนพัฒนา
การศึกษาจังหวัดแม่ฮ่องสอน โดยใช้
วิธีการและช่องทางอย่างหลากหลาย เช่น 
การกำหนดวิสัยทัศน์ พันธกิจ เป้าประสงค์ 
ตัวช้ีวัดยุทธศาสตร์ กลยุทธ์ในการจัดทำ
แผนพัฒนาการศึกษาจังหวัดแม่ฮ่องสอน 

40 ชม. จัดประชุมเชิงปฏิบัติการ
จัดทำแผนพัฒนา
การศึกษาจังหวัด
แม่ฮ่องสอนกับหน่วยงาน
ต่างๆ ในจังหวัดทีต่าม
คำสั่งฯ 

- บันทึกข้อความ 
- หนังสือเชิญ
ประชุมฯ  
- คำสั่ง
คณะอนุกรรมการ
ฯ 

กลุ่มนโยบาย
และแผน และ

หน่วยงาน
ทางการศึกษา 

และหน่วยงานท่ี
เกี่ยวข้อง 

6  
 

วิเคราะห์ สังเคราะห์และสรุปข้อเสนอแนะ
ที่ได้จากการรับฟัวความคิดเห็น 

24 ชม. กลุ่มนโยบายและแผน 
สรุปข้อเสนอต่างๆ จากท่ี
ประชุมฯ เพื่อนำมา
ประกอบแผนพัฒนา
การศึกษาจังหวัด 

 กลุ่มนโยบาย
และแผน 

7  
 
 
 
 

ประสานงานและดำเนินการจัดประชุม
คณะกรรมการ/คณะทำงานจัดทำ
แผนพัฒนาการศึกษาจังหวัดแม่ฮ่องสอน 
เพื่อปรับปรุงแผนพัฒนาการศึกษาจังหวัด
แม่ฮ่องสอนตามวิเคราะห์ สังเคราะห์และ
สรุปข้อเสนอแนะที่ได้จากการรับฟังความ
คิดเห็น ฯลฯ  

40 ชม. จัดประชุมคณะกรรมการฯ 
เพื่อขอข้อเสนอแนะในการ
ปรับปรุงแผนพัฒนา
การศึกษาจังหวัด 

- บันทึกข้อความ 
- หนังสือเชิญ
ประชุมฯ  
- คำสั่ง
คณะอนุกรรมการ
ฯ 

กลุ่มนโยบาย
และแผน 



นำเสนอรายละเอียดร่างแผนพัฒนาการศึกษาจังหวัดแม่ฮ่องสอนต่อศึกษาธิการจังหวัด
แม่ฮ่องสอน เพื ่อขอบรรจุเข้าวาระการประชุมอนุกรรมการบริหารเชิงยุทธศาสตร์จังหวัด
แม่ฮ่องสอน 
 

ประสานงานการจัดประชุม จัดเตรียมระเบียบวาระการประชุม และเอกสารประกอบการประชุม 

นำเสนต่อที่ประชุมคณะอนุกรรมการที่ได้รับมอบหมาย เพื่อกลัน่กรอง 

ปรับปรุงร่างแผนพัฒนาการศึกษาจังหวัดแม่ฮ่องสอนตามความเห็นและข้อเสนอแนะ             
ของคณะอนุกรรมการบริหารราชการเชิงยุทธศาสตร์จังหวัดแม่ฮ่องสอน (ถ้ามี) 

8  
 
 
 
 

นำเสนอรายละเอียดร่างแผนพัฒนา
การศึกษาจังหวัดแม่ฮ่องสอนต่อ
ศึกษาธิการจังหวัดแม่ฮ่องสอน                
เพื่อขอบรรจุเข้าวาระการประชุม
อนุกรรมการบริหารเชิงยุทธศาสตร์จังหวัด
แม่ฮ่องสอน 

8 ชม. เสนอร่างแผนพัฒนา
การศึกษาจังหวัด
แม่ฮ่องสอนต่อศึกษาธิการ
จังหวัด เพื่อตรวจสอบและ
อนุมัตินำเข้าวาระการ
ประชุมอนุกรรมการ
บริหารราชการเชิง
ยุทธศาสตร์ในการ
เห็นชอบ และขอ
ข้อเสนอแนะ 

- ร่างแผนพัฒนา
การศึกษาจังหวัด 
- ไฟล์ PDF ข้อมลู
แผนพฒันา
การศึกษา 

กลุ่มนโยบาย
และแผน 

9  
 
 
 

ประสานงานการจัดประชุม จัดเตรียม
ระเบียบวาระการประชุม และเอกสาร
ประกอบการประชุม 

16 ชม. กลุ่มนโยบายและแผน
จัดเตรียมเอกสารประชุม
และวาระประชุมในการจัด
ประชุมอนุกรรมการ
บริหารราชการเชิง
ยุทธศาสตร์ และ
คณะอนุกรรมการตอบ
แบบรับเข้าร่วมประชุมฯ  

- เอกสารวาระการ
ประชุม 
- ร่างแผนพัฒนา
การศึกษา 
- บันทึกข้อความ 
- หนังสือเชิญ
ประชุมฯ 

กลุ่มนโยบาย
และแผน 

10  
 
 
 

นำเสนอต่อที่ประชุมคณะอนุกรรมการที่
ได้รับมอบหมาย เพื่อกลั่นกรอง 

4 ชม. คณะอนุกรรมการบริหาร
ราชการเชิงยุทธศาสตร์
กลั่นกรองร่างแผนพัฒนา
การศึกษาจังหวัด
แม่ฮ่องสอน และเสนอ
ข้อคิดเห็นในการปรับปรุง
ร่างแผนพัฒนาการศีกษาฯ  

- ระเบียบวาระ
การประชุม 
- ไฟล์ PDF ร่าง
แผนพัฒนา
การศึกษาจังหวัด 

กลุ่มนโยบาย
และแผน 

11  
 
 
 

ปรับปรุงร่างแผนพัฒนาการศึกษา
จังหวัดแม่ฮ่องสอนตามความเห็นและ
ข้อเสนอแนะของคณะกรรมการ
ศึกษาธิการจังหวัดแมฮ่่องสอน 

16 ชม. กลุ่มนโยบายและแผน นำ
ข้อเสนอแนะ/ความ
คิดเห็นของ
คณะอนุกรรมการฯ มา
ปรับปรุงร่างแผนพัฒนา
การศึกษาจังหวัด 

- ไฟล์ Word      
ร่างแผนพัฒนา
การศึกษาจังหวัด 

กลุ่มนโยบาย
และแผน 



ประสานงานนำเข้าระเบียบวาระการประชุมคณะกรรมการศึกษาธิการจังหวัดแม่ฮ่องสอน 

ปรับปรุงร่างแผนพัฒนาการศึกษาจังหวัดแม่ฮ่องสอนตามความเห็นและข้อเสนอแนะ            
ของคณะกรรมการศึกษาธิการจังหวัดแม่ฮ่องสอน 

แจ้งแผนพัฒนาการศึกษาจังหวัดแม่ฮ่องสอนที่ผ่านความเห็นชอบของคณะกรรมการศึกษาธิการ
จังหวัดแม่ฮ่องสอนให้ส่วนราชการ หน่วยงานและสถานศึกษา ให้ใช้เป็นกรอบในการขับเคลื่อน
การพัฒนาการศึกษาตามภารกิจที่รับผิดชอบ  

13. นำเสนอเข้าที่ประชุมคณะกรรมการศึกษาธิการจังหวัดแม่ฮ่องสอน เพื่อขอความเห็นชอบ 

12  
 

ประสานงานนำเข้าระเบียบวาระการ
ประชุมคณะกรรมการศึกษาธิการจังหวัด
แม่ฮ่องสอน 

4 ชม. ฝ่ายเลขานุการ
คณะอนุกรรมการฯ 
ประสานงานนำ
แผนพัฒนาการศึกษา
จังหวัดแม่ฮ่องสอน เข้า
ประชุมคณะกรรมการ
ศึกษาธิการจังหวัด
แม่ฮ่องสอน เพื่อขอความ
เห็นชอบ 

- ร่างแผนพัฒนา
การศึกษาจังหวัด 
- ไฟล์ PDF ข้อมลู
แผนพฒันา
การศึกษา 

กลุ่มนโยบาย
และแผน 

13  
 
 

นำเสนอเข้าที่ประชุมคณะกรรมการ
ศึกษาธิการจังหวัดแม่ฮ่องสอน เพื่อขอ
ความเห็นชอบ 

4 ชม. กลุ่มนโยบายและแผน 
ดำเนินการปรับเนื้อหาตาม
ความคิดเห็นของ
คณะกรรมการศึกษาธิการ
จังหวัด 

- ไฟล์ PDF       
ร่างแผนพัฒนา
การศึกษาจังหวัด 

กลุ่มนโยบาย
และแผน 

14  
 

ปรับปรุงร่างแผนพัฒนาการศึกษา
จังหวัดแม่ฮ่องสอนตามความคิดเห็นและ
ข้อเสนอแนะของคณะกรรมการ
ศึกษาธิการจังหวัดแมฮ่่องสอน 

16 ชม. กลุ่มนโยบายและแผน 
ดำเนินการปรับเนื้อหาร่าง
แผนพัฒนาการศึกษา
จังหวัดแม่ฮ่องสอน ตาม
ความคิดเห็นของ
คณะกรรมการฯ 

- ไฟล์ Word      
ร่างแผนพัฒนา
การศึกษาจังหวัด 

กลุ่มนโยบาย
และแผน 

15  
 
 
  
 

แจ้งแผนพัฒนาการศึกษาจังหวัด
แม่ฮ่องสอนที่ผ่านความเห็นชอบของ
คณะกรรมการศึกษาธิการจังหวัด
แม่ฮ่องสอนให้ส่วนราชการ หน่วยงานและ
สถานศึกษา ให้ใช้เป็นกรอบในการ
ขับเคลื่อนการพัฒนาการศึกษาตามภารกิจ           
ที่รับผิดชอบ  

4 ชม. กลุ่มนโยบายและแผน 
ดำเนินการจัดทำบันทึก+
หนังสือนำส่ง แจ้ง
ประชาสมัพันธ์แผนพัฒา
การศึกษาจังหวัด เพื่อทำ
ไปใช้ในการขับเคลื่อนการ
ดำเนินงานต่อไป 

- บันทึกข้อความ 
- หนังสือแจ้ง
ประชาสมัพันธ์
แผนพัฒนา
การศึกษา 

กลุ่มนโยบาย
และแผน 



สร้างการรับรู้/ความเข้าใจแผนพัฒนาการศึกษาจังหวัดให้ส่วนราชการหน่วยงานสถานศึกษา 
และหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง และจัดทำข้อตกลงในการนำแผนพัฒนาการศึกษาจังหวัดไปสู่การ
ปฏิบัติ 

แต่งตั้งคณะกรรมการติดตามผลการนำแผนพัฒนาการศึกษาจังหวัดสู่การปฏิบัติ 

ออกแบบและสร้างเครื่องมือติดตามการนำแผนพัฒนาการศึกษาจังหวัดสู่การปฏิบัติ 

ติดตามการนำแผนพัฒนาการศึกษาจังหวัดสู่การปฏิบัติ 

16  
 
 
 

สร้างการรับรู/้ความเข้าใจแผนพฒันา
การศึกษาจังหวัดใหส้่วนราชการ
หน่วยงาน สถานศึกษาและหน่วยงานท่ี
เกี่ยวข้อง และจัดทำข้อตกลงในการนำ
แผนพัฒนาการศึกษาจังหวัดไปสู่การ
ปฏิบัต ิ

40 ชม. กลุ่มนโยบายและแผน 
แจง้ประสมัพันธ์
แผนพัฒนาการศึกษา
จังหวัดแม่ฮ่องสอนให้
หน่วยงานในจังหวัด นำไป
ขับเคลื่อนการดำเนินงาน
ต่อไป 

- ประชาสมัพันธ์
ช่องทางออนไลน์ 
และเว็บไซต์
สำนักงาน 

กลุ่มนโยบาย
และแผน 

17  
 
 

แต่งตั้งคณะกรรมการตดิตามผลการนำ
แผนพัฒนาการศึกษาจังหวัดสู่การปฏิบัต ิ

16 ชม. ประชุมคณะกรรมการฯ 
เพื่อดำเนินการแต่งตั้ง
คณะอนุกรรมการฝ่าย
ติดตามผลการดำเนินงาน
แผนพัฒนาการศึกษา
จังหวัด ในการติดตาม
โครงการตามแผนพัฒนา
การศึกษาจังหวัด 

- บันทึกข้อความ 
- หนังสือเชิญ
ประชุมฯ 
- คำสั่ง
คณะกรรมการฯ 
- ร่างคำสั่ง
คณะอนุกรรมการ
ติดตามฯ  

 

กลุ่มนโยบาย
และแผน 

18  
 
 

ออกแบบและสร้างเครื่องมือติดตามการ
นำแผนพัฒนาการศึกษาจังหวดัสู่การ
ปฏิบัต ิ

24 ชม. ประชุมคณะอนุกรรมการ
ฝ่ายตดิตามฯ ออกแบบ
และสร้างเครื่องมือติดตาม
การนำแผนพัฒนา
การศึกษาจังหวัด
แม่ฮ่องสอนไปสู่การปฏิบัติ 

- บันทึกข้อความ 
- หนังสือเชิญ
ประชุมฯ 
- ไฟล์ Word 
แบบติดตาม
โครงการฯ 
- คำสั่ง
คณะอนุกรรมการ
ติดตามฯ  

กลุ่มนโยบาย
และแผน และ

หน่วยงาน
ทางการศึกษา 

19  
 

ติดตามการนำแผนพัฒนาการศึกษา
จังหวัดสู่การปฏิบัต ิ
 

240 ชม. คณะอนุกรรมการฝ่าย
ติดตามฯ ลงพ้ืนท่ีติดตาม
ผลการดำเนินงานตาม
แผนพัฒนนาการศึกษา
จังหวัดแม่ฮ่องสอน 

- ไฟล์ Word 
แบบติดตาม 
- เอกสารแบบ
ติดตามฯ 

กลุ่มนโยบาย
และแผน และ

หน่วยงาน
ทางการศึกษา 



รายงานผลการติดตามแผนพัฒนาการศึกษาจังหวัดต่ออนุกรรมการที ่ได้ร ับมอบหมาย 
คณะกรรมการศึกษาธิการจังหวัดและหน่วยงานที่เกี่ยวข้องอย่างน้อยปีละ 1 ครั้ง 

สรุปและประเมินผลการนำแผนพัฒนาการศึกษาจังหวัดสู่การปฏิบัติ 

20  
 
 

รายงานผลการติดตามแผนพัฒนา
การศึกษาจังหวัดต่ออนุกรรมการที่ได้รับ
มอบหมาย คณะกรรมการศึกษาธกิาร
จังหวัดและหน่วยงานที่เกี่ยวข้องอย่าง
น้อยปีละ 1 ครั้ง 

69 ชม. กลุ่มนโยบายและแผน 
รวบรวมและรายงานผล
การดำเนินงานโครงการฯ 
ต่อคณะอนุกรรมการ
บริหารราชการเชิง
ยุทธศาสตร์และคณะกรรม
ศึกษาธิการจังหวัด 

- เอกสารรายงาน
ติดตามแผนพัฒนา
การศึกษา 

กลุ่มนโยบาย
และแผน 

21  
 
 

สรุปและประเมินผลการนำแผนพัฒนา
การศึกษาจังหวัดสู่การปฏิบัต ิ

24 ชม. กลุ่มนโยบายและแผน 
สรุปและประเมินผลการ
ดำเนินงาน เพื่อนำไป
พัฒนาการศึกษาจังหวัด
ต่อไป 

- แบบติดตามและ
สรุปการ
ประเมินผล
แผนพัฒนา
การศึกษา 

กลุ่มนโยบาย
และแผน 

22  
 
 
 
 

ทบทวนแผนพัฒนาการศึกษาจังหวัด
แม่ฮ่องสอนทุกปี หรือตามความ
เหมาะสม 
 

ประจำปี กลุ่มนโยบายและแผน 
ดำเนินการจัดประชุมเชิง
ปฏิบัติการฯ เพื่อทบทวน
แผนพัฒนาการศึกษา
จังหวัดแม่ฮ่องสอนทุกป ี

- ร่างแผนพัฒนา
การศึกษาจังหวัด 
ฉบับทบทวน 
ประจำปี
งบประมาณ 

กลุ่มนโยบาย
และแผน 

 

 

22. ทบทวนแผนพัฒนาการศึกษาจังหวัดแม่ฮ่องสอนทุกปี 
หรือตามความเหมาะสม 



6. มาตรฐานงาน 
   6.1 สำนักงานศึกษาธิการจังหวัดแม่ฮ่องสอน มีแผนพัฒนาการศึกษาจังหวัดแม่ฮ่องสอน เป็นแผน 5 ปี 
   6.2 สำนักงานศึกษาธิการจังหวัดแม่ฮ่องสอน มีแผนพัฒนาการศึกษาจังหวัดแม่ฮ่องสอน ฉบับทบทวน ประจำปี
งบประมาณ 

7. ระบบการติดตามประเมินผล        
    7.1 แบบฟอร์มติดตามแผนพัฒนาการศึกษาจังหวัดแม่ฮ่องสอน  
    7.2 ลงพ้ืนที่ติดตามโครงการตามแผนพัฒนาการศึกษาจังหวัดแม่ฮ่องสอน 

8. เอกสารอ้างอิง 
    8.1 ผลการดำเนินงานด้านการศึกษาในปีที่ผ่านมา 
    8.2 ข้อมูลสารสนเทศจังหวัด ด้านเศรษฐกิจ สังคม แรงงาน ความต้องการผู้ประกอบการ ฯลฯ 
    8.3 งานวิจัยที่เกี่ยวข้อง 

9. แบบฟอร์มที่ใช้ 
    แบบฟอร์มตามที่หน่วยต้นสังกัดกำหนด 

10. เอกสารบันทึก 
ชื่อเอกสาร ผู้รับผิดชอบ สถานที่จัดเก็บ ระยะเวลา วิธีการจัดเก็บ 

แผนพัฒนาการศึกษาธิการ
จังหวัดแม่ฮ่องสอน 

กลุ่มนโยบายและแผน แฟ้มเก็บเอกสารกลุม่นโยบายและแผน 10 ป ี เรียงตาม
ปีงบประมาณ 

แผนพัฒนาการศึกษาธิการ
จังหวัดแม่ฮ่องสอน ฉบับ

ทบทวน ประจำปี
งบประมาณ 

กลุ่มนโยบายและแผน แฟ้มเก็บเอกสารกลุม่นโยบายและแผน 10 ป ี เรียงตาม
ปีงบประมาณ 

คำสั่งคณะกรรมการฯ กลุ่มนโยบายและแผน แฟ้มเก็บเอกสารกลุม่นโยบายและแผน 10 ป ี เรียงตาม
ปีงบประมาณ 

คำสั่งคณะอนุกรรมการฯ กลุ่มนโยบายและแผน แฟ้มเก็บเอกสารกลุม่นโยบายและแผน 10 ป ี เรียงตาม
ปีงบประมาณ 

 

 


